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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

INTRODUGCAO

O presente documento visa analisar a viabilidade da presente contratagdo, bem como
levantar os elementos essenciais que servirdo para compor o Termo de Referéncia,
de forma a melhor atender as necessidades da Administracdo. O presente Estudo
Técnico Preliminar consolida a analise técnica da fase preparatéria, sem prejuizo de
eventual atualizagdo superveniente devidamente motivada antes da publicacdo do

edital ou da formalizag&o da contratagao.

1. DADOS DO PROCESSO

Memorando n°: 2.742/2026

Setor Requisitante: Almoxarifado

Objeto: Contratacdo de empresa especializada para prestagdo de servigos de
capacitacdo, mediante fornecimento de 2 (duas) inscricbes no curso presencial
"Gestao Eficiente do Almoxarifado Publico", destinado ao aperfeicoamento técnico
dos servidores do Almoxarifado da Fundacao Educacional do Municipio de Assis —
FEMA.

Equipe de planejamento para esta contratagao

Servidor ‘ Cargo ‘
Eduardo Aparecido de Souza Chefe de Secéao
Juliana Santos De Nigris Batista Supervisora
Isadora Pelizone de Lima Cintra Assistente Administrativo
Vanusa Cadete da Silva Assistente Administrativo

2. OBJETIVO
2.1. O objetivo deste estudo é fornecer uma analise detalhada das necessidades,
requisitos e especificacdes técnicas para a contratagcao do curso de aperfeicoamento

para os funcionarios da instituicdo, nos termos da legislac&o vigente.
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3. NORMATIVOS QUE DISCIPLINAM OS SERVICOS A SEREM CONTRATADOS

A fundamentacdo normativa que disciplina a contratacdo para a capacitacdo dos
servidores do Almoxarifado da Fundag¢do Educacional do Municipio de Assis (FEMA)
enraiza-se, primordialmente, na Constituicdo Federal de 1988. O artigo 37, caput,
consolida os principios fundamentais da Administragao Publica — em especial os da
legalidade, moralidade e eficiéncia —, exigindo da instituicdo o continuo
aperfeicoamento de seus processos e rotinas operacionais. Complementarmente, o
artigo 39, § 2° estabelece como dever do Estado a manutengdo de programas
permanentes de capacitacdo e aperfeicoamento dos servidores publicos,
reconhecendo a qualificagdo continuada do corpo funcional como instrumento
indispensavel para a eficiéncia e a exceléncia na gestdo dos recursos publicos. No
ambito do regime geral de licitagdes e contratos, a instru¢do deste procedimento
sujeita-se as diretrizes da Lei Federal n°® 14.133/2021 (Nova Lei de Licitacbes e
Contratos Administrativos). Em observancia ao artigo 18, inciso | e § 1°, inciso VI,
elabora-se este Estudo Técnico Preliminar (ETP) com o propdsito de demonstrar o
devido alinhamento normativo da demanda. Quanto ao enquadramento juridico da
contratagcao direta, o servico ampara-se expressamente no artigo 74, inciso lll, alinea
"f", que estabelece a inviabilidade de competicdo e autoriza a inexigibilidade de
licitacdo para a contratacdo de servicos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual voltados ao treinamento e aperfeicoamento de
pessoal, desde que prestados por empresa ou profissional de notéria especializagao.
Adicionalmente, o processo observa os requisitos formais preconizados pelo artigo 72
do mesmo diploma legal, contemplando a caracterizagao da inexigibilidade, a razédo

da escolha do fornecedor e a justificativa do prego ajustado.

4. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A contratacgéo justifica-se pela necessidade de capacitagao dos servidores que atuam
no Almoxarifado da Fema, setor que se encontra em processo de reorganizagao em
razao da recente alteracdo na supervisdo e da incorporagdo de nova servidora a
equipe. Esse contexto demanda a atualizagdo dos conhecimentos técnicos dos

profissionais responsaveis pela gestdo de materiais, visando ao aperfeicoamento dos
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processos internos, a padronizacéo das rotinas operacionais e a adogao de praticas
compativeis com a legislagdo vigente e com os principios da eficiéncia, da
economicidade e da transparéncia administrativa.

O curso "Gestéao Eficiente do Almoxarifado Publico" apresenta conteudo programatico
especifico para a realidade da Administragao Publica, abordando temas relacionados
ao controle de estoques, organizagdo e armazenagem de materiais, classificacao e
catalogagao, inventarios, indicadores de desempenho, baixas patrimoniais e
legislacao aplicavel a gestdo de almoxarifados publicos. A capacitacdo proporcionara
aos servidores conhecimentos técnicos atualizados e aplicaveis as atividades
desenvolvidas na instituicdo, contribuindo para o fortalecimento dos controles
internos, a reducéo de desperdicios, a mitigagdo de falhas operacionais e a melhoria
continua da gestao de materiais. Ademais, a participacado dos servidores no referido
treinamento permitira a implementagédo de procedimentos mais padronizados e
eficientes, promovendo maior confiabilidade das informagbées de estoque,
aperfeicoando os processos de recebimento, armazenamento, distribuicdo e
inventario dos materiais, além de reduzir riscos de inconsisténcias administrativas e
de apontamentos pelos 6rgaos de controle. Dessa forma, a contratagao atende ao
interesse publico ao fortalecer a capacidade técnica dos agentes responsaveis pela
gestao do almoxarifado, refletindo diretamente na melhoria da qualidade dos servigos

prestados pela Fema e na adequada administragéo dos recursos publicos.

5. REFERENCIA A OUTROS INSTRUMENTOS DE PLANEJAMENTO DO ORGAO
Essa contratacdo guarda estreita consonancia com as diretrizes e os objetivos
estratégicos da Fema, notadamente no tocante a busca continua pelo aprimoramento
da gestao publica, a modernizacao dos processos administrativos e a valorizagao do
seu quadro funcional. Embora a contratagao tenha natureza pontual, sua realizagao
contribui diretamente para o desenvolvimento institucional e para o incremento da
eficiéncia administrativa, estando em consonancia com os objetivos estratégicos da

Administracao.
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6. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

6.1. Natureza da Contratacao:

A contratacdo tem por objeto a prestacdo de servigo técnico de capacitagéo,
consistente no fornecimento de duas inscrigbes para participagao dos servidores no
curso “Gestdao Eficiente do Almoxarifado Publico”, possuindo natureza nao
continuada, por destinar-se a realizacdo de evento unico, com execucdo em data
previamente definida e encerramento apds a conclusao da capacitagdo. O servico
possui carater predominantemente intelectual e educacional, sendo prestado por
empresa especializada em capacitagdo de agentes publicos, mediante programacgao
previamente definida, corpo docente qualificado e emissdo de certificado aos
participantes.

6.2. Duragao do Contrato:

A prestacdo de servigo possui natureza pontual, destinando-se a participagdo dos
servidores no treinamento, cuja realizagao esta prevista para o dia 20 de agosto de
2026, no municipio de Bauru/SP, com carga horaria de 8 (oito) horas. A formalizagéo
da contratacdo ocorrera por meio da emissdo da competente Nota de Empenho,
precedida do Termo de Autorizagao e Ratificagcdo da Contratagao Direta, nos termos
da Lei n°® 14.133/2021, ndo havendo celebracao de contrato administrativo em razao
das caracteristicas do objeto e da forma de sua execugdo. A contratagcdo produzira
efeitos até o integral cumprimento das obrigagdes assumidas pela contratada,
compreendendo a disponibilizagdo das inscricbes, a realizagcdo do curso, o
fornecimento do material didatico, a emissado dos certificados de conclusdo e a
apresentacao da respectiva nota fiscal para fins de liquidagdo e pagamento,
considerando-se encerrada apos o adimplemento de todas as obrigacbes pelas
partes.

6.3. Critérios de Sustentabilidade:

Em observancia ao principio do desenvolvimento nacional sustentavel previsto no art.
5° da Lei n° 14.133/2021, a execugdo do objeto devera, sempre que possivel,
contemplar praticas que reduzam os impactos ambientais decorrentes da prestagao
do servico, desde que compativeis com a natureza da contratacdo e sem

comprometer sua finalidade. Considerando que o objeto consiste na participacéo de
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servidores em curso de capacitagdo presencial, recomenda-se que a empresa
promotora adote medidas voltadas ao uso racional de recursos, tais como a
disponibilizagdo de materiais didaticos em formato digital, quando possivel, a redugéo
da utilizagdo de impressbes desnecessarias e a correta destinagao dos residuos
eventualmente gerados durante a realizagdo do evento. A capacitacdo também
contribui para a sustentabilidade sob o aspecto institucional, ao promover o
aperfeicoamento dos servidores responsaveis pela gestdo do almoxarifado da Fema,
possibilitando a adog¢ao de procedimentos mais eficientes no controle de materiais, na
prevencao de desperdicios, na otimizagdo dos estoques e na utilizagao racional dos
recursos publicos. Esses resultados fortalecem a gestdo administrativa e refletem
diretamente na sustentabilidade econémica e operacional da instituigéo.

6.4. Transicao Contratual:

Nao se aplica a previséo de transigao contratual para essa contratagao, tendo em vista
tratar-se de servigo de natureza n&o continuada, com execug¢do pontual e prazo
determinado.

O objeto consiste na realizacdo de treinamento técnico-operacional especifico, néo
havendo necessidade de transferéncia de conhecimento entre fornecedores,
continuidade de execugao por outro contratado ou adocdo de procedimentos de
transi¢cdo ao término do ajuste.

6.5. Relevancia dos requisitos estipulados:

Os requisitos estabelecidos para a contratacdo foram definidos com base nas
necessidades da Fema e nas caracteristicas do objeto, sendo estritamente
necessarios para assegurar que a capacitagao atenda aos objetivos institucionais de
aperfeicoamento técnico dos servidores que atuam no Almoxarifado. A exigéncia de
curso presencial com carga horaria compativel, conteudo programatico voltado a
gestao de almoxarifados publicos, corpo docente com experiéncia na Administragao
Publica, fornecimento de material didatico e emissao de certificado de conclusao
mostra-se indispensavel para garantir a efetiva transferéncia de conhecimento e a
aplicagao pratica dos conteudos nas atividades desempenhadas pelos participantes.
Os requisitos especificados guardam relagéo direta com a finalidade da contratagao e

observam os principios da proporcionalidade e da razoabilidade, limitando-se ao
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mMinimo necessario para assegurar a qualidade da capacitacdo, sem estabelecer
exigéncias desnecessarias ou incompativeis com o objeto. Dessa forma, busca-se
garantir que o treinamento proporcione atualizagdo técnica adequada, contribuindo
para o aprimoramento da gestdo de materiais, o fortalecimento dos controles internos
e a melhoria da eficiéncia dos procedimentos administrativos desenvolvidos no ambito

da Fema.

7. ESTIMATIVA DA QUANTIDADE DO SERVICO

A estimativa da contratacdo corresponde a 2 (duas) inscricbes no curso presencial
"Gestao Eficiente do Almoxarifado Publico", quantidade definida com base no niumero
de servidores que atuam diretamente nas atividades do Almoxarifado da Fema e que
poderao aplicar, de forma imediata, os conhecimentos adquiridos no desempenho de
suas atribuicdes. O quantitativo foi estabelecido considerando a estrutura atual do
setor, contemplando os profissionais responsaveis pelas atividades de recebimento,
armazenamento, controle, distribuicdo e inventario de materiais. A participacao
conjunta dos servidores permitira a uniformizagcdo dos procedimentos internos, o
compartilhamento das informagdes obtidas durante a capacitagcao e a implementagao

de boas praticas de gestao de forma padronizada em todo o setor.

8. LEVANTAMENTO DE MERCADO E JUSTIFICATIVA DO TIPO DE SOLUGAO A
CONTRATAR

8.1. Para atendimento da necessidade identificada, foram analisadas as possiveis
solucdes disponiveis para promover a capacitacdo dos servidores responsaveis pelas
atividades do Almoxarifado da Fema, considerando a natureza da demanda, os
resultados esperados e a necessidade de atualizagdo técnica dos profissionais
envolvidos.

8.2. Entre as alternativas passiveis de adog¢ao, destacam-se:

(i) realizacao de capacitagao interna, ministrada por servidores da prépria instituicao;
(i) contratagao de treinamento personalizado (in company);

(iii) participagdo dos servidores em curso aberto, promovido por empresa

especializada em capacitagao para a Administragao Publica.
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8.3. Arealizacao de treinamento interno mostrou-se inviavel em razao da inexisténcia,
no quadro de pessoal da Fema, de profissionais com conhecimento técnico
especializado e experiéncia suficiente para ministrar conteudo abrangendo gestao de
almoxarifado publico, legislagdo aplicavel, técnicas de controle de estoques,
inventarios e boas praticas de gestéao.

8.4. A contratagdo de treinamento na modalidade “in company” também n&o se
revelou a solugdo mais vantajosa, uma vez que o quantitativo de apenas duas
inscricdbes nao justifica a realizacdo de curso exclusivo para a instituigao,
considerando os custos envolvidos nessa modalidade.

8.5. Diante desse cenario, a participacao dos servidores em curso aberto promovido
por empresa especializada mostrou-se a solugdo mais adequada, por possibilitar
acesso a conteudo técnico atualizado, ministrado por profissional com experiéncia na
Administracdo Publica, abrangendo temas diretamente relacionados as atividades
desenvolvidas no Almoxarifado da Fema, além de apresentar programacgao

estruturada, material didatico e emissao de certificado de concluso.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO
Valor (R$): 3.298,00

9.1. Segue abaixo o valor previsto da contratagao

DESCRIGAO c USUARIOS VALOR TOTAL

Curso “Gestao Eficiente do Almoxarifado
01 Servigo 01 2 funcionarios R$ 3.298,00
Publico” — 20 de agosto de 2026 — Bauru/SP

9.2. A estimativa da contratagao corresponde a 2 (duas) inscrigées no curso presencial
"Gestao Eficiente do Almoxarifado Publico", quantitativo definido com base na
necessidade administrativa e na autorizacdo da Coordenagado, considerando a
participacdo dos servidores diretamente envolvidos nas atividades estratégicas do
Almoxarifado da Fema. O objetivo é proporcionar o aperfeicoamento técnico dos
participantes, possibilitando a aplicagdo dos conhecimentos adquiridos nas rotinas do

setor e a disseminagao das boas praticas aos demais servidores.
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9.3. A definicdo de 2 (duas) inscricbes mostra-se suficiente para atender a
necessidade atualmente identificada, compatibilizando o interesse da Administracao
com a disponibilidade de recursos e a conveniéncia administrativa. A participacao dos
servidores selecionados permitira a atualizagao técnica do setor, contribuindo para o
aprimoramento dos procedimentos relacionados a gestdo de materiais, controle de
estoques e organizacéo do almoxarifado, preservando a eficiéncia e a economicidade
da contratacéo.

9.4. A compatibilidade do prego foi verificada com base na tabela publica de valores
praticada pela Segmenta Cursos e Treinamentos Ltda. para seus cursos presenciais,
bem como mediante a analise de notas fiscais emitidas recentemente para outros
orgaos publicos. Esses documentos demonstram que o valor ofertado a Fema esta
em conformidade com a politica comercial regularmente praticada pela empresa,

evidenciando a razoabilidade e a adequacéao do prego para a presente contratagao.

10. CONDIGOES DE PAGAMENTO:
O pagamento sera realizado em parcela unica até 15 dias apos o atesto da nota fiscal,

devendo o respectivo pagamento ser efetuado em conta bancaria da contratada.

11. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUGAO

11.1. O parcelamento da contratacido ndo se mostra técnica nem economicamente
viavel, tendo em vista que o objeto consiste na aquisicao de 2 (duas) inscricdes para
participacado de servidores da Fema em um unico curso de capacitagao, promovido
por empresa especializada, com programacgao, conteudo, carga horaria, metodologia
e corpo docente previamente definidos.

11.2. A divisdo do objeto nao proporcionaria qualquer beneficio a Administragao, uma
vez que as inscrigdbes se destinam a participacdo dos servidores na mesma
capacitacao, realizada em data e local previamente estabelecidos. Além disso,
eventual fracionamento da contratacdo nao ampliaria a competitividade nem resultaria
em ganho de eficiéncia ou economicidade, considerando que o objeto é indivisivel e
sera integralmente executado por uma unica empresa. Dessa forma, conclui-se que a

contratacdo em item unico representa a solugao mais adequada para atender a
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necessidade administrativa identificada, observando os principios da eficiéncia, da

economicidade e da obtengéo da proposta mais vantajosa para a Administragao.

12. DA SOLUGAO COMO UM TODO

12.1. A solugao proposta consiste na contratagdo de empresa especializada para o
fornecimento de 2 (duas) inscrigbes no curso presencial "Gestdo Eficiente do
Almoxarifado Publico", destinado aos servidores que atuam no Almoxarifado da Fema,
abrangendo a participacdo no treinamento, disponibilizagdo de material didatico e
emissao de certificado de conclusao.

12.2. A escolha dessa solugao decorre da necessidade de aperfeicoamento técnico
dos servidores responsaveis pela gestdo de materiais, possibilitando a atualizagéo de
conhecimentos relacionados ao controle de estoques, armazenamento, inventarios,
classificagdo de materiais, indicadores de desempenho, legislacao aplicavel e demais
temas inerentes a gestéao eficiente do almoxarifado publico. O conteudo programatico
apresentado demonstra aderéncia as atividades desempenhadas pelo setor,
permitindo a aplicagdo pratica dos conhecimentos adquiridos na melhoria dos
procedimentos administrativos.

12.3. A capacitagdo contribuird para o fortalecimento dos controles internos, a
padronizagcdo das rotinas operacionais, a otimizacdo da gestdo dos estoques, a
prevencao de desperdicios e a utilizagdo mais eficiente dos recursos publicos. Dessa
forma, a solugdo selecionada mostra-se adequada, suficiente e proporcional para
atender a necessidade administrativa identificada, reunindo caracteristicas que
possibilitam o alcance dos resultados pretendidos pela Administragdo, com

observancia dos principios da eficiéncia, da economicidade e do interesse publico.

13. DEMONSTRAGAO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

13.1. A contratagdo tem como finalidade promover o aperfeicoamento técnico dos
servidores que atuam no Almoxarifado da Fema, proporcionando atualizacdo de
conhecimentos e o desenvolvimento de competéncias relacionadas a gestao de
materiais, controle de estoques, armazenagem, inventarios, classificagdo de materiais

e demais procedimentos inerentes a administracdo de almoxarifados publicos.
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13.2. Entre os resultados esperados destacam-se a padronizagao dos procedimentos
internos, o fortalecimento dos controles administrativos, a melhoria da organizacéo e
do gerenciamento dos estoques, o aperfeicoamento dos processos de recebimento,
armazenamento e distribuicio de materiais, bem como a redugao de falhas
operacionais e de desperdicios decorrentes de praticas inadequadas de gestéo.

13.3. Como consequéncia, a contratacdo contribuira para a melhoria continua da
gestdo de materiais da instituigdo, proporcionando maior seguranga na tomada de
decisoes, racionalizagao da aplicagao dos recursos publicos e observancia das boas
praticas aplicaveis a Administracdo Publica, em beneficio da eficiéncia administrativa

e do interesse publico.

14. CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

Nao ha mencgao de contratagdes correlatas ou interdependentes que possam interferir
ou merecer maiores cuidados no planejamento da futura contratacédo descrita no
documento. A analise ndo revelou informagdes sobre outras contratagées em
andamento que possam afetar o cronograma de execugao dos servigos relacionados
a contratacdo do treinamento. Portanto, ndo ha necessidade de preocupacdes

adicionais com relagao a contratacdes correlatas ou interdependentes.

15. ANALISE DE RISCO
15.1. A analise dos riscos inerentes a contratagao permitiu identificar os principais
eventos que podem comprometer a participacido dos servidores na capacitagao e,
consequentemente, o alcance dos resultados pretendidos. Considerando a natureza
do objeto, os riscos identificados sao reduzidos e podem ser mitigados mediante a
adocdo de medidas administrativas pela Fema e pela empresa contratada.

RISCO ‘ PROBABILIDADE IMPACTO ‘ MITIGACAO

Solicitar comunicagao
prévia sobre

Cancelamento ou alteragbes na
adiamento do curso pela Baixa Alto programagao e, em
empresa promotora caso de remarcacéo,

avaliar a manutengao

da inscricao ou
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eventual reembolso,
conforme as
condi¢cdes
estabelecidas pela
empresa.

Impossibilidade de
participagdo de um ou

Definir previamente
os participantes e, se
permitido pela

necessaria para
liquidacado da despesa.

mais servidores inscritos Baixa Médio empresa, providenciar
por motivo a substituicdo do
superveniente. inscrito antes da
realizac&o do curso.
Acompanhar o
cumprimento das
Auséncia da emissao obrigagdes da
dos certificados de Baixa Baixo empresa e solicitar a
participacao emissao dos
certificados apés a
conclusao do curso.
Verificar previamente
o conteudo
. - rogramatico e
Conteudo ministrado em Prog
. 4 acompanhar a
desacordo com a Baixa Médio ~
SR execugao do curso,
programacao divulgada. .
comunicando
eventual divergéncia
a empresa.
Orientar a contratada
I uanto a
Atraso na emisséao da 9 ~
: documentagao
Nota Fiscal ou na .
~ . . exigida e acompanhar
documentagao Baixa Baixo

0 processo de
liquidacao para evitar
atrasos no
pagamento.

16. VIABILIDADE OU NAO DA CONTRATAGAO

16.1. Diante das anadlises realizadas, conclui-se que a contratacdo se mostra
tecnicamente e financeiramente viavel. Sob o aspecto técnico, a solugcao selecionada
atende integralmente a necessidade da Fema, proporcionando a capacitacido dos
servidores que atuam no Almoxarifado por meio de conteudo especializado, alinhado
as atividades desenvolvidas pelo setor e apto a promover o aperfeicoamento dos

processos de gestdo de materiais. Sob o aspecto financeiro, o valor da contratagao
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demonstra-se compativel com a politica comercial da empresa, que adota tabela
publica de pregos e concede desconto para inscricdes em grupo, evidenciando a
razoabilidade do investimento e a adequada aplicacédo dos recursos publicos. Assim,
conclui-se que a solugdo proposta atende ao interesse publico, observando os
principios da eficiéncia, da economicidade e da boa administragao, motivo pelo qual

se recomenda o prosseguimento da contratagao.

Assis, 05 de agosto de 2026

Eduardo Aparecido de Souza
Chefe de Secao

Juliana Santos De Nigris Batista
Supervisora

Isadora Pelizone de Lima Cintra
Assistente Administrativo

Vanusa Cadete da Silva
Assistente Administrativo
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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

Contratacdo de empresa especializada para prestacao de servigos de capacitagao,
mediante fornecimento de 2 (duas) inscrigcdes no curso presencial "Gestao Eficiente
do Almoxarifado Publico", destinado ao aperfeicoamento técnico dos servidores do

Almoxarifado da Fundacao Educacional do Municipio de Assis — FEMA.

1.2. QUANTITATIVO

1.2.1. Quadro resumo com descricdo e quantidade dos itens:

~ ; VALOR
ITEM DESCRICAO UN. QTDE USUARIOS TOTAL

Curso — Gestao
Eficiente do
01 Almoxarifado Publico | Servigo 1 2 inscricoes R$ 3.298,00
— 20 de agosto de
2026.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

A contratacao justifica-se pela necessidade de capacitagao dos servidores que atuam
no Almoxarifado da Fema, considerando a importancia do aperfeicoamento continuo
das competéncias técnicas relacionadas a gestdo de materiais, controle de estoques,
armazenagem, inventarios e demais procedimentos inerentes as atividades
desenvolvidas pelo setor. O investimento na qualificacdo dos servidores constitui
medida essencial para o fortalecimento da gestdo administrativa, contribuindo para a
padronizagao dos procedimentos internos, o aprimoramento dos controles e a
utilizacdo mais eficiente dos recursos publicos. O curso "Gestdo Eficiente do
Almoxarifado Publico" apresenta conteudo programatico diretamente relacionado as
atribuicbes desempenhadas pelos servidores, abordando temas como organizagao e
gestao de almoxarifados, controle de estoques, inventarios, classificacdo de materiais,
indicadores de desempenho e legislacdo aplicavel a Administragcdo Publica. Os
conhecimentos adquiridos poderdo ser aplicados de forma imediata as rotinas do
setor, promovendo melhorias na gestao de materiais, redugao de falhas operacionais,
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prevencao de desperdicios e maior confiabilidade das informagdes de estoque.

3. DESCRIGAO DETALHADA DO OBJETO E REQUISITOS DA CONTRATAGAO
3.1. Constitui objeto da contratagdo o fornecimento de 2 (duas) inscricbes para
participacdo de servidores da Fema no curso presencial "Gestao Eficiente do
Almoxarifado Publico", promovido por empresa especializada em capacitacido de
agentes publicos, com carga horaria de 8 (oito) horas, contemplando a
disponibilizacao de material didatico e a emissdo de certificado de conclusdao aos
participantes.

3.2. O curso sera realizado no municipio de Bauru/SP, na data e horario definidos pela
empresa promotora, conforme programacao previamente divulgada.

3.3. Para atendimento da necessidade da Fema, a contratagdo devera observar os
seguintes requisitos minimos:

a) disponibilizacdo de 2 (duas) inscrigdes para participagdo dos servidores indicados
pela Administracao;

b) realizacdo do curso na modalidade presencial, conforme programacao divulgada
pela empresa promotora;

c¢) conteudo programatico compativel com o objeto da contratagdo, abrangendo temas
relacionados a gestdo de almoxarifados publicos, controle de estoques, inventarios,
armazenagem, classificagdo de materiais, indicadores de desempenho e legislacao
aplicavel;

d) disponibilizacdo de material didatico aos participantes;

e) emissao de certificado de conclusao aos servidores que atenderem aos critérios
estabelecidos para participagao no curso;

f) observancia da carga horaria e da programacgao divulgadas pela empresa

promotora.

4. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
4.1. A execucgao do objeto tera inicio apds a emissao da Nota de Empenho e do Termo
de Autorizacido e Ratificagdo da Contratacao Direta, quando a Fema encaminhara a

contratada a relacao dos servidores que participarao da capacitagao.
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4.2. Recebida a indicagao dos participantes, cabera a contratada efetivar as inscrigdes
e adotar as providéncias necessarias para assegurar a participacéo dos servidores no
curso, observando a programacéao previamente divulgada, bem como disponibilizando
todas as informagdes necessarias a participagao no evento.

4.3. Concluida a capacitacéo, a contratada devera disponibilizar os certificados de
participacdo aos servidores que cumprirem o0s requisitos estabelecidos para
certificagado, bem como emitir a documentagao fiscal necessaria para a liquidacao e o

pagamento da despesa.

5. ENQUADRAMENTO:

A contratagdo pretendida enquadra-se na hipotese de inexigibilidade de licitagéo,
prevista no art. 74, inciso lll, alinea "f", da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, por se
tratar de contratagdo de servigos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual destinados ao treinamento e aperfeicoamento de
pessoal. O objeto consiste na contratagdo da empresa “Segmenta Cursos e
treinamento, promotora do curso "Gestao Eficiente do Almoxarifado Publico", para o
fornecimento de 2 (duas) inscricdes destinadas aos servidores da Fema. A empresa
€ responsavel pela organizacdo do evento, pela definicdo da programacéao,
metodologia, conteudo programatico, corpo docente, carga horaria e demais
caracteristicas da capacitacdo, ofertando treinamento voltado especificamente a
gestdo de almoxarifados publicos. A inviabilidade de competicao decorre das
caracteristicas proprias do curso ofertado pela Segmenta Cursos e Treinamentos, cuja
programacgao, metodologia de ensino, material didatico, corpo docente e organizagao
do evento constituem um conjunto indissociavel, impossibilitando a comparagéo
objetiva com capacitagdes promovidas por outras instituicbes. Embora existam cursos
sobre tematica semelhante, cada treinamento apresenta identidade prépria quanto ao
conteudo, a abordagem metodoldogica, aos instrutores e aos materiais
disponibilizados, razdo pela qual ndo é possivel selecionar a solucdo pretendida

mediante critérios objetivos de julgamento.
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6. SANCOES ADMINISTRATIVAS

Nos casos de atrasos injustificados ou inexecugéao total ou parcial dos compromissos
assumidos com a Administragdo aplicar-se-d0 as sang¢des administrativas
estabelecidas pela Lei n° 14.133/2021.

7. DA FORMALIZAGCAO DA CONTRATAGAO

7.1. Em raz&o das caracteristicas do objeto e da forma de execug¢do da contratagao,
nao sera celebrado contrato administrativo, sendo a formalizagao realizada mediante
emissao de Nota de Empenho.

7.2. A Nota de Empenho substituira o instrumento contratual e sera suficiente para
formalizar as obrigagdes assumidas entre as partes, considerando tratar-se de
contratagdo para prestagdo de servigo de execugao especifica, sem carater
continuado, cuja execugao ocorrera em data previamente definida.

7.3. O recebimento da Nota de Empenho pela contratada importara na aceitacao de
todas as condi¢cdes estabelecidas para a execugdo do objeto, obrigando-a ao fiel
cumprimento das obrigagcdes assumidas perante a Fema.

7.4. A contratacdo produzira efeitos desde a emissdo da Nota de Empenho até o
cumprimento integral das obrigacbes assumidas pelas partes, compreendendo a
efetivacdo das inscricbes, a realizacdo do curso, a emissdo dos certificados de
participacdo, a apresentacdo da documentagao fiscal e a quitacdo da despesa pela

Fema, momento em que sera considerada encerrada.

8. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

8.1. emitir a Nota de Empenho e adotar as providéncias administrativas necessarias
a formalizacao da contratagao;

8.2. encaminhar a contratada, em tempo habil, a relacdo dos servidores que
participardo da capacitacdo, bem como as informacdes necessarias para a efetivacao
das inscricoes;

8.3. acompanhar e fiscalizar a execucao do objeto, verificando o cumprimento das
condigbes estabelecidas neste Termo de Referéncia e na proposta apresentada pela

contratada;
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8.4. prestar a contratada as informagdes e os esclarecimentos que se fizerem
necessarios para a adequada execugao do objeto;

8.5. comunicar formalmente a contratada a ocorréncia de eventuais falhas ou
irregularidades verificadas durante a execugao, fixando prazo para sua regularizagao,
quando cabivel;

8.6. efetuar o pagamento a contratada, apdés o recebimento definitivo do objeto,
mediante apresentacdo da Nota Fiscal e demais documentos exigidos, observadas as
condicdes e os prazos estabelecidos pela legislagao vigente;

8.7. designar servidor responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo da execugao
do objeto, nos termos da Lei n°® 14.133/2021;

8.8. adotar as providéncias necessarias para viabilizar a participagao dos servidores
no curso, incluindo a autorizacdo de afastamento, quando necessaria, e demais
medidas administrativas de sua competéncia;

8.9. aplicar as medidas administrativas e legais cabiveis em caso de descumprimento
das obriga¢des assumidas pela contratada, assegurados o contraditério e a ampla

defesa, quando aplicavel.

9. OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

9.1. executar o objeto em estrita observancia as condigbes estabelecidas neste Termo
de Referéncia, na proposta apresentada e na programagao divulgada para o curso;
9.2. disponibilizar 2 (duas) inscricdes para os servidores indicados pela Fema,
efetivando-as apdés o recebimento da Nota de Empenho e das informacdes
necessarias a identificagao dos participantes;

9.3. realizar o curso na data, horario, local e carga horaria previamente divulgados,
assegurando o cumprimento do conteudo programatico apresentado quando da oferta
da capacitacao;

9.4. disponibilizar aos participantes o material didatico previsto para o curso, nos
formatos definidos pela organizagédo do evento;

9.5. ministrar a capacitagao por intermédio de instrutor(es) qualificado(s), observando
a metodologia e a programacgao previamente divulgadas;

9.6. emitir certificado de conclusdo aos participantes que atenderem aos critérios
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estabelecidos para certificagao;

9.7. comunicar a Fema, com antecedéncia razoavel, qualquer alteracéo relacionada a
data, horario, local ou programagdo do curso, apresentando as justificativas
pertinentes e informando as medidas adotadas para minimizar eventuais impactos a
execugao do objeto;

9.8. prestar os esclarecimentos solicitados pela Fema durante a execucdo da
contratagdo, sempre que necessarios ao acompanhamento e a fiscalizagao do objeto;
9.9. emitir a Nota Fiscal e demais documentos necessarios a liquidagdo e ao
pagamento da despesa, observando a legislagao aplicavel,

9.10. responsabilizar-se integralmente pela execug¢do dos servigos contratados,
respondendo por eventuais falhas decorrentes de sua atuagédo, sem prejuizo da

aplicagao das sangdes cabiveis;

10. FORMA DE PAGAMENTO
10.1. O pagamento sera efetuado em até 15 (quinze) dias, contados a partir da data
de apresentagao da Nota Fiscal devidamente atestada e do aceite da Administragao,

de acordo com as normas de execugao orgamentaria e financeira.

11. PREVISAO ORCAMENTARIA
11.1. Os servicos objeto desta contratagcao onerardo a conta a seguir identificada.
3.3.90.39.00 Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica
3.3.90.39.48 Servigco de Selecao de Treinamento
Ficha da despesa: 009

12. DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO PARA CONTRATAGCAO

12.1. DA HABILITAGAO JURIDICA

12.1.1. Registro comercial, no caso de empresario individual;

12.1.2. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado,
em se tratando de sociedades comerciais, €, no caso de sociedades por acoes
acompanhado de documentos de eleicao de seus administradores e alteragdes ou

da consolidacao respectiva;
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12.2. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA
12.2.1. Comprovante de inscrigdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);
12.2.2. Prova de regularidade perante a Fazenda federal e estadual do domicilio ou
sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei
12.2.3. Certificado de Regularidade do FGTS — CRF, emitido pela Caixa Econdmica
Federal que demonstre cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;
12.3. QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA
12.3.1. Certiddo negativa de faléncia, recuperacao judicial ou extrajudicial expedida
pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, expedida ha menos de 90 (noventa) dias
da data da contratacéo, exceto quando dela constar o prazo de validade;
12.3.2. Para fins da comprovacdo acima, entende-se por sede o principal

estabelecimento da empresa (a matriz).

13. DAS DISPOSICOES FINAIS

13.1. A empresa contratada sera responsavel pela confidencialidade das informacgdes
do 6rgao publico a que tiver acesso durante a prestacao dos servicos.

13.2. A fiscalizagdo da execucao do contrato sera realizada por servidor designado

pela Autoridade Superiora, conforme estabelecido na legislagéo vigente.

Assis, 05 de agosto de 2026.

Isadora Pelizone de Lima Cintra Juliana S. de Nigris Batista
Assistente Administrativo Supervisora

Eduardo Aparecido de Souza Vanusa Cadete da Silva
Chefe de Secao Assistente Administrativo
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