fema

Fundagao Educacional do Municipio de Assis
Campus “José Santilli Sobrinho”

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
CONTRATACAO EMERGENCIAL DE SERVICOS DE CONTROLE DE ACESSO

INTRODUCAO

O presente Estudo Técnico Preliminar — ETP é elaborado nos termos da Lei Federal
n® 14.133/2021 e tem por finalidade identificar e analisar a necessidade
administrativa, as alternativas disponiveis e a solugéo tecnicamente adequada para
assegurar, em carater emergencial, excepcional e temporario, a continuidade dos
servicos de controle de acesso nas dependéncias da Fundagéao Educacional do
Municipio de Assis — FEMA.
O estudo subsidia a instrugdo do processo de contratagéo direta e a elaboragao do
respectivo Termo de Referéncia, contemplando os elementos necessarios a
caracterizacao da necessidade, ao dimensionamento da solucao, a avaliacao das
alternativas, a estimativa da despesa e a demonstracao da viabilidade da
contratacao.
A contratacdo objeto deste estudo decorre da proximidade do encerramento
definitivo do Contrato n® 043/2020 e da impossibilidade de conclusao da contratacao
definitiva em tempo suficiente para evitar a interrupcao dos servicos, situacao que
exige solugéao transitéria destinada exclusivamente a preservacao da continuidade
da prestacao.
O presente ETP foi elaborado a partir das informagdes constantes do Guia de
Solicitagdo de Compras e Servigos, da Justificativa Técnica para Contratacao
Emergencial e dos demais documentos integrantes do Memorando n® 2.997/2026.

EQUIPE DE PLANEJAMENTO PARA ESTA CONTRATACAO:

Servidor Cargo
Juliana S. De Nigris Batista Supervisora
Isadora Pelizone de Lima Cintra Assistente Administrativo
Joao Carlos Vinhato Batista da Silva Assistente Administrativo

1. DADOS DO PROCESSO
1.1. Processo administrativo: Memorando n? 2.997/2026.
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1.2. Setor requisitante: Secao de Servicos Gerais.

1.3. Objeto: contratacao emergencial de empresa especializada para prestacao de
servicos de controle de acesso, com dedicacao exclusiva de méo de obra,
compreendendo a disponibilizagcao de profissionais devidamente qualificados,
uniformes, equipamentos, materiais, acessorios e demais recursos necessarios a
execucao integral dos servicos nas dependéncias da Fundacao Educacional do
Municipio de Assis — FEMA.

1.4. Natureza da contratacdo: contratacao direta, em carater emergencial e
temporario, destinada a continuidade dos servigos apds o encerramento do Contrato
n® 043/2020 e até a efetiva implantacao da contratacao definitiva.

1.5. Prazo maximo estimado: até 120 (cento e vinte) dias, com inicio pretendido em
19 de agosto de 2026, admitido o encerramento antecipado caso a contratagao
definitiva esteja apta a iniciar sua execucao antes desse periodo. O Guia corrigido
estabelece expressamente a contratacao por prazo determinado de 120 dias e 0
inicio em 19/08/2026.

1.6. Fundamento legal pretendido: art. 75, inciso VIII, da Lei Federal n® 14.133/2021,
sem prejuizo da observancia dos demais requisitos aplicaveis as contratacdes
diretas, especialmente aqueles relacionados a instrucao processual.

1.7. A definigdo da solug&o neste ETP néo implica escolha antecipada de fornecedor
especifico, devendo a razdo da escolha do futuro contratado e a justificativa do
preco contratado ser formalizadas em etapas préprias da instrugéo.

2.1. A contratacao e a execuc¢ao dos servigos deverao observar a legislacao e os
normativos aplicaveis ao objeto, notadamente a Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril
de 2021.

2.2. Para fins deste ETP, merecem especial atencao:

a) art. 5%, quanto aos principios aplicaveis as licitagbes e contratagdes publicas;

b) art. 6°, quanto aos conceitos aplicaveis aos servigos continuos e a contratacao
com dedicacao exclusiva de mao de obra;

¢) art. 18, quanto aos elementos integrantes da fase preparatéria e do Estudo

Técnico Preliminar;
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d) art. 23, quanto a estimativa do valor da contratacao;

e) art. 72, quanto a instrucao do processo de contratacao direta;

f) art. 75, inciso VIII, quanto a hipotese de contratacéo direta em situagéao de
emergéncia;

g) art. 75, §6°, quanto a necessidade de adocao das providéncias necessarias a
conclusao do procedimento destinado a solucéo definitiva nos casos de contratagéo
emergencial voltada a continuidade do servigo;

h) arts. 62 a 70, no que couber, quanto a habilitagdo do futuro contratado;

i) art. 117, quanto ao acompanhamento e fiscalizacdo da execucéao contratual; e

j) demais dispositivos aplicaveis a execucao, responsabilizacao, alteracoes e
extincao contratual.

2.3. A prestacédo devera observar ainda a legislacao trabalhista, previdenciaria,
fiscal, de saude e seguranca do trabalho e a Convencéao Coletiva de Trabalho
aplicavel a categoria profissional e a base territorial da execucao.

2.4. A contratacdo devera respeitar as normas internas da FEMA relacionadas ao
controle de acesso, seguranca institucional, gestao e fiscalizacdo contratual,
protecado de dados pessoais e utilizagao das instalagdes.

2.5. As atividades objeto da contratacdo deverao permanecer restritas ao controle de
acesso e apoio operacional, ndo abrangendo vigilancia patrimonial ostensiva ou
armada nem atividades privativas de profissionais de seguranca privada. Essa
distingdo também consta do ETP utilizado como referéncia pela FEMA.

2.6. Diferentemente da contratacao definitiva tratada no ETP de referéncia, nao
haverda, neste procedimento, selecdo mediante Pregéo Eletrénico, uma vez que a
presente solugdo possui natureza emergencial e sera processada, caso confirmados
0s pressupostos legais, mediante contratacao direta fundada no art. 75, VIII, da Lei
n® 14.133/2021.

3.1. A FEMA encontra-se diante da necessidade de assegurar a continuidade dos
servicos de controle de acesso apos o encerramento do Contrato n® 043/2020, cuja
vigéncia se encerra definitivamente em 18 de agosto de 2026, apés atingido o limite
temporal aplicavel ao ajuste, sem possibilidade de nova prorrogacao.
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3.2. A Administragcao nao permaneceu inerte diante da proximidade do encerramento
contratual. Foi instaurado procedimento administrativo préprio para a contratagéo
definitiva dos servicos, encontrando-se em tramitagdo os atos necessarios a sua
concluséo.

3.3. Contudo, em razao das etapas administrativas e legais necessarias a conclusao
do procedimento definitivo, nao sera possivel iniciar a execu¢ao do novo contrato
antes do encerramento do ajuste atualmente vigente. Essa circunstancia esta
expressamente registrada na justificativa técnica constante dos autos.

3.4. Forma-se, assim, intervalo temporal entre o término da contratacao atual e o
inicio da contratagéao definitiva, durante o qual a FEMA nao podera permanecer sem
0S Sservicos.

3.5. O Campus possui intenso fluxo diario de alunos, professores, servidores,
terceirizados, visitantes, fornecedores e demais usuarios, tornando indispensavel a
manutencdo permanente do controle das entradas, saidas e circulagdo nas areas de
acesso.

3.6. A interrupgao dos servigos podera acarretar:

a) auséncia de controle adequado de entrada e saida de pessoas e veiculos;

b) aumento da vulnerabilidade das dependéncias institucionais;

¢) comprometimento da seguranca da comunidade académica;

d) maior exposicao dos bens, equipamentos, laboratérios e instalacées;

e) prejuizo ao acompanhamento de visitantes e prestadores de servicos;

f) dificuldade de resposta as ocorréncias verificadas nos acessos; e

g) comprometimento do regular funcionamento das atividades académicas e
administrativas.

3.7. A FEMA nao dispbe de quadro proprio suficiente para absorver imediatamente
as atividades de controle de acesso durante todo o periodo e nas escalas
necessarias.

3.8. Os meios eletronicos de monitoramento eventualmente existentes possuem
carater complementar e ndo substituem integralmente atividades presenciais como
recepcao, orientacao, conferéncia de acesso, registro de ocorréncias, controle
excepcional de entrada e saida e comunicacao com os setores da Instituicdo. Essa
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mesma conclusédo consta da andlise de alternativas do ETP institucional utilizado
como referéncia.

3.9. O problema administrativo concreto consiste, portanto, na necessidade de
impedir a descontinuidade de servigo essencial ao funcionamento institucional
durante o periodo de transicao entre duas contratagdes.

4. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO EMERGENCIAL

4.1. A contratacdo emergencial justifica-se pela necessidade de assegurar a

prestacao ininterrupta dos servigos de controle de acesso apds o término do
Contrato n? 043/2020.
4.2. A solucao possui natureza estritamente excepcional e temporéria, ndo se

confundindo com a contratagédo definitiva que se encontra em processamento.

4.3. A interrupgao dos servigos, ainda que por curto periodo, provocaria situagao de
vulnerabilidade incompativel com as caracteristicas e atividades desenvolvidas pela
FEMA.

4.4. Considerando a inexisténcia de estrutura propria suficiente, a impossibilidade de
nova prorrogacao do contrato atual e a auséncia de tempo habil para conclusao da
solucao definitiva, a contratacao temporaria de empresa especializada apresenta-se

como instrumento apto a preservacao da continuidade dos servigos.

4.5. A contratacdo devera ser restrita:

a) ao objeto estritamente necessario;

b) aos quantitativos efetivamente indispensaveis;

¢) as condicdes de execugcao necessarias a continuidade;

d) ao prazo maximo definido pela Administracao; e

e) ao periodo efetivamente necessario até a implantacdo da contratacéo definitiva.
4.6. A solucao emergencial ndo exime a Administracdo de manter o regular
andamento do procedimento destinado a contratagao definitiva.

4.7. A opcéo pelo periodo maximo de 120 dias, embora inferior ao limite
abstratamente admitido pela Lei n® 14.133/2021 para contratac6es emergenciais,
decorre da estimativa administrativa do tempo necessario para conclusao e

implantagéo da solugéo definitiva.
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4.8. Caso a contratacao definitiva esteja apta a iniciar antes dos 120 dias, a
contratacdo emergencial devera ser encerrada, observadas as condi¢des previstas
no futuro instrumento contratual.

5. REFERENCIA A OUTROS INSTRUMENTOS DE PLANEJAMENTO DO ORGAO
5.1. A necessidade dos servigos de controle de acesso possui relacao direta com o

regular funcionamento institucional e encontra-se alinhada aos instrumentos de
planejamento administrativo e orgamentario da FEMA.

5.2. Conforme consta do ETP institucional utilizado como referéncia, a Fundagao
ainda nao possui Plano Anual de Contratacdes formalmente instituido, motivo pelo
qual ndo ha previsao especifica a ser indicada em PCA.

5.3. A compatibilidade da despesa vem sendo analisada no ambito dos instrumentos
orgamentarios vigentes.

5.4. No processo emergencial, a Contabilidade informou a classificagao
orcamentaria pertinente e as fichas de despesa correspondentes, tendo o setor
financeiro posteriormente informado a existéncia de disponibilidade financeira para a
contratacdo pelo prazo de até 120 dias.

5.5. A contratagdo emergencial também se relaciona diretamente ao planejamento
da contratacao definitiva, constituindo medida de transicdo e nao solucao
permanente.

6.1. Natureza do servigo. A contratagdo compreenderd servigos continuos de
controle de acesso, com dedicacao exclusiva de méo de obra, incluindo a
disponibilizagdo dos profissionais e o fornecimento dos recursos necessarios a
execugao.

6.2. A futura contratada devera possuir condigdes para iniciar os servicos
integralmente na data estabelecida pela Administragdo, considerando a
impossibilidade de descontinuidade entre o encerramento do contrato vigente e o
inicio da solugdo emergencial.

6.3. A contratada devera assegurar:

a) cobertura integral dos postos;

b) observancia das escalas e jornadas;

Av. Getulio Vargas, 1200 — Vila Nova Santana — Assis- SP — 19807-130
Fone/Fax (18) 3302-1055 — www.fema.edu.br 6

Assin@ldo por 3 pessoas: JULIANA DE NIGRIS, JOAO CARLOS VINHATO BATISTA DA SILVA e ISADORA PELIZONE DE LIMA CINTRA
rificar a validade das assinaturas, acesse https://fema.ldoc.com.br/verificacao/FB9E-4FCE-2376-439D e informe o cédigo FB9E-4FCE-2376-439D

Para

=



fema

Fundagao Educacional do Municipio de Assis
Campus “José Santilli Sobrinho”

¢) substituicdo imediata dos profissionais ausentes;

d) manutencéao de estrutura suficiente para cobertura de faltas, afastamentos, férias

e demais ocorréncias;

e) cumprimento da legislacao trabalhista e da Convencao Coletiva aplicavel;
f) disponibilizacdo de profissionais devidamente aptos e treinados;

g) fornecimento de uniformes;

h) fornecimento e manutengédo dos materiais e equipamentos necessarios;
i) atendimento as rotinas institucionais de controle de acesso; e

j) comunicacao continua com os responsaveis da FEMA.

6.4. Perfil dos profissionais. Os profissionais deverao apresentar condicoes

compativeis com as fungdes, capacidade de atendimento ao publico, comunicagéo,

urbanidade, discrigcdo e aptidao para utilizagdo dos equipamentos e instrumentos
inerentes as atividades.

6.5. Treinamento. Cabera a contratada promover, antes do inicio da prestagao,
treinamento e orientacdo dos profissionais quanto:

a) as rotinas de controle de acesso;

b) ao atendimento e orientacdo ao publico;

C) ao registro e comunicacao de ocorréncias;

d) a utilizacdo dos equipamentos;

e) as normas internas informadas pela FEMA; e

f) aos procedimentos aplicaveis a situagdes emergenciais.

6.6. Os uniformes, equipamentos, materiais, acessorios e respectivos quantitativos
serdo detalhados no Termo de Referéncia, em conformidade com o Guia corrigido.
6.7. Nao devera ser admitida a transferéncia da execucéo do objeto principal a
terceiros de modo a descaracterizar a responsabilidade direta da empresa
contratada.

6.8. Os requisitos de habilitagdo deverao guardar pertinéncia e proporcionalidade
com o objeto, sem prejuizo da comprovacao da capacidade do futuro contratado

para assumir imediatamente os servicos.

7. ESTIMATIVA DA QUANTIDADE DO SERVICO
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7.1. O dimensionamento da solugéo foi estabelecido pelo setor demandante
considerando as caracteristicas operacionais da FEMA e a necessidade de
cobertura permanente dos pontos de acesso e das atividades de apoio.

7.2. A contratagdo emergencial compreendera 3 (trés) postos com funcionamento 24
horas por dia, todos os dias da semana, inclusive sabados, domingos e feriados.

7.3. Os postos serdo:

Portaria — Av. Getulio
24 horas 12x36 4
Vargas
Portaria — Av. Sao
2 _ 24 horas 12x36 4
Cristévao
3 Apoio Operacional 24 horas 12x36 4
Total 12

7.4. O Posto 3 destina-se ao apoio operacional, abrangendo a cobertura dos
intervalos dos profissionais das portarias e as atividades relacionadas a abertura e
fechamento das dependéncias, rondas e demais rotinas de apoio ao controle de
acesso.

7.5. O setor demandante registrou a existéncia de duas portarias independentes e a
necessidade de profissional destinado a cobertura dos intervalos e as atividades de
abertura e fechamento.

7.6. Considerando que os trés postos possuem efetiva necessidade de cobertura 24
horas e a adogao de escala 12x36, serdo necessarios 4 profissionais por posto,
totalizando 12 controladores de acesso.

7.7. Aléem dos 12 profissionais necessarios a estrutura ordinaria, compete a
contratada dimensionar sua organizagao interna para realizar substituicbes sem
interrupgao dos postos e sem geracao de custo adicional a FEMA.
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7.8. N&o sera admitida a utilizagdo habitual de prorrogagéo de jornada ou “dobra”
como mecanismo ordinario de cobertura de auséncias, devendo a empresa possuir
estrutura suficiente para substituicao.

7.9. Os quantitativos sdo destinados exclusivamente a contratacdo emergencial e
correspondem a necessidade identificada para o periodo transitério, sem ampliacéo

injustificada do objeto.
8. LEVANTAMENTO DE MERCADO E JUSTIFICATIVA DO TIPO DE SOLUCAO A

CONTRATAR

8.1. O levantamento de mercado, no ambito deste ETP emergencial, tem por

objetivo identificar as solu¢des disponiveis para atendimento da necessidade
administrativa, e ndo antecipar a escolha de determinado fornecedor.

8.2. O mercado dispde de empresas especializadas em terceirizacdo de servigos de
controle de acesso com dedicacao exclusiva de mao de obra, capazes de
disponibilizar profissionais, gestdao operacional, uniformes, equipamentos e
materiais.

8.3. Foram avaliadas as seguintes alternativas:

Alternativa 1 — Execucdo direta pela Administracéo

8.4. A execucao com recursos humanos préprios ndo se mostra viavel no periodo
emergencial, considerando a inexisténcia de quadro suficiente para absorcéo da
atividade e a necessidade de cobertura permanente de trés postos.

8.5. A solucao demandaria ainda estrutura para jornadas, folgas, férias,
afastamentos e substituicoes, inexistente para atendimento imediato.

8.6. Portanto, a execucao direta ndo atende a necessidade atual.

Alternativa 2 — Utilizacdo exclusiva de sistemas eletrénicos

8.7. Foram consideradas solugdes eletrénicas de controle de acesso, como sistemas
de identificagdo, CFTV, cancelas e controles eletronicos.

8.8. Tais tecnologias podem complementar os servicos, porém nao substituem
integralmente a atuagéo presencial necessaria para recepc¢ao, orientacao, controle
excepcional, registro de ocorréncias, entrada e saida de materiais, comunicacao e

resposta as situacoes verificadas nos acessos.
Alternativa 3 — Contratacao de vigilancia patrimonial
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8.9. A contratacao de vigilancia patrimonial nao corresponde a necessidade
efetivamente identificada.

8.10. Vigilancia patrimonial possui finalidade e disciplina préprias, enquanto o objeto
pretendido compreende predominantemente controle administrativo de acessos,
recepgao, orientagdo, registro de ocorréncias e apoio operacional. Alternativa 4 —
Nova prorrogacao do Contrato n® 043/2020

8.11. A alternativa ndo se mostra disponivel, uma vez que o contrato atualmente
vigente atingira seu limite temporal em 18/08/2026, ndo sendo possivel nova
prorrogacao.

Alternativa 5 — Aguardar a contratacdo definitiva sem solucao transitoria

8.12. A alternativa ndo se mostra aceitavel, pois resultaria em interrupgéo dos
servigos entre o encerramento do contrato atual e o inicio da contratacao definitiva.

Alternativa 6 — Contratacdo emergencial de empresa especializada

8.13. A contratacdo emergencial e temporaria de empresa especializada mostra-se
capaz de:

a) assegurar continuidade imediata;

b) manter os trés postos;

c¢) disponibilizar os 12 profissionais necessarios;

d) absorver a gestao da mao de obra;

e) garantir substituicdes;

f) fornecer os recursos operacionais necessarios;

g) preservar a seguranca € a organizagao institucional; e

h) funcionar exclusivamente como solu¢ao de transicao.

8.14. Diante das alternativas avaliadas, conclui-se que a contratacdo emergencial de
empresa especializada em servigos de controle de acesso com dedicacéo exclusiva
de mao de obra constitui a solucao técnica e operacionalmente adequada ao cenario
atual.

8.15. A conclusao quanto ao tipo de solucao nao constitui definicdo do fornecedor a
ser contratado.

9. ESTIMATIVA DE PRECO DO SERVICO
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9.1. A estimativa da despesa para a contratacdo emergencial foi elaborada a partir
dos elementos efetivamente disponiveis nos autos, observadas as caracteristicas, os
quantitativos e as condi¢bes especificas do objeto.

9.2. O valor mensal atualmente praticado para os servigos no Contrato n® 043/2020
é de R$ 64.521,31.

9.3. Considerando o periodo transcorrido desde a atualizacao anterior, aplicou-se o
indice IPC/IPCo de 5,16%, resultando no valor mensal atualizado de R$ 67.850,61.
O proprio Guia corrigido demonstra essa memoria de calculo.

9.4. Para o periodo maximo de quatro meses, correspondente a até 120 dias, o valor
global maximo estimado é de R$ 271.402,44.

9.5. Como parametro contemporaneo adicional, foi obtida cotacao junto a AP
Facility, acompanhada de composicao de custos, no valor de R$ 77.905,31 mensais,
correspondente a R$ 311.621,23 para quatro meses.

Parametro Valor mensal|\Valor para 120 dias
Referéncia atualizada da contratacao vigente|| R$ 67.850,61 R$ 271.402,44
Cotagao comparativa R$ 77.905,31 R$ 311.621,23
Diferenca R$ 10.054,70 R$ 40.218,79

9.6. O parametro adotado para a estimativa mostra-se aproximadamente 12,91%
inferior a cotacao comparativa obtida. O relatério de analise de precos ja formalizado
no processo registra a mesma diferenca.
9.7. A metodologia adotada nao corresponde a simples utilizacao da proposta de
determinado fornecedor como or¢amento estimado, mas considera como referéncia
econdmica o preco efetivamente praticado no servico vigente, atualizado pelo indice
correspondente, confrontado com cotagdo contemporanea disponivel.
9.8. Assim, para fins de planejamento, considera-se adequado o valor estimado de:
Valor mensal: R$ 67.850,61
Valor global maximo — até 120 dias: R$ 271.402,44
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9.9. O valor global representa limite maximo estimado, sendo devido somente o
correspondente aos servigcos efetivamente executados caso a contratacédo seja
encerrada antecipadamente.

9.10. A analise especifica da compatibilidade do preco efetivamente contratado
continuara demonstrada em documento proprio integrante da contratacao direta.
10. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

10.1. A solugéo consiste na contratacdo emergencial e temporaria de empresa

especializada para prestacao de servigos de controle de acesso nas dependéncias
da FEMA, com dedicacgao exclusiva de mao de obra.

10.2. A solugdo compreendera:

a) trés postos com funcionamento 24 horas;

b) 12 controladores de acesso em escala 12x36;

c) gestao das escalas, folgas, intervalos e substituigdes;

d) estrutura para substituicao de profissionais ausentes;

e) fornecimento dos uniformes;

f) fornecimento e manutencao dos equipamentos e materiais necessarios;

g) treinamento e orientagdo dos empregados;

h) supervisdo e gestdo da mao de obra;

i) cumprimento das obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e sociais; e

j) interacdo operacional com a fiscalizagdo da FEMA.

10.3. As atividades compreenderao controle e registro de entrada e saida de
pessoas e veiculos, recepcao e orientacao dos usuarios, registros de ocorréncias,
comunicacao de intercorréncias, apoio operacional, abertura e fechamento de
dependéncias, rondas e outras atividades compativeis com o objeto.

10.4. A solugéo ndo contemplard vigilancia armada, vigilancia patrimonial ostensiva
ou atividades legalmente privativas de profissionais de seguranga privada.

10.5. Os materiais, equipamentos, uniformes e demais especificacées operacionais
serao detalhados no Termo de Referéncia.

10.6. A execucéo sera fiscalizada por servidores formalmente designados pela
FEMA.
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10.7. A solucéo sera mantida por periodo maximo de 120 dias, exclusivamente
enquanto necessaria a cobertura do intervalo até a contratagéo definitiva.

10.8. O inicio da futura contratacao definitiva devera ensejar o encerramento da
contratacdo emergencial, de modo a evitar sobreposi¢ao injustificada.

11. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATACAO
11.1. Apéds analise das caracteristicas da solucao, conclui-se que o parcelamento do

objeto n&o se mostra adequado.

11.2. Os trés postos integram uma unica estrutura operacional de controle de
acesso, submetida as mesmas rotinas, protocolos e sistema de gestao da mao de
obra.

11.3. A contratagdo de empresas distintas para cada posto implicaria fragmentacao
da gestéo das escalas, substituicdes, supervisdo, documentos trabalhistas,
fiscalizacdo, pagamentos e responsabilizacao pela continuidade dos servicos.

11.4. Particularmente na contratacdo emergencial, cuja duracao é reduzida e o inicio
deve ocorrer sem descontinuidade, a divisdo do objeto acrescentaria complexidade
administrativa sem beneficio proporcional.

11.5. A gestao unificada permite maior eficiéncia nas substituicdes, no treinamento,
na comunicacao entre 0s postos e na padronizacao das rotinas.

11.6. O ETP institucional utilizado como referéncia ja identifica que os acessos
compdem sistema integrado de controle e que a fragmentacgéo dificulta escalas e
substituicdes.

11.7. Também sob o aspecto econdmico e administrativo, o ETP de referéncia
aponta que uma unica empresa permite racionaliza¢do de supervisao, logistica,
equipe de substituicdo e custos administrativos.

11.8. Diante disso, recomenda-se a contratacao do objeto de forma global, por uma
Unica empresa.

12.1. A contratagdo emergencial pretende alcancar, sobretudo, a preservacao da
continuidade dos servicos ap6s o encerramento do Contrato n® 043/2020.

12.2. Sao resultados pretendidos:

a) 100% de cobertura dos postos nos periodos contratados;
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b) auséncia de interrupcao na prestacao;

¢) substituicao tempestiva dos profissionais ausentes;

d) manutencéo do controle de pessoas e veiculos;

e) melhoria da rastreabilidade das ocorréncias;

f) manutencao dos padrées de atendimento e orientacdo ao publico;

g) preservacao da seguranca e organizagao institucional;

h) protecéo dos bens, equipamentos e instalagées;

i) continuidade das atividades académicas e administrativas; e

j) manutencao da solugdo emergencial apenas pelo periodo efetivamente
necessario.

12.3. O ETP de referéncia da FEMA ja trabalha com metas de 100% de cobertura
dos postos, reposicdo sem descontinuidade e adequada formalizagdo das
ocorréncias, parametros que permanecem pertinentes a presente solucao.
12.4. A fiscalizacao devera avaliar continuamente a regularidade, qualidade e
eficiéncia da prestagéo.

13.1. Nao sao necessarias obras, reformas ou adaptacdes fisicas relevantes para
implantacéo da solucéo, tendo em vista que os servicos ja sao atualmente
executados nas dependéncias institucionais.

13.2. Antes da formalizag&o e inicio da execugdo, deverao ser adotadas as
providéncias administrativas necessarias, especialmente:

a) aprovacao do presente ETP;

b) concluséo e aprovacao do Termo de Referéncia;

¢) consolidacdo da estimativa e justificativa de precos;

d) confirmacgéo da disponibilidade orgcamentaria e financeira;

e) analise da razao da escolha do futuro contratado;

f) comprovacao das condicdes de habilitacao e qualificacéo;

g) realizacdo das consultas de impedimentos pertinentes

h) anélise juridica, quando cabivel,

i) autorizacdo da autoridade competente;

j) formalizagdo do instrumento contratual;
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k) designacao do gestor e dos fiscais;

I) cumprimento das exigéncias de publicidade; e

m) emissao da Ordem de Servigo.

13.3. Ja consta dos autos manifestagao da area financeira quanto a existéncia de
disponibilidade para atendimento da contratacdo emergencial pelo periodo de até
120 dias.

13.4. A fiscalizacao deverd estar orientada quanto as condi¢des especificas da
contratacdo emergencial, sobretudo quanto ao acompanhamento da cobertura dos
postos, das substituicdes, das obrigacdes trabalhistas e do encerramento da solugao
quando implantada a contratagao definitiva.

13.5. Deverao ser planejadas previamente as providéncias de transigéo entre a
contratacdo emergencial e a definitiva, para impedir novo risco de descontinuidade.
14.1. A presente contratacao possui relacao direta com o procedimento
administrativo destinado a contratacéao definitiva dos servigos de controle de acesso.
14.2. A contratagdo definitiva constitui a solugao permanente, enquanto a
contratacao analisada neste ETP constitui solucao exclusivamente transitéria.

14.3. A conclusédo e implantacdo da contratacédo definitiva determinarao a
necessidade de encerramento da contratagdo emergencial, conforme condi¢cbes do
futuro instrumento contratual.

14.4. Nao foram identificadas outras contratagdes cuja conclusao seja condicao
indispensavel para a implantagéo da presente solu¢gdo emergencial.

14.5. Sistemas eletrénicos ja existentes ou eventualmente utilizados pela FEMA sao
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ocorréncia podera resultar na interrupgao dos servigos de controle de acesso e no
desguarnecimento dos postos, com reflexos diretos sobre a seguranga, a
organizagao dos acessos e o regular funcionamento das atividades institucionais.
Como medida preventiva, devera ser conferida prioridade a tramitagdo do processo,
com acompanhamento das etapas de instrugdo, analise juridica, autorizacao e
formalizagao contratual.
15.3. Também se identifica risco relacionado ao atraso na mobiliza¢ao da futura
contratada, especialmente quanto a disponibilizacao dos profissionais, uniformes,
materiais e equipamentos necessarios ao inicio dos servicos. Para mitigacao desse
risco, a futura contratada devera demonstrar capacidade de iniciar integralmente a
execugao na data estabelecida pela Administragdo, sem periodo de adaptacao que
implique descontinuidade da prestacéo.
15.4. Durante a execucao, um dos riscos mais relevantes corresponde a auséncia de
profissionais nos postos de trabalho, seja em decorréncia de faltas, afastamentos,
licengas, férias, desligamentos ou outras ocorréncias. A permanéncia de posto
descoberto podera comprometer significativamente a finalidade da contratacao. Para
reduzir esse risco, a contratada devera manter estrutura operacional suficiente para
realizar substituicoes tempestivas, sem utilizacdo habitual de prorrogagao de jornada
u “dobra” como mecanismo ordinario de cobertura.
15.5. Ha ainda risco de dimensionamento inadequado da méo de obra ou falhas na
organizacao das escalas, o que podera resultar em sobrecarga dos empregados,
descumprimento dos intervalos legais ou insuficiéncia de cobertura. A medida
preventiva consiste na exigéncia de organizacao das escalas em conformidade com
o regime 12x36 e com a legislacéo trabalhista e convencional aplicavel,
assegurando-se a cobertura permanente dos trés postos.
15.6. Outro risco relevante decorre do descumprimento das obrigagdes trabalhistas,
previdenciarias, sociais e relativas ao FGTS pela contratada. Considerando tratar-se
de servico com dedicacao exclusiva de mao de obra, eventual inadimplemento
podera gerar impactos sobre a continuidade dos servigos e riscos para a

Administracado. Como medida de mitigacao, devera ser realizada fiscalizagao
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sistematica da documentacao trabalhista e previdenciaria vinculada a execugao
contratual, nos termos previstos no Termo de Referéncia.

15.7. Identifica-se também o risco de n&o fornecimento ou indisponibilidade dos
uniformes, materiais e equipamentos necessarios a execugao, incluindo radios
comunicadores, lanternas e demais itens operacionais. Para mitiga-lo, devera ser
exigida a disponibilizagdo dos recursos necessarios desde o inicio da execucgao,
bem como sua manutencao e substituicdo sempre que apresentarem defeito ou
inadequacao.

15.8. O treinamento insuficiente dos profissionais constitui outro risco operacional,
pois pode resultar em atendimento inadequado ao publico, falhas no registro de
ocorréncias, descumprimento das rotinas institucionais ou respostas inadequadas as
situacgdes verificadas nos acessos. A contratada devera promover treinamento inicial
antes do inicio dos servicos e realizar orientacdes complementares sempre que
necessario.

15.9. Quanto a comunicagéo operacional, eventual falha nos meios de comunicagéao
entre os postos e o Setor de Servigos Gerais podera retardar a resposta a
intercorréncias. Para tratamento desse risco, 0s equipamentos deverao permanecer
em condi¢des adequadas de funcionamento, com realizacdo de manutencéo e
substituicdo sempre que necessario.

15.10. Também devera ser considerado o risco de registro inadequado ou
incompleto das ocorréncias, especialmente nos casos relacionados a entrada e
saida de pessoas, veiculos, materiais ou situagdes atipicas. A mitigacao dependera
da padronizacéo dos procedimentos, orientacdo dos profissionais e
acompanhamento pela fiscalizacdo contratual.

15.11. Ha risco relacionado a prépria fiscalizagdo contratual, caso ndo sejam
realizados acompanhamento, registro e controle suficientes da execucéo. Para
reduzir esse risco, deverao ser formalmente designados gestor e fiscais do contrato,
com definicao clara de suas atribuicbes e acompanhamento periddico do
cumprimento das condi¢des contratuais.

15.12. Em razao da natureza transitoria da contratacdo, devera ainda ser
considerado o risco de atraso na concluséo da contratacao definitiva. A contratacao
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emergencial ndo podera servir como justificativa para interrupcao ou retardamento
do procedimento permanente, devendo a Administracao manter seu regular
andamento durante toda a vigéncia do contrato emergencial.

15.13. Em sentido inverso, existe a possibilidade de a contratacao definitiva estar
apta a iniciar sua execuc¢ao antes do término dos 120 dias. Para evitar sobreposicao
injustificada de contratos e despesas, o instrumento emergencial devera prever seu
encerramento antecipado quando a solucao definitiva estiver em condigbes de
iniciar.

15.14. Merece atencao especial o risco de falha na transicao entre a contratacao
emergencial e a definitiva, situacdo que poderia reproduzir o problema de
descontinuidade que se pretende evitar. A Administragao devera planejar
previamente as datas de encerramento e inicio das respectivas execugoes,
assegurando que a passagem entre os contratos ocorra de forma coordenada.
15.15. Sob o0 aspecto econ6mico, existe o risco de contratacao por valor
incompativel com os parametros disponiveis. Esse risco foi mitigado mediante
analise do valor atualmente praticado, devidamente atualizado, e sua comparacao
com cotacao contemporéanea obtida nos autos. O relatério de analise de precos
registrou que a referéncia de R$ 67.850,61 mensais € inferior ao parametro
comparativo de R$ 77.905,31 mensais.

15.16. Os riscos associados aos servigcos continuos com dedicacao exclusiva de
mao de obra sdo inerentes a natureza da contratacdo, mas podem ser
adequadamente administrados por meio de planejamento, capacidade operacional
da contratada, fiscalizacao permanente e adocao tempestiva de medidas corretivas.
15.17. Diante da analise realizada, conclui-se que os riscos identificados néo
inviabilizam a contratacdo, desde que sejam adotadas as medidas preventivas, de
fiscalizacao e de contingéncia previstas neste ETP, no Termo de Referéncia e no
instrumento contratual.

16. VIABILIDADE DA CONTRATACAO

16.1. A andlise realizada demonstra a existéncia de necessidade administrativa

concreta, atual e temporalmente delimitada.
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16.2. O Contrato n® 043/2020 alcancara seu encerramento definitivo em 18/08/2026,
sem possibilidade de nova prorrogacao, enquanto a contratacdo definitiva ainda nao
se encontra apta a iniciar sua execugao.

16.3. A interrupcéo dos servigos colocaria a FEMA em situagéo de vulnerabilidade
operacional e institucional, comprometendo o controle dos acessos e a seguranca
de pessoas e bens.

16.4. Nao foram identificadas alternativas internas ou tecnolégicas capazes de
substituir integral e imediatamente a prestacao presencial.

16.5. A contratacdo emergencial de empresa especializada apresenta-se, portanto,
como solucao apta a assegurar a continuidade durante o periodo de transicao.

16.6. O dimensionamento definido — 3 postos de funcionamento 24 horas, escala
12x36 e 12 controladores de acesso — mostra-se compativel com a necessidade
operacional identificada pelo setor requisitante.

16.7. A estimativa da despesa foi fixada em R$ 67.850,61 mensais, alcangando o
valor global maximo de R$ 271.402,44 para até 120 dias, e encontra elemento
comparativo adicional em cotacdo contemporanea de R$ 77.905,31 mensais.

16.8. O periodo de até 120 dias sera utilizado exclusivamente como limite para a
solucao transitoria, devendo a contratacao ser encerrada antecipadamente quando a
contratacdo definitiva estiver em condigdes de iniciar sua execugao.

16.9. A escolha do futuro contratado ndo decorre deste Estudo Técnico Preliminar. A
razao da escolha devera ser formalmente demonstrada em etapa propria,
juntamente com a comprovacéo da habilitacdo e os demais requisitos da contratacéo
direta.

16.10. Da mesma forma, a utilizacado do valor anteriormente praticado como
parametro da estimativa ndo implica direcionamento a determinado fornecedor. O
préprio processo ja registrou que a referéncia econémica pode permanecer como
parametro, sem vinculagao prévia a definicao do futuro contratado.

16.11. A presente contratacdo devera permanecer estritamente vinculada a
finalidade emergencial que lhe deu causa, nao podendo ser utilizada como

substituicdo permanente do procedimento definitivo.
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16.12. A Administracao devera prosseguir com as providéncias necessarias a
conclusao da contratacao definitiva durante toda a execucéo da solucao
emergencial.

16.13. Diante dos elementos constantes deste ETP e dos documentos que instruem
0 processo, conclui-se que a CONTRATACAO EMERGENCIAL DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DOS SERVICOS DE CONTROLE DE
ACESSO, PELO PERIODO MAXIMO DE ATE 120 (CENTO E VINTE) DIAS,
MOSTRA-SE TECNICA, OPERACIONAL E ECONOMICAMENTE VIAVEL,
NECESSARIA E ADEQUADA AO ATENDIMENTO TEMPORARIO DA
NECESSIDADE DA FEMA, recomendando-se o0 prosseguimento da instrucao da

contratacdo direta, observados os requisitos da Lei Federal n® 14.133/2021.

Assis, 13 de agosto de 2026.

Juliana S. De Nigris Batista

Supervisora

Isadora Pelizone de Lima Cintra

Assistente Administrativa

Jodo Carlos Vinhato Batista da Silva
Assistente Administrativa

Av. Getulio Vargas, 1200 — Vila Nova Santana — Assis- SP — 19807-130
Fone/Fax (18) 3302-1055 — www.fema.edu.br 20

do por 3 pessoas: JULIANA DE NIGRIS, JOAO CARLOS VINHATO BATISTA DA SILVA e ISADORA PELIZONE DE LIMA CINTRA

Para ferificar a validade das assinaturas, acesse https://fema.1doc.com.br/verificacao/FB9E-4FCE-2376-439D e informe o c6digo FBOE-4FCE-2376-439D

Assi

=



a6ev-9.£2-304b-3694 061p9d 0 BWIOJUI © ABEY-9.£2-TD4Y-T68-/08IRIULSA/I WO I0PT BLISY//:SdY 8SS8de ‘seinteulsse sep speplfen e jeoyldll ered .‘ \
VHLNIO VIIT 3d NOZIM3d VHOQAVSI @ VATIS VA VLSILVE OLVHNIA SOTHYD OYOC ‘SIMOIN 3a WNVITNE :seossad € jod opBuissy

1
(aV]

Fundacao Educacional do Municipio de Assis
Campus “José Santilli Sobrinho”

Av. Getulio Vargas, 1200 — Vila Nova Santana — Assis- SP — 19807-130
Fone/Fax (18) 3302-1055 — www.fema.edu.br



fema

Fundagao Educacional do Municipio de Assis
Campus “José Santilli Sobrinho”

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Constitui objeto deste Termo de Referéncia a contratacdo emergencial de

empresa especializada para a prestagéo de servicos de controle de acesso, com
dedicacgao exclusiva de mao de obra, destinados ao atendimento das necessidades
da Fundacao Educacional do Municipio de Assis — FEMA, conforme condigdes,
quantitativos, postos de trabalho, jornadas, obrigacées e demais exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

1.2. A contratagdo compreendera a disponibilizacao de 3 (trés) postos de trabalho,
com cobertura ininterrupta, de segunda-feira a domingo, inclusive feriados, mediante
escala 12x36, correspondendo a alocacéo de 4 (quatro) profissionais por posto,
totalizando 12 (doze) controladores de acesso, observada a seguinte distribuicao
operacional:

| — Posto 1 — Portaria da Avenida Getulio Vargas: controle de acesso de pessoas,
veiculos, visitantes, prestadores de servigos e demais atividades inerentes ao posto;
Il - Posto 2 — Portaria da Avenida Sao Cristévao: controle de acesso de pessoas,
veiculos, visitantes, prestadores de servicos e demais atividades inerentes ao posto;
lll - Posto 3 — Apoio Operacional: destinado a cobertura dos intervalos para refeicao
dos controladores alocados nas portarias, bem como ao apoio as rotinas de abertura
e fechamento das dependéncias da Instituicao e as demais atividades relacionadas
ao controle de acesso previstas neste Termo de Referéncia.

1.3. A execugao dos servigos devera assegurar a continuidade permanente da
cobertura dos postos, ndo sendo admitida a permanéncia de posto descoberto
durante os horarios estabelecidos, cabendo a CONTRATADA promover, sob sua
responsabilidade e sem &nus adicional para a CONTRATANTE, as substituicdes
necessarias em decorréncia de faltas, férias, afastamentos ou quaisquer outras
ocorréncias que possam comprometer a continuidade da prestacao.
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1.4. A CONTRATADA sera responsavel pelo fornecimento da mao de obra
necessaria a execucao dos servicos, bem como dos uniformes, equipamentos,
materiais, acessorios e demais recursos necessarios a adequada prestagao do
objeto, observadas as especificagdes e obrigacdes previstas neste Termo de
Referéncia. O TR original j& atribui a contratada tanto a uniformizagcao quanto o
fornecimento dos equipamentos e materiais necessarios.

1.5. A contratagdo tera carater emergencial e temporario, destinando-se
exclusivamente a assegurar a continuidade dos servigos de controle de acesso da
FEMA durante o periodo necessario a conclusao e efetiva implantacao da
contratacao definitiva em regular processamento.

1.6. O prazo de vigéncia da contratacdo sera de até 120 (cento e vinte) dias,
contado da data estabelecida no instrumento contratual, sem prejuizo de sua
extincao antecipada caso se inicie, antes desse prazo, a execuc¢ao do contrato
decorrente do procedimento destinado a contratacao definitiva dos servigos,
observadas as condi¢des estabelecidas no instrumento contratual e na legislacao
aplicavel.

1.7. A contratagdo emergencial ficara restrita aos servigos e quantitativos
estritamente necessarios a preservacao da continuidade do atendimento durante o
periodo transitério, ndo constituindo solugéo definitiva para a necessidade

administrativa.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1. Da necessidade da contratacao
2.1.1. A presente contratagdo justifica-se pela necessidade de assegurar a
continuidade ininterrupta dos servigcos de controle de acesso nas dependéncias da

Fundacao Educacional do Municipio de Assis — FEMA, considerados indispensaveis
a seguranca da comunidade académica, ao controle da entrada e saida de pessoas

e veiculos, a organizagao do fluxo de usuarios e a protecao do patriménio
institucional.
2.1.2. Atualmente, os servigos sao executados por meio do Contrato n® 043/2020,

cuja vigéncia se encerra em 18 de agosto de 2026, tendo sido atingido o limite
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temporal aplicavel ao ajuste, sem possibilidade de nova prorrogacao.

2.1.3. A Administracao ja adotou providéncias para a contratacao definitiva dos
servigos, mediante procedimento préprio em regular tramitagdo. Contudo, diante das
etapas necessarias a sua concluséo, nao sera possivel finalizar o procedimento e
iniciar a execugao do novo contrato antes do encerramento do vinculo atualmente
vigente.

2.1.4. A interrupgéo dos servigos, ainda que temporaria, ocasionaria situagao de
vulnerabilidade operacional e de seguranga, uma vez que as portarias e demais
pontos de acesso ficariam sem a cobertura necessaria, comprometendo o controle
da circulacao de pessoas e veiculos, a seguranca de alunos, servidores, visitantes e
prestadores de servigcos, bem como a protecéo das instalagdes, equipamentos e
demais bens da Instituicao.

2.1.5. Ressalta-se, ainda, que a FEMA nao dispde, em seu quadro proprio, de
recursos humanos suficientes para absorver diretamente e de forma ininterrupta as
atividades objeto da contratacéo.

2.1.6. Nesse contexto, mostra-se necessaria a ado¢ao de solugao emergencial,
excepcional e temporaria, destinada exclusivamente a impedir a descontinuidade
dos servicos durante o periodo necessario a conclusao e efetiva implantagdo da
contratacao definitiva.

2.1.7. A contratagdo emergencial sera limitada aos quantitativos e condi¢cdes
estritamente necessarios ao atendimento da situacao que lhe deu causa e tera
vigéncia de até 120 (cento e vinte) dias, sem prejuizo de encerramento antecipado
caso, antes desse prazo, seja iniciada a execugao do contrato decorrente do
procedimento destinado a contratagdo definitiva.

2.1.8. Dessa forma, a contratacdo emergencial ndo se destina a substituir o
procedimento regular de contratacdo, mas tdo somente a assegurar a continuidade
dos servicos durante o periodo transitorio, permanecendo a Administracao
responsavel pelo regular prosseguimento das providéncias necessarias a conclusao
da contratacao definitiva.

2.2. Da forma de contratacao e dos critérios para selecao do contratado

2.2.1. Considerando a situacao descrita neste Termo de Referéncia e nos demais
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documentos que instruem o processo, a contratacdo sera processada de forma
direta, mediante dispensa de licitacdo em carater emergencial, com fundamento no
art. 75, inciso VIII, da Lei Federal n® 14.133/2021, condicionada a demonstracdo, nos
autos, dos pressupostos legais necessarios a caracterizagéo da hipdtese.

2.2.2. A contratacao ficara restrita aos servicos necessarios ao atendimento da
situacao emergencial e ao periodo indispensavel a preservacao da continuidade dos
servi¢os, observado o prazo estabelecido neste Termo de Referéncia.

2.2.3. A selecao do contratado devera observar critérios objetivos de adequagéao da
proposta as especificacdes e condi¢coes estabelecidas neste Termo de Referéncia,
capacidade de atendimento da necessidade emergencial, atendimento aos
requisitos de habilitagdo e qualificacao aplicaveis e compatibilidade do pre¢co com os
valores praticados no mercado, de forma a resguardar a economicidade e a
vantajosidade da contratagao.

2.2.4. A escolha do contratado sera objeto de justificativa especifica nos autos, nos
termos do art. 72, inciso VI, da Lei Federal n® 14.133/2021, ndo decorrendo
exclusivamente de eventual relagdo contratual anteriormente mantida com a
Administracao.

2.2.5. A compatibilidade e a razoabilidade do preco da contratacado seréao igualmente
demonstradas em documento préprio, mediante utilizagdo dos parametros
disponiveis no processo, em atendimento ao art. 72, inciso VII, da Lei Federal n®
14.133/2021.

2.2.6. Previamente a formalizagao da contratacédo, devera ser comprovado que o
futuro contratado atende aos requisitos de habilitacdo e qualificacdo minima
necessarios a execugao do objeto, bem como que ndo se encontra impedido de
contratar com a Administracdo Publica, observadas as exigéncias pertinentes a
natureza e as caracteristicas da contratagao.

2.3. Do regime de execucao

2.3.1. O regime de execucgao dos servigos sera de empreitada por preco mensal,
considerando a natureza continua da prestacao, a definicao prévia dos postos de
trabalho e a necessidade de manutencao ininterrupta dos servicos durante o periodo
contratado.
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2.3.2. Justificativa para o regime de execucao

2.3.2.1. A adocao da empreitada por preco mensal mostra-se adequada as
caracteristicas do objeto, uma vez que a contratagéo envolve a disponibilizagao
continua dos postos de trabalho estabelecidos neste Termo de Referéncia, mediante
dedicacao exclusiva de mao de obra e observancia das jornadas e escalas definidas
pela Administracao.

2.3.2.2. O regime permite estabelecer previamente o valor mensal correspondente a
integral execugao dos servigos, proporcionando previsibilidade a Administracao
quanto as despesas da contratacao e possibilitando a adequada fiscalizacéo do
cumprimento das obrigacdes assumidas pela contratada.

2.3.2.3. O pagamento mensal ficara condicionado a efetiva prestagdo dos servigos e
a comprovacao do cumprimento das condi¢des estabelecidas neste Termo de
Referéncia e no instrumento contratual, sem prejuizo das glosas, retencdes ou
demais medidas cabiveis em caso de execugdo parcial ou inadequada.

3. DO ESCOPO DOS SERVICOS

3.1. Os servigos compreenderao a disponibilizagdo de méo de obra, em regime de

dedicacao exclusiva, para execuc¢ao das atividades de controle de acesso nas
dependéncias da Fundacao Educacional do Municipio de Assis — FEMA, de forma
continua e ininterrupta durante o periodo da contratacdo emergencial, observadas
as condic¢Oes, quantitativos, postos, jornadas e escalas estabelecidos neste Termo
de Referéncia.

3.1.1. Mao de obra, postos e escalas

Para execucao dos servicos deverdao ser mantidos 3 (trés) postos de trabalho, com
funcionamento ininterrupto, de segunda-feira a domingo, inclusive feriados, em

regime de escala 12x36, conforme dimensionamento abaixo:

Portaria — Av. Getulio

24 horas 12x36

Vargas
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Portaria — Av. Sao
24 horas 12x36
Cristévao
3 ||Apoio Operacional 24 horas 12x36 4
Total 3 postos 12

3.1.3. O Posto 1 — Portaria da Avenida Getulio Vargas sera destinado ao controle
de entrada e saida de pessoas e veiculos, atendimento e orientacdo de alunos,
servidores, visitantes e prestadores de servigos, bem como as demais atividades
inerentes ao controle de acesso da respectiva portaria.

3.1.4. O Posto 2 — Portaria da Avenida Sao Cristévao sera destinado ao controle
de entrada e saida de pessoas e veiculos, atendimento e orientacédo de alunos,
servidores, visitantes e prestadores de servigos, bem como as demais atividades
inerentes ao controle de acesso da respectiva portaria.

3.1.5. O Posto 3 — Apoio Operacional sera destinado a cobertura dos intervalos
intrajornada dos profissionais alocados nas portarias, bem como ao apoio as rotinas
de abertura e fechamento dos acessos e dependéncias da Instituicdo e as demais
atividades relacionadas ao controle de acesso previstas neste Termo de Referéncia.
3.1.6. Considerando o funcionamento ininterrupto dos postos em regime de escala
12x36, o dimensionamento corresponde a 4 (quatro) profissionais por posto,
totalizando 12 (doze) controladores de acesso.

3.1.7. A CONTRATADA devera organizar e dimensionar sua mao de obra de modo a
assegurar a cobertura integral e ininterrupta dos postos, durante todo o periodo de
funcionamento, ndo sendo admitida a permanéncia de posto descoberto.

3.1.8. As auséncias decorrentes de faltas, férias, licencas, afastamentos ou
quaisquer outras ocorréncias que possam comprometer a continuidade dos servicos
deveréao ser supridas pela CONTRATADA, mediante substituicao por profissional
devidamente apto a execugao das atividades, sem qualquer 6nus adicional para a
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CONTRATANTE.

3.1.9. A organizacao das jornadas, escalas, intervalos, folgas e substituicdes sera de
responsabilidade da CONTRATADA, observadas a legislagéo trabalhista e a
Convencéo Coletiva de Trabalho aplicavel a categoria, sem prejuizo da obrigagao de
manutencao integral dos postos e dos niveis de cobertura estabelecidos neste
Termo de Referéncia.

3.2. Da documentacao relativa a seguranca e saude no trabalho

3.2.1. ACONTRATADA devera manter e apresentar a fiscalizagdo, quando
solicitado e nos prazos estabelecidos, a documentacgao relativa a seguranca e saude
dos trabalhadores alocados na execucgao contratual, observadas as Normas
Regulamentadoras e demais disposi¢des legais vigentes, incluindo, quando
aplicaveis:

a) Programa de Gerenciamento de Riscos — PGR;

b) Programa de Controle Médico de Saude Ocupacional — PCMSO;

c¢) Atestado de Saude Ocupacional — ASO dos empregados destinados a prestacao
dos servicos;

d) Ordens de Servico de Segurancga e Saude no Trabalho dos empregados; e

e) fichas ou comprovantes de entrega dos Equipamentos de Protecéo Individual —
EPI, quando aplicaveis as atividades desempenhadas.

3.2.2. A documentagéo deverd permanecer valida e atualizada durante toda a
vigéncia contratual, cabendo a CONTRATADA providenciar sua atualizagdo sempre
que exigida pela legislagdo ou em razdo de alteracao das condi¢ces de execugao.
3.3. Dos requisitos da contratacao

3.3.1. ACONTRATADA devera possuir capacidade técnica, operacional e
administrativa compativel com a natureza e o dimensionamento dos servigos,
responsabilizando-se integralmente pela adequada execugéo do objeto.

3.3.2. A prestacao deverd ser realizada de forma continua, eficiente e adequada as
necessidades da FEMA, cabendo a CONTRATADA administrar seus recursos
humanos e materiais de maneira a assegurar a manutencao da qualidade e a
continuidade dos servicos.

3.3.3. ACONTRATADA sera integralmente responsavel pela gestdao de seus
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empregados, inclusive quanto a contratacao, remuneracéao, beneficios, encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, cumprimento da Convencgéao
Coletiva de Trabalho aplicavel, organizacao das escalas e substituicao dos
profissionais, ndo se estabelecendo vinculo empregaticio entre os empregados da
CONTRATADA e a CONTRATANTE.

3.3.4. A execucao devera observar todas as especificacoes, rotinas, obrigacdes e
niveis de atendimento estabelecidos neste Termo de Referéncia, cabendo a
CONTRATADA adotar as providéncias necessarias a correcao imediata de
eventuais falhas identificadas pela fiscalizagao.

3.4. Dos requisitos legais

3.4.1. A contratacao e a execuc¢ao dos servigos deverao observar as disposi¢coes da
Lei Federal n® 14.133/2021, especialmente aquelas aplicaveis as contratacdes
diretas e aos contratos administrativos, bem como a legislacao trabalhista,
previdenciaria, fiscal, normas de seguranca e saude no trabalho, Convencéao
Coletiva de Trabalho da categoria e demais normas pertinentes ao objeto.

3.4.2. ACONTRATADA devera manter, durante toda a execugao contratual, as
condi¢cdes de habilitacdo e qualificacao exigidas para a contratacao, observadas as
disposicoes legais aplicaveis.

3.5. Da garantia contratual

3.5.1. Seré exigida garantia contratual correspondente a 5% (cinco por cento) do
valor inicial do contrato, nos termos dos arts. 96 e seguintes da Lei Federal n®
14.133/2021, destinada a assegurar o cumprimento das obrigacdes assumidas pela
CONTRATADA.

3.5.2. A garantia devera ser apresentada no prazo e nas condigdes estabelecidas no
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instrumento contratual, podendo a CONTRATADA optar por uma das modalidades
legalmente admitidas.

3.5.3. A garantia devera permanecer véalida durante todo o periodo de execugéo do
contrato e pelo prazo adicional estabelecido no instrumento contratual, devendo ser
ajustada caso ocorra alteracédo do valor contratual que implique necessidade de

complementagao.

3.6. Da descrigéo dos servigos ;
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3.6.1. Os profissionais alocados na execuc¢ao contratual deverdo desempenhar,
entre outras compativeis com a fungéo, as seguintes atividades:

| — Atendimento e orientacao:

a) atender, orientar e direcionar alunos, servidores, visitantes, prestadores de
servigos e demais usuarios;

b) prestar informacdes relacionadas ao acesso e a localizacao das dependéncias da
Instituicdo;

¢) auxiliar, no @mbito das atribuicbes do posto, pessoas com deficiéncia ou
mobilidade reduzida; e

d) receber e encaminhar correspondéncias e demais documentos, quando
necessario.

Il - Controle de acesso:

a) controlar a entrada e saida de pessoas e veiculos;

b) observar e controlar o fluxo de usuéarios nas areas de acesso;

¢) operar, quando disponibilizados pela CONTRATANTE, os equipamentos e
sistemas destinados ao controle de acesso;

d) identificar e comunicar a fiscalizagdo ou aos responsaveis indicados pela FEMA
situacdes ou movimentagdes consideradas anormais ou suspeitas; e

e) observar as normas internas de acesso estabelecidas pela Instituicdo.

lll - Rondas e vistorias:

a) realizar vistorias periddicas nas dependéncias, conforme rotinas estabelecidas
pela CONTRATANTE;

b) observar situagdes que possam representar risco a seguranca das instalagdes e
comunicar imediatamente as ocorréncias;

c¢) verificar, quando previsto nas rotinas do posto, o acendimento e desligamento de
luzes e equipamentos;

d) realizar abertura e fechamento de salas, acessos, portdes e demais
dependéncias, quando determinado pela CONTRATANTE; e

e) registrar as ocorréncias verificadas durante a execu¢ao dos servicos.

IV — Comunicacéo e registro:

a) manter atualizado o livro ou sistema de registro de ocorréncias;
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b) comunicar a fiscalizagao fatos relevantes relacionados a seguranca, ao acesso ou
a execucgao dos servicos; e
c) prestar as informagdes solicitadas pela fiscalizagdo acerca das ocorréncias
verificadas durante o turno.
V - Postura profissional:
a) apresentar-se devidamente uniformizado e identificado;
b) manter postura ética, respeitosa e compativel com o ambiente académico;
c) zelar pelo patrimonio institucional; e
d) cumprir as normas e procedimentos internos aplicaveis ao controle de acesso.

— Situacdes emergenciais:
a) comunicar imediatamente a CONTRATANTE situagbes emergenciais identificadas
durante a execucgao;
b) acionar, quando necessario e conforme orientacao ou protocolos estabelecidos,
os 6rgaos e servicos competentes; e
¢) adotar as providéncias iniciais compativeis com suas atribui¢cdes diante de
principios de incéndio, sinistros ou outras situagdes de risco, sem extrapolar as
competéncias préprias da funcao.
3.6.2. As rotinas poderao ser ajustadas pela CONTRATANTE de acordo com as
necessidades operacionais dos postos, desde que os ajustes sejam compativeis
com o objeto contratado e com as atribuicées da categoria profissional, ndo
impliqguem alteragédo substancial do objeto nem transfiram aos empregados
atividades estranhas a fungao contratada.
3.7. Dos uniformes
3.7.1. ACONTRATADA sera responsavel pelo fornecimento, sem qualquer 6nus aos
seus empregados ou a CONTRATANTE, dos uniformes necessarios a adequada

apresentacao dos profissionais, compreendendo, no minimo:
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Cor branca, com gola, botdes, bolsos e
1 Camisas

manga curta

Cor azul-marinho escuro ou preta, modelo
2 02 Calcas ] o

compativel com a atividade
3 03 pares Meias ||Cor preta

Pretos e adequados a atividade e ao
4 02 pares Calcados _

uniforme
5 01 Casaco de ||Cor azul-marinho escuro ou preta,

frio adequado a protecao contra o frio

3.7.2. Os uniformes deverao possuir padrao adequado para todos os profissionais,
observadas as modelagens necessarias e as caracteristicas individuais dos
empregados.

3.7.3. Os profissionais dever&o estar devidamente uniformizados e identificados
desde o inicio da execugao dos servigcos, ressalvado eventual prazo de implantagao
expressamente autorizado pela fiscalizagao.

3.7.4. Os uniformes deverao ser mantidos durante toda a execugao contratual em
adequado estado de conservacéo, higiene e apresentagéo, cabendo a
CONTRATADA providenciar sua substituicdo sempre que apresentarem desgaste,
dano ou condigbes incompativeis com o padrao exigido pela CONTRATANTE.
3.7.5. E vedado o repasse aos empregados de qualquer custo relacionado ao
fornecimento ou a substituicdo dos uniformes exigidos para execugcao dos servicos.
3.7.6. Em situacdes que demandem adaptagéao do uniforme, inclusive em razdo de
gestacao ou de condigao individual devidamente justificada, a CONTRATADA
devera fornecer vestimenta apropriada, preservando, sempre que possivel, o padrao

Av. Getulio Vargas, 1200 — Vila Nova Santana — Assis- SP — 19807-130
Fone/Fax (18) 3302-1055 — www.fema.edu.br 11

in@ldo por 3 pessoas: JULIANA DE NIGRIS, JOAO CARLOS VINHATO BATISTA DA SILVA e ISADORA PELIZONE DE LIMA CINTRA

Assi
Para

rificar a validade das assinaturas, acesse https://fema.ldoc.com.br/verificacao/FB9E-4FCE-2376-439D e informe o cédigo FB9E-4FCE-2376-439D

=



fema

Fundagao Educacional do Municipio de Assis
Campus “José Santilli Sobrinho”

estabelecido.

3.8. Dos equipamentos e materiais

3.8.1. A CONTRATADA devera fornecer, em quantidade suficiente e sem énus
adicional para a CONTRATANTE, todos os materiais € equipamentos de sua
responsabilidade necessarios a adequada execucao dos servicos, incluindo, no
minimo:

a) lanternas tipo farolete com bateria recarregavel,

b) carregadores e baterias recarregaveis necessarios ao funcionamento das
lanternas;

¢) crachas de identificacdo dos profissionais, com nome e fotografia;

d) capas de chuva;

e) guarda-chuvas;

f) livros ou materiais destinados ao registro de ocorréncias;

g) canetas e demais materiais de expediente indispensaveis as rotinas dos postos; e
h) 3 (trés) radios comunicadores, modelo Motorola EP 450S ou similar de
desempenho equivalente.

3.8.2. Os equipamentos de propriedade da CONTRATADA deverao estar
devidamente identificados, de modo a permitir sua diferenciacéo dos bens
pertencentes a CONTRATANTE.

3.8.3. Os materiais e equipamentos deverao ser disponibilizados desde a
implantacéao dos postos e permanecer em condi¢coes adequadas de funcionamento
durante toda a vigéncia contratual, cabendo a CONTRATADA realizar sua
manutenc¢ao ou substituicdo sempre que necessario.

3.8.4. ACONTRATADA deveréa observar as normas ambientais aplicaveis a
aquisicao, utilizacdo, armazenamento e destinacao de pilhas, baterias e demais
materiais sujeitos a tratamento especifico.

3.8.5. Devera ser priorizada a utilizagdo de baterias e pilhas recarregaveis nos
equipamentos empregados na execugao dos servicos, quando tecnicamente
possivel.

3.8.6. O uso de uniforme e cracha de identificacao sera obrigatorio durante a
permanéncia dos profissionais nos postos de trabalho.
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3.9. Da apresentacao e permanéncia nos postos de trabalho

3.9.1. Os profissionais deverao apresentar-se nos respectivos postos nos horarios
estabelecidos, devidamente uniformizados e identificados, mantendo postura e
apresentacao compativeis com as atividades desempenhadas.

3.9.2. ACONTRATADA devera orientar e capacitar previamente os profissionais
quanto as atribuicdes dos postos, normas internas pertinentes, rotinas operacionais,
procedimentos de controle de acesso e condutas esperadas durante a execugao dos
servicos.

3.9.3. A troca de turno devera ocorrer de maneira organizada, de forma a preservar
a continuidade do servico, ndo sendo admitido o abandono ou a permanéncia de
posto descoberto.

3.9.4. Eventuais atrasos, faltas ou impossibilidade de comparecimento de
profissional deverao ser solucionados pela CONTRATADA mediante substituicao
tempestiva, sem prejuizo da aplicagdo das medidas contratuais cabiveis quando
houver comprometimento da execucgao.

4.1. Do inicio e das condicdes de execucao

4.1.1. A execugdo dos servigos tera inicio na data estabelecida na Ordem de
Servico, a ser emitida pela CONTRATANTE apds a formalizagao do instrumento
contratual e o cumprimento das condi¢cdes necessarias ao inicio da prestacao.
4.1.2. Considerando a natureza emergencial da contratacdo e a necessidade de
assegurar a continuidade dos servicos de controle de acesso, a CONTRATADA
devera estar apta a iniciar integralmente a execucao na data determinada pela
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CONTRATANTE, disponibilizando, desde o inicio da prestacédo, a mao de obra
necessaria a cobertura dos postos estabelecidos neste Termo de Referéncia.
4.1.3. A execucao devera ocorrer de forma continua e ininterrupta, observados os
postos, quantitativos, jornadas, escalas, atribuicbes e demais condi¢des
estabelecidas neste Termo de Referéncia e no instrumento contratual.

4.1.4. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as

clausulas pactuadas, as disposicoes deste Termo de Referéncia e as normas da Lei
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inexecugao total ou parcial.

4.1.5. O carater emergencial da contratagdo nao afasta o dever da CONTRATADA
de cumprir integralmente as obrigacdes técnicas, operacionais, trabalhistas,
previdenciarias, fiscais e contratuais aplicaveis a execug¢ao do objeto.

4.1.6. A contratacao tera carater estritamente temporario, limitada ao periodo
necessario a manutencao da continuidade dos servicos até a implantacao da
contratacdo definitiva, observado o prazo maximo estabelecido neste Termo de
Referéncia e no instrumento contratual.

4.2. Das comunicacoes e da reuniao inicial

4.2.1. As comunicacdes entre a CONTRATANTE e a CONTRATADA deverao ser
realizadas por escrito sempre que a natureza do ato exigir formalizagéo, admitindo-
se a utilizacao de sistema eletronico de protocolo adotado pela FEMA, correio
eletrénico institucional ou outro meio oficial autorizado pela Administragao.

4.2.2. A CONTRATADA devera indicar endereco eletrénico oficial e demais canais
de contato que serdo utilizados durante a execugao contratual, responsabilizando-se
pela manutencao de tais informagdes atualizadas.

4.2.3. Apos a formalizacao da contratagao e antes do inicio dos servigos, sempre
que considerado necessario, a CONTRATANTE podera convocar o representante da
CONTRATADA para reunido inicial destinada ao alinhamento das condigées de
execucao, rotinas dos postos, mecanismos de fiscalizagao, procedimentos de
comunicacao, critérios de medicao dos servicos, documentagao trabalhista e demais
obrigacdes relacionadas a execucgao contratual.

4.3. Do preposto

4.3.1. A CONTRATADA deveré designar formalmente, antes do inicio da prestacao
dos servicos, preposto responsavel por representa-la perante a CONTRATANTE
durante a execug¢ao do contrato.

4.3.2. O documento de designacao devera conter, no minimo, a identificagao do
preposto, seus contatos e 0s poderes necessarios ao acompanhamento e a adogao
de providéncias relacionadas a execucgao contratual.

4.3.3. O preposto deverda manter contato regular com a fiscalizagao e estar
disponivel para atendimento das solicitagbes da CONTRATANTE relacionadas a
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execucao dos servigos.

4.3.4. A CONTRATANTE podera recusar, mediante justificativa, a indicacao ou a
manutencao do preposto, hipétese em que a CONTRATADA devera indicar
substituto em prazo compativel com a necessidade da Administracéo.

4.4. Da gestao e fiscalizacao do contrato

4.4.1. A execucao do contrato sera acompanhada e fiscalizada por um ou mais
representantes da Administracao formalmente designados, bem como por seus
respectivos substitutos, nos termos do art. 117 da Lei Federal n® 14.133/2021.
4.4.2. Compete a fiscalizacdo acompanhar a execuc¢ao dos servicos, verificando o
cumprimento das condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, no
instrumento contratual e na proposta aceita pela Administracao.

4.4.3. O fiscal deverd registrar as ocorréncias relacionadas a execug¢ao contratual,
indicando as providéncias necessarias a regularizacao das falhas, irregularidades ou
defeitos identificados.

4.4.4. Verificada inexatidao, irregularidade ou desconformidade na execugao dos
servicos, a CONTRATADA sera notificada para adocéo das providéncias
necessarias a correg¢ao, dentro do prazo estabelecido pela fiscalizagdo, sem prejuizo
da adocao das demais medidas administrativas cabiveis.

4.4.5. O fiscal devera comunicar ao gestor do contrato ou a autoridade competente,
em tempo habil, as situacdes que demandem decisao ou providéncia que ultrapasse
sua competéncia.

4.4.6. As ocorréncias que possam comprometer a continuidade dos servigos ou
resultar na permanéncia de posto descoberto deverdao ser comunicadas
imediatamente a CONTRATADA e a autoridade competente, para adogéo das
providéncias cabiveis.

4.4.7. A fiscalizacdo avaliard continuamente a qualidade e a regularidade da
prestacao, especialmente quanto:

| — & presenca dos profissionais nos postos e ao cumprimento das escalas
estabelecidas;

Il - &a manutencao da cobertura ininterrupta dos postos;

lll - & substituicao tempestiva de profissionais ausentes;
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IV — ao cumprimento das atribuicées estabelecidas para cada posto;

V — a utilizacdo adequada dos uniformes e identificacao funcional;

VI — a disponibilizagdo e manutengéo dos materiais e equipamentos exigidos;
VIl — & postura e a conduta dos profissionais;

VIl - ao cumprimento das determinacdes regularmente expedidas pela fiscalizacao;

IX — ao cumprimento das obrigacdes trabalhistas, previdenciarias, fiscais e
convencionais relacionadas aos empregados vinculados a execucgao; e

X — a manutencao das condi¢des de habilitagdo e qualificagcdo exigidas para a
contratacao.

4.4.8. A atuacéao da fiscalizagcao néo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA pela correta execugéo dos servigos ou pelos danos causados
diretamente a Administragdo ou a terceiros em decorréncia da execuc¢ao contratual,
conforme art. 120 da Lei n® 14.133/2021.

4.5. Da fiscalizacao das obrigacoes trabalhistas, previdenciarias e sociais
4.5.1. Considerando que o objeto caracteriza servigo continuo com regime de
dedicacao exclusiva de mao de obra, a fiscalizagao devera acompanhar o
cumprimento das obrigacdes trabalhistas, previdenciarias, sociais e relativas ao
FGTS relacionadas aos empregados alocados na execucao do contrato.

4.5.2. No inicio da execucao

4.5.2.1. Antes do inicio da prestacao ou no prazo estabelecido pela fiscalizacao, a
CONTRATADA deveréa apresentar relagéao atualizada dos profissionais alocados na
execucgao, contendo, no minimo:

I - nome completo;

Il - funcao;

lll - posto de trabalho e escala;

IV — documentagéo necesséria a identificagéo do trabalhador, observadas as regras

aplicaveis a protecao de dados pessoais; e

V — indicacao do preposto responsavel pela execugao.

4.5.2.2. Deveréao ser apresentados, ainda, quando pertinentes:

I — comprovacao do vinculo dos empregados destinados a execu¢ao dos servicos;
Il — Atestados de Saude Ocupacional — ASO;
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lll - documentacao relativa a seguranca e saude no trabalho exigida neste Termo de
Referéncia;

IV — comprovantes de fornecimento dos uniformes;

V — comprovantes de fornecimento dos equipamentos e materiais de
responsabilidade da CONTRATADA; e

VI — demais documentos necessarios a comprovacao da regular implantacao dos
postos.

4.6. Da fiscalizacao durante a execucao contratual

4.6.1. Durante a execucao, a CONTRATADA devera apresentar a fiscalizacao, na
periodicidade estabelecida pela Administragdo ou quando solicitado, os documentos
necessarios a comprovacao do regular cumprimento das obrigagdes relacionadas
aos empregados vinculados ao contrato.

4.6.2. Poderao ser exigidos, entre outros:

| - folha de pagamento dos empregados vinculados a execucao contratual;

Il - comprovantes de pagamento dos salarios;

lll - comprovantes dos depdsitos do FGTS;

IV — comprovantes de recolhimento das contribuicées previdenciarias, quando
cabiveis;

V — comprovantes de concessao e pagamento de férias e respectivos adicionais,
guando incidentes durante a execugao;

VI — comprovantes de pagamento do décimo terceiro salario, quando incidente;
VII — comprovantes de fornecimento ou pagamento de vale-transporte, vale-
alimentacao e demais beneficios previstos em lei ou na Convencéao Coletiva de
Trabalho;

VIII - registros de frequéncia ou documentos equivalentes relativos aos empregados
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alocados nos postos;

IX — comprovantes de cumprimento das obrigacdes estabelecidas na Convencao
Coletiva de Trabalho aplicavel; e

X — outros documentos necessarios a verificacao da regularidade trabalhista,

previdenciaria e social relacionada a execucao do contrato.

4.7. Da regularidade fiscal, trabalhista e das condigées de habilitagéo :
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4.7.1. A CONTRATADA devera manter, durante toda a execugéo do contrato, as
condicdes de habilitacdo e qualificacao exigidas para a contratacao direta.

4.7.2. A Administracao podera verificar, durante a execugao e especialmente por
ocasidao dos pagamentos, a manutencao da regularidade da CONTRATADA perante
os 6rgaos competentes, incluindo, quando aplicavel:

| - regularidade relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniao;

Il - regularidade perante as Fazendas Estadual e Municipal, conforme pertinente;
lll - regularidade perante o Fundo de Garantia do Tempo de Servico — FGTS; e

IV — regularidade trabalhista.

4.7.3. A constatacao de irregularidade nao implicara automaticamente a interrupcao
de servico essencial, devendo a Administragéo avaliar as providéncias cabiveis a luz
da legislagéo, da gravidade da situacéo e da necessidade de preservacao da
continuidade dos servicos, sem prejuizo das medidas destinadas a regularizacao e
responsabilizacdo da CONTRATADA.

4.8. Da admissao, substituicao e afastamento de empregados

4.8.1. Sempre que houver admissado ou substituicao de profissional destinado a
execucao dos servigos, a CONTRATADA devera apresentar, quando exigido pela
fiscalizacdo, a documentacao correspondente ao novo empregado.

4.8.2. A substituicdo de profissionais devera ocorrer de maneira a ndo prejudicar a
continuidade dos servicos ou ocasionar posto descoberto.

4.8.3. A CONTRATADA devera manter quantitativo de pessoal suficiente para
atender as substituicoes decorrentes de faltas, afastamentos, férias, licencas ou
demais ocorréncias, sem custos adicionais para a CONTRATANTE além daqueles
previstos no contrato.

4.9. Dos indicios de irregularidades

4.9.1. Identificados indicios de descumprimento de obrigacdes trabalhistas,
previdenciarias ou relativas ao FGTS, a fiscalizacao devera registrar a ocorréncia,
solicitar esclarecimentos e documentos a CONTRATADA e adotar as providéncias
administrativas cabiveis.

4.9.2. Quando a irregularidade exigir atuacao de 6rgao externo competente, a
Administracao podera comunicar os fatos aos 6rgaos de fiscalizagdo e controle
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pertinentes, sem prejuizo das providéncias contratuais cabiveis.

4.10. Do inadimplemento de obrigacoes trabalhistas

4.10.1. A CONTRATADA é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,

fiscais e comerciais decorrentes da execucdo do contrato, nos termos do art. 121 da
Lei Federal n® 14.133/2021.

4.10.2. O descumprimento das obrigacdes trabalhistas, previdenciarias ou relativas
ao FGTS, bem como a perda das condi¢des necessarias a execug¢ao contratual,
podera ensejar notificagdo da CONTRATADA para regularizagao, sem prejuizo da
aplicacao das medidas administrativas e sancdes cabiveis.

4.10.3. Quando a irregularidade for passivel de corre¢do e nao houver risco a
continuidade dos servi¢cos ou prejuizo aos trabalhadores, a Administragéo podera
conceder prazo razoavel para regularizagao, sem prejuizo das demais medidas
cabiveis.

4.10.4. Persistindo o inadimplemento, poderao ser adotadas as medidas previstas

na legislacéo e no instrumento contratual, inclusive retengéo proporcional de valores,

aplicacéo de sang¢des e, quando presentes 0s pressupostos legais, extingdo do
contrato.

4.11. Das medidas destinadas a protecao das obrigacoes trabalhistas

4.11.1. Para assegurar o cumprimento das obrigac¢des trabalhistas relacionadas aos
empregados vinculados a execuc¢ao, poderao ser adotadas as medidas previstas no
art. 121, § 39, da Lei Federal n? 14.133/2021, desde que previstas no instrumento
contratual e observados o contraditério e os procedimentos administrativos
aplicaveis.

4.11.2. Entre as medidas admitidas, poderao ser adotadas, conforme o caso:

I — condicionamento do pagamento a comprovacao da quitagdo das obrigacoes
trabalhistas vencidas relacionadas ao contrato;

Il - retencéo de valores em montante proporcional a obrigacao inadimplida, quando
juridicamente cabivel;

lll - utilizacdo de garantia contratual, quando pertinente;

IV — pagamento direto de verbas trabalhistas aos empregados vinculados a
execucao, em caso de inadimplemento da CONTRATADA, com deducao dos
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valores devidos a empresa, quando preenchidos os requisitos legais; e

V - outras medidas admitidas pela legislagao e previstas no instrumento contratual.
4.11.3. Eventual pagamento realizado diretamente pela CONTRATANTE aos
empregados da CONTRATADA, nos casos legalmente admitidos, ndo caracterizara
vinculo empregaticio entre os trabalhadores e a FEMA.

4.12. Da documentacao ao término da contratacao emergencial

4.12.1. Por ocasido do encerramento da prestacao dos servicos, a CONTRATADA
devera comprovar, relativamente aos empregados vinculados a execugao, o
cumprimento das obrigagdes trabalhistas, previdenciarias e relativas ao FGTS
exigiveis em razdo da execugao e de seu encerramento.

4.12.2. A fiscalizagédo podera exigir, conforme a situagdo concreta dos empregados e
a forma de encerramento de seus vinculos ou de sua alocac¢ao ao contrato:

| — comprovantes de pagamento das verbas trabalhistas devidas;

Il - comprovantes de recolhimento previdenciario e do FGTS;

lll - documentos relativos as verbas rescisorias, quando houver efetiva rescisdo dos
contratos de trabalho;

IV — documentos que demonstrem a realocacdo dos empregados para outros
contratos da CONTRATADA, quando for o caso;

V — exames demissionais, quando legalmente exigiveis; e

VI — demais documentos necessarios a comprovacao da regularidade das
obrigacgdes relacionadas a execucao.

4.12.3. A exigéncia de documentos rescisérios devera considerar a situagao
efetivamente ocorrida, ndo sendo exigida rescisdo do vinculo empregaticio quando o
empregado for regularmente mantido pela CONTRATADA ou realocado para outra
atividade.

4.13. Da extincao e das sancoes

4.13.1. O descumprimento total ou parcial das obrigacées assumidas pela
CONTRATADA podera ensejar a aplicacao das san¢des administrativas previstas na
Lei Federal n® 14.133/2021 e no instrumento contratual, assegurados o contraditério
e a ampla defesa.

4.13.2. O ndo cumprimento ou o cumprimento irregular das clausulas contratuais,
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especificacdes, obrigacoes e prazos podera constituir motivo para extingdo do
contrato, observados os arts. 137 e 138 da Lei Federal n® 14.133/2021 e o devido
processo administrativo.

4.13.3. A extincao determinada unilateralmente pela Administracao devera ser
formalmente motivada e observar os procedimentos e garantias estabelecidos na
legislacao aplicavel.

4.13.4. A aplicacéo de sang¢des ou eventual extingao do contrato ndo prejudicara a
responsabilizacdo da CONTRATADA por danos causados a CONTRATANTE ou a
terceiros, quando decorrentes da execuc¢ao contratual.

4.14. Da responsabilidade da CONTRATADA e dos limites da fiscalizacao
4.14.1. A fiscalizacdo exercida pela CONTRATANTE n&o exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA pela execugéo integral e adequada dos
servicos, inclusive perante terceiros, nem pela observancia das obrigacoes
trabalhistas, previdenciarias, fiscais, sociais e relativas ao FGTS.

4.14.2. A CONTRATADA respondera pelos danos causados diretamente a
Administracao ou a terceiros em razdo da execuc¢ao do contrato, nos termos do art.
120 da Lei Federal n® 14.133/2021.

4.14.3. A atuacao da fiscalizagdo nao implicara ingeréncia da CONTRATANTE na
gestao dos empregados da CONTRATADA, cabendo exclusivamente a empresa
organizar, dirigir, supervisionar e disciplinar sua mao de obra.

4.14.4. As determinagdes da CONTRATANTE deverao restringir-se aos resultados,
niveis de servico, condicbes de execucao e cumprimento das obrigacoes

contratuais, devendo as orientacdes relativas a gestdo dos empregados ser dirigidas

ao preposto da CONTRATADA, ressalvadas situagdes urgentes relacionadas a
segurancga de pessoas ou bens.

5. DAS CONDICOES DE RECEBIMENTO, MEDICAO E ACEITE DOS SERVICOS

5.1. Do acompanhamento da prestacao

5.1.1. Os servicos serdo acompanhados e avaliados mensalmente pela fiscalizacao
do contrato, considerando a efetiva execucao dos postos, o cumprimento das
escalas e jornadas estabelecidas, a continuidade da prestacdo, a qualidade dos
servicos e o0 atendimento das demais obrigacdes previstas neste Termo de
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Referéncia e no instrumento contratual.

5.1.2. Para fins de medigao, seré considerado o periodo efetivamente executado em

cada competéncia, especialmente no primeiro e no Ultimo més da contratagao,
quando a prestagao ndo compreender més civil completo.

5.1.3. A fiscalizacao devera verificar, entre outros aspectos:

| — a efetiva cobertura dos 3 (trés) postos de trabalho previstos neste Termo de
Referéncia;

Il - a manutencgéo da prestacéo de forma continua e ininterrupta;

lll - o cumprimento das jornadas e escalas estabelecidas;

IV — a inexisténcia de postos descobertos;

V — a substituicdo tempestiva de profissionais em caso de faltas, afastamentos ou
outras ocorréncias;

VI — 0 adequado desempenho das atividades atribuidas aos controladores de
acesso;

VIl — a utilizag&o de uniformes e identificag&o funcional;

VIII — a disponibilizagdo e manutengédo dos materiais e equipamentos exigidos;

IX — 0 atendimento as determinacdes regularmente expedidas pela fiscalizacao; e
X — o cumprimento das obrigacdes trabalhistas, previdenciarias, fiscais, sociais e
relativas ao FGTS, na forma estabelecida neste Termo de Referéncia e no
instrumento contratual.

5.2. Do recebimento provisorio

5.2.1. Ao final de cada periodo mensal de prestagao, os servigos serao recebidos

provisoriamente pelo fiscal do contrato, mediante verificacdo da execug¢ao do objeto

e registro de eventuais ocorréncias, ressalvas, falhas ou servigos ndo executados
adequadamente.

5.2.2. O recebimento provisério ficara condicionado a apresentagao, pela
CONTRATADA, da documentacao necesséaria a comprovagao da execucao dos
servigos no periodo, bem como dos documentos trabalhistas, previdenciarios e
fiscais exigidos para fins de fiscalizacdo e pagamento.

5.2.3. O recebimento provisoério nao representa reconhecimento definitivo da
regularidade dos servicos, nem afasta a possibilidade de posterior identificacdo de
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falhas, inconsisténcias ou descumprimentos relacionados ao periodo analisado.

5.3. Da verificacao da execucao

5.3.1. ApGs o recebimento provisorio, a fiscalizagdo procedera a conferéncia dos
servigos efetivamente executados, confrontando-os com as condigbes estabelecidas
neste Termo de Referéncia, no contrato, na proposta e nos registros de
acompanhamento da execucao.

5.3.2. Caso sejam identificadas falhas, auséncias de profissionais, periodos de posto
descoberto, descumprimento de jornada ou qualquer outra execugao em
desconformidade com o contratado, deverao ser registrados os fatos e apurados os
respectivos impactos para fins de:

| - correcdo da irregularidade, quando ainda possivel;

Il - aplicacao de glosa proporcional ao servico ndo executado ou executado
inadequadamente;

lll - adogdo das medidas administrativas previstas no contrato; e

IV — aplicacao das sangdes cabiveis, quando presentes os respectivos
pressupostos.

5.3.3. A aplicagéo de glosa ndo impede a adogao cumulativa de outras medidas
cabiveis quando a irregularidade também caracterizar infracdo contratual.

5.4. Do recebimento definitivo

5.4.1. O recebimento definitivo sera realizado apds a verificacdo da conformidade
dos servigos efetivamente executados e da documentacao exigida para o respectivo
periodo, inclusive quanto as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e relativas ao
FGTS, quando cabiveis.

5.4.2. O recebimento definitivo sera formalizado pelo servidor ou unidade
competente, ap6s manifestacao da fiscalizacdo quanto a regularidade da prestacao.
5.4.3. O recebimento definitivo constitui condicéo para o regular prosseguimento da
liquidacao da despesa, ressalvadas as hip6teses de retencao, glosa ou outras
medidas previstas neste Termo de Referéncia, no contrato e na legislagédo aplicavel.
5.4.4. O recebimento provisorio ou definitivo ndo exclui a responsabilidade da
CONTRATADA pela adequada execucao do objeto, nem pelos danos, falhas ou
irregularidades posteriormente constatados e relacionados ao periodo contratual.
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5.5. Da rejeicao e correcao dos servicos

5.5.1. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando executados
em desacordo com este Termo de Referéncia, com o instrumento contratual ou com
as determinacdes regularmente expedidas pela fiscalizagao.

5.5.2. Quando a natureza da irregularidade permitir correcdo, a CONTRATADA
devera providencia-la no prazo estabelecido pela fiscalizagdo, as suas expensas e
sem qualquer 6nus adicional para a CONTRATANTE.

5.5.3. Considerando a natureza continua do objeto, situagdes que impliquem
auséncia de profissional ou posto descoberto deverao ser solucionadas
imediatamente, mediante substituicdo do trabalhador, ndo se aplicando a essas
ocorréncias prazo ordinario de cinco dias para regularizagao.

5.5.4. A correcao posterior da irregularidade ndo afasta eventual glosa referente ao
periodo em que o servigo deixou de ser prestado adequadamente, nem impede a
aplicacao das sancoes cabiveis.

5.6. Dos danos causados durante a execucao

5.6.1. ACONTRATADA sera responsavel pelos danos causados diretamente a
CONTRATANTE ou a terceiros em decorréncia da execucao do objeto, quando

decorrentes de acdo ou omissao de seus empregados, prepostos ou representantes,

observada a legislagéao aplicavel.

5.6.2. Identificado dano cuja responsabilidade seja atribuivel a CONTRATADA, esta
devera promover a reparag¢ao ou o ressarcimento correspondente, no prazo
estabelecido pela Administragdo, sem prejuizo das demais medidas administrativas
cabiveis.

5.7. Do encerramento da contratacao emergencial

5.7.1. Por ocasido do encerramento da contratacdo emergencial, seja pelo término
do prazo estabelecido, seja em razao do inicio da execug¢ao do contrato decorrente
da contratacao definitiva, sera realizada a medigao final dos servigos efetivamente
prestados.

5.7.2. A medigéo final considerara a execugéo realizada até a data efetiva de
encerramento, devendo eventual periodo inferior ao més completo ser apurado

proporcionalmente, conforme os critérios definidos no instrumento contratual.
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5.7.3. O recebimento definitivo da ultima competéncia ficara condicionado a
verificacdo da adequada concluséo das obrigacdes relacionadas a execucao
contratual, inclusive quanto a documentacao trabalhista, previdenciaria e relativa ao
FGTS exigivel no encerramento.

6. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1. Constituem obrigac6es da CONTRATADA, além das demais previstas neste

Termo de Referéncia, no instrumento contratual, em sua proposta e na legislacao
aplicavel:

6.1.1. Quanto a execucao dos servicos

| — executar os servigos de forma continua, regular, eficiente e adequada, em estrita

observancia as condi¢des, quantitativos, postos, jornadas, escalas, atribuigdes e
demais especificagdes estabelecidas neste Termo de Referéncia;

Il — iniciar a prestacéo dos servigos na data estabelecida na Ordem de Servico,
disponibilizando, desde o inicio da execucao, a totalidade da mao de obra,
uniformes, materiais, equipamentos e demais recursos necessarios ao pleno
funcionamento dos postos;

lll - manter, durante todo o periodo contratual, a cobertura integral dos 3 (irés)
postos de trabalho, com o quantitativo necessario a execucao dos servicos em
regime de escala 12x36, conforme dimensionamento estabelecido neste Termo de
Referéncia;

IV — assegurar a continuidade ininterrupta dos servigos, inclusive aos sabados,
domingos e feriados, conforme os horérios e escalas estabelecidos;

V — nédo permitir que os postos permanecam descobertos durante os respectivos
periodos de funcionamento;

VI — providenciar imediatamente a substituicdo de profissional ausente,
independentemente do motivo da auséncia, de forma a ndo comprometer a
continuidade dos servigos, sem qualquer énus adicional para a CONTRATANTE;
VIl — manter quantitativo de pessoal suficiente para suprir faltas, férias, licencas,

afastamentos e demais ocorréncias que possam comprometer a execuc¢ao do objeto;

VIl - organizar as escalas, jornadas, intervalos, folgas e substituicées dos
profissionais, observando a legislacao trabalhista e a Convencéao Coletiva de
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Trabalho aplicavel, sem prejuizo da cobertura exigida pela CONTRATANTE;

IX — executar as atividades de controle de acesso, atendimento, orientacéo, rondas,
abertura e fechamento das dependéncias, registro de ocorréncias e demais
atribuicdes previstas neste Termo de Referéncia;

X — cumprir as rotinas e procedimentos operacionais estabelecidos pela
CONTRATANTE, desde que compativeis com o objeto e com as atribuicbes dos

profissionais contratados;

XI — corrigir, as suas expensas, as falhas ou irregularidades verificadas na execugéo,

dentro do prazo estabelecido pela fiscalizacdo ou imediatamente, quando a natureza
da ocorréncia assim exigir;

XIl - comunicar imediatamente a fiscalizagao qualquer fato ou circunstancia que
possa comprometer a continuidade, regularidade ou seguranga da execugéo dos
Servicos; e

XIIl — manter os niveis de qualidade e desempenho exigidos durante todo o periodo
da contratacdo emergencial, ainda que sua vigéncia seja reduzida ou ocorra
encerramento antecipado em raz&o do inicio da contratacao definitiva.

6.1.2. Quanto aos profissionais alocados

| — selecionar e manter profissionais aptos ao desempenho das atividades,
observadas as qualificagdes e condigdes necessarias ao exercicio das fungoes
previstas neste Termo de Referéncia;

Il - responsabilizar-se integralmente pela contratagéo, dire¢do, superviséo,
remuneracao e gestdo de seus empregados, inexistindo vinculo empregaticio entre
estes e a CONTRATANTE;

lll - manter os profissionais devidamente uniformizados, identificados e em
condi¢cbes adequadas de higiene e apresentacdo durante a execug¢ao dos servigos;
IV — orientar os profissionais quanto as atribuicées dos respectivos postos, as
normas internas pertinentes, as rotinas operacionais, as condi¢cdes de seguranca e
aos procedimentos de controle de acesso adotados pela FEMA;

V — exigir de seus empregados conduta compativel com o ambiente institucional e
académico, pautada pela urbanidade, respeito, discricao e zelo no atendimento aos
alunos, servidores, visitantes e demais usuarios;
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VI - responsabilizar-se pela disciplina de seus empregados e pela ado¢ao das
medidas necessarias diante de condutas incompativeis com as obrigacdes
contratuais;

VII — substituir, mediante solicitacao devidamente motivada da CONTRATANTE,
profissional cuja permanéncia seja considerada inadequada a execucao dos
servicos, observados os limites legais e sem que isso implique ingeréncia da
Administracao na gestao trabalhista da empresa;

VIl — orientar seus empregados a ndo divulgar informacdes, documentos, rotinas
internas ou dados a que tenham acesso em razao da prestacao dos servicos, salvo
quando autorizado ou necessario ao cumprimento de obrigacao legal;

IX — responsabilizar-se pela qualificagédo, orientagéo e treinamento necessarios ao
adequado desempenho das atividades previstas neste Termo de Referéncia; e

X — manter atualizada perante a fiscalizacdo a relacdo dos profissionais efetivamente
vinculados a execuc¢ao contratual.

6.1.3. Quanto as obrigacoes trabalhistas, previdenciarias, fiscais e sociais

I — cumprir integralmente as obrigagdes trabalhistas, previdenciarias, fiscais,
comerciais e sociais decorrentes da execug¢ao do contrato, inclusive aquelas
previstas na legislagéo e na Convengéao Coletiva de Trabalho aplicavel a categoria;
Il - efetuar pontualmente o pagamento de salarios, adicionais, beneficios, vale-
transporte, vale-alimentacéo e demais parcelas devidas aos empregados vinculados
a execucao;

lll - realizar regularmente os recolhimentos previdenciarios e os depdsitos do Fundo
de Garantia do Tempo de Servico — FGTS relacionados aos empregados alocados
no contrato;

IV — conceder férias, repousos, intervalos, licencas e demais direitos trabalhistas nos
termos da legislagcao e da norma coletiva aplicavel, providenciando as substituicbes
necessarias para que nao haja prejuizo a continuidade dos servigos;

V — observar os pisos salariais, adicionais e demais condiges estabelecidas na
Convencgéo Coletiva de Trabalho aplicavel,

VI — apresentar a CONTRATANTE, quando solicitado, a documentacao
comprobatéria do cumprimento das obrigagdes trabalhistas e relativas ao FGTS dos
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empregados diretamente envolvidos na execucao contratual;

VII — manter durante toda a execucéao as condi¢cdes de habilitacao e qualificacao
exigidas para a contratagéo;

VIl - comunicar a CONTRATANTE qualquer alteracao relevante que possa afetar
sua regularidade ou capacidade de execucgao do contrato; e

IX — responder integralmente pelos encargos decorrentes da execugao contratual,
observadas as disposi¢cdes da Lei Federal n® 14.133/2021.

6.1.4. Quanto aos uniformes, materiais e equipamentos

| — fornecer, as suas expensas e sem qualquer desconto ou cobranga aos
empregados, todos os uniformes exigidos neste Termo de Referéncia;

Il - manter os uniformes em adequado estado de conservagéao, higiene e
apresentacao, providenciando sua substituicdo sempre que necessario;

lll - fornecer os crachas de identificacao dos profissionais;

IV — fornecer os materiais, equipamentos, acessorios e demais recursos definidos
neste Termo de Referéncia como de responsabilidade da CONTRATADA;

V — disponibilizar os materiais e equipamentos em condi¢des adequadas de uso
desde o inicio da prestacao;

VI — realizar, as suas expensas, a manutencao, reparacao ou substituicado dos
equipamentos de sua responsabilidade sempre que apresentarem defeito ou
condi¢6es inadequadas de utilizacao;

VIl — manter os bens de sua propriedade devidamente identificados, de modo a
diferencia-los daqueles pertencentes a FEMA; e

VIl — observar as normas de seguranga e ambientais aplicaveis aos materiais e
equipamentos utilizados na execugéao.

6.1.5. Quanto a seguranca e saude no trabalho

I — cumprir integralmente as normas relativas a seguranca e saude no trabalho
aplicaveis as atividades desempenhadas;

Il - elaborar, manter atualizados e apresentar, quando exigiveis, os documentos e
programas relacionados a seguranca e saude ocupacional previstos neste Termo de
Referéncia;

lll - realizar os exames ocupacionais exigiveis e manter os respectivos Atestados de
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Saude Ocupacional — ASO;

IV — fornecer gratuitamente aos empregados os Equipamentos de Protecao
Individual — EPI eventualmente necessarios as atividades, responsabilizando-se pela
orientacao, fiscalizacdo de uso, manutencéao e substituicao;

V — orientar seus empregados quanto aos riscos relacionados as atividades e as
medidas de prevencao aplicaveis; e

VI — comunicar imediatamente a CONTRATANTE a ocorréncia de acidente de
trabalho ou outra situacao relevante relacionada a seguranca e saude dos
empregados durante a execucgao.

6.1.6. Quanto a fiscalizacao e a gestao contratual

| - designar formalmente preposto responsavel pelo acompanhamento da execucéo
e pela interlocucao com a CONTRATANTE;

Il - manter o preposto acessivel durante a execucao dos servicos e assegurar que
possua poderes suficientes para adocao das providéncias operacionais necessarias;
lll - atender as solicitaces e determinacdes regularmente expedidas pela
fiscalizacdo, desde que relacionadas ao objeto contratado;

IV — prestar os esclarecimentos solicitados pela fiscalizacao e disponibilizar os
documentos necessarios a comprovacgao da regular execugao contratual;

V — permitir e colaborar com 0 acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos pela
CONTRATANTE;

VI — comunicar a fiscalizagao qualquer ocorréncia relevante, inclusive auséncias,
substitui¢cdes, acidentes, falhas operacionais ou situagdes que possam comprometer
a execucao;

VIl — manter atualizados seus dados cadastrais, endereco, telefone, endereco
eletrdnico e demais informacdes necessarias as comunicagdes oficiais;

VIl - responder as notificagdes da CONTRATANTE nos prazos estabelecidos; e

IX — adotar as providéncias necessarias a correcao das irregularidades apontadas
pela fiscalizagao.

6.1.7. Quanto aos danos e responsabilidades

| - responsabilizar-se pelos danos causados diretamente 8 CONTRATANTE ou a
terceiros em razdo da execucao do contrato, quando decorrentes de a¢ao ou
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omissao imputavel a CONTRATADA, seus empregados, prepostos ou
representantes;

Il - promover, quando caracterizada sua responsabilidade, a reparagéo, substituicao
ou ressarcimento dos bens danificados, sem prejuizo das demais medidas
administrativas cabiveis;

lll - responder pela adequada guarda e utilizacdo dos bens da CONTRATANTE
eventualmente disponibilizados para execu¢ao dos servicos;

IV — comunicar imediatamente a fiscalizagdo qualquer dano, acidente, ocorréncia ou
fato relevante relacionado a execucéao contratual; e

V — assumir integralmente os riscos inerentes a execucao das obrigacdes que Ihe
competem, ressalvadas as hipdteses legalmente atribuiveis a CONTRATANTE.
6.1.8. Quanto a protecao de dados, informacdes e sigilo

| — utilizar dados e informacgdes eventualmente acessados em razdo da execucao
exclusivamente para as finalidades relacionadas ao contrato;

Il - adotar medidas adequadas para impedir acesso, utilizagcéo, divulgagéo ou
compartilhamento indevido de informacdes obtidas durante a prestacao dos
Servicos;

lll - orientar seus empregados quanto ao dever de confidencialidade relacionado as
informacdes institucionais as quais tenham acesso;

IV — observar, quando aplicavel, as disposi¢des da Lei Federal n® 13.709/2018 — Lei
Geral de Protecao de Dados Pessoais — LGPD; e

V — comunicar imediatamente a CONTRATANTE eventual incidente envolvendo
dados ou informacdes institucionais de que tenha conhecimento em razéo da
execugao.

6.1.9. Quanto ao encerramento da contratacao emergencial

I — manter a execucao integral dos servigos até a data formalmente estabelecida
para o encerramento da contratacdo, ndo podendo reduzir unilateralmente postos,
profissionais ou niveis de atendimento em razao da proximidade do término
contratual;

Il — colaborar com as providéncias necessarias a transicao dos servicos para a

empresa que vier a assumir a contratacao definitiva, quando solicitado pela
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CONTRATANTE, sem que isso implique transferéncia de obrigacdes estranhas ao
objeto;

lll - devolver a CONTRATANTE, ao término da execucgao, documentos, chaves,
controles, credenciais, equipamentos ou outros bens institucionais que tenham sido
disponibilizados para execucao dos servigos;

IV — apresentar a documentacéo final exigivel relativa aos empregados vinculados a
execucgao, inclusive quanto as obrigagdes trabalhistas, previdenciarias e ao FGTS;
V — informar, quando solicitado pela fiscalizagéo, a situacdo dos empregados
anteriormente vinculados ao contrato, especialmente quanto a eventual realocagéo
ou desligamento, para fins de fiscalizacao das obrigacdes relacionadas a execucao;
e

VI — cumprir as demais providéncias necessarias ao encerramento regular da
contratacao.

6.2. Da responsabilidade exclusiva pela gestao dos empregados

6.2.1. Compete exclusivamente a CONTRATADA a gestdo administrativa e
trabalhista de seus empregados, incluindo selecao, contratacao, definigéo e
organizacao das escalas, concessao de férias e folgas, aplicacado de medidas
disciplinares, substituicbes e demais atos inerentes ao poder empregaticio.

6.2.2. ACONTRATANTE néo exercera poder de direcado diretamente sobre os
empregados da CONTRATADA, devendo as solicita¢des relativas a execugéo dos
servigos ser encaminhadas, preferencialmente, ao preposto ou responsavel
designado pela empresa, ressalvadas situagdes urgentes relacionadas a seguranca
de pessoas ou bens.

6.2.3. A fiscalizacao exercida pela CONTRATANTE tera por finalidade verificar o
cumprimento do objeto, dos resultados esperados e das obrigagdes contratuais, ndo
caracterizando subordinagdo dos empregados da CONTRATADA a FEMA.

7. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

7.1. Constituem obrigacées da CONTRATANTE, além das demais previstas neste
Termo de Referéncia, no instrumento contratual e na legislacdo aplicavel:

7.1.1. Quanto as condicoes para execucao

| — proporcionar a CONTRATADA as condigcbes necessarias a regular execucao dos
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servigos, permitindo o acesso dos profissionais devidamente identificados as
dependéncias em que serdo desenvolvidas as atividades;

Il - disponibilizar as informacgdes, orientagées e normas internas necessarias ao
adequado funcionamento dos postos de controle de acesso;

lll - informar a CONTRATADA, por intermédio de seu preposto, as rotinas
operacionais pertinentes as portarias, aos acessos, a abertura e fechamento das
dependéncias e as demais atividades compreendidas no objeto;

IV — disponibilizar, quando de sua responsabilidade, os meios e condi¢des
indispensaveis a execuc¢ao das atividades, inclusive acesso aos locais, chaves,
controles, credenciais ou outros recursos institucionais necessarios;

V — comunicar previamente a CONTRATADA, sempre que possivel, alteracoes de
rotina ou situagdes excepcionais que possam impactar a execug¢ao dos servigos; e
VI — emitir a Ordem de Servico estabelecendo a data para inicio da execucao,
observadas as condi¢cdes previstas neste Termo de Referéncia e no instrumento
contratual.

7.1.2. Quanto a gestao e fiscalizacao

I — designar formalmente os agentes responsaveis pela gestao e fiscalizacdo do
contrato, bem como seus respectivos substitutos, nos termos da Lei Federal n®
14.133/2021;

Il - acompanhar e fiscalizar a execugéo dos servigos, verificando o cumprimento das

condicOes, quantitativos, postos, jornadas, escalas, obrigacdes e niveis de
atendimento estabelecidos;

lll - registrar as ocorréncias relacionadas a execugao e determinar as providéncias
necessarias a correcao das falhas ou irregularidades identificadas;

IV — notificar formalmente a CONTRATADA sobre irregularidades, falhas ou
desconformidades verificadas durante a execugao, estabelecendo prazo para
correcao quando a natureza da ocorréncia admitir;

V — exigir solugédo imediata das situacbes que possam comprometer a continuidade
dos servigos, especialmente quando houver auséncia de profissional ou risco de
permanéncia de posto descoberto;

VI — acompanhar a manutencéo das condicdes de habilitacdo e qualificacdo da
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CONTRATADA durante a execug¢ao;

VIl — analisar os documentos apresentados pela CONTRATADA relacionados a
execucgao dos servigcos e ao cumprimento das obriga¢des trabalhistas,
previdenciarias, fiscais e relativas ao FGTS;

VIl — comunicar a autoridade competente as ocorréncias que ultrapassem a
competéncia da fiscalizacao ou que possam ensejar aplicacdo de sangoes, extincao
contratual ou outras providéncias administrativas; e

IX — exercer as prerrogativas de fiscalizagdo e acompanhamento sem interferir
indevidamente na gestao administrativa e trabalhista dos empregados da
CONTRATADA.

7.1.3. Quanto a medicao, recebimento e pagamento

| - realizar a medicao dos servigos efetivamente executados, conforme os critérios
estabelecidos neste Termo de Referéncia e no instrumento contratual;

Il — proceder ao recebimento provisorio e definitivo dos servicos, observadas as
condigdes estabelecidas no item especifico deste Termo de Referéncia;

lll - verificar, antes da liquidacédo da despesa, a regularidade da prestacao e a
documentacao exigivel para o respectivo periodo;

IV — efetuar as glosas cabiveis quando constatada auséncia de cobertura,
inexecucgao parcial, execucao inadequada ou outra ocorréncia que implique reducao
dos servicos efetivamente prestados;

V — efetuar o pagamento a CONTRATADA pelos servigos regularmente executados
e recebidos, nos prazos e condigdes estabelecidos no instrumento contratual;

VI — comunicar a CONTRATADA eventuais inconsisténcias na documentacao
apresentada para pagamento, possibilitando sua regularizacao; e

VIl — adotar, quando presentes 0s respectivos pressupostos legais e contratuais, as
medidas destinadas a assegurar o cumprimento das obrigacdes trabalhistas
relacionadas aos empregados vinculados a execugao.

7.1.4. Quanto as obrigacdes trabalhistas vinculadas a fiscalizacao

| - fiscalizar, nos limites de sua competéncia, o cumprimento das obrigacdes
trabalhistas, previdenciarias e relativas ao FGTS relacionadas aos empregados
vinculados a execug¢ao contratual;
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Il - exigir da CONTRATADA a documentacao necessaria a comprovacao das
obrigacdes relacionadas a mao de obra empregada no contrato, conforme previsto
neste Termo de Referéncia e na legislagao aplicavel,

lll — adotar as providéncias administrativas cabiveis quando forem identificados
indicios de inadimplemento de obrigacdes trabalhistas, previdenciarias ou relativas
ao FGTS;

IV — preservar nos autos os registros e documentos relacionados a fiscalizagéo
administrativa da contratacdo; e

V — adotar, quando cabiveis, as medidas previstas na Lei Federal n® 14.133/2021 e
no instrumento contratual destinadas a protecao dos trabalhadores e da
Administracao diante de eventual inadimplemento da CONTRATADA.

7.1.5. Quanto a aplicacao de medidas administrativas

| — assegurar a CONTRATADA o contraditério e a ampla defesa nos procedimentos
destinados a apuracao de infracées e aplicacao de sancdes, quando exigiveis;

Il — aplicar as sangbes administrativas cabiveis em razdo do descumprimento das
obrigacdes assumidas, observados os procedimentos previstos na legislacao;

lll — promover as retengdes, glosas ou demais medidas admitidas pela legislacéo e
pelo instrumento contratual, quando caracterizada hip6tese que as justifique; e

IV — adotar as providéncias necessarias a eventual extin¢cdo contratual, quando
presentes os pressupostos legais e contratuais.

7.1.6. Quanto ao carater emergencial e transitorio da contratacao

I — manter o regular prosseguimento do procedimento administrativo destinado a
contratacao definitiva dos servigos, independentemente da execucéo da presente
contratagdo emergencial;

Il - acompanhar o andamento da contratacao definitiva de forma a limitar a duracao
do contrato emergencial ao periodo estritamente necessario a preservacao da
continuidade dos servicos;

lll - comunicar formalmente a CONTRATADA a data prevista para encerramento da
prestagdo quando a contratacao definitiva estiver apta a iniciar sua execugao,
observadas as condi¢cdes estabelecidas no instrumento contratual;

IV — promover 0 encerramento da contratagdo emergencial quando cessada a
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situacao transitoria que justificou sua celebracao, observados os direitos e
obrigacOes das partes e as disposicdes legais e contratuais aplicaveis;

V — realizar a medicao final considerando exclusivamente os servigos efetivamente
executados até a data do encerramento; e

VI — adotar as providéncias administrativas necessarias para que a transicao entre a
contratacao emergencial e a contratacao definitiva ocorra de forma organizada e
sem interrupgao dos servicos.

7.2. Dos limites da atuacao da CONTRATANTE

7.2.1. A fiscalizacao exercida pela CONTRATANTE n&o excluird nem reduzira a
responsabilidade da CONTRATADA pela adequada execuc¢ao dos servigos e pelas
obrigac6es decorrentes do contrato.

7.2.2. ACONTRATANTE néo exercera poder empregaticio sobre os profissionais da
CONTRATADA, devendo as orientacoes relativas a execucao ser dirigidas,
preferencialmente, ao preposto da empresa.

7.2.3. A fiscalizagdo podera acompanhar a presencga dos profissionais, a cobertura
dos postos, o cumprimento das escalas, a qualidade dos servigos e os resultados
contratados, sem assumir atribuicées proprias da gestao dos empregados da
CONTRATADA.

7.2.4. A CONTRATANTE néo respondera pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais ou comerciais atribuidos legalmente a CONTRATADA,
ressalvadas as hipbteses de responsabilidade expressamente previstas em lei.

8. DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

8.1. A estimativa do valor da presente contratacdo emergencial foi elaborada
considerando as caracteristicas especificas do objeto, especialmente o quantitativo
de 3 (trés) postos de trabalho, o dimensionamento de 12 (doze) controladores de
acesso, o regime de dedicacao exclusiva de mao de obra, as jornadas e escalas
estabelecidas, bem como 0s encargos trabalhistas, previdenciarios, sociais,
beneficios, materiais, equipamentos e demais custos necessarios a integral
execucgao dos servicos.

8.2. Para formacé&o da estimativa da despesa, foram considerados os elementos

disponiveis no processo administrativo e as condicées econdmicas relacionadas a
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execucao dos mesmos servicos, preservando-se, naquilo que for compativel com a
presente contratagcdo emergencial, os quantitativos, especificacoes técnicas, postos
de trabalho, forma de execugao e obrigagdes essenciais estabelecidos para a
prestacao dos servicos.

8.3. Como referéncia econdbmica, foi considerado o valor mensal anteriormente
praticado para os servigos, devidamente atualizado mediante aplicagéo do indice de
reajuste contratualmente previsto de 5,16%, resultando no valor mensal estimado de
R$ 67.850,61 (sessenta e sete mil, oitocentos e cinquenta reais e sessenta e um
centavos). A memoria e os elementos que fundamentam essa apuracado encontram-
se documentados nos autos do processo administrativo.

8.4. Considerando o prazo maximo de 120 (cento e vinte) dias, correspondente a até
4 (quatro) meses de prestacao, o valor global maximo estimado para a contratacao
sera de R$ 271.402,44 (duzentos e setenta e um mil, quatrocentos e dois reais e
quarenta e quatro centavos), conforme demonstrativo:

Prestacao
emergencial de 3 postos / 12 R$ Até 120
- . R$ 271.402,44
servicos de controle controladores 67.850,61 dias $ 0
de acesso

8.5. O valor estimado devera compreender a totalidade dos custos necessérios a
execucao do objeto, incluindo salarios, adicionais, encargos trabalhistas,
previdenciarios e sociais, beneficios previstos na legislagdo e na norma coletiva
aplicavel, uniformes, materiais, equipamentos, tributos, despesas administrativas,
custos indiretos, lucro e demais despesas necessarias ao integral cumprimento das
obrigacoes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

8.6. Como elemento adicional para afericdo da compatibilidade econémica do valor
estimado, consta dos autos cotagdo contemporanea obtida junto a outra empresa
atuante no segmento, elaborada para o quantitativo de 12 (doze) controladores de
acesso, no valor de R$ 77.905,31 mensais, correspondente a R$ 311.621,23 para o
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periodo de quatro meses, valor superior ao parametro adotado para a presente
contratacdo emergencial.

8.7. A comparagao entre os elementos disponiveis evidencia diferenca de R$
10.054,70 mensais entre o valor estimado para a contratacao emergencial e a
cotacado comparativa obtida, equivalente a R$ 40.218,79 no periodo de quatro
meses, constituindo elemento adicional para analise da razoabilidade econémica do
valor estimado.

8.8. As cotagdes, memorias de calculo, valores anteriormente praticados e demais
documentos utilizados para formacao e afericdo da estimativa da despesa deverao
permanecer juntados aos autos, de forma a assegurar a rastreabilidade,
transparéncia e motivacao dos parametros econémicos considerados pela
Administracao.

8.9. O valor global de R$ 271.402,44 corresponde ao limite maximo estimado para a
hip6tese de execucao durante todo o periodo de 120 (cento e vinte) dias, nao
constituindo obrigacéo de execucao integral desse montante pela CONTRATANTE.
8.10. Caso a contratacao emergencial seja encerrada antes do prazo maximo
estabelecido, especialmente em razdo do inicio da execucao do contrato decorrente
da contratacao definitiva, serdo devidos exclusivamente os valores correspondentes
aos servicos efetivamente executados e regularmente recebidos até a data do
encerramento, observados os critérios de medicdo e pagamento estabelecidos neste
Termo de Referéncia e no instrumento contratual.

8.11. A presente estimativa possui a finalidade de dimensionar a despesa
necessaria a contratacdo emergencial, ndo representando, por si s, definicdo ou

escolha de determinado fornecedor.
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8.12. A justificativa do preco e a razdo da escolha do contratado serdo formalizadas
em documentos proprios integrantes do processo de contratacdo direta, mediante
analise conjunta dos elementos constantes dos autos e demonstragao,
respectivamente, da compatibilidade do preco e dos fundamentos objetivos que
justificam a selecao do futuro contratado.

9. DAS CONDIC.ES E DA FORMA DE PAGAMENTO
9.1. Da medigéo e do faturamento ;
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9.1.1. A remuneragdo da CONTRATADA ocorrerd mensalmente, de acordo com os
servicos efetivamente executados e regularmente recebidos pela CONTRATANTE,
observados os valores, condi¢des e critérios estabelecidos neste Termo de
Referéncia, no instrumento contratual e na proposta aceita pela Administracao.
9.1.2. Para fins de faturamento, a CONTRATADA devera apresentar a respectiva
Nota Fiscal/Fatura, ap6s o encerramento do periodo de medicdo e observadas as
orientacdes da fiscalizagao do contrato.

9.1.3. A Nota Fiscal/Fatura devera corresponder aos servigos efetivamente
executados no periodo e conter as informacdes necessarias a identificacao da
contratacdo, sem prejuizo de outras exigéncias fiscais e administrativas aplicaveis.
9.1.4. O valor mensal somente sera devido integralmente quando constatada a
execucgao regular dos servigos correspondentes ao periodo, observadas as
condi¢cdes de cobertura dos postos e as demais obrigagdes previstas neste Termo
de Referéncia.

9.2. Da proporcionalidade no primeiro e no ultimo periodo

9.2.1. Caso o inicio ou 0 encerramento da execugéo n&o coincida com o primeiro ou
o ultimo dia do periodo mensal de referéncia, o pagamento sera realizado
proporcionalmente aos servigos efetivamente executados, conforme critérios de
medicao estabelecidos pela CONTRATANTE.

9.2.2. A mesma sistematica sera aplicada caso a contratacao emergencial seja
encerrada antes do prazo maximo de 120 (cento e vinte) dias em raz&o do inicio da
execucao do contrato decorrente da contratacao definitiva ou de outra hipotese
legalmente admitida.

9.2.3. O encerramento antecipado da contratagédo ndo conferira a CONTRATADA
direito ao recebimento dos valores correspondentes ao periodo ndo executado,
ressalvados os direitos expressamente assegurados pela legislagao aplicavel.

9.3. Da documentacao para pagamento

9.3.1. Para fins de recebimento e processamento do pagamento, a CONTRATADA
devera apresentar a documentacao exigida pela fiscalizagédo e pelo setor
competente, incluindo, quando aplicavel:

| — Nota Fiscal/Fatura correspondente ao periodo;
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Il - documentacao necessaria a comprovacgao da regular execug¢ao dos servigos;

lll - comprovacao da regularidade fiscal e trabalhista exigivel;

IV — documentacao relativa ao cumprimento das obrigagdes trabalhistas,
previdenciarias e relativas ao FGTS dos empregados vinculados a execugao,
conforme previsto neste Termo de Referéncia;

V — comprovantes de pagamento dos salarios e beneficios dos empregados, quando
exigidos;

VI — comprovantes dos recolhimentos previdenciarios e do FGTS, quando cabiveis;
e

VIl - demais documentos previstos no instrumento contratual ou solicitados
justificadamente pela fiscalizagdo para comprovacéo das obrigagdes relacionadas a
execugao.

9.3.2. A exigéncia documental devera guardar pertinéncia com o periodo de
execugao e com as obrigacoes efetivamente exigiveis, especialmente considerando
a duracgéo limitada da contratacao emergencial.

9.4. Da liquidacao da despesa

9.4.1. Recebida a Nota Fiscal/Fatura e a documentacao correspondente, a
CONTRATANTE procedera a verificagdo da regularidade da prestacao e a
liquidag&o da despesa, observando os servigos efetivamente executados.

9.4.2. A liquidacéo ficara condicionada a certificacéo, pela fiscalizacao competente,
de que os servigos foram prestados em conformidade com as condigdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia e no instrumento contratual.

9.4.3. Havendo erro na Nota Fiscal/Fatura, auséncia de documentacéao exigivel ou
circunstancia que impeca a regular liquidacéo da despesa, a CONTRATADA sera
comunicada para promover a corre¢ao ou complementagao necessaria.

9.4.4. Regularizada a pendéncia, o procedimento de liquidagao prosseguira a partir
da apresentacédo dos elementos necessarios a sua conclusao.

9.5. Das glosas e dos servicos nao executados

9.5.1. ACONTRATANTE podera realizar glosa proporcional dos valores

correspondentes aos servicos nao executados ou executados em desacordo com as
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condicOes estabelecidas neste Termo de Referéncia, assegurada a adequada
apuragao da ocorréncia.

9.5.2. Poderéao ensejar glosa, entre outras situacgoes:

| — auséncia de profissional sem substituicdo tempestiva;

Il - permanéncia de posto descoberto;

lll - execucéao parcial da jornada ou escala contratada;

IV — indisponibilidade injustificada de posto;

V — néo fornecimento de material ou equipamento de responsabilidade da
CONTRATADA que comprometa a execucgao;

VI — execucao do servico em quantidade inferior a contratada; e

VII — outras hipoteses de inexecucgao parcial objetivamente demonstradas pela
fiscalizacao.

9.5.3. A glosa devera guardar proporcionalidade com a parcela do servico
efetivamente ndo executada ou executada inadequadamente e sera devidamente
registrada pela fiscalizacao.

9.5.4. A aplicacao de glosa ndo impedira a adogédo das sangdes administrativas
cabiveis quando a ocorréncia também caracterizar infragao contratual.

9.6. Do pagamento

9.6.1. O pagamento serd efetuado apos a regular liquidacao da despesa, mediante
crédito em conta bancaéria indicada pela CONTRATADA, observados os
procedimentos administrativos e o prazo estabelecido no instrumento contratual.
9.6.2. Somente serdo pagos os servigos efetivamente executados, medidos,
recebidos e atestados pela fiscalizacdo competente.

9.6.3. Nao sera admitido pagamento antecipado pela mera disponibilizacao do valor
global da contratagédo, devendo a remuneragao observar a efetiva execugéo mensal
dos servigos.

9.6.4. A existéncia de valor global maximo estimado para o periodo de até 120
(cento e vinte) dias nao gera obrigacéo de pagamento integral desse montante caso
a execucgao seja encerrada antecipadamente.

9.7. Das obrigacoes trabalhistas relacionadas ao pagamento
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9.7.1. Considerando tratar-se de servico continuo com regime de dedicacao
exclusiva de mao de obra, o pagamento observara os mecanismos de fiscalizacao
das obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e relativas ao FGTS estabelecidos neste
Termo de Referéncia e no instrumento contratual.

9.7.2. Constatado inadimplemento de obrigacao relacionada aos empregados
vinculados a execucao, a CONTRATANTE podera adotar as providéncias legal e
contratualmente cabiveis, inclusive as medidas destinadas a protecédo dos
trabalhadores e do interesse publico.

9.7.3. Eventual retencao de valores devera guardar relacdo com a obrigacao
inadimplida e observar as hip6teses e procedimentos estabelecidos na legislacédo e
no instrumento contratual.

9.8. Do ultimo pagamento

9.8.1. Por ocasiao do encerramento da contratacdo emergencial, a fiscalizacao
realizara a medicao final dos servicos efetivamente prestados.

9.8.2. ACONTRATADA devera apresentar a documentacao final exigivel relativa as
obrigacdes decorrentes da execucgao, observada a situagéo efetiva dos empregados
vinculados ao contrato.

9.8.3. Quando houver desligamento de empregados em decorréncia do
encerramento da prestacao, poderéo ser exigidos os documentos comprobatérios
das respectivas verbas rescisérias e demais obrigacdes legalmente aplicaveis.
9.8.4. Caso os empregados sejam mantidos no quadro da CONTRATADA ou
realocados para outros contratos, a fiscalizacao podera exigir documentacao
suficiente para demonstrar essa circunstancia, ndo sendo necessaéria a
apresentacao de documentos resciso6rios quando ndo houver efetiva rescisao do

vinculo de emprego.

10. DA DOTAGCAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo emergencial correrdo a
conta de recursos orgcamentarios préprios da FEMA, em dotacao especifica e
compativel com a natureza do objeto, conforme classificacao abaixo:
Natureza da Despesa: 3.3.90.39.00 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa
Juridica;
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Desdobramento: 3.3.90.39.77 — Vigilancia Ostensiva Monitorada;
Fichas da Despesa: 009 e 039

10.2. A disponibilidade orgamentaria necessaria ao atendimento da presente
contratacdo devera estar devidamente demonstrada nos autos do processo
administrativo, mediante os documentos emitidos pelo setor competente.
10.3. A despesa observara o valor correspondente aos servicos efetivamente
executados durante a vigéncia da contratagdo emergencial, respeitado o valor global
maximo estimado estabelecido neste Termo de Referéncia.
10.4. Na hipétese de encerramento da contratacao antes do prazo maximo de 120
(cento e vinte) dias, especialmente em razao do inicio da execucao da contratacao
definitiva, a utilizacdo dos recursos orcamentarios ficara limitada aos servicos
efetivamente prestados e regularmente recebidos até a data do encerramento.
11. DA VIGENCIA, DO PRAZO DE EXECUCAO E DO ENCERRAMENTO DA

CONTRATACAO EMERGENCIAL

11.1. A contratacdo tera carater emergencial, excepcional e transitério, destinando-

se exclusivamente a assegurar a continuidade dos servigos de controle de acesso
enquanto sao adotadas as providéncias necessarias a conclusao da contratacao
definitiva.

11.2. O prazo de vigéncia da contratagéo sera de até 120 (cento e vinte) dias,
contados da data estabelecida no instrumento contratual, observadas as condi¢des
nele previstas.

11.3. O inicio efetivo da prestacao dos servigos ocorrerd a partir da data
estabelecida na Ordem de Servico emitida pela CONTRATANTE, ocasido em que a
CONTRATADA deverd disponibilizar integralmente a m&o de obra, os materiais,
equipamentos e demais recursos necessarios a execucao do objeto.

11.4. O prazo de 120 (cento e vinte) dias constitui limite maximo para a presente
contratagéo, ndo representando garantia de execugao durante todo o periodo, tendo
em vista seu carater emergencial e temporario.

11.5. A CONTRATANTE devera manter o regular prosseguimento das providéncias

destinadas a conclusao da contratacao definitiva dos servicos, ndo podendo a
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existéncia do contrato emergencial ser utilizada como fundamento para
retardamento injustificado do procedimento definitivo.

11.6. Caso a contratagao definitiva esteja concluida e em condigdes de iniciar sua
execucao antes do término do prazo maximo previsto neste item, a CONTRATANTE
adotara as providéncias necessarias para o encerramento da contratacao
emergencial, observadas as condi¢des estabelecidas no instrumento contratual e a
necessidade de assegurar a continuidade dos servicos.

11.7. A CONTRATADA devera manter a prestagao integral e regular dos servigos
até a data formalmente estabelecida para o encerramento, ndo sendo admitida
reducao de postos, quantitativos, jornadas ou niveis de atendimento em razao da
proximidade do término da contratagéo.

11.8. A CONTRATANTE comunicara formalmente a CONTRATADA a data de
encerramento da prestacao quando esta ocorrer antes do prazo maximo previsto,
observadas as condi¢des e a antecedéncia estabelecidas no instrumento contratual,
quando aplicaveis.

11.9. O encerramento da contratacao antes dos 120 (cento e vinte) dias nédo
conferira a CONTRATADA direito ao recebimento das parcelas correspondentes ao
periodo nao executado, sendo devidos exclusivamente os valores relativos aos
servicos efetivamente prestados, medidos e regularmente recebidos até a data de
encerramento, ressalvados os direitos expressamente assegurados pela legislacao.
11.10. Por ocasiao do encerramento, a CONTRATADA devera colaborar com as
medidas necessarias a adequada transicao dos servicos para a contratacao
definitiva, quando solicitado pela CONTRATANTE, de modo a evitar descontinuidade
na prestacao.

11.11. A transicao devera ocorrer sem transferéncia indevida de obrigacdes entre as
empresas e sem interferéncia da CONTRATANTE na gestdo dos empregados da
CONTRATADA, cabendo a cada contratada responder integralmente pelas
respectivas obrigacdes trabalhistas, previdenciarias, fiscais e contratuais.

11.12. Ao término da execugéo, a CONTRATADA devera devolver chaves,
controles, credenciais, documentos, equipamentos e demais bens pertencentes a
FEMA que eventualmente tenham sido disponibilizados para a prestacdo dos
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servicos, bem como apresentar a documentacao final exigivel nos termos deste
Termo de Referéncia.

11.13. A contratagdo emergencial podera ser extinta nas demais hipéteses previstas
na Lei Federal n® 14.133/2021 e no instrumento contratual, observados os
procedimentos legalmente aplicaveis.

12. DA SUBCONTRATACAO, CESSAO E TRANSFERENCIA

12.1. N&o sera admitida a subcontratagéo, total ou parcial, do objeto principal da

presente contratagédo, consistente na prestagéo dos servigos de controle de acesso
mediante disponibilizacdo de mao de obra em regime de dedicacao exclusiva.

12.2. A vedacao a subcontratacdo fundamenta-se nas caracteristicas do objeto e na
necessidade de assegurar que a empresa selecionada pela Administracao
permaneca diretamente responsavel pela disponibilizagédo, gestdo e supervisdo dos
profissionais alocados nos postos, bem como pelo cumprimento das obrigacdes
trabalhistas, previdenciarias, fiscais, sociais e contratuais decorrentes da execucao.
12.3. A CONTRATADA devera executar diretamente os servigos objeto deste Termo
de Referéncia, mantendo sob sua responsabilidade a gestdo da méo de obra, a
organizagao das escalas, as substituigdes dos profissionais, o fornecimento dos
uniformes, materiais e equipamentos de sua responsabilidade e as demais
obrigacdes necessdrias a adequada execugao contratual.

12.4. E vedada a transferéncia integral da execucao do objeto ou das
responsabilidades assumidas pela CONTRATADA a terceiros, de forma que resulte
na substituicdo da empresa selecionada pela Administragdo sem observancia dos
requisitos e procedimentos legalmente aplicaveis.

12.5. A utilizacdo de terceiros para atividades meramente acessorias ou
instrumentais que néo correspondam a execucao dos postos de controle de acesso
nao caracterizara, por si s6, subcontratacao do objeto principal, desde que:

I - ndo implique transferéncia da responsabilidade pela execucdo dos servicos;

Il - ndo envolva a disponibilizacao dos profissionais destinados aos postos
contratados;

lll - ndo comprometa as condi¢cdes consideradas para a selecao e habilitacdo da
CONTRATADA; e

Av. Getulio Vargas, 1200 — Vila Nova Santana — Assis- SP — 19807-130
Fone/Fax (18) 3302-1055 — www.fema.edu.br 44

do por 3 pessoas: JULIANA DE NIGRIS, JOAO CARLOS VINHATO BATISTA DA SILVA e ISADORA PELIZONE DE LIMA CINTRA

Assi

=

rificar a validade das assinaturas, acesse https://fema.ldoc.com.br/verificacao/FB9E-4FCE-2376-439D e informe o cédigo FB9E-4FCE-2376-439D

Para



fema

Fundagao Educacional do Municipio de Assis
Campus “José Santilli Sobrinho”

IV — ndo resulte em custo adicional para a CONTRATANTE.

12.6. A eventual utilizagdo de terceiros nas hipoteses previstas no item anterior ndao
afastara ou reduzira a responsabilidade integral da CONTRATADA perante a
CONTRATANTE pela adequada execugao do objeto.

12.7. O descumprimento das disposicdes deste item podera caracterizar
inadimplemento contratual, sujeitando a CONTRATADA as medidas e sancoes

cabiveis, observados o contraditério, a ampla defesa e as disposi¢cdes do

instrumento contratual e da legislacao aplicavel.
13. DOS REQUISITOS DE HABILITACAO E QUALIFICAGCAO DO CONTRATADO

13.1. Previamente a formalizacao da contratacao, o futuro contratado devera
comprovar o atendimento aos requisitos de habilitagdo e qualificacdo necessarios e
suficientes a execugéo do objeto, em conformidade com a Lei Federal n®
14.133/2021 e com as exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia.

13.2. Considerando o carater emergencial da contratagcao, as exigéncias de
habilitacao deverao restringir-se aquelas indispensaveis a demonstragéo da
capacidade juridica, técnica, fiscal, social, trabalhista e econémico-financeira do
futuro contratado para assumir e iniciar tempestivamente a execucao dos servicos,
sem prejuizo da seguranca da contratacao.

13.3. Da habilitacao juridica

13.3.1. A habilitag&o juridica sera destinada a comprovar a existéncia juridica da
empresa e sua capacidade para exercer direitos e assumir obrigacées, mediante
apresentacao dos documentos pertinentes a sua natureza juridica, nos termos do
art. 66 da Lei Federal n® 14.133/2021.

13.3.2. Devera ser comprovada, quando aplicavel, a compatibilidade entre as
atividades constantes do ato constitutivo da empresa e o0 objeto da presente
contratagao.

13.4. Da regularidade fiscal, social e trabalhista

13.4.1. Para comprovacéao da regularidade fiscal, social e trabalhista, deverao ser
apresentados, conforme aplicavel:

I — comprovante de inscrigdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ;
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Il - comprovante de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal e/ou estadual,
quando aplicavel, pertinente ao ramo de atividade e compativel com o objeto;

lll - prova de regularidade perante a Fazenda Federal;

IV — prova de regularidade perante a Fazenda Estadual, quando aplicavel;

V — prova de regularidade perante a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da
empresa;

VI — Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia do Tempo de Servigo —
FGTS;

VIl — Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, ou Certiddo Positiva com
Efeitos de Negativa, quando cabivel; e

VIl — demais documentos legalmente exigiveis para comprovagao da regularidade
fiscal, social e trabalhista pertinente a contratacao.

13.4.2. A regularidade devera ser mantida durante toda a execugao contratual, sem
prejuizo das verificacoes realizadas pela CONTRATANTE.

13.5. Da qualificacao técnica

13.5.1. A empresa devera demonstrar possuir capacidade técnica e operacional
compativel com a execucao dos servicos de controle de acesso, considerando a
natureza continua do objeto, a dedicacao exclusiva de mao de obra, a necessidade
de cobertura ininterrupta dos postos e o inicio da prestacédo no prazo estabelecido
pela Administragéo.

13.5.2. Para comprovagéao da capacidade técnico-operacional, devera ser
apresentado atestado ou declaracao de capacidade técnica, emitido por pessoa
juridica de direito publico ou privado, que demonstre experiéncia anterior da
empresa na execucao de servicos de caracteristicas semelhantes e compativeis
com o objeto da contratacéo.

13.5.3. O documento devera permitir a Administracao verificar que a empresa possui
experiéncia na gestao e disponibilizacado de mao de obra para prestacao de servigos

compativeis com as caracteristicas essenciais da presente contratacao.

13.5.4. Nao sera exigida identidade absoluta entre o objeto do atestado e o objeto da

contratacdo, sendo suficiente que a experiéncia demonstrada possua caracteristicas

Av. Getulio Vargas, 1200 — Vila Nova Santana — Assis- SP — 19807-130
Fone/Fax (18) 3302-1055 — www.fema.edu.br 46

in@ldo por 3 pessoas: JULIANA DE NIGRIS, JOAO CARLOS VINHATO BATISTA DA SILVA e ISADORA PELIZONE DE LIMA CINTRA

Assi
Para

rificar a validade das assinaturas, acesse https://fema.ldoc.com.br/verificacao/FB9E-4FCE-2376-439D e informe o cédigo FB9E-4FCE-2376-439D

=



fema

Fundagao Educacional do Municipio de Assis
Campus “José Santilli Sobrinho”

pertinentes e compativeis com as parcelas relevantes dos servicos a serem
executados.

13.5.5. Poderao ser solicitados documentos ou esclarecimentos complementares
destinados exclusivamente a confirmacao das informacdes constantes dos atestados
apresentados, observados os limites da legislacao aplicavel.

13.6. Da qualificacao econdmico-financeira

13.6.1. A qualificacdo econémico-financeira tera por finalidade demonstrar a aptidao
econdmica do futuro contratado para cumprir as obrigacdes decorrentes da
contratacao, especialmente aquelas relacionadas a manutencao da mao de obra
durante a execugao dos servigos.

13.6.2. Devera ser apresentada certidao negativa de feitos sobre faléncia, expedida
pelo distribuidor da sede da empresa, ou documento equivalente admitido pela
legislacao.

13.6.3. Caso sejam exigidos outros documentos ou indicadores econémico-
financeiros, estes deverédo guardar proporcionalidade com os riscos, o valor e 0
prazo da contratagdo e possuir justificativa nos autos.

13.7. Das declaracoes

13.7.1. O futuro contratado devera apresentar, quando aplicaveis, as declaracoes
exigidas pela legislacao, inclusive quanto:

I — ao cumprimento do disposto no art. 72, inciso XXXIII, da Constituicdo Federal,
relativo ao trabalho de menores;

Il - a inexisténcia de impedimento para contratar com a Administragao Publica;

lll - ao atendimento dos requisitos de habilitagdo exigidos para a contratacao;

IV — a ciéncia e concordancia com as condi¢oes estabelecidas neste Termo de
Referéncia e no instrumento contratual; e

V — a veracidade das informagdes e documentos apresentados.

13.8. Da verificacao de impedimentos

13.8.1. Antes da formalizacédo da contratacdo, a Administracao devera verificar a
existéncia de eventual impedimento ou san¢édo que impossibilite o futuro contratado
de celebrar contrato com a FEMA, mediante consulta aos cadastros e sistemas
oficiais pertinentes.
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13.8.2. As consultas realizadas deverao ser devidamente registradas ou juntadas
aos autos do processo administrativo.

13.9. Da manutencao das condicoes de habilitacao

13.9.1. O contratado devera manter durante toda a execucao as condicoes de
habilitacdo e qualificacdo exigidas para a contratacéo.

13.9.2. Caso seja constatada irregularidade superveniente, a CONTRATANTE
adotara as providéncias cabiveis, observadas a natureza da irregularidade, a
possibilidade de saneamento, a necessidade de continuidade dos servigos e as
disposicdes legais e contratuais aplicaveis.

13.10. Da capacidade para inicio imediato da execucao

13.10.1. Em raz&o da natureza emergencial da contratacao, o futuro contratado
devera demonstrar possuir condigdes operacionais para iniciar a prestagao dos
servicos na data estabelecida na Ordem de Servico, disponibilizando o quantitativo
integral de profissionais, uniformes, materiais, equipamentos e demais recursos
previstos neste Termo de Referéncia.

13.10.2. A Administragéo podera, previamente a formalizagdo da contratacdo ou a
emissao da Ordem de Servico, solicitar informacdes e documentos destinados a
confirmar a capacidade de mobilizacao necessaria ao inicio tempestivo dos servicos.
13.10.3. A exigéncia prevista neste item decorre da necessidade de evitar solugao
de continuidade na prestacao dos servigos, constituindo condicdo essencial para
atendimento da situagdo emergencial que fundamenta a contratagéao.

14. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1. Das disposicoes gerais
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14.1.1. O descumprimento das obrigacées assumidas pela CONTRATADA sujeitara
o responsavel as san¢des administrativas previstas na Lei Federal n® 14.133/2021,
no instrumento contratual e neste Termo de Referéncia, sem prejuizo da obrigacao
de reparacao dos danos eventualmente causados a Administracao.

14.1.2. A aplicagéo de qualquer san¢ao administrativa sera precedida de
procedimento préprio, assegurados a CONTRATADA o contraditério e a ampla
defesa, observados os procedimentos e prazos estabelecidos na Lei Federal n®
14.133/2021.
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14.1.3. Na aplicagédo das sangoes seréao considerados, especialmente:
| — a natureza e a gravidade da infracao cometida;
Il - as peculiaridades do caso concreto;
lll - as circunstancias agravantes ou atenuantes;
IV — os danos decorrentes da conduta para a CONTRATANTE ou para a
continuidade dos servicos; e
V — os demais critérios previstos no art. 156 da Lei Federal n® 14.133/2021.
14.2. Das infracoes administrativas
14.2.1. Constituirdo infragdes administrativas, observado o enquadramento previsto
no art. 155 da Lei Federal n? 14.133/2021, entre outras condutas:
| — dar causa a inexecugéao parcial do contrato;
Il - dar causa a inexecucgdao parcial que resulte em grave dano a Administragcéo, ao
funcionamento dos servigos ou ao interesse coletivo;
lll - dar causa a inexecucao total do contrato;
IV — retardar injustificadamente o inicio ou a execugéo dos servigos;
V — deixar de manter as condi¢des assumidas para execucao do objeto;
— apresentar declaragao ou documentacéao falsa durante a contratacdo ou a
execucao contratual,
VII — praticar ato fraudulento na execucao do contrato;
VIl — comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
IX — praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratacao; e
X — praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n® 12.846/2013.
14.3. Das ocorréncias relacionadas especificamente a execucao dos servicos
14.3.1. Sem prejuizo do enquadramento legal cabivel, poder&o caracterizar
descumprimento das obrigagcdes contratuais, conforme sua natureza, gravidade e
recorréncia:
| — deixar posto de controle de acesso descoberto;
Il - ndo providenciar tempestivamente a substituicao de profissional ausente;
lll - disponibilizar quantitativo de profissionais inferior ao estabelecido neste Termo
de Referéncia;
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IV — descumprir injustificadamente as jornadas, escalas ou condi¢des de cobertura
dos postos;
V — deixar de fornecer os uniformes, materiais ou equipamentos de responsabilidade
da CONTRATADA;
VI - deixar de substituir material ou equipamento cuja inadequacao comprometa a
prestacao;
VIl — empregar profissional sem as condi¢des necessarias a execugao das
atividades;
VIl - descumprir determinacgao regularmente expedida pela fiscalizacao;
IX — deixar de apresentar documentacao exigivel relacionada a execugao contratual;
X — deixar de cumprir obrigacdes trabalhistas, previdenciarias ou relativas ao FGTS
relacionadas aos empregados vinculados a execugao;

— permitir a execugao dos servigos em condi¢cdes incompativeis com as
especificacoes deste Termo de Referéncia;
XIl — interromper injustificadamente a prestagéo;
XIIl - realizar subcontratagdo em desacordo com as condi¢des estabelecidas neste
Termo de Referéncia; e
XIV - praticar qualgquer outra conduta que caracterize descumprimento das
obrigacdes assumidas.
14.3.2. Considerando a natureza emergencial da contratacao e a necessidade de
continuidade dos servi¢os, serdo consideradas especialmente relevantes as
ocorréncias que resultem em posto descoberto, interrupgao da prestagao ou

comprometimento da segurancga e do controle de acesso as dependéncias da FEMA.

14.4. Das sancoes aplicaveis

14.4.1. Nos termos do art. 156 da Lei Federal n® 14.133/2021, poderao ser
aplicadas, conforme a natureza e gravidade da infragdo:

| — adverténcia;

Il - multa;

lll - impedimento de licitar e contratar; e

IV — declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.
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14.4.2. A adverténcia sera aplicada nas hipo6teses legalmente admitidas,
especialmente diante de inexecucéao parcial que nao justifique a imposicao de
penalidade mais grave.

14.4.3. A multa podera ser aplicada nas hipéteses previstas no instrumento
contratual, observados os limites estabelecidos no art. 156, § 3%, da Lei Federal n®
14.133/2021.

14.4.4. O atraso injustificado no inicio ou na execu¢ao das obriga¢des contratuais
podera sujeitar a CONTRATADA a multa de mora, conforme critérios estabelecidos
no instrumento contratual, nos termos do art. 162 da Lei Federal n? 14.133/2021.
14.4.5. As sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e de declaracéo de
inidoneidade seréo aplicadas nas hipoteses e pelos periodos estabelecidos no art.
156 da Lei Federal n® 14.133/2021, mediante o procedimento legalmente previsto.
14.5. Da distincao entre glosa e sancao

14.5.1. A glosa de valores decorrente de servigo ndo executado ou executado em
quantidade inferior a contratada n&o possui natureza de sangcédo administrativa,
constituindo adequacao do pagamento a parcela efetivamente executada.

14.5.2. A aplicacao de glosa ndo impede a instauracao de procedimento para
apuragao de infragdo administrativa relacionada ao mesmo fato, quando a conduta
também caracterizar descumprimento contratual passivel de sangao.

14.5.3. Assim, a auséncia de profissional que resulte em posto descoberto podera,
conforme o caso:

| — resultar na glosa proporcional correspondente ao periodo em que o0 servigo
deixou de ser prestado; e

Il - ensejar apuracéao de infracdo contratual e eventual aplicacao de sancao,
especialmente em caso de reincidéncia, gravidade ou comprometimento da
continuidade dos servicos.

14.6. Da aplicacao e cumulacao das sancoes

14.6.1. As sancdes serao aplicadas de acordo com a natureza da infracdo, sua
gravidade e as circunstancias do caso concreto, observados os critérios
estabelecidos na Lei Federal n® 14.133/2021.
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14.6.2. A multa podera ser aplicada cumulativamente com outras sancées, quando
legalmente admitido e devidamente justificado.

14.6.3. A aplicacao das sangbes administrativas ndo excluira a obrigacao da
CONTRATADA de reparar integralmente os danos causados a CONTRATANTE,
quando caracterizada sua responsabilidade.

14.7. Do procedimento para aplicacao das sancoes

14.7.1. A aplicacao das sanc¢des observara o procedimento previsto na Lei Federal
n® 14.133/2021, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

14.7.2. Para aplicagdo da sancao de multa sera facultada defesa ao interessado no
prazo legal, contado de sua intimagao.

14.7.3. A aplicacao das sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e de
declaragao de inidoneidade dependera da instauragéo do respectivo processo de
responsabilizacdo, observadas a composicao da comissao, os prazos de defesa e as
demais garantias estabelecidas no art. 158 da Lei Federal n® 14.133/2021.

14.7.4. As decisdes que aplicarem sangdes deverdo ser motivadas e indicar os fatos,
fundamentos, enquadramento da conduta e penalidade aplicada.

14.8. Da continuidade dos servicos durante a apuracao

14.8.1. A instauracao de procedimento destinado a apuracéao de eventual infracao
nédo autorizara a CONTRATADA a interromper ou reduzir unilateralmente a
prestacao dos servicos.

14.8.2. Enquanto vigente o contrato e inexistente determinag&o formal em sentido
contrario, a CONTRATADA devera manter integralmente os postos, quantitativos,
escalas e demais condi¢cdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

14.8.3. Caso a gravidade da ocorréncia torne invidvel a continuidade da contratacgao,
a Administracdo podera adotar as providéncias previstas na Lei Federal n®
14.133/2021 e no instrumento contratual para assegurar a continuidade dos servicos
e a protecao do interesse publico.

15. DOS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

15.1. Na execucao dos servicos, a CONTRATADA devera adotar, sempre que

aplicaveis e compativeis com o objeto, praticas destinadas a reducao de impactos
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ambientais, ao uso racional de recursos e a adequada destinagdo dos residuos
decorrentes da execucao contratual.

15.2. A CONTRATADA devera orientar os profissionais vinculados a execugao
quanto ao uso racional de agua, energia elétrica, materiais de consumo e demais
recursos disponibilizados nas dependéncias da CONTRATANTE, evitando

desperdicios durante a prestacao dos servicos.

15.3. Os materiais e equipamentos fornecidos pela CONTRATADA dever&o, sempre

gue tecnicamente possivel e sem prejuizo da adequada execugao do objeto:

| — apresentar condi¢cdes adequadas de durabilidade e eficiéncia;

Il - possibilitar reutilizacdo ou recarga, quando compativel com sua finalidade;

lll - gerar a menor quantidade possivel de residuos durante sua utilizagao; e

IV — ser mantidos em condi¢des adequadas de funcionamento, evitando
substituicdes desnecessarias.

15.4. Para lanternas, radios comunicadores e demais equipamentos utilizados na
execucgao dos servicos, devera ser priorizado, quando techicamente possivel, o
emprego de baterias ou pilhas recarregaveis, reduzindo a geragao de residuos
decorrentes do uso de pilhas descartaveis.

15.5. As pilhas, baterias, equipamentos eletronicos e demais materiais sujeitos a
destinacao ambiental especifica deveréo receber tratamento e destinacgéao final
ambientalmente adequados, observada a legislagao aplicavel.

15.6. A CONTRATADA deverd evitar a utilizagao desnecessaria de materiais
descartaveis e priorizar, quando compativel com a execucao dos servicos,
procedimentos e comunicacées em meio eletrénico.

15.7. Os critérios de sustentabilidade previstos neste item deverao ser observados
sem comprometer a seguranca, a continuidade, a qualidade ou a eficiéncia dos
servicos de controle de acesso.

15.8. Considerando a natureza predominantemente operacional e de mao de obra
da presente contratagdo, bem como seu carater emergencial e temporario, ndo
serao estabelecidas exigéncias ambientais que nao guardem relagéo direta e
proporcional com o objeto ou que possam ocasionar custos desnecessarios a
contratacao.
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16. DO REAJUSTE, DA REPACTUACAO E DO EQUILIBRIO ECONOMICO-

FINANCEIRO

16.1. Os precos inicialmente contratados permanecerao fixos durante o periodo em

que nao estiver implementado o interregno minimo legal para reajustamento ou
repactuacao, observadas as disposicoes da Lei Federal n® 14.133/2021.

16.2. Considerando que o objeto consiste em servico continuo com regime de
dedicacao exclusiva de mao de obra, eventual reajustamento dos pre¢os ocorrera
mediante repactuacdo, com demonstracdo analitica da variacao dos custos
contratuais, observadas as condicées e o interregno minimo estabelecidos na
legislacao.

16.3. Para fins de repactuacgéo, deveréo ser observadas as datas de referéncia
aplicaveis aos diferentes componentes de custos, especialmente:

| — para os custos decorrentes do mercado, a data da apresentagcao da proposta; e
Il - para os custos relacionados a mao de obra, a data do acordo, convencao
coletiva ou dissidio coletivo ao qual a proposta estiver vinculada.

16.4. A repactuacdo somente serd admitida apds observado o interregno minimo de
1 (um) ano, contado na forma estabelecida pela legislacao aplicavel, mediante
solicitacdo da CONTRATADA acompanhada da documentagédo necessaria a
demonstracao analitica da efetiva variagdo dos custos.

16.5. Considerando que a presente contratagdo possui carater emergencial e
transitorio, com prazo maximo de execucgao previsto de 120 (cento e vinte) dias, néo
se prevé, em condicdes ordinarias, a implementacao do interregno minimo
necessario a repactuacao durante sua vigéncia.

16.6. A circunstancia prevista no item anterior ndo afasta o direito das partes a
manutencao do equilibrio econémico-financeiro inicial do contrato, caso sobrevenha
fato juridicamente apto a justificar sua recomposic¢ao, observados os requisitos e
procedimentos previstos na Lei Federal n® 14.133/2021.

16.7. A mera ocorréncia de variacao ordinaria de custos durante o periodo contratual
nao implicard alteragdo automatica dos precos, cabendo a parte interessada
demonstrar a ocorréncia dos pressupostos legais necessarios a eventual

recomposicao do equilibrio econébmico-financeiro.
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16.8. Eventual criacéo, alteracao ou extingao de tributos ou encargos legais, bem
como superveniéncia de disposicao legal com comprovada repercussao sobre os
precos contratados, sera tratada na forma prevista na legislagcéo aplicavel.

16.9. A eventual analise de pedido de repactuagao ou de restabelecimento do
equilibrio econémico-financeiro ndo autorizara a CONTRATADA a suspender,
reduzir ou interromper unilateralmente a execucéo dos servicos.

17. DA GARANTIA DE EXECUCAO CONTRATUAL

17.1. Sera exigida da CONTRATADA a prestagédo de garantia de execugao

contratual correspondente a 5% (cinco por cento) do valor inicial do contrato,
destinada a assegurar o fiel cumprimento das obrigacdes assumidas durante a
execucgao da presente contratacdo emergencial.

17.2. A exigéncia da garantia justifica-se pelas caracteristicas do objeto, que envolve
prestacao de servigos continuos com regime de dedicacao exclusiva de mao de
obra, com manutencéo ininterrupta de postos de trabalho e obriga¢des trabalhistas,
previdenciarias e contratuais diretamente relacionadas a execugao, cuja eventual
inadimpléncia podera produzir impactos a continuidade dos servigos e a
Administracao.

17.3. Considerando o valor global maximo estimado de R$ 271.402,44 (duzentos e
setenta e um mil, quatrocentos e dois reais e quarenta e quatro centavos), o valor
correspondente a garantia de 5% sera de R$ 13.570,12 (treze mil, quinhentos e
setenta reais e doze centavos), sujeito a adequagao caso o valor inicial efetivamente
contratado seja diverso.

17.4. Caberd a CONTRATADA optar por uma das modalidades de garantia
admitidas pelo art. 96, § 12, da Lei Federal n® 14.133/2021:

I — caucdo em dinheiro ou em titulos da divida publica, observados os requisitos
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legais;

Il - seguro-garantia;

lll - fianga bancaria emitida por banco ou instituicdo financeira devidamente
autorizado a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil; ou

IV —titulo de capitalizagao custeado por pagamento Unico, com resgate pelo valor
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17.5. A garantia devera permanecer valida e suficiente durante o periodo necessario
a cobertura das obrigacdes contratuais, observadas a modalidade escolhida, as
disposigbes da Lei Federal n® 14.133/2021 e as condic¢des estabelecidas no
instrumento contratual.

17.6. A garantia responderd, observados os limites legais e as condicdes da
modalidade adotada, pelo fiel cumprimento das obrigacdes assumidas pela
CONTRATADA, inclusive pelos prejuizos decorrentes do inadimplemento contratual,
pelas multas aplicadas e pelas demais responsabilidades abrangidas pela garantia.
17.7. Caso ocorra alteracao do valor contratual que implique insuficiéncia da
garantia prestada, a CONTRATADA devera providenciar sua complementacao, de
forma a preservar o percentual estabelecido, quando legalmente cabivel.

17.8. Na hipétese de utilizacao total ou parcial da garantia para cobertura de
obrigagao de responsabilidade da CONTRATADA, devera ser providenciada sua
recomposicao, quando necessaria a manutencao da cobertura durante a execucao
contratual.

17.9. A garantia sera liberada ou restituida apos a fiel execug¢ao do contrato,
observadas as condi¢des previstas na Lei Federal n® 14.133/2021 e no instrumento
contratual.

17.10. Caso a contratacdo emergencial seja encerrada antes do prazo maximo de
120 (cento e vinte) dias em raz&o do inicio da contratagéo definitiva, serdo adotadas
as providéncias necessarias quanto a garantia apds a apuragao e o cumprimento
das obrigacodes relacionadas ao periodo efetivamente executado.

17.11. A prestagéo da garantia ndo afastara nem limitard as demais
responsabilidades da CONTRATADA decorrentes da execugao contratual.

18. DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS E DA CONFIDENCIALIDADE

18.1. A CONTRATANTE e a CONTRATADA deverao observar, no que for aplicavel
a execucgao do objeto, as disposicdes da Lei Federal n® 13.709/2018 — Lei Geral de
Protecdo de Dados Pessoais — LGPD, bem como as demais normas aplicaveis a
protecdo de dados e a seguranca da informacéo.

18.2. A CONTRATADA devera utilizar os dados pessoais e informagdes

institucionais a que eventualmente tenha acesso exclusivamente para as finalidades
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necessarias a execucao dos servigos objeto desta contratacédo, sendo vedada sua
utilizacao para finalidade diversa, salvo quando houver fundamento legal para tanto.
18.3. Quando realizar tratamento de dados pessoais em nome e segundo as
instrucdes da CONTRATANTE, a CONTRATADA devera observar as orientagdes
recebidas e as disposicoes da legislacao de protecdo de dados pessoais aplicavel.
18.4. A CONTRATADA devera adotar medidas técnicas, administrativas e
organizacionais adequadas para proteger os dados pessoais e as informagodes
institucionais eventualmente acessados contra situagdes de acesso nao autorizado,
perda, alteracéo, divulgacdao, comunicac¢ao ou qualquer forma de tratamento
inadequado ou ilicito.

18.5. A CONTRATADA devera orientar seus empregados, prepostos e demais
profissionais vinculados a execug¢ao quanto:

| — ao dever de confidencialidade;

Il - a utilizacdo das informacodes exclusivamente para execugao das respectivas

atividades;

lll - a proibicdo de divulgagéo, reproducéo ou compartilhamento indevido de dados e

informacodes;

IV — a necessidade de protecdo de documentos, registros, credenciais e informacoes

eventualmente acessados durante a prestacdo dos servigos; e

V — ao cumprimento das normas e orientagdes da CONTRATANTE relacionadas a
seguranca da informacao e a protecao de dados pessoais.

18.6. Os profissionais vinculados a execucao deverao manter sigilo sobre quaisquer
informacgdes de natureza administrativa, académica, pessoal ou institucional de que
tenham conhecimento em razao da prestacao dos servicos, inclusive apds o
encerramento da contratagao.

18.7. E vedado & CONTRATADA e aos seus empregados:

| — utilizar dados ou informacdes obtidos durante a execucéo para finalidade
particular ou estranha ao objeto;

Il - fornecer ou divulgar informacdes a terceiros sem autorizacao ou fundamento

legal;
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lll - reproduzir documentos ou registros institucionais sem necessidade relacionada
a execucao;

IV — manter cépias ou registros de dados pessoais além do necessario ao
cumprimento das obriga¢des contratuais; e

V — utilizar informacdes obtidas nas dependéncias da FEMA para fins comerciais,
publicitarios ou quaisquer outros nao relacionados a execucao do contrato.

18.8. Dos registros de acesso

18.8.1. Quando a execucéao dos servigcos envolver registro de entrada e saida de
alunos, servidores, visitantes, prestadores de servicos ou demais usuarios das
dependéncias da CONTRATANTE, deverao ser coletadas somente as informacdes
necessarias ao cumprimento das finalidades de controle e seguranca institucional.
18.8.2. Os registros e informagdes produzidos ou utilizados no controle de acesso
deverao ser tratados de acordo com as orientacdes da CONTRATANTE e protegidos
contra consulta, utilizacéo, reproducéo ou divulgacao indevida.

18.8.3. A CONTRATADA néo poderéa formar banco de dados proprio a partir das
informacgdes obtidas em razao da execugado dos servigos, salvo quando estritamente
necessario ao cumprimento de obrigacao contratual ou legal e nas condi¢des
estabelecidas pela CONTRATANTE.

18.9. Dos incidentes envolvendo dados ou informagdes

18.9.1. A CONTRATADA devera comunicar a CONTRATANTE, sem demora
injustificada, qualquer incidente ou suspeita de incidente de seguranca envolvendo
dados pessoais ou informacdes institucionais relacionados a execugao do contrato
de que venha a tomar conhecimento.

18.9.2. A comunicacgao devera conter, sempre que disponiveis, informacdes
suficientes para identificagdo da ocorréncia, dos dados eventualmente envolvidos,
das medidas imediatamente adotadas e das providéncias destinadas a contencéo do
incidente.

18.9.3. A CONTRATADA devera colaborar com a CONTRATANTE na apuragéo e
tratamento do incidente e na adocao das providéncias legalmente necessarias.

18.10. Do encerramento da contratacéao
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18.10.1. Encerrada a contratagdo, a CONTRATADA devera cessar o tratamento dos
dados pessoais realizado exclusivamente em razao do contrato, ressalvadas as
hipoteses em que sua conservagao seja necessaria ou autorizada pela legislacéo.
18.10.2. Documentos, registros, credenciais, listagens ou outras informagodes
pertencentes a CONTRATANTE que estejam sob responsabilidade da
CONTRATADA deverao ser devolvidos ou receber a destinacao determinada pela
CONTRATANTE, observadas as disposicdes legais aplicaveis.

18.10.3. O dever de confidencialidade permanecera aplicavel mesmo apds o
encerramento da contratagao.

18.11. Da responsabilidade

18.11.1. A CONTRATADA respondera pelos atos praticados por seus empregados,
prepostos ou representantes relacionados ao tratamento indevido de dados ou a
violagdo das obrigacdes de confidencialidade, na medida de sua responsabilidade e
nos termos da legislagao aplicavel.

18.11.2. Eventual descumprimento das obrigagdes previstas neste item podera
ensejar a adoc¢ao das medidas contratuais e administrativas cabiveis, sem prejuizo

das responsabilidades previstas na legislacao.

19. DAS DISPOSICOES FINAIS

19.1. A presente contratacdo possui natureza emergencial, excepcional e transitéria,
destinando-se exclusivamente a assegurar a continuidade dos servi¢os de controle
de acesso durante o periodo necessario a conclusao e ao inicio da execugao da
contratacao definitiva.

19.2. A contratagdo sera processada mediante dispensa de licitacdo, com
fundamento no art. 75, inciso VIII, da Lei Federal n® 14.133/2021, observados os
requisitos de instrucéo previstos no art. 72 da mesma Lei e os demais elementos
constantes do processo administrativo.

19.3. A contratagdo emergencial ficara restrita aos servigos, quantitativos, postos,
jornadas, materiais, equipamentos e demais condi¢des estritamente necessarios ao
atendimento da situagéo que lhe deu causa, nao podendo ser utilizada para
ampliacao injustificada do objeto ou atendimento de necessidades estranhas a
situacao emergencial.
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19.4. O prazo maximo de 120 (cento e vinte) dias estabelecido neste Termo de
Referéncia constitui limite definido pela Administracao para atendimento da
necessidade emergencial, sem prejuizo de seu encerramento antecipado caso a
contratacdo definitiva esteja apta a iniciar sua execugao antes desse periodo.

19.5. Durante a vigéncia da contratagcdo emergencial, a Administracdo devera dar
regular prosseguimento as providéncias necessarias a conclusdo da contratagao
definitiva, de modo que a solugédo excepcional permaneca limitada ao periodo
estritamente necessario a preservagao da continuidade dos servicos.

19.6. A execucéao dos servicos devera observar integralmente as condicées
estabelecidas neste Termo de Referéncia, no instrumento contratual, na proposta
aceita pela Administragéo e nos demais documentos que integram o processo de
contratacao direta.

19.7. A CONTRATADA devera manter, durante toda a execucéao, as condi¢cdes
necessarias ao cumprimento do objeto e das obrigagdes assumidas, especialmente
quanto a capacidade operacional, regularidade, disponibilizacdo da méo de obra e
continuidade dos servicos.

19.8. Nenhuma tolerancia, omissdo ou demora da CONTRATANTE na adoc¢ao de
providéncias relacionadas ao acompanhamento da execucao devera ser
interpretada como renuncia aos direitos, prerrogativas ou medidas asseguradas pela
legislagé@o e pelo instrumento contratual.

19.9. Eventuais situagdes nao expressamente previstas neste Termo de Referéncia
serdo analisadas pela Administracao a luz da Lei Federal n® 14.133/2021, das
demais normas aplicaveis e dos principios que regem as contratagdes publicas.
19.10. As alteragbes eventualmente necessarias durante a execugdo somente
poderao ocorrer nas hipbéteses e condi¢oes legalmente admitidas, mediante
adequada instrucéo e formalizacdo no processo administrativo, ndo sendo admitida
alteracao que descaracterize a finalidade emergencial da contratacao.

19.11. Integram e complementam a instrucdo da presente contratacdo os
documentos constantes do respectivo processo administrativo, especialmente
aqueles relacionados a caracterizagdao da necessidade emergencial, a estimativa da
despesa, a disponibilidade orcamentaria, a habilitacao e qualificacdo do futuro
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contratado, a razado de sua escolha, a justificativa de preco, a manifestacao juridica e
a autorizacao da autoridade competente, conforme aplicavel.
19.12. A aprovacao deste Termo de Referéncia ndo representa, isoladamente,
autorizagao para contratacao de fornecedor especifico, devendo a escolha do
contratado ser devidamente motivada e formalizada em etapa prépria da instrucao
do processo de contratacao direta.
19.13. A formalizacédo da contratacdo somente ocorrera apds o cumprimento das
etapas e requisitos aplicaveis, inclusive a comprovagao das condi¢cdes de habilitagdo
e qualificagdo minima necessaria, a demonstracao da compatibilidade dos recursos
orcamentarios, a justificativa do preco, a razao da escolha do contratado e a
autorizacéo da autoridade competente.
19.14. O ato que autorizar a contratacdo direta ou o extrato decorrente do contrato
devera ser divulgado e mantido a disposicao do publico em sitio eletrénico oficial,
observadas as demais exigéncias legais de publicidade e transparéncia.
19.15. A CONTRATADA devera manter a prestacao integral dos servigcos até a data
formalmente estabelecida para seu encerramento, colaborando, quando solicitado,
com as providéncias necessarias a transicao para a contratagao definitiva, de modo
a evitar interrupgao ou prejuizo as atividades institucionais da FEMA.
19.16. O encerramento da contratacdo emergencial ndo prejudicara a apuragéo de
eventuais responsabilidades, obrigacées pendentes, glosas, sancoes, direitos
trabalhistas relacionados a execug¢ao ou demais providéncias decorrentes de fatos
ocorridos durante sua vigéncia.
19.17. O presente Termo de Referéncia devera ser interpretado em conjunto com os
demais documentos integrantes do processo administrativo, prevalecendo, em caso
de necessidade de adequacao, as disposi¢oes legais e regulamentares aplicaveis a
contratagao.

Assis, 13 de agosto de 2026.

Juliana S. De Nigris Batista

Supervisora
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Isadora Pelizone de Lima Cintra
Assistente Administrativa

Jodo Carlos Vinhato Batista da Silva

Assistente Administrativa
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