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PORTARIA DIREÇÃO EXECUTIVA 
PORTARIA DE N. 126, DE 29 DE JUNHO DE 2026 

 
 

Dispõe sobre o processo de 
renovação do Financiamento 
Estudantil Próprio – FEP, para o 2º 
semestre letivo de 2026, estabelece 
procedimentos, prazos e dá outras 
providências. 

 
 

GUSTAVO GOMES SILVA, Diretor Executivo da Fundação Educacional do 
Município de Assis – FEMA, no uso de suas atribuições legais que lhe conferem o 
artigo 15 do Estatuto da FEMA; 
 
RICARDO ESTEFANI, Diretor Acadêmico do Instituto Municipal de Ensino Superior 
de Assis – IMESA, no uso de suas atribuições legais que lhe conferem o artigo 7º, 
inciso IV, e artigos 122 e 125 do Regimento do IMESA; 
 
CONSIDERANDO o conteúdo da Deliberação do Conselho Curador nº 06/2019, de 
20 de março de 2019, que instituiu o Financiamento Estudantil Próprio – FEP; 
 
CONSIDERANDO que a manutenção do financiamento nos períodos letivos 
subsequentes depende da comprovação da permanência das condições que 
fundamentaram sua concessão; 
 
CONSIDERANDO a necessidade de atualização cadastral, financeira e 
documental dos estudantes beneficiários do FEP/FEMA. 
 
RESOLVEM: 
 
ARTIGO 1º A presente Portaria regulamenta o processo de renovação do 
Financiamento Estudantil Próprio – FEP/FEMA para o 2º semestre letivo de 2026, 
destinado aos estudantes regularmente beneficiários do programa. 
 
ARTIGO 2º Poderão solicitar a renovação do FEP/FEMA os estudantes que 
atenderem, cumulativamente, aos seguintes requisitos: 
 
I – Estarem regularmente matriculados no curso de graduação da FEMA, mediante 
cumprimento de todos os procedimentos regimentais para efetivação da matrícula, 
inclusive pagamento da mensalidade referente à matrícula; 
 
II – Não possuírem disciplinas em regime de dependência; 
 
III – Estarem adimplentes com todas as obrigações financeiras perante a FEMA; 
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IV – Não possuírem qualquer outro tipo de bolsa ou benefício incompatível com o 
financiamento, conforme normas institucionais vigentes; 
 
V – Não possuírem qualquer outro impedimento previsto na Deliberação nº 
06/2019, na Portaria de concessão do financiamento ou no contrato firmado. 
 
ARTIGO 3º A solicitação de renovação deverá ser realizada exclusivamente por 
meio de protocolo eletrônico específico no sistema 1Doc, utilizando o assunto 
“Renovação – Financiamento Estudantil Próprio (FEP/FEMA)”, no prazo 
estabelecido no artigo 6º e Anexo V desta Portaria. 
 
§1º O estudante será responsável pelo correto preenchimento do requerimento e 
pela apresentação de todos os documentos exigidos. 
 
§2º O envio incompleto da documentação ou a apresentação de informações 
inverídicas poderá acarretar o indeferimento da renovação ou o cancelamento do 
financiamento, sem prejuízo das demais medidas administrativas e legais cabíveis. 
 
ARTIGO 4º O estudante deverá fazer a solicitação em protocolo eletrônico 
específico disponível por meio do sistema 1Doc, utilizando-se o assunto 
“Renovação - Financiamento Estudantil Próprio (FEP/FEMA), nos prazos 
estabelecidos nesta portaria, anexando os seguintes documentos obrigatórios: 
 
§ 1º O estudante deverá informar, de forma clara e completa, todos os integrantes 
do seu grupo familiar, conforme definido nesta Portaria, indicando nome completo, 
grau de parentesco, idade de cada membro. 
 
I - Cópia da última declaração de imposto de renda completa, bem como o recibo 
de entrega do aluno e dos demais membros do grupo familiar; 
 
II – No caso de isenção da apresentação da Declaração de Imposto de Renda 
Pessoa Física (IRPF) pelo aluno e/ou por quaisquer membros do grupo familiar, 
deverá ser apresentado comprovante dessa condição, facultada a utilização do 
modelo constante do Anexo I, o qual deverá ser assinado, por meio de assinatura 
eletrônica gov.br, pelo próprio declarante a que se refere a informação. 
 
III - Na hipótese de dispensa da apresentação da Declaração de Imposto de Renda 
Pessoa Física (IRPF), a comprovação dos dependentes deverá ser realizada por 
meio das respectivas certidões de nascimento, acompanhadas de declaração 
conforme modelo constante do Anexo III a qual deverá ser assinada, por meio de 
assinatura eletrônica gov.br, pelo responsável pelas informações prestadas; 
 
IV - Documento de identificação (RG) e CPF do estudante e dos demais membros 
do grupo familiar; 
 
V - Comprovante de residência atualizado do estudante e dos demais membros do 
grupo familiar. Na impossibilidade de apresentação de comprovante de residência 
em nome de todos os membros do grupo familiar, deverá ser apresentada 
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declaração conforme modelo constante do Anexo IV, a qual deverá ser assinada 
por meio de assinatura eletrônica gov.br pelo aluno, quando maior de idade, ou, 
sendo menor, por seu representante legal; 
 
VI - Comprovantes de renda atualizados do estudante e dos demais membros do 
grupo familiar, tais como holerites, declaração de trabalhador autônomo e/ou outros 
documentos idôneos que comprovem a renda mensal. Na hipótese de 
apresentação de declaração, conforme modelo constante do Anexo II, esta deverá 
ser assinada por meio de assinatura eletrônica gov.br pelo próprio declarante. Caso 
o declarante seja menor de idade, a assinatura deverá ser realizada por seu 
representante legal. 
 
§ 2º Caso haja alteração do(s) devedor(es) solidário(s), deverão ser apresentados 
todos os documentos exigidos no ato de ingresso no financiamento, além do 
atendimento aos requisitos estabelecidos na regulamentação vigente. 
 
§ 3º Para cada devedor solidário indicado, o estudante deverá apresentar as 
informações pessoais completas, devendo a indicação ser instruída com os 
seguintes documentos: 
 
I - Documento de identificação (RG) e CPF; 
II - Carteira de Trabalho e Previdência Social (CTPS) e/ou contrato social, conforme 
o enquadramento profissional do(s) devedor(es); 
III - Comprovante de estado civil, por meio de certidão de nascimento ou de 
casamento, sendo que, neste último caso, deverá ser apresentada também cópia 
do CPF do cônjuge; 
IV - Comprovante de endereço atualizado; 
V - Cópia da última declaração de imposto de renda do(s) devedor(es) solidário(s) 
(folha resumo da renda bruta, renda líquida e folha onde constam os bens e os 
dependentes da família, inclusive com o recibo de entrega); 
VI - Comprovantes de renda atualizados do(s) devedor(es) solidário(s), tais como 
holerites, declaração de trabalhador autônomo e/ou outros documentos idôneos 
que comprovem a renda mensal. Na hipótese de apresentação de declaração, 
conforme modelo constante do Anexo II, esta deverá ser assinada por meio de 
assinatura eletrônica gov.br pelo próprio declarante. 
 
§ 4º Os devedores solidários e seus cônjuges, quando houver, não poderão ter 
restrições financeiras/bancárias e comerciais. 
 
§ 5º O requerimento de renovação realizado por outro assunto ou instruído com 
documentação incompleta ou que não atenda ao requisito de renda estabelecido, 
será indeferido de plano, por ausência de atendimento aos requisitos exigidos para 
a concessão do benefício. 
§ 6º O preenchimento do protocolo de renovação é de responsabilidade do 
estudante, assim como a apresentação de todos os documentos exigidos, não 
podendo haver complementação após o encerramento do prazo de renovação. 
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ARTIGO 5º A renda bruta do grupo familiar e do(s) devedor(es) solidário(s) deverá 
permanecer compatível com os critérios estabelecidos na regulamentação vigente 
do FEP/FEMA. Para fins de renovação do benefício, a renda bruta mínima, tanto 
do grupo familiar quanto do(s) devedor(es) solidário(s), não poderá ser inferior ao 
valor nominal correspondente a 50% (cinquenta por cento) da mensalidade do 
curso em que o beneficiário estiver matriculado, observadas as normas 
institucionais vigentes. 
 
ARTIGO 6º Os requerimentos de Renovação para o Financiamento Estudantil 
Próprio para o 2º semestre de 2026 serão recebidos exclusivamente por meio de 
protocolo eletrônico, na forma do artigo 3º, no período compreendido entre 01 de 
julho de 2026 a 08 de julho de 2026. 
 
§ 1º O certame será conduzido pela Comissão de Supervisão e Acompanhamento, 
que trará os relatórios à Direção Executiva, em meio eletrônico, para publicação da 
lista de renovações deferidas e indeferidas. 
§ 2º Os requerimentos de renovação, documentos e a veracidade das informações 
prestadas são de responsabilidade dos estudantes regularmente matriculados as 
quais ficam cientes que devem ser fidedignas, sob as penas da legislação federal. 
 
ARTIGO 7º O resultado dos pedidos de renovação será publicado no sítio eletrônico 
institucional da FEMA, conforme cronograma constante no Anexo V, sendo de 
inteira responsabilidade do estudante acompanhar as publicações e cumprir os 
prazos estabelecidos. 
 
ARTIGO 8º Após o deferimento da renovação e a confirmação da matrícula do 
estudante no respectivo período letivo, será providenciado o termo aditivo ao 
contrato de financiamento, que será assinado eletronicamente pela plataforma 
1Doc pelo estudante e pelo(s) devedor(es) solidário(s). 
 
ARTIGO 9º O não envio da documentação dentro do prazo estabelecido ou o não 
atendimento dos requisitos previstos nesta Portaria implicará no indeferimento do 
pedido de renovação e consequente cancelamento do benefício para o período 
letivo correspondente. 
 
ARTIGO 10º Aplicam-se ao presente processo de renovação todas as disposições 
previstas na Deliberação nº 06/2019 do Conselho Curador, na Portaria de 
concessão do Financiamento Estudantil Próprio – FEP/FEMA e no respectivo 
contrato de financiamento, no que não conflitarem com esta Portaria. 
 
ARTIGO 11º Os casos omissos serão analisados e decididos pela Comissão de 
Supervisão e Acompanhamento do FEP/FEMA, submetendo-se à apreciação da 
Direção Executiva e da Direção Acadêmica quando necessário. 
 
ARTIGO 12º As despesas decorrentes da aplicação da Deliberação 06/2019 serão 
custeadas pelo orçamento vigente. 
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ARTIGO 13º Esta Portaria entrará em vigor na data de sua Publicação, revogadas 
as disposições em contrário. 

 

 

GUSTAVO GOMES SILVA                                                      RICARDO ESTEFANI 

         Diretor Executivo                                                               Diretor Acadêmico 
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ANEXO I 

 

Declaração de Isenção do Imposto de Renda Pessoa Física (IRPF) 

 

 

Eu, ____________________________________________________, RG/CNH nº 

______________, órgão expedidor: _______, UF: _____, CPF 

_____________________, endereço 

_____________________________________________________________, CEP 

_______________, cidade de ____________________, telefone(s) (___) 

____________________, DECLARO ser isento(a) da apresentação da Declaração 

do Imposto de Renda Pessoa Física (DIRPF) no(s) exercício(s) 

______________________ por não incorrer em nenhuma das hipóteses de 

obrigatoriedade estabelecidas pelas Instruções Normativas (IN) da Receita Federal 

do Brasil (RFB). 

Esta declaração está em conformidade com a IN RFB nº 1548/2015 e a Lei nº 

7.115/83. 

Declaro ainda, sob as penas da lei, serem verdadeiras todas as informações acima 

prestadas. 

 

 

______________________, ____ de ________________ de 2026 

 

 

 

Assinatura do declarante: 

*(Assinatura eletrônica via gov.br) 
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ANEXO II 

DECLARAÇÃO DE RENDIMENTOS 

Eu, ___________________________, inscrito(a) no CPF nº 

_________________________, residente e domiciliado(a) à 

______________________________, declaro, para os devidos fins e sob as penas 

da lei, que: 

Exerço atividade na condição de: 

( ) Trabalhador(a) autônomo(a) 

( ) Profissional liberal 

( ) Empresário(a) 

( ) Outro: ______________________________________ 

( ) Não exerço atividade remunerada 

Informo que minha renda bruta mensal média é de R$ 

__________________________ (valor por extenso: 

______________________________________), ou, alternativamente, informo 

que não possuo renda no momento. 

Declaro que as informações acima correspondem à minha real condição financeira, 

sendo utilizadas para fins de análise no processo de Financiamento Estudantil 

Próprio (FEP), estando ciente de que a omissão ou prestação de informações falsas 

poderá resultar na desclassificação do candidato, bem como na adoção das 

medidas legais cabíveis. 

______________________, ____ de ________________ de 2026 

 

 

Assinatura do declarante: 

*(Assinatura eletrônica via gov.br 
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ANEXO III 

DECLARAÇÃO DE DEPENDENTES FINANCEIROS  

Eu, ___________________________, inscrito(a) no CPF nº 

_________________________, residente e domiciliado(a) à 

______________________________, declaro, para os devidos fins e sob as penas 

da lei, que: 

• Não apresentei a Declaração de Imposto de Renda Pessoa Física (IRPF) 

referente ao último exercício, por me enquadrar nas hipóteses legais de 

dispensa estabelecidas pela Receita Federal do Brasil. 

• Declaro que os dependentes abaixo relacionados integram meu grupo 

familiar: 

  
Nome Completo 

Grau de 
Parentesco 

Data de 
Nascimento 

CPF (se houver) 

01         

02         

03         

• Declaro que as informações acima são verdadeiras e que os dependentes 

informados são comprovados por meio das respectivas certidões de 

nascimento, anexadas a esta declaração. 

• Declaro estar ciente de que a omissão ou prestação de informações falsas 

pode resultar na desclassificação do processo de Financiamento Estudantil 

Próprio (FEP), além das sanções legais cabíveis. 

 

 

______________________, ____ de ________________ de 2026 

 

 

Assinatura do declarante: 

*(Assinatura eletrônica via gov.br) 
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ANEXO IV 

DECLARAÇÃO DE RESIDÊNCIA DO GRUPO FAMILIAR 

 

Eu, ___________________________, inscrito(a) no CPF nº 

_________________________, residente e domiciliado(a) à 

______________________________, nº _____, Bairro _________________, 

Cidade _______________, Estado ____, declaro, para os devidos fins e sob as 

penas da lei, que Resido no endereço acima indicado, juntamente com os membros 

do grupo familiar relacionados: 

  Nome Completo Grau de Parentesco CPF (se houver) 

01       

02       

03       

 

Declaro que nem todos os membros do grupo familiar possuem comprovante de 

residência em seu próprio nome, motivo pelo qual apresento a presente declaração 

para fins de comprovação de residência conjunta, estando ciente de que as 

informações prestadas são verdadeiras e que a omissão ou prestação de 

informações falsas poderá resultar na desclassificação do processo de 

Financiamento Estudantil Próprio (FEP), além das sanções legais cabíveis. 

 

 

 

______________________, ____ de ________________ de 2026 

 

 

Assinatura do declarante: 

*(Assinatura eletrônica via gov.br)  
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ANEXO V 

 

CRONOGRAMA RENOVAÇÃO FEP – 02º SEMESTRE 2026 

 

 

Etapa Período/Data 

Prazo para envio de documentação 01/07 a 08/07/2026 

Publicação da lista de deferimentos e indeferimentos 21/07/2026 

Publicação da lista de classificação 21/07/2026 

Assinatura do contrato 22/07 a 24/07/2026 

 

 

 

Observações: 

• Todas as publicações serão realizadas no site institucional;  

• É responsabilidade do estudante acompanhar os prazos e divulgações;  

• O não cumprimento dos prazos poderá resultar na desclassificação do 

candidato. 
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