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PORTARIA N. 02, de 13/01/2003

Estabelece normas para transferéncia de
alunos nos Cursos de Graduacao

A Diretora do Instituto Municipal de Ensino Superior de Assis — IMESA, no uso de
suas atribuigbes legais, estabelece que:

Art. 1° - A transferéncia de alunos de instituicées de ensino superior para o IMESA
obedecera as normas estabelecidas nesta Portaria.

§ 1° - As transferéncias a que se refere o caput deste artigo serdo para
prosseguimento de estudos no mesmo curso.

§ 2° - N&o ser&o aceitas transferéncias na primeira e ultima série do curso.
Art. 2° - As transferéncias de alunos estao condicionadas:

| — a existéncia de vagas:;

Il — as adaptacdes curriculares necessarias:

Il - n&o possuir mais de 02 disciplinas reprovadas em cada série ja cursada;

IV — ao aproveitamento de pelo menos 70% das disciplinas cursadas em cada serie;
V - ao reconhecimento do curso de origem;

VI —a outros critérios estabelecidos pela Congregacao;

VIl — ao pagamento da taxa correspondente na Tesouraria da FEMA

Art. 3° - As transferéncias obedeceréo as seguintes fases:

| — divulgagéo do nimero de vagas e abertura de inscrigao para transferéncia, uma
vez concluidas as matriculas dos alunos regulares;

Il - atendimento aos itens Ill e IV do artigo 2°;

I — realizagédo de processo seletivo:

Il — matricula dos candidatos nas vagas existentes:

Paragrafo unico: Para os cursos e periodos em que o nlimero de inscritos for maior
que o numero de vagas, havera prova escrita com conteido das séries ja cursadas.

Art. 4° - O pedido de transferéncia sera instruido com a seguinte documentacao:

| — requerimento solicitando o curso e o periodo desejado:

Il - histérico escolar do curso de origem, contendo a carga horaria de cada disciplina
cursada, inclusive de estagio ou outras atividades curriculares, e a respectiva
frequéncia e nota obtida;

Il - programa das disciplinas cursadas, fornecidas pela instituicdo de origem;

Art. 5° - O candidato classificado, oriundo de Instituicdo de ensino superior, somente
podera efetuar matricula mediante apresentagdo dos seguintes documentos:
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I — Comprovante de regularidade de matricula na instituicdo de ensino:

Il — Decreto de reconhecimento do curso de graduagéo e data da publicacdo no
Diario Oficial da Uniao

HI'- Guia de Transferéncia expedida pela instituicdo de origem, ou, pelo menos,
comprovante de havé-la requerido, caso em que tem prazo maximo de trinta dias
para apresenta-la a Secretaria deste Instituto.

Art. 6° - Findos os prazos fixados no artigo 6°, sera cancelada a matricula do aluno
que n&o atender as exigéncias nele contidas.

Art. 7° - As adaptagBes previstas no inciso Il do artigo 2° desta Portaria serdo
analisadas pelo Coordenador de Curso, que determinard, em face da estrutura
curricular do curso pretendido, das disciplinas cursadas no curso de precedéncia e
dos minimos curriculares estabelecidos pelo Conselho Estadual de Educacao, os
estudos a serem realizados.

Paragrafo unico: O aluno sera matriculado na série em que a Instituicao
determinar.

Art. 8° - Esta portaria entrara em vigor na data de sua publicacédo e revogadas as
disposigdes em contrario.
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