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Fundacéo Educacional do Municipio de Assis
Campus “José Santilli Sobrinho”

TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO
1.1. Constitui objeto do presente Termo de Referéncia a contratacdo, por
inexigibilidade de licitagéo, da empresa Solus Treinamentos Empresariais, inscrita
no CNPJ n° 17.033.296/0001-40, para prestacéo de servigo técnico especializado
consistente na realizacdo de palestra presencial a ser ministrada pelo profissional
José Rafael de Medeiros Filho, com temética relacionada a gestdo do tempo,
produtividade, lideranga e desenvolvimento profissional, destinada a abertura do
Congresso Académico dos cursos de Administracao, Ciéncias Contabeis e
Publicidade e Propaganda da FEMA.
1.2. A palestra sera realizada no dia 25 de maio de 2026, no Cine FEMA Piracaia,
em horario a ser definido pela Administracdo, conforme programacéo oficial do
evento académico.
1.3. A contratacdo fundamenta-se na inviabilidade de competicdo, nos termos do art.
74, inciso lll, da Lei Federal n°® 14.133/2021, considerando tratar-se de servico
técnico especializado de natureza predominantemente intelectual, diretamente
vinculado a notéria especializacdo, metodologia propria e atuacao pessoal do
palestrante indicado.
1.4. A empresa contratada devera garantir a participacdo pessoal do profissional
José Rafael de Medeiros Filho, sendo vedada sua substituicdo sem prévia e
expressa autorizagao da Administragédo, em razdo da essencialidade de sua atuagao
profissional para a plena satisfacéo do objeto e da justificativa da inexigibilidade.
1.5. Eventuais despesas de deslocamento e hospedagem do palestrante nao
integram o valor principal da presente contratacdo, sendo tratadas em procedimento
administrativo proprio, mediante regime de reembolso, conforme normas internas
vigentes da FEMA.
2. DESCRICAO E QUANTIDADE:
2.1. A presente contratagdo compreende a prestacao de servigco técnico
especializado consistente na realizacao de 01 (uma) palestra presencial, a ser
ministrada pelo profissional José Rafael de Medeiros Filho, por meio da empresa

Solus Treinamentos Empresariais, com tematica voltada a gestédo do tempo,
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produtividade, lideranca e desenvolvimento profissional.

2.2. A palestra sera destinada a comunidade académica da FEMA, especialmente
aos alunos dos cursos de Administracéao, Ciéncias Contabeis e Publicidade e
Propaganda, como atividade de abertura do Congresso Académico institucional.
2.3. A execucao do objeto inclui:

a) presenca fisica do palestrante no local e data definidos pela Administracao;

b) realizacéo integral da palestra presencial conforme proposta apresentada;

c) abordagem de conteido compativel com a tematica contratada e adequada ao
publico académico;

d) utilizacdo de metodologia propria e contetudo técnico compativel com a notéria
especializacdo do profissional contratado;

e) participacdo vinculada diretamente ao palestrante José Rafael de Medeiros Filho,
vedada substituicdo sem prévia autorizacao formal.

2.4. Quantidade estimada: 01 (uma) palestra presencial.

2.5. A contratacdo possui natureza indivisivel, ndo comportando fracionamento ou
parcelamento, em razdo da essencialidade da atuagcéo pessoal do profissional
escolhido e da vinculacéo direta & sua notoria especializacao.

3. JUSTIFICATIVA

3.1. A presente contratacao justifica-se pela necessidade de realizacdo da palestra
de abertura do Congresso Académico dos cursos de Administracéo, Ciéncias
Contébeis e Publicidade e Propaganda da FEMA, evento institucional de relevante
importancia para a integracdo académica, fortalecimento da formacao profissional
dos discentes e aproximacgao entre teoria, pratica e mercado de trabalho.

3.2. A palestra possui carater formativo, inspiracional e estratégico, abordando
tematica relacionada a gestao do tempo, produtividade, lideranca e desenvolvimento
profissional, assuntos diretamente ligados a realidade académica e a futura atuacao
profissional dos alunos, contribuindo para o desenvolvimento de competéncias
comportamentais e gerenciais essenciais.

3.3. Considerando a relevancia institucional do evento e a necessidade de
proporcionar conteudo qualificado e de elevado impacto junto a comunidade

académica, mostra-se necessaria a contratacao de profissional com reconhecida
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experiéncia pratica, producédo intelectual consolidada e metodologia propria, capaz
de agregar valor ao evento e fortalecer sua relevancia institucional.

3.4. O profissional José Rafael de Medeiros Filho apresenta reconhecida atuacéo
nacional na area de gestao do tempo e produtividade, com formagcdo em
Administracdo de Empresas, especializacdo em Recursos Humanos, atuacdo em
treinamentos presenciais realizados em todos os Estados do Brasil, experiéncia
junto a grandes empresas e instituicdes publicas e privadas, além de producéo
intelectual consolidada por meio de livros, palestras e atividades académicas,
circunstancias que evidenciam sua notéria especializacao e justificam sua escolha.
3.5. A prestacéo pretendida possui natureza predominantemente intelectual e esta
diretamente vinculada as caracteristicas pessoais, a metodologia propria e a
experiéncia profissional do palestrante, tornando inviavel a competi¢cdo objetiva entre
fornecedores distintos, razdo pela qual a contratacdo enquadra-se na hipétese de
inexigibilidade prevista no art. 74, inciso Ill, da Lei Federal n® 14.133/2021.

3.6. Dessa forma, a contratacao revela-se necesséria, adequada e compativel com o
interesse publico, contribuindo para o fortalecimento institucional da FEMA e para a
qualificacdo da experiéncia académica oferecida aos estudantes.

4. PRAZO DE EXECUCAO E CONDICOES DE ENTREGA

4.1. A execucédo do objeto devera ocorrer no dia 25 de maio de 2026, mediante a
realizacdo de 01 (uma) palestra presencial a ser ministrada pelo profissional José
Rafael de Medeiros Filho, no Cine FEMA Piracaia, localizado no municipio de
Assis/SP, em horério a ser definido pela Administracdo conforme a programacéao
oficial do Congresso Académico.

4.2. A contratada devera garantir a presenca do palestrante no local, data e horério
previamente estabelecidos, observando pontualidade, regularidade e integral
cumprimento da proposta apresentada.

4.3. A palestra devera ser realizada de forma presencial, com conteudo compativel
com a tematica contratada, abordando gestdo do tempo, produtividade, lideranca e
desenvolvimento profissional, com linguagem adequada ao publico académico e
enfoque pratico voltado a formacgéo dos estudantes.

4.4. Nao serd admitida a substituicdo do palestrante por outro profissional sem
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prévia e expressa autorizagdo formal da Administracéo, em raz&o da contratacao
estar diretamente vinculada a sua notoria especializacdo, metodologia propria e
atuacao pessoal.

4.5. O recebimento do objeto ocorrera mediante verificagdo da efetiva realizagédo da
palestra, da presenca do profissional contratado e da conformidade do conteudo
ministrado com a proposta apresentada, sendo o ateste realizado pelo setor
demandante e pelo fiscal designado.

4.6. Eventuais inconsisténcias, descumprimentos ou inexecug¢ao parcial ou total do
objeto poderao ensejar a recusa do recebimento, aplicacdo das medidas
administrativas cabiveis e demais providéncias previstas na legislacéo e no
instrumento contratual.

5. RECEBIMENTO DO OBJETO

5.1. O recebimento do objeto dar-se-a mediante a efetiva realizacéo da palestra
presencial, com a presenca do profissional José Rafael de Medeiros Filho, na data,
local e horario previamente definidos pela Administracdo, em conformidade com a
proposta apresentada e com as condi¢Oes estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

5.2. O recebimento provisoério sera realizado pelo setor demandante e pelo fiscal
designado, mediante verificacdo da execucao do servi¢co, da presenca do
palestrante contratado, da compatibilidade do contetdo ministrado com a tematica
prevista e do atendimento aos objetivos institucionais do evento.

5.3. Apos a conferéncia da regular execucgdo e inexistindo pendéncias quanto ao
cumprimento das obriga¢des contratuais, sera emitido o recebimento definitivo,
mediante ateste formal para fins de liquidagdo da despesa e posterior pagamento.
5.4. Caso sejam constatadas inconsisténcias, descumprimento parcial ou total do
objeto, auséncia do palestrante contratado ou divergéncia relevante em relacéo a
proposta apresentada, o recebimento podera ser recusado, sem prejuizo da
aplicacédo das medidas administrativas e contratuais cabiveis.

5.5. A emissao da nota fiscal devera ocorrer apos a realizacéo da palestra, ficando o
pagamento condicionado ao respectivo ateste do setor responsavel e a regularidade

da documentacéo fiscal apresentada.
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6. FUNDAMENTAC}AO LEGAL

6.1. A presente contratacdo fundamenta-se na Constituicdo Federal de 1988 e na
Lei Federal n°® 14.133/2021, considerando tratar-se de servi¢co técnico especializado
de natureza predominantemente intelectual, vinculado a atuacao pessoal do
palestrante e a sua notéria especializacao.

6.2. O art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal estabelece que a licitacdo € a
regra para as contratacfes publicas, admitindo-se excecfes nos casos
expressamente previstos em lei, dentre eles a inexigibilidade de licitagdo quando
houver inviabilidade de competicdo devidamente demonstrada.

6.3. Nos termos do art. 74, inciso lll, da Lei Federal n® 14.133/2021, é inexigivel a
licitacdo quando houver inviabilidade de competicdo e a contratacao estiver
vinculada a notéria especializagcédo e a essencialidade da atuacéo do profissional
para a plena satisfacéo do objeto.

6.4. A contratacdo pretendida enquadra-se nessa hipétese legal, uma vez que a
realizacdo da palestra esta diretamente vinculada a atuacéo pessoal do profissional
José Rafael de Medeiros Filho, cuja experiéncia consolidada, metodologia prépria,
producao intelectual e reconhecida atuag&o nacional justificam sua escolha e
caracterizam sua notoria especializagao.

6.5. O art. 72 da Lei n°® 14.133/2021 disciplina a instrucdo do processo de
contratacao direta, exigindo a formalizacdo da demanda, justificativa da escolha do
contratado, justificativa de preco, parecer juridico e demonstracao da
compatibilidade da contratacdo com o interesse publico.

6.6. A compatibilidade do valor contratado com o mercado foi demonstrada mediante
analise de proposta comercial, notas fiscais de contratacdes similares anteriormente
realizadas pela propria empresa e contratacdo formalizada por outro ente publico
com o mesmo fornecedor e para objeto correlato, atendendo ao disposto no art. 23 e
no art. 72, inciso 11, da Lei Federal n°® 14.133/2021.

6.7. Dessa forma, a contratacao por inexigibilidade mostra-se juridicamente
adequada, legalmente fundamentada e compativel com os principios da legalidade,
eficiéncia, economicidade, planejamento e interesse publico que regem a

Administragdo Publica.
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7. DA FISCALIZACAO

7.1. A execucao contratual sera acompanhada e fiscalizada por servidor
formalmente designado pela Administracéo, nos termos do art. 117 da Lei Federal n°®
14.133/2021, responsavel pelo controle, acompanhamento e verificagdo do fiel
cumprimento das obrigacdes assumidas pela contratada.

7.2. Compete ao fiscal do contrato acompanhar a realizacéo da palestra, verificar a
presenca do profissional contratado, a conformidade do conteddo ministrado com a
proposta apresentada, a observancia da data, local e horario estabelecidos, bem
como atestar a adequada execucédo do objeto para fins de recebimento e
pagamento.

7.3. O fiscal devera registrar eventuais ocorréncias, inconsisténcias, atrasos,
descumprimentos ou inexecucao parcial ou total do objeto, comunicando
formalmente a Administracéo para adocdo das providéncias cabiveis.

7.4. A fiscalizacéo exercida pela Administracdo nao exclui nem reduz a
responsabilidade da contratada quanto a perfeita execucdo do objeto, inclusive
perante terceiros, permanecendo integralmente responséavel pela qualidade da
prestacéo e pelo cumprimento das obrigagdes contratuais e legais.

7.5. O ateste da execucao do servico e o recebimento definitivo do objeto somente
ocorrerdo apos verificacdo do integral cumprimento das obrigacdes assumidas pela
contratada e da regularidade da documentacéao fiscal apresentada.

8. SAN(;()ES ADMINISTRATIVAS

8.1. Em caso de atraso injustificado, inexecucao parcial ou total do objeto,
descumprimento das obrigac¢des contratuais ou qualquer irregularidade na execugcao
do servigo, poderdo ser aplicadas a contratada as san¢gfes administrativas previstas
nos arts. 156 a 159 da Lei Federal n°® 14.133/2021, assegurados o contraditorio e a
ampla defesa.

8.2. Entre as sancfes aplicaveis, poderdo ser adotadas, conforme a gravidade da
infragcéo:

a) adverténcia;

b) multa;

c) impedimento de licitar e contratar com a Administracdo Publica;
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d) declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar, nos casos legalmente
previstos.

8.3. A aplicacéo das sancdes observara a natureza e a gravidade da infracdo, os
danos causados a Administracdo, a vantagem auferida pela contratada, a
reincidéncia e demais circunstancias relevantes para a adequada dosimetria da
penalidade.

8.4. A auséncia injustificada do palestrante contratado, a substituicdo sem
autorizacdo formal, o descumprimento relevante da proposta apresentada ou a nao
realizacdo da palestra poderéo ensejar a recusa do recebimento do objeto, aplicacao
de penalidades e demais medidas administrativas cabiveis.

8.5. A aplicacdo de sanc¢des ndo afasta a possibilidade de rescisédo contratual,
apuracéao de perdas e danos e demais providéncias legalmente admitidas.

9. REQUISITOS DA HABILITACAO

9.1. Para fins de formalizacao da contratacdo por inexigibilidade de licitacdo, a
empresa contratada devera apresentar documentacao suficiente para comprovacao
de sua regularidade juridica, fiscal, trabalhista e qualificacéo técnica compativel com
0 objeto contratado, nos termos da Lei Federal n°® 14.133/2021.

9.2. Deveréo ser apresentados, no minimo:

a) ato constitutivo, contrato social ou documento equivalente devidamente
atualizado;

b) comprovante de inscricdo e situacao cadastral no Cadastro Nacional da Pessoa
Juridica — CNPJ;

c) prova de regularidade perante a Fazenda Federal e Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional;

d) prova de regularidade relativa ao FGTS;

e) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

f) proposta comercial atualizada;

g) documentos comprobatorios da notoria especializacdo do profissional vinculado a
execucgao do objeto, incluindo curriculo profissional, curriculo Lattes, portfélio,
publicacdes, comprovantes de experiéncia e demais elementos que demonstrem

sua reconhecida atuacao na area.
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9.3. A documentacédo devera estar valida e regular no momento da formalizacéo da
contratacdo, podendo a Administracdo realizar diligéncias para confirmacéo de
autenticidade, regularidade e suficiéncia das informacdes apresentadas.

9.4. As exigéncias documentais observardo os principios da razoabilidade,
proporcionalidade e adequacé&o ao objeto contratado, evitando formalismos
excessivos incompativeis com a natureza da contratacao por inexigibilidade.

10. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

10.1. Constituem obrigacdes da Contratante:

a) disponibilizar as condi¢Bes necessarias para a adequada realiza¢do da palestra,
incluindo local, data, horario e estrutura compativel com a execucéo do objeto;

b) informar previamente a contratada todas as orientacdes necessarias quanto a
programacao do evento, organizacao institucional e condi¢cdes de execucéo da
palestra;

c) designar servidor responsavel pela fiscalizacdo e acompanhamento da execucéo
contratual, nos termos do art. 117 da Lei Federal n® 14.133/2021;

d) acompanhar e fiscalizar a execucao do objeto, verificando o cumprimento das
obriga¢cOes assumidas pela contratada e a conformidade da palestra com a proposta
apresentada;

e) realizar o recebimento provisério e definitivo do objeto, mediante ateste formal do
setor responsavel, apoés verificacdo da adequada execuc¢do do servico;

f) efetuar o pagamento devido a contratada, ap0s a realizacdo da palestra,
apresentacao da nota fiscal e comprovacgao da regular execugao do objeto,
observadas as condi¢gfes estabelecidas neste Termo de Referéncia;

g) comunicar formalmente a contratada eventuais irregularidades verificadas durante
a execucao contratual, para adocdo das providéncias cabiveis;

h) adotar as medidas administrativas necessarias em caso de descumprimento
contratual, observando a legislag&o aplicavel e o devido processo legal.

11. OBRIGACOES DA CONTRATADA

11.1. Constituem obrigacdes da Contratada:

a) executar integralmente o objeto contratado, realizando a palestra presencial na

data, local e horario previamente definidos pela Administracdo, em conformidade com
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a proposta apresentada e com as condi¢cdes estabelecidas neste Termo de
Referéncia;

b) garantir a participacdo pessoal do profissional José Rafael de Medeiros Filho,
sendo vedada sua substituicdo por outro palestrante sem prévia e expressa
autorizacdo formal da Contratante;

c) ministrar a palestra com contelddo compativel com a tematica contratada,
abordando gestédo do tempo, produtividade, lideranca e desenvolvimento profissional,
com qualidade técnica, linguagem adequada ao publico académico e enfoque pratico
voltado a formacgédo dos estudantes;

d) observar pontualidade, regularidade e fiel cumprimento da programacéo
institucional do evento académico;

e) apresentar toda a documentagédo necessaria a formalizacado da contratacdo, bem
como manter durante toda a execucdo contratual a regularidade juridica, fiscal e
trabalhista exigida;

f) emitir a respectiva nota fiscal somente apds a realizacdo da palestra e encaminha-
la para fins de liqguidacdo e pagamento;

g) comunicar previamente a Administracdo qualquer fato superveniente que possa
comprometer a execucdo do objeto, especialmente situacdes que possam afetar o
comparecimento do palestrante ou a adequada realizacao da palestra,

h) responsabilizar-se integralmente pela qualidade da prestacdo do servico, bem
como por eventuais danos causados a Administracdo ou a terceiros em decorréncia
da execucgdao contratual;

i) observar as disposi¢des legais, contratuais e administrativas aplicaveis a presente
contratacdo, respondendo por eventuais descumprimentos e sujeitando-se as
sancodes cabiveis.

12. FORMA DE PAGAMENTO

12.1. O pagamento sera efetuado apos a realizagéo integral da palestra, mediante
apresentacao da respectiva nota fiscal pela contratada, devidamente atestada pelo
setor demandante e pelo fiscal designado, apos verificacdo da regular execucdo do
objeto.

12.2. O pagamento ficard condicionado a comprovacdo da efetiva prestacdo do
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servico, a regularidade da documentacgédo fiscal apresentada e ao cumprimento das
obriga¢des contratuais assumidas pela contratada.
12.3. O prazo para pagamento sera de até 15 (quinze) dias uteis, contados do
recebimento definitivo do objeto e da regular apresentacéao da nota fiscal, observadas
as rotinas administrativas e financeiras da Fundacéao.
12.4. Eventuais despesas de deslocamento e hospedagem do palestrante nao
integram o valor principal da presente contratacdo, sendo tratadas em procedimento
administrativo proprio, mediante regime de reembolso de despesas, conforme normas
internas vigentes da FEMA.
12.5. Nao serd efetuado pagamento antecipado, tampouco pagamento sem a devida
comprovacdo da execucdo do objeto e sem o respectivo ateste formal da
Administracéo.
13. PREVISAO ORCAMENTARIA
13.1. Os servicos objeto desta contratacdo onerardo a conta a seguir identificada.
):9:9,9,9.9.9,0,9,:9,9,9.9,9,0.9,9,.9.9:9,.0.9.9,0,0.9,0,0.0,9.¢
1,:9,.9,9,0.9,9,0.9,9,0.9,9,0.9,.9,9.9.9,0,0,¢
Ficha da Despesa: XXXXX

14. DAS DISPOSICOES FINAIS

14.1. A presente contratacdo serd formalizada por meio de instrumento contratual ou
documento equivalente, observadas as disposi¢coes da Lei Federal n°® 14.133/2021 e as
normas internas da FEMA.

14.2. A inexigibilidade de licitagdo fundamenta-se na inviabilidade de competicdo, nos
termos do art. 74, inciso lll, da Lei Federal n° 14.133/2021, em raz&o da notoria
especializacdo do profissional José Rafael de Medeiros Filho e da natureza
predominantemente intelectual do servigo contratado.

14.3. Eventuais omissfes ou situacdes ndo previstas neste Termo de Referéncia serdo
resolvidas pela Administracdo, com observancia da legislacéao vigente, dos principios da
Administragcéo Publica e do interesse publico.

14.4. A contratada devera manter, durante toda a execucgao contratual, as condi¢des de
habilitacdo e regularidade exigidas para a formalizacdo da contratacédo, sob pena de
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aplicacdo das medidas administrativas cabiveis.

14.5. O presente Termo de Referéncia integra a instrucdo processual da contratacdo e
servird de fundamento para a formalizacéo da inexigibilidade, fiscalizacdo da execucéo e
controle administrativo da despesa publica.

14.6. Diante da regularidade da instrucdo e da demonstracdo da necessidade
administrativa, da notéria especializacdo, da justificativa de preco e da compatibilidade
com o interesse publico, conclui-se pela adequacdo da presente contratacdo e

recomenda-se o0 prosseguimento do processo administrativo.

Assis, 28 de abril de 2026.

Juliana Santos de Nigris Batista Eduardo Aparecido de Souza
Supervisora Chefe de Secéao
Isadora Pelizone de Lima Cintra Paula Carolina Ternoval da S. Justo
Assistente Administrativo Chefe de Secéao

Av. Getulio Vargas, 1200 - Vila Nova Santana — Assis — SP — 19807-130
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