Fundacaio Educacianal do Municipio de Assis
Instituto Municipal de Ensing Superior de Assis
Campus "Jose Santilli Sobrinha™

PORTARIA n2 25, de 08 de abril de 2026
Direcao do IMESA

Nomeia professores para a realizacao
de trabalhos junto a Agéncia de
Publicidade “Geracao Propaganda”

Prof. Dr. Ricardo Estefani, Diretor do Instituto Municipal de Ensino Superior de Assis
(IMESA), no uso de suas atribuicoes legais, RESOLVE:

Artigo 12 - Nomear professores para a realizacao de trabalhos junto a Agéncia de
Publicidade “Geracdo Propaganda”, do Instituto Municipal de Ensino Superior de
Assis (IMESA).

Artigo 22 - A Agéncia Geracao Propaganda tera a seguinte composicao:

Ana Luisa Antunes Dias

Carlos Miguel Gelli Yazlle
Elissandra Marson

Gisele Maria Silveira Constantino
Leonice Martins Funari Simoes

Artigo 32 - A Professora Ana Luisa Antunes Dias incumbira, dentre outras
atribuicdes, junto a Agéncia Geracao Propaganda:

.
V.
V.

VL.

VII.

Prospeccao e atendimento a clientes (dire¢cdes, coordenadores, professores,
Depto de Marketing, Deptos Administrativos, Assessoria de Comunicacao e
Agéncia terceirizada).

Atendimento as demandas da Curricularizacdo de Extensdo da FEMA/IMESA,
orientando e viabilizando a criagdo de produtos educacionais resultantes de
projetos académicos.

Negociacao de prazos e elaboracao de briefing criativo.

Supervisao e orientacdo da producao dos projetos criativos.

Alinhamento com terceirizados do planejamento da produgdo de conteudos
mensais para redes sociais.

Elaboracao de estratégias de comunicacao institucional e de campanhas de
vestibular.

Avaliacao e analise de resultados de campanhas.

Artigo 42 - Ao Professor Carlos Miguel Gelli Yazlle incumbird, dentre outras
atribuicdes, junto a Agéncia Geragcao Propaganda:

Producédo fotografica para campanhas publicitarias de endomarketing e
exomarketing desenvolvidas pela Agéncia de Publicidade.

Producao de materiais audiovisuais em conjunto com a equipe de audiovisual
para campanhas de marketing da Instituicdo, podcast, campanhas de
vestibular, feiras, etc.

Participacdo em feiras de profissdes junto da equipe de marketing da
Instituicao.

Alimentacdo do acervo fotografico da Instituicdo para uso em materiais
publicitarios.
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V.

VI.

VII.

Capacitacao de estagiarios da Agéncia de Publicidade na operacionalizacao de
equipamentos fotograficos/audiovisuais e também na producao de conteludos.
Organizacao de exposicdes e atividades praticas com artistas e produtores
locais com temas relacionados a producao publicitaria.

Producéo de oficinas de capacitagdo para projetos sociais e culturais locais.

Artigo 5° - A Professora Elissandra Marson incumbird, dentre outras atribuicées,
junto a Agéncia Geragao Propaganda:

. Planejamento da Feira das Profissoes

— Elaboracao de temario e calendario;

— ldentificacdo e analise dos participantes;

— Estratégia de comunicagéo e marketing;

— Infraestrutura de recursos audiovisuais, materiais e servicos;
— Servico de transporte para participantes e convidados;

— Programagéo social, cultural e turistica;

— Recursos financeiros;

— Identidade visual da Feira de Profissées e producado de materiais;
— Contato com terceiros contratados;

— Contato com coordenadores;

— Contato com diretorias Académica e Executiva.

Il. Realizacado da Feira das Profiss6es da FEMA
— Montagem e Coordenacéao da equipe
— Monitoramento do transporte e Recepcéo

lll. Pés-Evento Feira das Profissdoes da FEMA
— Desmontagem e Avaliacao

— Agradecimento as escolas e feedback

— Relatério Final

Artigo 62 - A Professora Gisele Maria Silveira Constantino incumbira, dentre
outras atribuicdes, junto a Agéncia Geragao Propaganda:

l.

I.
.
V.
V.
VL.
VII.

VIII.

Producao de Artes/Imagens para Assessoria de Imprensa;

Manutencao do Site para os diversos departamentos da FEMA/IMESA,;
Alinhamento do planejamento da produgédo de conteludos mensais para redes
sociais;

Supervisdao da criacdo de materiais visuais para Semanas Académicas,
eventos, palestras e minicursos promovidos pelos cursos IMESA/FEMA,;
Supervisao da criagcdo de materiais visuais para eventos virtuais (podcasts,
lives) promovidos pelos cursos IMESA/FEMA;

Acompanhamento da produgdo das pecas para a Campanha do Vestibular
Geral e Medicina para o site da FEMA;

Supervisao da producao do e-book e iscas digitais para captacao de leads no
marketing digital;

Desenvolvimento de novas marcas solicitadas por departamentos académicos
e administrativos da FEMA/IMESA;

Producdo de relatério de resultados para discussdo com diretores
FEMA/IMESA.

Avenida Getulio Vargas, 1200 — Vila Nova Santana — Assis/SP — CEP: 19807-130
Fone/Fax: (18) 3302 -1055 — homepage: www.fema.edu.br - e-mail: imesa@fema.edu.br

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://fema.ldoc.com.br/verificacao/40B2-32C9-2300-BD18 e informe o c6digo 40B2-32C9-2300-BD18

Assinado por 1 pessoa: RICARDO ESTEFANI

o


http://www.fema.edu.br
mailto:imesa@fema.edu.br

X.
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Participagdo na comissdo de Gestdo do Contrato de Agéncia de Publicidade

Artigo 72 - A Professora Leonice Martins Funari Simées incumbira, dentre outras
atribuicdes, junto a Agéncia Geracao Propaganda:

VI.

Coordenacao Geral da Agéncia: Gestao de fluxos de trabalho (jobs), definicao
de cronogramas e supervisao direta da equipe interna e estagiarios.

Gestao de Midia e Performance: Planejamento, execucao e monitoramento da
verba publicitaria e das estratégias de Marketing Digital, visando a otimizacao
de resultados e alcance institucional.

Supervisdo de Contratos e Terceiros: Gestao de contratos com empresas
terceirizadas, incluindo Agéncias de Publicidade, Produtoras de Audio/Video e
Assessorias de Imprensa.

Acompanhamento das acb6es de Marketing Institucional, com foco no
desenvolvimento e implantacdo de processos voltados a Conversao de
Matriculas e captacao de alunos.

Anadlise de Métricas e Bl (Business Intelligence): Elaboracdo de relatérios
mensais de performance, analisando o retorno das campanhas e sugerindo
ajustes estratégicos para as Direcoes Executiva e Académica.
Relacionamento Institucional: Interface estratégica com veiculos de
comunicagao e suporte executivo em eventos transversais, como a Feira das
Profissbes

Artigo 82 — Estabelecer em conformidade com o Artigo 3° da Portaria FEMA n® 61, de
26/03/2025, carga horaria mensal de:

Ana Luisa Antunes Dias: 90 horas/mensais atendimento laboratorial

Carlos Miguel Gelli Yazlle: 35 horas/mensais atendimento laboratorial
Elissandra Marson: 25 horas/mensais atendimento laboratorial

Gisele Maria Silveira Constantino: 90 horas/mensais atendimento laboratorial
Leonice Martins Funari Simoées: 120 horas/mensais atendimento laboratorial

Artigo 92 - A Diregdo Executiva podera autorizar o exercicio das atividades acima
descritas em regime parcial de teletrabalho.

Artigo 102 - Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as
disposicdes em contrario, especialmente a Portaria 83/2024.

Prof. Dr. Ricardo Estefani
Diretor do IMESA
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