1. OBJETO

1.1. O presente termo tem por objeto a Contratagdo direta de empresa especializada na
prestagdo de servigos de locagdo, montagem, desmontagem, ambientagéo, apoio operacional
e sonorizagdo, destinados a realizacdo de evento institucional programado para o dia 30 de
margo de 2026, compreendendo o fornecimento de mobilidrio, decoragdo com plantas
naturais, materiais de apoio, equipe técnica e operacional e estrutura de sonorizagdo, a serem
executados de forma integrada e tempordria,
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TERMO DE REFERENCIA

estabelecidas neste Termo de Referéncia.
1.2. Quantidade e especificagdes minimas:

ITEM QTDE APRES.

1 1 SERV

DESCRICAO

ESTRUTURA PARA EVENTO INSTITUCIONAL

Ambientacdo, mobiliario e apoio:

v

v

AR NEEN

v

mesa para check-in com cadeiras;

lounge no sagudo com mesas, poltronas, sofds e bistrés, em
quantidade compativel com o porte do evento;

poltronas para composigdo de mesa redonda, com capacidade de
até 8 pessoas;

mesinhas laterais de apoio para microfone, tagas e garrafas de agua;
tagas para os palestrantes;

garrafas de agua mineral de 510 ml para os palestrantes;

lixeiras em quantidade suficiente para o ambiente;

materiais de limpeza e higiene para manutengdo de mesas e cadeiras
durante o

evento.

Decoragido/ambientacdo:

v

NN N

plantas naturais para composi¢dao do ambiente, tais como buxinhos,
folhagens,

rafias, samambaias e coqueiros.

Equipe de apoio:

equipe para montagem e desmontagem;

01 funcionario para acompanhamento do evento;

01 auxiliar de limpeza.

Sonorizagdo sem painel de LED (durante o evento):

v

NN N

04 caixas de som de 400 watts, com amplificador compativel e
pedestais para

fixagdo;

01 mesa de som digital de 16 canais e 6 auxiliares;

de 2 a 6 microfones sem fio de mao;

01 técnico responsavel pelo som;

01 processadora de video com entrada para 2 laptops;
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v 01 laptop;
v de 12 a 18 pontos de canhdo par LED RDBW.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

2.1. Da necessidade:

2.1.1. A presente contratacdo justifica-se pela necessidade de assegurar a adequada e
tempestiva realizacdo do evento institucional “Ada Lovelace”, programado para o dia 30 de
marg¢o de 2026, conforme previsto no Calendario Institucional de Eventos — 12 semestre de
2026, o qual integra o conjunto de acbes estratégicas da FEMA voltadas a promocdo
académica, cultural e institucional, contribuindo para a difusdo do conhecimento, a integracao
da comunidade académica e o fortalecimento da imagem institucional.

2.1.2. Para a efetiva realizacdo do referido evento, mostra-se imprescindivel a disponibilizacdo
de estrutura tempordria, compreendendo mobilidrio, ambientagdo, apoio operacional,
servicos de limpeza e sistema de sonorizacdo compativel com a programacdo prevista,
assegurando condicdes adequadas de recepcdo, acomodacdo, seguranca, conforto e
gualidade técnica aos participantes.

2.1.3. Registra-se que a Administracdo ndo dispde de estrutura prépria suficiente para
atender, de forma eficiente e economicamente razoavel, as demandas especificas do evento,
tampouco se revela justificavel a aquisicdo ou manutencdo permanente de equipamentos e
equipes especializadas destinadas ao atendimento de necessidade pontual, eventual e nao
continuada, circunstancia que evidencia a necessidade de contratacdo externa, em
observancia aos principios da eficiéncia, economicidade e proporcionalidade.

2.1.4. Ressalte-se que ha processo licitatério em andamento, atualmente em fase de
readequacao parcial, em decorréncia da andlise e das recomendagdes apresentadas pela
Assessoria Juridica, voltadas ao aprimoramento da conformidade juridica do procedimento.
Todavia, considerando o estagio atual do referido processo e a proximidade da data de
realizacdo do evento, sua conclusdao em tempo habil mostra-se invidvel, o que implicaria risco
concreto de cancelamento do evento institucional, com prejuizo as a¢des académicas e
institucionais planejadas.

2.1.5. Diante desse cenario excepcional e devidamente motivado, a adogao da dispensa de
licitacdo, sem disputa, mostra-se a medida administrativa adequada, necessaria e
proporcional para assegurar a continuidade do interesse publico, nos termos do art. 75, inciso
Il, da Lei n2 14.133/2021, sem prejuizo da observancia aos principios da legalidade,
planejamento, economicidade, transparéncia e motivacao dos atos administrativos.

2.1.6. Considerando, ainda, o enquadramento da contratacdo no limite legal previsto no art.
75, 11, da Lei n2 14.133/2021, e a urgéncia decorrente da proximidade do evento, a estimativa
de precos de que trata o art. 23 da referida Lei foi realizada de forma concomitante a selecdo
da proposta economicamente mais vantajosa, mediante pesquisa direta junto a fornecedores
do ramo. O menor preco obtido foi de RS 15.800,00 (quinze mil e oitocentos reais), valor
compativel com os precos praticados no mercado, ndo extrapolando o limite legal, sendo
selecionada, por atender ao critério do menor preco, a empresa BUFFET BELLA FESTA,
LOCACAO E EVENTOS DE ASSIS LTDA.
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2.2. Da fundamentagao legal:
2.2.1. A contratagcdo pretendida encontra amparo no art. 75 da Lei n? 14.133/2021, que
autoriza a dispensa de licitacdo nas hipdteses expressamente previstas em lei, desde que
devidamente motivadas, justificadas quanto ao preco e formalizadas em processo
administrativo préprio, requisitos estes plenamente atendidos no presente caso.
2.2.2. Nos termos do referido dispositivo legal, dispde o legislador:
Art. 75. E dispensavel a licitagdo:
(...)
Il — para contrata¢do que envolva valores inferiores a RS 65.492,11
(sessenta e cinco mil quatrocentos e noventa e dois reais e onze
centavos) no caso de outros servicos e compras; (Conforme
atualizagdo promovida pelo Decreto n® 12.807, de 29 de dezembro de
2025, em vigor a data da contratagdo); Grifo nosso
(...)
2.2.3. A instrucdo processual observa integralmente o disposto no art. 72 da Lei n?
14.133/2021, estando o processo devidamente composto, entre outros elementos essenciais,
por Documento de Formalizacdo da Demanda (DFD), estimativa de precos, justificativa da
contratacdo, Termo de Referéncia (TR) e demonstracdo da adequagdo orgcamentdria,
assegurando a regularidade, a transparéncia e a conformidade legal do procedimento.
2.2.4. A opcao pela contratacdo direta revela-se juridicamente adequada, técnica e
administrativamente justificada, considerando-se, de forma cumulativa:
I. o valor estimado da contratacdo, plenamente compativel com os limites legais
vigentes para dispensa de licitagado;
Il. aespecificidade do objeto e sua natureza temporal, que demandam solucdo imediata
e pontual;
lll. a existéncia de data certa e previamente definida para a realizagcdo do evento, o que
inviabiliza a adog¢do de procedimentos mais morosos;
IV. a inviabilidade pratica de uma competicdo ampla, sem prejuizo ao atendimento
tempestivo do interesse publico.
2.2.5. Ademais, a contratacao direta, sem disputa, encontra respaldo na Portaria n2 97, de 28
de fevereiro de 2026, que, em seu art. 62, paragrafo Unico, estabelece:
Art. 62 [...]
Paragrafo Unico: Nas contratacdes cujo valor ndo extrapole a 1/4 (um
quarto) do limite para dispensa de licitacdo para compras em geral, art.
75, inciso Il, da Lei Federal n? 14.133, de 12 de abril de 2021, a
estimativa de pregos de que trata o caput poderd ser realizada
concomitantemente a sele¢do da proposta economicamente mais
vantajosa. Grifo nosso.
2.2.6. Dessa forma, resta demonstrado que a contratacdo direta ora proposta atende
integralmente aos parametros legais, regulamentares e administrativos aplicaveis,
encontrando-se devidamente motivada, instruida e compativel com o ordenamento juridico
vigente, ndo havendo ébice a sua formalizacdo
2.3. Justificativas da dispensa do Estudo Técnico Preliminar (ETP):
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2.3.1. Nos termos do art. 14, inciso |, da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n? 58/2022, é
facultado a Administragao dispensar a elaborag¢dao do ETP em contratagdes diretas de bens ou
servicos comuns, desde que a descricdo detalhada do objeto e a respectiva justificativa
estejam devidamente registradas em documento habil.

2.3.2. Em consonancia, o art. 72 da Lei n2 14.133/2021 prevé que o processo de contratacdo
direta deve ser instruido com ETP “se for o caso”, expressdao que admite a dispensa quando
as caracteristicas do objeto e os elementos justificadores ja se encontram suficientemente
definidos e documentados.

2.3.3. No presente caso, os servicos contratados enquadram-se como servigcos comuns,
conforme art. 69, inciso XXI, da Lei n? 14.133/2021, por possuirem especificagdes usuais,
padronizadas e amplamente disponiveis no mercado, ndo exigindo estudos técnicos
preliminares adicionais para caracterizacdo da solucdo.

2.3.4. Assim, diante da natureza comum do objeto, da padronizacdo das especificacoes
técnicas e da suficiéncia dos elementos constantes nos autos, resta plenamente justificada a
dispensa da elaboracdo do ETP, em conformidade com a legislacdo vigente, sem prejuizo a
motivacdo do ato administrativo, a transparéncia e a rastreabilidade do processo de
contratacao direta.

2.4. Da escolha da proposta pelo menor preco:

2.4.1. A selecao do contratado foi realizada com base no menor preco global, obtido mediante
cotacdo prévia de mercado, desde que atendidas integralmente as especificagdes técnicas e
condi¢cOes estabelecidas neste Termo de Referéncia, em observancia aos principios da
economicidade, eficiéncia e isonomia.

3. PRAZO E LOCAL DE ENTREGA
3.1. Os servicos deverao ser executados no dia 30 de margo de 2026, em remessa Unica,
compreendendo:

I. Montagem prévia da estrutura a partir das 9h do dia do evento, em hordario a ser

definido pela Administracao.

Il. Acompanhamento operacional durante toda a realizacdo do evento.

[ll. Desmontagem ao término da programacao.
3.2. Local de entrega/execucdo:
3.2.1. Todos os servicos deverdo ser realizados no Cine FEMA Piracaia, localizado na Rua Brasil,
15, Centro, Assis/SP.

4. DA CONDICAO DE RECEBIMENTO

4.1. O recebido provisdrio, sera realizado ao final da execugdo do evento pela servidora Paula
Carolina Ternoval da Silva Justo, responsdavel pela solicitacdo dos servicos.

4.2. O recebimento definitivo serd realizado apds atesto formal do fiscal do contrato ou pela
servidora organizadora do evento, que atestara a execugdo adequada dos servigos para fins
de pagamento.

4.2.1. O recebimento dos servigos ocorrera mediante a verificagao da conformidade com as
especificacdes constantes no termo de referéncia e na proposta vencedora, abrangendo:
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I. Montagem completa da estrutura, mobilidrio, ambientacdo com plantas naturais,
materiais de apoio, equipe de trabalho e estrutura de sonoriza¢dao, conforme
detalhamento do objeto.

II. Funcionamento pleno dos equipamentos e mobilidrios durante todo o evento,
incluindo eventuais reparos emergenciais e substituicdo de itens defeituosos, bem
como a limpeza e conservacdo dos ambientes e mobilidrios utilizados.

5. DAS CONDICéES E FORMA DE PAGAMENTO
5.1. O pagamento a contratada somente sera realizado apés a validacdo dos servicos/itens
realizados/entregues pelo gestor e pelo fiscal do contrato, mediante apresentagdo de
relatdrio de fiscalizacdo e atesto de conformidade, em até 15 dias Uteis apds a entrega da nota
fiscal, conforme previsto no documento de formalizagdo de demanda e em consonancia com
o art. 141 da Lei n2 14.133/2021.
5.2. A adequacdo orcamentdria para esta contratacdo estd alinhada ao Planejamento
Estratégico da instituicdo e as diretrizes da Lei Orcamentdria Anual (LOA) e da Lei de Diretrizes
Orcamentarias (LDO), garantindo a gestdo eficiente e sustentavel do patrimonio da
instituicao.
5.3. Liquidagao
5.3.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez
dias uteis para fins de liquidag¢ao, na forma desta segdo, prorrogaveis por igual periodo, nos
termos do art. 72, §32 da Instru¢do Normativa SEGES/ME n2 77/2022.
5.3.2. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacao, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores
ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso |l do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021.
5.3.3. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

l. 0 prazo de validade;

Il. a data da emissdo;

lll. os dados do contrato e do érgdo contratante;

IV. o periodo respectivo de execug¢do do contrato;

V. o valor a pagar; e

VI. eventual destaque do valor de retences tributarias cabiveis.
5.3.4. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente,
ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao
da regularizacdo da situacdao, sem 6nus ao contratante;
5.3.5. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-
line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos
sitios eletrénicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n2 14.133, de 2021.
5.3.6. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das
condigdes de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impega a
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participagdo em licitagdo, no ambito do érgao ou entidade, proibicao de contratar com o
Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA Ne 3,
DE 26 DE ABRIL DE 2018).

5.3.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério do contratante.

5.3.8. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados os meios pertinentes e necessdarios para garantir o recebimento de
seus créditos.

5.3.9. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

5.3.10. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdao do contrato, caso o contratado nao regularize sua situacao
junto ao SICAF.

5.4. Prazo de pagamento:

5.4.1. O pagamento serd efetuado no prazo de até 15 dias uteis contados da finalizacdo da
liquidacdo da despesa, conforme sec¢do anterior.

5.4.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizacdo, mediante aplica¢ao do indice IPCA de corre¢ao monetaria.

5.5. Forma de pagamento:

5.5.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancadria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

5.5.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

5.5.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributdria prevista na legislagao
aplicavel.

5.5.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislacdo vigente

5.5.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n? 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicGes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

6. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE
6.1. A contratada devera observar praticas sustentaveis, tais como:
I. uso racional de recursos;
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Il. reutilizacdo de materiais sempre que possivel;
lll. destinagdo ambientalmente adequada de residuos.

7. DAS OBRIGACGES DAS PARTES

7.1. Obriga-se a contratada:

7.1.1. Prestar os servicos de locacdo, montagem, desmontagem, ambientacdo, apoio
operacional e sonorizagdo para o evento institucional “Ada Lovelace”, a ser realizado no dia
30 de margo de 2026, no Cine FEMA Piracaia, Rua Brasil, 15, Centro, Assis/SP, conforme
demanda formalizada pelo Setor de Marketing da Fundacdo Educacional do Municipio de
Assis.

7.1.2. Assegurar que o objeto contratado seja executado conforme as especificacdes técnicas
definidas no Termo de Referéncia.

7.1.3. Substituir, as suas expensas, quaisquer itens que apresentem defeitos, divergéncias em
relacdo as especificagdes contratadas ou que estejam danificados no momento da execugao,
sem prejuizo da aplicacdo das penalidades legais.

7.1.4. Realizar a montagem prévia da estrutura do evento a partir das 9h do dia do evento,
em horario a ser definido pela Administracao, incluindo todos os itens de mobiliario,
decoracgdo, equipamentos de sonorizacao e iluminagao, garantindo que tudo esteja pronto e
em perfeito funcionamento antes do inicio da programacao.

7.1.5. Efetuar a desmontagem completa de toda a estrutura imediatamente apds o término
da programacao, retirando todos os materiais e equipamentos do local, deixando o ambiente
nas mesmas condi¢des em que foi recebido

7.1.6. Fornecer e instalar mobiliario compativel com o porte do evento, incluindo mesas para
check-in com cadeiras, lounge no saguao com mesas, poltronas, sofds e bistros, poltronas para
composicdo de mesa redonda (até 8 pessoas), mesinhas laterais de apoio para microfone,
tacas e garrafas de agua, tacas para os palestrantes, garrafas de dgua mineral de 510 ml para
os palestrantes, lixeiras em quantidade suficiente e materiais de limpeza e higiene para
manutencdo de mesas e cadeiras durante o evento.

7.1.7. Realizar a decoracdo e ambientacdo do espaco com plantas naturais, tais como
buxinhos, folhagens, rafias, samambaias e coqueiros, conforme especificacdes do evento.
7.1.8. Disponibilizar equipe de apoio composta por profissionais para montagem e
desmontagem, pelo menos 01 funciondrio para acompanhamento do evento e 01 auxiliar de
limpeza, garantindo o suporte operacional necessario durante todas as fases do evento.
7.1.9. Manter a limpeza e conservac¢do dos ambientes e mobilidrios utilizados durante todo o
evento, realizando a higienizacdo periddica dos espacos e mobilidrios, especialmente das
areas de circulacdo e uso comum.

7.1.10. Fornecer e instalar toda a estrutura de sonorizac¢ao, incluindo 04 caixas de som de 400
watts com amplificador compativel e pedestais para fixacdo, 01 mesa de som digital de 16
canais e 6 auxiliares, de 2 a 6 microfones sem fio de mao, 01 técnico responsavel pelo som, 01
processadora de video com entrada para 2 laptops, 01 laptop e de 12 a 18 pontos de canhdo
par LED RDBW.

7.1.11. Garantir a plena operacionalidade dos equipamentos de som e iluminac¢do durante
todo o evento, responsabilizando-se por eventuais reparos emergenciais e substituicdo
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imediata de itens defeituosos, sem prejuizo a programacao.

7.1.12. Manter registro detalhado de todos os materiais, equipamentos e mobilidrios
fornecidos, bem como dos profissionais destacados para o evento, apresentando a
Administracdo, quando solicitado, relacdo nominal da equipe e inventario dos itens instalados.
7.1.13. Informar imediatamente a Administracdo qualquer intercorréncia, falha ou
necessidade de substituicdo de equipamentos, mobilidrios ou pessoal, adotando as
providéncias corretivas necessarias para garantir a continuidade e a qualidade dos servicos.
7.1.14. Apresentar relatdrio final a Administracdo, ao término do evento, contendo descricdo
dos servicos executados, eventuais ocorréncias e comprovacao da desmontagem e retirada
de todos os itens.

7.1.15. Cumprir integralmente as normas de seguranca, saude e meio ambiente aplicaveis a
execucdo dos servicos, responsabilizando-se por danos causados a Administracdo, a terceiros
ou ao patrimoénio publico em decorréncia de acdo ou omissdo de seus prepostos,
equipamentos ou materiais.

7.1.16. Garantir que todos os profissionais envolvidos estejam devidamente habilitados e
identificados, utilizando uniforme ou crachd de identificacdo durante o evento.

7.1.17. Atender prontamente as orientacdes e determinac¢bes do representante da
Administracao responsavel pela fiscalizagdo do contrato.

7.1.18. Submeter-se a fiscalizacdo da execugdo contratual por representante da
Administracao, que atestara a conformidade dos servigos para fins de pagamento.

7.1.19. Prestar todos os esclarecimentos e informacgdes solicitados pela Administracao,
inclusive durante a fase de planejamento, execucao e encerramento do evento.

7.1.20. Manter sigilo sobre informacdes e dados relativos ao evento e a Fundagao Educacional
do Municipio de Assis, ndo podendo utilizar imagens, marcas ou registros do evento para fins
préprios sem autorizacdo expressa da Administracao

7.1.21. Cumprir integralmente as condi¢des deste Termo e da legislacdo vigente, em especial
a Lein? 14.133/2021, sujeitando-se as san¢bes previstas em caso de descumprimento.

7.2. E obrigagdo da contratante:

7.2.1. Providenciar o recebimento do objeto desta contratacao, verificando sua conformidade
com as especificagdes técnicas estabelecidas no Termo de Referéncia e registrando eventuais
nao conformidades.

7.2.2. Acompanhar e fiscalizar a execuc¢do contratual, por meio de servidor designado,
conforme art. 117 da Lei n? 14.133/2021, assegurando o cumprimento das obrigacdes
assumidas pela contratada.

7.2.3. Disponibilizar a contratada o acesso ao local de realizacdo do evento (Cine FEMA
Piracaia, Rua Brasil, 15, Centro, Assis/SP) a partir das 9h do dia 30 de marco de 2026, ou em
horério previamente definido pela Administracdo, para viabilizar a montagem da estrutura,
ambientacdo e demais preparativos necessarios.

7.2.4. Fornecer a contratada todas as informacgGes e orientagcdes necessarias para a adequada
execucdo dos servicos, incluindo o layout do evento, quantidade de participantes,
programacdo detalhada e eventuais necessidades especificas de ambientacdo, mobiliario,
decoracdo, apoio operacional e sonorizacado

7.2.5. Efetuar o pagamento dentro do prazo estabelecido em contrato, contado a partir da
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entrega definitiva e da apresentagao da nota fiscal devidamente atestada, desde que ndo haja
pendéncias.

7.2.6. Comunicar formalmente a contratada sobre quaisquer irregularidades verificadas
durante a execucdo do contrato, fixando prazo para a adocdo das medidas corretivas cabiveis.
7.2.7. Comunicar a contratada, com antecedéncia minima razodvel, qualquer alteracdo
relevante na programagdo do evento, no cronograma de montagem/desmontagem ou nas
condicBes de execucdo dos servicos, para possibilitar o adequado planejamento e execucdo
contratual.

7.2.8. Providenciar, quando necessdrio, as autorizacdes, licencas ou permissdes de acesso ao
local do evento, bem como garantir condicGes adequadas de seguranca e infraestrutura basica
para a realizacdo dos servicos contratados.

7.2.9. Zelar pelo cumprimento dos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade e eficiéncia, conforme art. 52 da Lei n? 14.133/2021, em todas as etapas do
processo de contratagcdo e execuc¢do dos servigos.

8. DOS PRECOS

8.1. A pesquisa de precos foi elaborada em observancia ao disposto no art. 23 da Lei n?
14.133/2021, que determina que a Administracdo Publica deve realizar pesquisa de pregos
com fontes diversas e metodologicamente justificadas, garantindo que os valores obtidos
sejam compativeis com os praticados no mercado, atendam aos principios da eficiéncia,
economicidade e motivacdo e assegurem o adequado planejamento e a sele¢do da proposta
mais vantajosa., conforme metodologia prevista na Instru¢do Normativa SEGES/ME n¢2
65/2021.sso de contratagao.

8.1.1. O Setor Demandante consultou os seguintes fornecedores e obteve os respectivos
precos:

e Rodrigo da Fonseca Coelho (MEI) — 30363196897 — RS 17.900,00 (dezessete mil e
novecentos reais);

e F.A. Alves — Decoragio de Eventos Ltda. — RS 16.900,00 (dezesseis mil e novecentos
reais);

e Buffet Bella Festa—Locagdo e Eventos de Assis — RS 15.800,00 (quinze mil e oitocentos
reais).

8.2. Justificativas para a escolha dos fornecedores consultados:

8.2.1. A escolha dos fornecedores baseou-se em critérios de objetividade e transparéncia, em
consonancia com os principios da isonomia, da competitividade e da busca pela proposta mais
vantajosa, previstos na Lei n? 14.133/2021.

e Representatividade do mercado: foram escolhidas empresas que atuam diretamente
no segmento relacionado ao objeto da contratacdo, garantindo que os precos obtidos
reflitam a realidade de mercado.

e Capacidade técnica e operacional: os fornecedores selecionados possuem histdrico
de prestacdo de servicos ou fornecimento de bens de mesma natureza e
complexidade, assegurando que os valores apresentados sejam compativeis com as
exigéncias do edital.
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e Diversidade geografica e de porte: buscou-se incluir fornecedores de diferentes
regides e perfis, de modo a ampliar a competitividade e evitar direcionamentos.

e Transparéncia e rastreabilidade: todos os fornecedores foram identificados de forma
clara, permitindo a verificacdo da idoneidade e da pertinéncia de sua participacao na
pesquisa.

8.2.2. Assim, a escolha dos fornecedores ndo se deu de forma aleatéria, mas fundamentada
em critérios técnicos e legais, assegurando que os precos coletados sejam confidveis,
representativos e compativeis com o mercado, em atendimento ao disposto no art. 23 da Lei
n2 14.133/2021.

8.2.3. Os valores orgados demonstram compatibilidade com o mercado, viabilidade
econdmica e adequacgdo a complexidade do objeto, assim, adotou-se o menor preco para a
presente contratacao.

8.3. Pesquisa com Outros Orgdos Publicos:

8.3.1. Com o objetivo de validar e conferir maior robustez aos precos obtidos com
fornecedores do ramo pertinente ao objeto, foram realizadas pesquisas junto a contratacdes
similares realizadas por 6rgaos e entidades publicas, das amostras analisadas destacamos:

v’ Instituto Federal de Educagio, Ciéncia e Tecnologia do Maranh3o (Campus Pedreiras)
— RS 21.387,00 (vinte e um mil trezentos e oitenta e sete reais);

v" Fundo Municipal de Assisténcia Social De S3o José do Vale do Rio Preto — RS
23.100,00 (vinte e trés mil e cem reais);

v’ Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Maranh3o (Campus Caxias) —
R$ 17.330,00 (dezessete mil trezentos e trinta reais);

v" Fundo Municipal de Assisténcia Social de Gaspar — SC - R$20.900,00 (vinte mil e
novecentos reais).

8.3.2. Os valores praticados nesses contratos, observadas as devidas particularidades e os
ajustes necessarios de quantitativo, equipamentos, regime de execucdao e localidade,
mostraram-se compativeis e equivalentes aos precos obtidos nas cotacdes validas,
evidenciando que os valores estimados refletem a realidade do mercado.

8.4. Avaliagao da compatibilidade e razoabilidade dos pregos:

8.4.1. A andlise comparativa entre:

v as propostas apresentadas pelos fornecedores interessados; e

v" 0s precos praticados por outros érgdos publicos em contratacdes semelhantes,

8.4.2. Essa analise comparativa demonstra que, mesmo diante das particularidades e ajustes
inerentes a cada contratacdo publica referenciada, o preco apresentado a FEMA:

e E coerente com os valores praticado por fornecedores do ramo;

o reflete arealidade do mercado, considerando servigos de mesma natureza;

e mostra-se econdmico, razodvel e aderente as condi¢des correntes para a contratacdo
pretendida.

8.4.3. Salienta-se que, embora os valores globais apurados a partir de todas as fontes
pesquisadas tenham se mostrado compativeis entre si e com os padrdes praticados no
mercado, para fins de definicdo do valor da contratacdo, optamos por adotar exclusivamente
0s precos provenientes das cotacdes diretas por apresentarem maior detalhamento,
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rastreabilidade e aderéncia ao objeto.
8.4.4. Tal decisdo se fundamenta no fato de que as cotagdes diretas:

I. refletem com maior precisdo as condicdes atuais do mercado local e regional;

Il. contemplam de forma clara e segregada os custos unitarios e totais dos servicos;

lll. permitem melhor afericdo da exequibilidade das propostas e da formacdo dos
precgos; e

IV. reduzem riscos de distor¢cées decorrentes de diferencas de escopo, escala, localidade
ou regime de execugdo presentes em contratagdes de outros entes.

8.4.5. As pesquisas junto a outros orgdos publicos, por sua vez, ndo foram desconsideradas,
mas utilizadas como instrumento complementar de validacdo, corroborando que os valores
estimados a partir das cotacdes diretas ndo se encontram superdimensionados nem destoam
da prética de mercado, em consondncia com a jurisprudéncia consolidada do Tribunal de
Contas da Unido.

8.4.6. Dessa forma, resta demonstrado que:

a) os precos sao razoaveis, compativeis e condizentes com a complexidade do objeto;

b) a metodologia adotada é tecnicamente adequada e juridicamente fundamentada;

c) e oprocesso encontra-se devidamente instruido para prosseguimento da fase externa
da licitacdo, assegurando a vantajosidade, a competitividade e a seguranca juridica da
contratagao.

8.4.7. Assim, considera-se adequadamente instruido o processo, estando a Administracao
devidamente amparada para dar prosseguimento as etapas subsequentes da contratagao
8.5. Justificativa dos Prego:

8.5.1. A pesquisa de precos foi elaborada em conformidade com o art. 23 da Lei n?
14.133/2021, que determina que o valor menor para a contratacdo reflete os pregos
praticados no mercado, considerando fontes diversas e adequadas as caracteristicas do
objeto.

8.5.2. O procedimento observou integralmente as diretrizes da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n2 65/2021.

8.5.3. Para composicao do prego adotou-se:

a) Pesquisa direta com fornecedores, com propostas validas e dentro do prazo
estabelecido pela IN 65/2021, contendo descri¢cdo do objeto, valores unitarios e totais,
datas e identificacdo dos responsaveis.

b) ContratacGes similares de outros érgaos publicos, observada a atualizacdo de valores
e a compatibilidade técnica.

8.5.4. O menor preco ora apresentado constitui base técnica e legalmente fundamentada para
a selecdo da proposta mais vantajosa, conferindo seguranca a decisdo administrativa e
contribuindo para a prevencado de contratagées com precos inexequiveis ou acima dos valores
praticados no mercado, conforme os arts. 62, inciso XLIIl, e 23 da Lei n? 14.133/2021.

8.6. Da justificativa da escolha do fornecedor vencedor:

8.6.1. A escolha do fornecedor recaiu sobre aquele que apresentou o menor preco global,
entre os orcamentos validos obtidos, atendidos todos os requisitos técnicos, operacionais e
prazos definidos no Termo de Referéncia.

8.6.2. A selecdo foi conduzida com base em critérios objetivos previamente estabelecidos,
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sem qualquer direcionamento ou escolha discriciondria. Trata-se de decisdao devidamente
motivada, documentada e passivel de verificagdo, assegurando a impessoalidade e a
moralidade administrativa, conforme demonstram os documentos juntados ao processo.
8.6.3. Ressalta-se que o procedimento ndo ultrapassa o limite legal para contratacdo direta,
razdo pela qual foi selecionada a empresa [nome da empresa].
8.7. Da Dotagdo orcamentdria e disponibilidade financeira
8.7.1. As despesas decorrentes desta contratacdo serdo suportadas pela seguinte conta
contabil:
3.3.90.39.00 - Qutros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica
3.3.90.39.23 - Festividades e Homenagens
Ficha da despesa: 039

9. FISCALIZACAO

9.1. Aexecucdo do contrato serd rigorosamente acompanhada e fiscalizada pelo senhor Roque
Vinicius Isidio Teodoro Dias, designado pela Portaria n? 75, de 26 de agosto de 2025, bem
como, pela servidora Paula Carolina Ternoval da Silva Justo, responsdvel pela solicitacdo dos
servigos.

9.2. Os servidores que acompanharam e fiscalizardo a execu¢do dos servicos sao responsaveis
por registrar todas as ocorréncias pertinentes em relatério préprio, adotando as medidas
necessarias para garantir o fiel cumprimento das clausulas contratuais. Quaisquer
irregularidades identificadas deverdao ser comunicadas de forma imediata e formal a
autoridade competente, visando a pronta correcdo e a preservacao da legalidade e da
eficiéncia na execuc¢do contratual.

10. DA SUBCONTRATACAO

10.1. Sera admitida a subcontratacdo parcial do objeto, desde que previamente autorizada
pela Administracdo, nos termos do art. 122 da Lei n? 14.133/2021, e desde que ndo
comprometa a execug¢do do objeto contratual.

10.2. A subcontratacdo deverd observar, cumulativamente, as seguintes condicoes:

I. limitar-se a parcelas acessdrias, instrumentais ou complementares dos servicos,
vedada a subcontratacdo das atividades consideradas essenciais ou estratégicas a
execucdo do objeto;

Il. ser previamente formalizada mediante solicitacdo da contratada, contendo a
identificacdo da empresa subcontratada, descricdo dos servicos a serem executados e
comprovacao de sua qualificacdo técnica compativel;

lll. ndo implicar transferéncia de responsabilidade, permanecendo a contratada
integralmente responsavel pela execucdo contratual, inclusive quanto aos servicos
realizados por terceiros;

IV. garantir que a subcontratada atenda as exigéncias legais, trabalhistas, previdenciarias,
fiscais e de seguranca do trabalho aplicaveis ao objeto da contratacdo;

V. ndo estabelecer vinculo juridico direto entre a Administragao e a subcontratada.

10.3. A Administragdo poderd, a qualquer tempo, recusar ou determinar a substituicdo da
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subcontratada, mediante justificativa técnica, caso verifique:

a) incapacidade técnica

b) descumprimento de obrigacdes legais

c) risco a adequada execucdo do contrato
10.4. E vedada a subcontratacdo total do objeto, bem como a subcontratacio em cadeia
(subcontratacdo pela subcontratada), salvo autorizacdo expressa da Administracao.
10.5. A autorizacdo para subcontratacdo ndo exime a contratada de suas obrigacdes
contratuais, legais e regulatédrias, inclusive quanto a qualidade, prazos e seguranca dos
servicos prestados.

11. DAS SANCOES PARA O CASO DE INADIMPLEMENTO

11.1. As sangdes aplicdveis estardo de acordo com o estabelecido no Edital e nos artigos de
155 a 163 da Lei Federal n? 14.133/2021, assegurando o contraditério e a ampla defesa ao
Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e pardgrafos do art. 158 da Lei
n214.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracao
de inidoneidade para licitar ou contratar.

12. DA RESCISAO

12.1. A rescisdo seguira os termos dos artigos 137 a 139 da Lei n2 14.133/2021, permitindo a
dissolucdo do contrato em casos de descumprimento ou outras circunstancias legais previstas
na legislagdo aplicavel.

13. ALTERACAO SUBJETIVA

13.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com outra pessoa juridica,
desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo
exigidos na licitagdo original, sejam mantidas as demais cldusulas e condigdes do contrato,
ndo haja prejuizo a execucdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracdo
a continuidade do contrato.

14. DOS REQUISITOS DE HABILITACAO

14.1. Considerando tratar-se de contratacao direta por dispensa de licitagdo, com fundamento
no art. 75, inciso Il, da Lei n? 14.133/2021, de valor reduzido, objeto comum e execugio
imediata, a habilitacdo do contratado foi exigida de forma simplificada e proporcional, nos
termos do art. 63, §19, da referida Lei, restringindo-se a comprovacao de habilitacdo juridica
e regularidade fiscal minima, suficientes para mitigar os riscos da contratacdo, sem prejuizo a
legalidade e a seguranca do ajuste.

Habilitagao juridica

14.1.1. Contrato social / Requerimento de empresario ou documento equivalente.
Regularidade fiscal minima

14.1.2. Certiddo Negativa ou Positiva com efeitos de Negativa de Débitos Federais

(Receita Federal).

14.1.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS).
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Outras comprovagoes
14.1.4. Declaragao Unificada subscrita por representante legal do licitante, conforme modelo
no anexo ll.

15. DISPOSICOES FINAIS

15.1. Este Termo de Referéncia foi elaborado a partir das informag¢des apresentadas no
Documento de Formalizacdo de Demanda encaminhado pela Secdo de Marketing.

15.2. Importante ressaltar que o Estudo Técnico Preliminar néo é obrigatdrio em contratagoes
diretas, nos termos do art. 72, inciso | da Lei 14.133/2021, que dispée que o mesmo serd
elaborado “se for o caso”.

15.3. Duvidas e pedidos de esclarecimentos deverdo ser realizadas por escrito, sempre que o
ato requerer formalidade, podendo ser utilizadas mensagens eletrénicas ou a plataforma
1Doc disponivel na pagina FEMA.EDU, via protocolo.

Assis, 27 de margo de 2026

Nivaldo Aparecido de Melo
Coordenador Administrativo

Paula Carolina Ternoval da Silva Justo
Chefe de Secao

Eduardo Aparecido de Souza
Chefe de Secao
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ANEXO Il - MODELO DE DECLARAGAO CONJUNTA

Em papel timbrado da empresa
Ref. - PROCESSO LICITATORIO N2 XXX/2026 - PREGAO ELETRONICO N2 XXX/2026

(NomedaEmpresa),CNPJ/MFN? ,sediada, (enderego completo) DECLARAMOS paratodos os
fins de direito, especificamente para participacdo da licitacdo na modalidade de pregdo, o que
se segue:

a) que estamos sob o regime de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, para efeito do
disposto na Lei Complementar n2 123/06, observado o disposto nos §§ 12 ao 32 do art. 42, da Lei n®
14.133/2021:

[] MICROEMPRESA, conforme inciso | do art. 32 da Lei Complementar n2 123/2006.

[ EMPRESA DE PEQUENO PORTE (EPP), conforme inciso Il do art. 32 da Lei Complementar n?
123/2006.

(somente para Microempresa e Empresa de Pequeno Porte) que estamos ciente da limitagdo
dos beneficios prevista no § 22 do art. 42 da Lei n? 14.133/2021, relacionados com a receita bruta
maxima obtida para fins de enquadramento;

(somente para Microempresa e Empresa de Pequeno Porte) ndo possui qualquer dos
impedimentos previstos nos §§ 4° e seguintes, todos do artigo 3° da Lei Complementar n® 123/2.006,
alterada, cujos termos declara conhecer na integra.

b) que atendemos aos requisitos de habilitacdo, e que o declarante responderd pela
veracidade das informagdes prestadas, na forma da lei.

c) que cumprimos as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

d) que a proposta econémica compreende a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convencgdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de condutas
vigentes na data de entrega da proposta.

e) que a empresa nao estd impossibilitada de participar da licitagdo em decorréncia de sangdo
que lhe foi imposta, conforme Inciso lll do art. 14 da Lei 14.133/2021.

f) que tem ciéncia que “a falsidade de declaracdo prestada objetivando beneficios na presente
licitacdo, caracterizara o crime de que trata o Art. 299 do Cddigo Penal, sem prejuizo do
enguadramento em outras figuras penais e das san¢des administrativas previstas na Lei n2
14.133/2021.

g) que tomou conhecimento de todas as informacbes e das condi¢cOes locais para o
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®) fema

Fundacao Educacional do Municipio de Assis
Campus “José Santilli Sobrinho”

cumprimento das obrigacdes relacionadas com o objeto da licitagao;

h) que atendeaoInciso IVdoart. 14 da Lein214.133/2021 no que infere ao vinculo de eventuais
servidores publicos desta Municipalidade a empresa.

i) que a empresa se encontra em situagao regular perante o Ministério do Trabalho, no que se
refere a observancia do disposto no inciso XXXIIl do artigo 7° da Constituicdo Federal, ndo utiliza
menores de 18 (dezoito) anos para trabalho noturno, perigoso ou insalubre; nem menores de 16
(dezesseis) anos para qualquer trabalho, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de 14 anos. Nos
termos do artigo 12, do Decreto Federal n24.358/2002.

j) Esta ciente da obrigacdo de manter o endereco da empresa atualizado junto a FEMA, e de
que as notificacdes e comunicacdes formais decorrentes da execu¢dao do contrato serdo
efetuadas no endereco que constar em seu preambulo. Caso a empresa nao seja encontrada,

serd notificada pelo Diario Oficial do Estado de S3o Paulo.

[Cidade], [Data] de [Més] de 2026.

(nome, CPF, cargo e assinatura do responsavel
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