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Municipio de Assis

Protocolo 9.398/2025

De: Stelamary Aparecida Despincieri Laham Langado por Stelamary L. - NIET
Para: IMESA - DIR - Diregédo IMESA - A/C Ricardo E.

Data: 15/09/2025 as 10:14:07

Setores (CC):
FEMA - DIR, IMESA - DIR, IMESA - SEC

Setores envolvidos:

NIET, IMESA - DIR, FEMA - DIR, IMESA - SEC

Outros Assuntos (Secretaria do IMESA)

Descrigao do Assunto: Assinatura do Edital de Processo Seletivo para produgéo de cursos livres
Prezados diretores, saudagdes

Primeiramente, gostaria de agradecer o parecer favoraevel para divulgagao do edital e andamento do projeto.
Reorganizei o cronograma e solicito que por gentileza, as assinaturas de ambos para que possamos divilgar.

Agradeco a colaboracgao

Att

Profa. Dra. Stelamary Aparecida Despincieri Laham
NIET - Nucleo Integrado de Educagéo e Tecnologia

Anexos:

EDITAL_DE_ABERTURA_DE_PROCESSO_SELETIVO_INTERNO_PARA_A SUBMISSA_O_DE_PROPOSTAS_DE,
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EDITAL DE ABERTURA DE PROCESSO SELETIVO INTERNO PARA A

SUBMISSAO DE PROPOSTAS DE CURSOS LIVRES E DE EXTENSAO A SEREM
DESENVOLVIDOS NA MODALIDADE DE EDUCACAO A DISTANCIA — EAD

O Nucleo Integrado de Educagdo e Tecnologia
(NIET) e a Diregdo Académica do Instituto
Municipal de Educagdo (IMESA), no uso das
atribuicdes, tornam publico o

EDITAL 01/2025 que disciplina a ABERTURA de processo seletivo interno para submissao
de propostas de cursos a serem desenvolvidos na Modalidade de Educacdo a Distancia (EaD),

de acordo com o que segue:
1 DISPOSICOES INICIAIS

1.1 O Nucleo Integrado de Educacio a Distancia (NIET), da Funda¢ao Educacional do
Municipio de Assis (FEMA), torna ptblico a abertura de EDITAL INTERNO para submissao
de propostas de cursos a serem desenvolvidos na Modalidade de Educac¢do a Distancia
(EaD).

1.1.1 Para o presente edital considera-se:

a) ampliacdo da oferta de cursos na modalidade a distancia: cursos livres e de extensdo para a
comunidade escolar e publico externo a FEMA/IMESA;

b) expansao do uso de Tecnologias Digitais de Informagdo e Comunicacio (TDIC) no ensino
presencial dos doze cursos de graduacao da Instituicao e na modalidade a distancia;

¢) o aprimoramento e o desenvolvimento de inovagdes no campo da educacao a distancia e das
TDIC nos processos educativos da Instituicao;

d) a caracterizagdo dos cursos livres oferecidos pela FEMA/IMESA como uma estratégia de
captagdo de estudantes para os cursos de graduacdo, permitindo que os cursistas se aproximem
dos professores, dos conteudos da area desejada e da instituicdo antes do ingresso formal. Essa
aproximacgao pode conquistar novos alunos para a graduagao e gerar demanda futura para cursos

de pos-graduacao.
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2 OBJETIVOS

2.1 O presente Edital visa fomentar o desenvolvimento de cursos livres e de extensdo na
modalidade EaD e de apoio a modalidade presencial para o uso de TDIC, no ambito da

FEMA/IMESA.

2.2 O principal objetivo ¢ o desenvolvimento e a disponibiliza¢do de cursos livres e de extensao
que desenvolvam competéncias e habilidades gerais e profissionais e apoiem os cursistas na

conquista de requisitos técnicos Uteis nos contextos de inser¢ao e aprimoramento profissional.

2.3 Os cursos livres ou de extensdo oferecidos pela FEMA/IMESA podem ensinar, por
exemplo:

e Uso de uma ferramenta ou de um software;

e Uma técnica em particular;

e Formacdo continuada de professores - letramento midiatico e informacional;

e Aspectos educativos (introdugdo a uma ciéncia, oficinas de mecanismos de buscas de
informacao, escrita e formatacao de trabalhos cientificos, capacitagdo para uso da Plataforma
Brasil);

e Culturais e tecnologicos (clima organizacional, educagdo financeira, gestao da qualidade em
processos, formagao de gestores, historia da arte, ferramentas de inteligéncia artifical, praticas
sanitarias, oficina de produg@o audiovisual, recursos educacionais abertos (REA) e recursos
educacionais digitais (REDs), impressdo em 3D para area da satde);

e Educacido especial: acessibilidade e inclusdo;

e Lingua estrangeira e Lingua de Sinais Brasileira.

Sao formacdes curtas, praticas e conectadas com as inovagdes do mercado de trabalho. Podem
ser uma porta de entrada para quem deseja entender melhor uma nova profissdo, ou ao
profissional que deseja fazer uma transicdo de carreira, se especializar em uma determinada

area, aprimorar habilidades e expandir oportunidades.
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2.4 As areas de interesse devem, prioritariamente, estar atreladas as areas dos cursos de
graduacgdo da instituicdo:

e Comunicacio;

e Tecnologia da informagao;

e Sistemas gerenciais;

e Engenharia Civil e Arquitetura;

e (Quimica Industrial;

e Direito;

e Educacao;

e Saude.
3 DEFINICAO DO PUBLICO-ALVO

3.2 Publico-alvo
3.2.1 Publico-alvo interno (professores da instituicao)

Entende-se que o processo de atualizacdo e aprimoramento continuo dos
conhecimentos, habilidades e competéncias sdo necessarios para o exercicio profissional. Este
processo € essencial para garantir a qualidade do ensino do IMESA e a adaptacdo as mudangas
do mundo académico e profissional. Dessa forma, esse projeto tem como publico-alvo os
professores da instituicio e visa promover o crescimento pessoal e aprofundamento dos
conhecimentos e habilidades ja adquiridos, bem como o desenvolvimento de novas

competéncias pedagdgicas, profissionais e tecnologicas.

3.2.2 Publico-alvo externo (funciondrios ptblicos municipais, comunidade local e regional em
geral)

O Regimento Interno do Instituto Municipal de Ensino Superior de Assis, estabelecido
como 6rgdo responsavel pela gestdo dos cursos de graduacao e pds-graduacdo, em seus artigos

II, IV e V, preconiza os objetivos de:
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IT — formar os alunos dos cursos que ministra, aptos para a inser¢ao em setores
profissionais e para participacdo na sociedade e colaborar na sua formacgao
continua;

IV — cooperar com a comunidade, por meio de programas de extensdo e
prestacao de servigos;

V — estabelecer convénios com outras entidades ou o6rgdos publicos, em
funcdo dos objetivos expressos no item II, deste artigo.
https://www.fema.edu.br/a-instituicao-imesa/

Com base nas aspiragdes do IMESA em cooperar com a comunidade, colaborando com a

formacao continua dos profissionais, por meio da prestagao de servigos, com estabelecimentos

de convénios com entidades ou 6rgdos publicos, destina-se a produ¢do de cursos de curta

duracdo aos seguintes publicos externos:

Professores da rede publica municipal (Ensino infantil e fundamental);
Profissionais da saude da rede publica municipal;

Publico da comunidade em geral sem formacido académica ou interessados em
aprimoramento profissional;

Profissionais com formacao técnica de nivel médio - Informatica, Eletronica,
Enfermagem, Quimica, Administragdo, entre outros - que aspiram uma qualificacdo em
nivel superior que, com o curso livre, podem ter o primeiro contato com os professores
e o conteudo da graduacdo que almejam, além de conhecer a instituicilo FEMA/IMESA

como um todo.

3 CARACTERISTICAS DOS PROJETOS SUBMETIDOS

3.1. Este edital visa fomentar o desenvolvimento de contetidos conceituais e procedimentais

relevantes para a formagdo profissional continuada com interesse social, a serem

disponibilizados em forma de cursos de curta duragao, com acesso para comunidade académica

e para a sociedade.

3.2. Caracterizacao de cursos livres e de extensao;

O curso livre a distancia ¢ uma oferta de educagdo de duragdo variavel, destinada a

proporcionar ao participante conhecimentos que lhe permitam profissionalizar-se, qualificar-se
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ou atualizar-se. O curso livre tem como Base Legal a Lei n° 9.394/96 — Diretrizes e Bases da
Educagdo Nacional o qual, a partir dessa lei, passou a integrar a modalidade de Educacao
Profissional. Ainda como base legal temos o Decreto Presidencial N° 5.154, de 23 de julho
de 2004, Art. 1° e 3° e a Resolucdo CNE/CP n° 1, de 5 de janeiro de 2021, que reconhece e
regulamenta a oferta de cursos de formagdo inicial e continuada (FIC) ou qualificacao

profissional.

3.3. Objetivo da oferta:
3.3.1 Desenvolver cinco (5) cursos com tematicas de interesse social, cultural, econdmico ¢
politico, vinculados aos cursos de graduacdo da FEMA/IMESA, a serem ofertados para a
comunidade.

Espera-se a proposi¢do de cursos que sejam ofertados a comunidade de forma dinamica,

em que os interessados realizem o curso de modo auténomo.

3.5 Critérios de selecdo dos projetos;

O projeto deve ser:

a) submetido em modelo disponivel no Anexo 1 deste edital;

b) mostrar coeréncia entre a proposta apresentada, os objetivos e a estrutura do curso
pretendido;

c) apresentar, ordenadamente, a sequéncia dos conteudos do curso, de acordo com o Guia e com
o novo acordo ortografico da Lingua Portuguesa (2009), ndo excedendo 20 paginas;

d) listar atividades de acompanhamento da aprendizagem, necessariamente avaliativas, ao final
do curso;

e) apresentar 10 (dez) questdes para o banco de itens, a serem utilizadas na avaliacao

3.6 Serdo selecionados, inicialmente, 05 (cinco) cursos a serem disponibilizados ao longo de
um ano.
O periodo de vigéncia para as atividades deste processo seletivo ¢ de 6 meses a partir da

divulgacdo do resultado do presente edital.
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4 ORGANIZACAO DO CURSO E CARGA HORARIA

4.1 As aulas deverdo ser ministradas pelos proponentes especialistas e apresentadas de forma

clara e didatica, facilitando o entendimento de conceitos.
4.2 A plataforma digital Moodle FEMA/IMESA centralizara todo o contetido didético do curso.

4.3 O plano de estudos deve envolver:

4.3.1 Material didatico dinAmico (produzido de acordo com o Guia de producdo de Material
Didatico para o Niet), com textos que contemplem situacdes praticas, sugestdes de materiais de
apoio como videos curtos, leituras, podcasts, curiosidades da area (texto de, no méaximo, 15
paginas do word, contendo imagens ilustrativas, que serd devidamente diagramado pela equipe

de design do NIET);

4.3.2 Producao de videoaula: uma videoaula para curso livre EAD deve ser clara, concisa e
envolvente, com foco em apresentar o conteido de forma dindmica e acessivel. A duragdo ideal
é curta, geralmente entre 5 a 10 minutos, para manter a atengdo do cursista. E importante utilizar
um roteiro bem estruturado, com elementos visuais e auditivos que complementam o contetdo,
e priorizem a qualidade do dudio e video. A gravagdo da videoaula seré realizada pela equipe

do NIET com o professor responsavel pelo curso ou por outro professor indicado.

4.3.3 Tarefa Avaliativa Final: relacionada aos contetdos de cada aula preparada, a fim de
reforcar o aprendizado tedrico. As tarefas devem ser constituidas por questionarios objetivos.

(10 questdes objetivas, com 4 alternativas e unica escolha).
4.3.4 Todo o material produzido, tanto em video quanto em texto, deve seguir a norma culta e

o novo acordo ortografico da Lingua Portuguesa, de modo objetivo, direto. Como ndo existird

interagdo sincrona, deve-se utilizar uma linguagem dialégica e clara.
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4.4 O apoio aos cursos contemplados se dard mediante a disponibilizagdo de equipe pedagogica

do Niet em horarios especificos, para o desenvolvimento da proposta do professor.
4.4.1 O plano de estudos deverd ser dividido entre os itens destacados (item 4.3) com as
respectivas cargas hordrias e estimativa de remuneragao por formato (10 horas, 16 horas ou 20

horas):

Tabela 1: Formatos, divisao dos blocos e remuneracao dos cursos

Formato Blocos Estimativa de

1 - Material Didatico (até 12 pg.) Remuneracao *
2 - Videoaula (5 a 10 minutos)

3 - Banco de questoes (10 questoes)

10 horas 3 blocos R$ 2.655,72
16 horas 5 blocos R$ 4.426,20
20 horas 7 blocos R$ 6.196,68

A remuneragdo sera de acordo com a Portaria 61 do Executivo, de 26 de marco de 2025, que estabelece o valor
da hora em participacdo de Reunides e Comissoes: R$ 49,18. De acordo com os critérios estabelecidos pelo
NIET para a produgdo dos conteudos, cada bloco devera ser remunerado pelo valor de RS 885,24 (equivalente a
18 horas/reunido).

Fonte: elaborado pela equipe do Niet, conforme o Guia de producdo de Material Didatico para o Niet
(2025).

5 CRONOGRAMA

* Divulgacao do Edital: 26/08/2025;

+ Submissao das propostas: 26/08/2025 a 22/09/2025;

» Avaliagao das propostas: de 22/09/2025 a 29/09/2025;

* Divulgacao dos projetos contemplados: 29/09/2025 apds as 18h;

* Interposicao de recursos: 30/09/2025 a 02/10/2025 até as 18h;

* Divulgacao do resultado ap6s recursos: 03/10/2025;

* Inicio das atividades do projeto (formacgao e produ¢do): 06/10/2025;

» Langamento e inicio da campanha de divulga¢do das inscri¢des dos cursos: 25/01/26.

* Inicio das primeiras turmas: 20/02/25.
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6 DA ANALISE DAS PROPOSTAS

6.1 Encerrado o periodo de inscricdes e divulgada a lista de propostas habilitadas, serad
instituida, pelo Nucleo Integrado de Educagdo e Tecnologia, uma Comissao de Analise de
Propostas, responséavel pela avaliagdo técnica e pedagogica das submissoes.

A referida Comissao serd composta por:

e Docentes vinculados aos cursos de origem das propostas submetidas, garantindo a
representacdo das respectivas dreas do conhecimento, nomeados pela diregdo
académica.

e Equipe de Especialistas em Educacdo a Distancia vinculados ao NIET, com
reconhecida experiéncia na modalidade, responsaveis por assegurar a qualidade
metodoldgica e tecnologica das propostas.

A constituicdo da Comissao observara critérios de isen¢do e imparcialidade, de forma a evitar

conflitos de interesse entre os membros avaliadores e os proponentes.

7 RECURSOS

7.1 Cabera recurso quanto ao resultado final, dirigido a Comissdao de Anélise, no prazo de 5
(cinco) dias corridos, contados da divulgag¢do oficial. O recurso deverd ser protocolado
conforme modelo do Anexo X e encaminhado para o e-mail indicado neste edital.

O documento ou peti¢do de Recurso deve conter:

a. Identificacdo do candidato: Nome completo, nimero de inscri¢ao, CPF, etc.

b. Descri¢do do recurso: Exposi¢cdo clara e objetiva dos motivos que levaram ao recurso,
incluindo a descricao da decisdo que esta sendo contestada.

c. Fundamentagdo: Argumentos e justificativas que sustentam o recurso, incluindo leis,
regulamentos, normas ou precedentes que apoiam a solicitagao.

d. Solicitagdo: Exposi¢do clara do que esta sendo solicitado, seja a revisdo da decisdo, a
reconsideragdo da pontuacao, a alteragdo da classificagdo, etc.

e. Provas e documentos: Anexar provas ¢ documentos que comprovem OS argumentos
apresentados, como documentos comprobatorios, laudos, pareceres, etc.

f. Assinatura: Assinatura do candidato ou seu representante legal.
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8 DA CLASSIFICACAO DOS PROJETOS

8.1 Os projetos serdo classificados em ordem decrescente, de acordo com a nota final obtida,
com pontuagdo maxima de 75 (setenta e cinco) pontos, segundo os critérios descritos nos
Quadros 1 ¢ 2.

8.1.1 Calculo da nota final
a) A pontuagdo bruta de cada critério serd atribuida conforme:

e Quadro 1 (Forma e organizagdo visual): até 5 pontos para cada critério listado;
e Quadro 2 (Contetdo e relevancia): até 10 pontos para cada critério listado.

b) Aplicacao de pesos:

e Critérios do Quadro 1 terdo peso 1;
e Critérios do Quadro 2 terdo peso 2.

c¢) Calculo da pontuagdo ponderada:
Nota ponderada de cada critério = Nota obtida % Peso.

Pontuacao obtida

Nota final = X 7H

Pontuacao maxima possivel

d) Soma da pontuacao ponderada:

A soma de todos os critérios dos dois quadros resultara na pontuacao total obtida pelo projeto.
A pontuagdo maxima possivel serd normalizada para 75 pontos.

8.2 A pontuagdo de cada critério serd distribuida de acordo com a quantidade de topicos da
descri¢do dos critérios. Ou seja, se um critério possuir quatro topicos, cada um terd valor de 0,8
ponto. Além disso, os subtopicos também serdo considerados para efeito de distribuigdo de

pontos do critério.

8.3 Os critérios relacionados ao contetido e relevancia do projeto possuem peso 2, enquanto os

critérios relacionados a forma e organizacdo visual do projeto possuem peso 1.

8.4 Projetos com pontuacado inferior a 50 pontos serdo desclassificados.
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8.5 Projetos com pontuagdo entre 50 e 75 serdo classificados e ordenados de acordo com a

pontuagao.

8.4 Os critérios de desempate consistem em:

8.4.1 Proposta com maior pontua¢do nos critérios de conteudo e relevancia

Sera priorizada a proposta que obtiver maior pontuacao na soma dos critérios de: relevancia,
atualidade, aplicabilidade, profundidade conceitual, consisténcia teorica e alinhamento dos

objetivos.

8.4.2. Proposta que apresente maior contribui¢do a diversidade de areas do conhecimento

Terao preferéncia propostas que ampliem a abrangéncia tematica da oferta.

8.4.3. Proposta com maior adequagdo aos principios pedagogicos da EaD previstos nas
diretrizes da instituicao
Sera observada a aderéncia aos fundamentos de metodologias ativas, media¢do docente e uso

pedagogico das tecnologias digitais, conforme diretrizes internas do Niet.

Quadro 1 - Critérios relacionados a forma e a organizagao visual do Projeto

Critérios Descri¢ao dos critérios
Pontuacao
(até S pontos)

1. Formatagdo | Papel A4; margem; fonte; tamanho da fonte para titulos e subtitulos; espacamento
entre linhas; pontuacdo antes e depois do paragrafo; notas de rodapé; citagdes
(diretas e indiretas); paginagdo; legendas e fontes; recuo; formato editavel;
figuras, tabelas e quadros devidamente integrados ao texto, bem como numerados,
legendados, com indicacdo de fonte e referenciados; fonte clara (minimo 12) e
tamanho especifico para titulos (16) e subtitulos (14); italico; negrito e sublinhado
para titulos e destaques; cores com moderagdo; conteudo com titulos; subtitulos;
negritos e marcadores e espago adequado acima e abaixo de titulos e subtitulos.

2. Linguagem | Credibilidade da mensagem — fontes atuais — tltimos cinco anos.

Apresentacio da mensagem - cinco a seis ideias principais por documento ou
por secdo; conceitos € acdes numa ordem ldgica, assim como ideias e conceitos
abstratos com exemplos.
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Estrutura da frase e selecio das palavras - palavras curtas; sentengas com dez
a 20 palavras e paragrafos com cinco a oito sentencas; estilo conversacional; voz
ativa; analogias familiares ao publico-alvo/leitor/cursista e palavras por extenso,
seguidas das abreviaturas, acronimos e siglas.

Linguagem e Estilo Didatico
Linguagem objetiva, didatica, inclusiva e com abordagem dialogica; uso de
recursos como perguntas retoricas, analogias e explicagdes acessiveis.

3. [Ilustragdes

Selecao da ilustracdo - ilustracbes de boa qualidade e de alta definigdo,
apropriadas a idade cronologica do leitor/cursista. Evite desenhos e figuras
estilizadas.

Iustragdes sensiveis e relevantes culturalmente - imagens e simbolos familiares
ao publico-alvo/cursista; cautela com simbolos e sinais pictograficos e inclusdo
das caracteristicas raciais e étnicas do publico-alvo.

Disposicao das ilustracdes - ordenadas, com uma mensagem por ilustracao,
posicionadas proximas aos textos aos quais se referem, acompanhadas de legendas
com mensagens-chave. As imagens devem ser numeradas sequencialmente, e
recursos visuais como setas e circulos podem ser utilizados para destacar
informagdes importantes nas ilustracdes.

4. Material
didatico

Titulo, meta, objetivo ou objetivos da aula, introdugdo (trés paginas),
desenvolvimento (dez paginas), conclusdo (duas paginas), resumo (pelo menos
oito linhas) e referéncias bibliograficas - conformidade das citagdes com a NBR
10520:2023 e das referéncias com a NBR 6023:2018

5. Atividades
educativas

Banco de questdes

Fonte: elaborado pela equipe do Niet, conforme o Guia de producdo de Material Didatico para o Niet

(2025).

Quadro 2 - Critérios relacionados ao conteudo/relevancia do Projeto

Critério

Descricao

Pontuacio Maxima (10 pontos)

1. Relevancia e
Atualidade do
Conteudo

Atualizacdo dos conceitos e informagdes; aderéncia as tematicas prioritarias
descritas no edital e conexdo com demandas sociais e profissionais.

e Avaliacao

2. Alinhamento entre |[Adequacio entre os objetivos da aula, os conteudos propostos ¢ as atividades
Objetivos, Conteudo |avaliativas e clareza das metas educacionais.
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3. Aplicabilidade e  |Apresentacdo de exemplos; estudos de caso ou atividades praticas relacionadas|

Contextualizacio ao contetido e contextualizagdo com a realidade do cursista.

Pratica

4. Profundidade Dominio dos conceitos e teorias abordadas e precisdo terminolédgica e
Conceitual e fundamentacdo nas areas do conhecimento correspondentes aos cursos de

Consisténcia Tedrica |graduagdo da FEMA/IMESA.

5. Elementos Conteudos relacionados a aula, mas nao centrais, € que devem ser incluidos
periféricos com a finalidade de suprir eventuais lacunas que afetam diretamente o
aproveitamento da aula, ou entdo informagdes suplementares interessantes.
Constituem um recurso que permite a relativa recriagdo da estrutura de um|
hipertexto inclusive no material impresso, ja que permite dar visibilidade a
diversificagdo das rotas de leitura de aula possiveis para um publico muito
variado.

Utilizagao de icones: “Pesquise mais” e “Faga vocé mesmo”.

Fonte: elaborado pela equipe do Niet, conforme o Guia de producdo de Material Didatico para o Niet
(2025).

9 SISTEMA DE ENCAMINHAMENTO E ACOMPANHAMENTO

9.1 As propostas de projetos deverdo encaminhadas para o email: niet@fema.edu.br

10 CERTIFICACAO DOS PROPONENTES
9.1 Os projetos aprovados e executados serdo credenciados pelo IMESA e receberdao

certificados de realizagao.

11 DISPOSICOES FINAIS

11.1 O presente Edital ¢ apoiado com disponibilizagdo de equipamentos e de recursos humanos,
sem recursos financeiros adicionais;

11.2 Cada professor podera submeter até dois projetos, individualmente;

11.3 O presente Edital ndo prevé a aquisi¢do ou concessdo de hardwares ou softwares de
qualquer espécie;

11.4 Os casos omissos sdo resolvidos pela Comissao de Selegao.

11.5 Todo e qualquer esclarecimento em relagdo ao presente Edital deverd ser feito, somente

por escrito, através do e-mail: niet@fema.edu.br
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11 AUTORIZACAO DE USO DE MATERIAL

11.1 O proponente, ao submeter o projeto, autoriza expressamente a FEMA/IMESA a utilizar,
divulgar, comercializar e/ou ceder o uso de documentos, imagens, materiais € quaisquer outros
produtos resultantes da execugdo do curso, sem pagamento de qualquer outra contrapartida

além do valor estabelecido no item 4.4.1 deste edital.
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1 REGRAS DE FORMATAGAO
a) Papel: formato A4,
b) Margens: esquerda e superior de 3cm e direita e inferior de 2 cm;
c) Fonte: Arial ou Times New Roman;
a. — Tamanho: 12;
d) Espagamento: 1,5 entre linhas e 0 pt antes e depois para todo o trabalho;

e) — Excegébes: Notas de rodapé, citagbes diretas com mais de trés linhas,
paginacao, legendas e fontes (ilustragbes e tabelas), que devem ser digitadas
em espaco simples e letra de tamanho 10;

f) Recuo: 1,25 cm no inicio de cada paragrafo (primeira linha do paragrafo ou
um TAB) em todo o texto.

g) Recuo: 1,25 cm no inicio de cada paragrafo (primeira linha do paragrafo ou
um TAB) em todo o texto.

h) Formato de Disponibilizacao do Texto: O texto deve ser disponibilizado
em formato editavel (.doc), com figuras, tabelas e quadros devidamente
integrados, numerados, legendados, com indicagdo de fonte e referenciados
(mesmo que seja o préprio autor — “elaborada pelo proprio autor”, ou
“elaboragéao proépria”, ou “o proprio autor”, entre outros).

2 LINGUAGEM

2.1 Credibilidade da mensagem — busque e utilize autores e fontes confiaveis
apropriados ao contexto da disciplina ou do curso. Utilize fontes atuais — ultimos

cinco anos.

2.2 Apresentagdao da mensagem - apresente ao leitor/aluno/cursista cinco a seis
ideias principais por documento ou por sec¢do. Produza uma ideia por vez,

desenvolvendo-a completamente, para, depois, passar para uma seguinte, ja que
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idas e vindas entre topicos podem confundir o leitor. Disponibilize os conceitos e as

acdes numa ordem logica, assim como ideias e conceitos abstratos com exemplos.

2.3 Estrutura da frase e selecao das palavras - use, sempre que possivel,
palavras curtas. Construa sentengas com dez a 20 palavras e paragrafos com cinco
a oito sentengas. Escreva como se estivesse conversando, pois, o estilo
conversacional é mais natural e mais facil de ser lido e entendido. Use a voz ativa.
Use analogias familiares ao publico-alvo/leitor/aluno. Evite abreviaturas, acrénimos e
siglas. Inclua interac&o. Elaborar mensagens adequadas a cada grupo ou subgrupo

cultural ou étnico.

3 ILUSTRAGOES

3.1 Selecgao da ilustracao - limite o numero de ilustragées para ndo sobrecarregar o
material. Selecione ilustragbes que ajudem a explicar ou enfatizar pontos e ideias
importantes do texto. Evite desenhos e figuras estilizadas. Fotografias funcionam
melhor para representar eventos da vida real, mostrar pessoas e comunicar
emogdes. Use ilustragdes apropriadas a idade cronoldgica do leitor/aluno. Use fotos
e ilustracdes de boa qualidade e alta definicéo.

3.2 llustracdes sensiveis e relevantes culturalmente - use imagens e simbolos
familiares ao publico-alvo/leitor/aluno/cursista, que permitam as pessoas se
identificarem com a mensagem. Use, com cautela, simbolos e sinais pictograficos.
Considere, nas ilustracbes apresentadas, as caracteristicas raciais e étnicas do
publico-alvo. Mostre pessoas dos mais variados grupos, idades e etnias, se o

material for para um publico diverso.

3.3 Disposicao das ilustragoes - ordene as ilustracdes de modo facil, para o leitor
segui-las e entendé-las. Apresente uma mensagem por ilustragdo. llustre apenas os

pontos mais importantes a fim de evitar material muito denso. Coloque as ilustragbes
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préximas aos textos aos quais elas se referem. Use legendas que incluam a
mensagem chave. Numere as imagens apds suas palavras designativas (desenho,
esquema, fluxuograma, fotografia, grafico, mapa, organograma, planta, quadro,
retrato, figura, imagem, entre outros), conforme numero de ordem de ocorréncia no
texto, em numeros arabicos, seguidos de travessao e do respectivo titulo. Use setas

ou circulos para destacar informacgdes-chave na ilustracao.

4 LAYOUT E DESIGN

4.1 Fontes, Cores e Sombreamentos - use fonte 12, no minimo. Use fonte 16 e 14
para titulos e subtitulos, respectivamente. Evite textos apenas com fontes estilizadas
e maiusculas, pois dificultam a leitura. Use italico, negrito e sublinhado apenas para
os titulos ou para destaques. Use as cores com sensibilidade e cautela, para nao
supercolorir, deixando o material visualmente poluido. Sinalize os topicos e os
subtdpicos, usando recursos como titulos, subtitulos, negritos e marcadores. Colocar
a informagao mais importante no inicio e no fim do documento. Organize as ideias
no texto, na mesma sequéncia em que o publico-alvo ira usa-las. Coloque a
informacéo-chave numa caixa de texto, para facilitar a localizagdo da informacéo na
pagina. Limite a quantidade de texto e de imagens na pagina. Use titulos e
subtitulos, deixando mais espago acima que abaixo deles, para dar uma ligagéo

mais forte.

5 INFORMAGOES ESPECIFICAS PARA A PRODUGAO DE MATERIAL DIDATICO
PARA DISCIPLINAS E CURSOS

5.1 IDENTIFICAGAO
5.1.1 CURSsO:
5.1.2 DiscIPLINA/M6dulo/Aula:

5.2 AULA 1 —Titulo

Deve sugerir claramente o conteudo a ser trabalhado na aula, de preferéncia de

forma atraente e provocativa.
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5.2.1 Apresentacgao
Trata-se de uma apresentagcdo panoramica daquilo a que se propde a aula,

expressa em termos do que o professor mostrara ao aluno.

Exemplo: apresentar modelos que influenciam o formato de atividades em materiais

impressos na EAD.

5.2.2 Objetivos

Destinam-se a indicar o que os alunos serao capazes de fazer ao final da aula, a fim
de que demonstrem o que aprenderam. Devem ser precisos e registrados sob a
forma de topicos e retomados inclusive nas atividades propostas para a aula e

questao.
Devem, além disso, ser antecedido por uma frase do tipo:
Ao final desta aula, vocé devera ser capaz de:

5.2.3 Verbos mais precisos (sentido tnico)
Discutir; Identificar; Relacionar; Construir; Comparar; Traduzir; Integrar; Selecionar;
llustrar; Interpretar; Distinguir Resumir; Classificar; Ordenar; Aplicar; Enumerar;
Resolver; Decidir; Localizar; Assinalar; Confeccionar; Escrever; Indicar; Descrever;
Elaborar; Encaminhar; Instrumentalizar; Capacitar; Formular; Propor; Intervir;
Participar e Socializar.
5.2.4 Introducéao

Espaco destinado a despertar no aluno interesse pelo conteudo da aula,
através de recursos como a contextualizagdo ou o desafio. Deve incluir, ainda, certa
antecipagao do que o aluno vera ao longo da aula. Utilize imagens, que chamem a

atengao para o conteudo (opcional). (Sugerimos reservar duas paginas).

5.2.5 Desenvolvimento dos ntcleos conceituais
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Conteudo redigido em tom de conversa, com estrutura dialogica, dividido em
secOes e desdobrado em elementos periféricos. Podem ser usados, ainda, materiais
“‘nao formatados” de sites confiaveis e estaveis na constituigdo do texto principal,
desde que venham acompanhados pela devida indicagdo no texto original criado
para a aula (no caso de terem sido usados como fonte materiais produzidos por

outros autores). (Sugerimos reservar oito paginas).

5.2.6 Utilize os icones

5.2.6.1 Pesquise mais

Exemplo:

Quer saber mais sobre economia; economia aplicada; econometria; economia do
trabalho; economia da educacao; capital humano; politicas sociais e crescimento
econdmico? Conheca a revista Economia Aplicada da Universidade de Sao Paulo.
Acesse: https://lwww.revistas.usp.br/ecoa

5.2.6.2 Faca vocé mesmo

Exemplo:

Busque mais dois autores que apresentem conceitos sobre ciéncias econdmicas,
identificando as semelhangas e as diferencas entre os conceitos. Apos o estudo,
construa a sua prépria definicdo de Ciéncias Econdmicas. Compartilhe com seu
professor e colegas, na aula presencial da disciplina.

5.2.7 Elementos periféricos

Sao conteudos relacionados a aula - mas nao centrais - e que devem ser incluidos
com a finalidade de suprir eventuais lacunas que afetem mais diretamente o
aproveitamento da aula, ou entdo oferecer informagdes suplementares
interessantes. Constituem um recurso que permite a relativa recriagdo da estrutura
de um hipertexto inclusive no material impresso, ja que permite dar visibilidade a
diversificacao das rotas de leitura de aula possiveis para um publico muito variado.
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5.2.8 Atividades

As atividades devem relacionar-se diretamente aos objetivos da aula. Devem ser
apresentadas no topico: Faga vocé mesmo. As atividades educativas devem conter
titulo, comandos bem precisos e, no caso de atividades individuais, algum tipo de
gabarito ou de resposta comentada.

5.2.9 llustragoes

Alguns recursos visuais e figuras (graficos, tabelas, mapas, fotografias) podem e
devem ser utilizados para informar, ilustrar ou complementar o texto da aula - desde
que nao possuam direitos autorais ou que esses tenham sido pagos. Quando, no
entanto, a melhor solugao for solicitar a elaboracdo de uma ilustragao original, é
importante notar que as informagdes encaminhadas aos ilustradores devem ser
descritas minuciosamente para facilitar a compreensao e a execugao satisfatéria de

sua proposta.

Observe os exemplos:

Tabela 1 — Exemplo de tabela

tamanho 10 Tabela 1 - Distribuig@o do nimero e percentagem de nascidos vivos segundo o grau
de instrugdo da mae
Grau de Instrugéo Namero %
Nenhum 51 22
lamanho 12 Primeiro grau incompleto 1.586 68,6
¢ esma Primeiro grau completo 288 12,5
t Segundo grau 253 11,0
Superior 132 57
Ignorado 5 0,3
TOTAL 2.315 100,0
tamanho 10 Fonte: MAIA (1997}

Fonte: MAIA, M. A. C. Caracterizagdo dos nascidos vives hospitalares no primeiro ano de
implantagdo do Subsistema de Infermagdo sobre Nascides Vives, em municipio de Minas
Gerais, Brasil, 1996. Rev Saude Publica, Sdo0 Paulo, v. 31, n. 6, p. D83, dez. 1997

tamanho 10

Fonte: DANUELLO, J. C.; AMADEI, J. R. P.; FERRAZ, V. C. T. Guia para elaboragao de
referéncias: ABNT NBR 6023:2018. Bauru, 2023. 63 p. Disponivel em:
https://www1.fob.usp.br/fob/biblioteca/normalizacao/. Acesso em: 09 nov. 2024.
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Figura 1 - Diagrama de dispersédo dos dados da tarefa proposta aos estudantes
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Fonte: dados da pesquisa.

Figura 1 - Ranking de liberdade Econémica 2019
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Fonte: ACADEMIA LIBERALISMO ECONOMICO. Ranking de liberdade Econémica 2019.
Disponivel em: https://aleconomico.org.br/ranking-de-liberdade-
economica2019/#:~:text=0%20Brasil%20n0%20ranking%20de, trabalhista%2C%20e%20n0%?2
Ogasto%20governamental. Acesso em: 20 fev. 2019.
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llustragoes do “Clip-art”
Imagem -

Fonte: Clip-art

5.2.10 Conclusao ou consideragoes finais

Integra o corpo da aula e consiste num texto independente em que deve ser
percebida a relagdo entre os conceitos apresentados e sua relevancia pratica, ou
ainda uma reflexdo final e mais avancada a respeito do que foi apresentado.

(Sugerimos reservar duas paginas).

5.2.11 Resumo

Deve ser uma sintese eficiente e relativamente autbnoma dos conceitos
desenvolvidos ao longo da aula, de modo a poder ser acessado para funcionar como
recordagao breve. Use pelo menos oito linhas.

Resumo Resumo Resumo Resumo Resumo Resumo Resumo Resumo Resumo
Resumo Resumo Resumo Resumo Resumo Resumo Resumo Resumo Resumo
Resumo Resumo Resumo Resumo Resumo Resumo Resumo Resumo Resumo
Resumo Resumo Resumo Resumo Resumo Resumo Resumo Resumo Resumo
Resumo Resumo Resumo Resumo Resumo Resumo Resumo Resumo.

5.2.12 Referéncias

Referéncias as obras efetivamente citadas durante a aula, indicadas de acordo com
as normas da ABNT (NBR 6023/25).

As referéncias devem ser apresentadas com a seguinte formatagdo: alinhamento de
texto a esquerda, ordenado alfabeticamente; espacejamento simples entre linhas;
fonte tamanho 12 (Times New Roman ou Arial); e um espago em branco entre cada

referéncia.

Consulte o Guia para Normalizagdo de Trabalhos Académicos (ABNT) 2024.

Disponivel em: https://unisagrado.edu.br/guias-treinamentos-tutoriais
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Figura 2 — Modelo de referéncia para ferramentas de Inteligéncia Artificial
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Os modelos de referéncias para ferramentas de inteligéncia artificial ainda nio
faram estabelecidos pela ABNT, Os exemplos abaixo 530 sugestdes que
seguem o padrdo de apresentagio nesse estilo.

ampresa comands wada ne nomedo clgedtimos 4 eapeer theagda
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OpenAl. O que é ciencia aberta? GPT-3.5 versao de 25 set. 2023. Inteligéncia Artificial.

Disponivel em: hitps:fehat.openal.com/. Acesso em: 18 oul. 2023,

ChatPDF GmbH. What is the significance of beta-defensin 118 in the defense against
Candida infection? GPT-3.5 versdo 2023. Inteligéncia Artificial. Disponivel em:
hitps:/fwww.chatpdf.com/. Acesso em: 19 out. 2023

Fonte: DANUELLO, J. C.; AMADEI, J. R. P.; FERRAZ, V. C. T. Guia para elaboragiao de
referéncias: ABNT NBR 6023:2018. Bauru, 2023. 63 p. Disponivel em:
https://www1.fob.usp.br/fob/biblioteca/normalizacao/. Acesso em: 09 nov. 2024.
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