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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
INTRODUCAO
O presente documento visa analisar a viabilidade da presente contratacdo, bem
como levantar os elementos essenciais que servirao para compor o Termo de
Referéncia, de forma a melhor atender as necessidades da Administracao.
Porém, cabe ressaltado que o presente ETP, como o préprio titulo sugere
(preliminar) ndo se constitui em documento acabado, devendo a Administracao da
FEMA complementar e ou atualizar as informacgdes, de forma a atender as normas
legais vigentes.
1. DADOS DO PROCESSO
MEMORANDO 4.023/2025
Setor Requisitante: Coordenacdo do Curso de Comunicacdo Social com
Habilitagdo em Publicidade e Propaganda e CEPEIN
Objeto: Aquisicao de licencas dos softwares Adobe Creative Cloud — Plano
Educacional e Microsoft Office — Versao Profissional — Licenca Perpétua, para
uso institucional nos setores académicos e administrativos da FEMA.

EQUIPE DE PLANEJAMENTO PARA ESTA CONTRATACAO

Servidor Cargo
Ana Luisa Antunes Dias Coordenadora do Curso CSPP
Isadora Pelizone de Lima Cintra Assistente Administrativo
Eduardo Aparecido de Souza Chefe de Secao
Luis Ricardo Begosso Coordenacéao do CEPEIN
Juliana Santos de Nigris Batista Chefe de Secao

2. OBJETIVO

2.1. O presente Estudo Técnico Preliminar tem como objetivo viabilizar a aquisicao
de 28 (vinte e oito) licencas educacionais do software Adobe Creative Cloud — Plano
Institucional (anual) e 15 (quinze) licencas do Microsoft Office — Versao Profissional

— Licenca Perpétua, visando atender as demandas pedagogicas, académicas e
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administrativas da Fundagédo Educacional do Municipio de Assis — FEMA.

2.2. A contratagao busca assegurar o fornecimento de ferramentas tecnolégicas
indispensaveis para o pleno desenvolvimento das atividades institucionais,
garantindo conformidade com os padrées de mercado, aderéncia as praticas
educacionais modernas e suporte as rotinas administrativas da Fundacao.

2.3. Com efeito, objetiva-se proporcionar a comunidade académica e aos setores
administrativos da FEMA acesso a solugdes oficiais, atualizadas e compativeis com
0s ambientes profissionais mais exigentes, de forma a assegurar eficiéncia,
economicidade e continuidade dos servigos publicos educacionais.

2.4. O atendimento desta demanda esta em consonancia com o0s principios que
regem a Administracao Publica, em especial os da legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade e eficiéncia, previstos no caput do art. 37 da Constituicao
Federal, bem como com os critérios de economicidade e vantajosidade dispostos na
Lei n® 14.133/2021, garantindo a Instituicao meios adequados para o cumprimento
de sua funcgéo social e educacional.

3. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

3.1. A contratacao ora proposta justifica-se pela necessidade de disponibilizar
softwares essenciais ao desempenho das atividades pedagdgicas, académicas e
administrativas da Fundagé&o Educacional do Municipio de Assis — FEMA,
considerando-se a relevancia e indispensabilidade das solucdes tecnoldgicas da
Adobe Creative Cloud e do Microsoft Office para a adequada execucgao das rotinas
institucionais.

3.2. No tocante ao Adobe Creative Cloud — Plano Educacional (Institucional), a
aquisicao de 28 (vinte e oito) licencas se mostra imprescindivel para atender as
demandas do curso de Comunicagéo Social — Publicidade e Propaganda, bem como
das areas correlatas de produgao audiovisual, design gréafico e multimidia. As
ferramentas contempladas (Photoshop, lllustrator, InDesign, Premiere Pro, After
Effects, Acrobat Pro, entre outras) sdo amplamente utilizadas no mercado e
constituem padrao na industria criativa, possibilitando que alunos, professores e

equipes técnicas desenvolvam projetos académicos e institucionais em
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conformidade com os referenciais profissionais exigidos. Ressalte-se que o
licenciamento educacional institucional permite gerenciamento centralizado,
conformidade legal e seguranga no uso, assegurando padronizagao e eficiéncia nos
processos pedagdgicos e de comunicacao da FEMA.

3.3. Quanto ao Microsoft Office — Versao Profissional — Licenga Perpétua, a
aquisicao de 15 (quinze) licengas visa suprir a necessidade de setores
administrativos e académicos que demandam solugdes consolidadas de
produtividade, tais como Word, Excel, PowerPoint, Outlook, Access e Publisher.
Trata-se de softwares indispensaveis para elaboracdo de documentos oficiais,
relatérios, planilhas gerenciais e apresentagdes, atividades que constituem a rotina
administrativa da Fundagéo. A ado¢ao do modelo de licenca perpétua apresenta-se
como a solucdo mais vantajosa sob o aspecto econémico, uma vez que elimina
custos recorrentes com assinaturas, garantindo uso continuo e estavel a médio e
longo prazo.

3.4. Destaca-se que a pesquisa de precos realizada junto a fornecedores
especializados e sistemas oficiais (PNCP e ComprasGov) demonstrou que 0s
valores médios apurados — R$ 2.163,50 por licenga do Adobe Creative Cloud,
totalizando R$ 60.578,00, e R$ 1.293,25 por licenca do Microsoft Office, totalizando
R$ 19.398,75 — estdo compativeis com a realidade de mercado e dentro dos
parametros de economicidade exigidos pela legislagao.

3.5. Assim, a contratacao atende aos principios da eficiéncia, economicidade e
continuidade do servigo publico, previstos na Constituicdo Federal e na Lei n®
14.133/2021, garantindo a Fundacao meios adequados para aprimorar sua fungao
social, pedagogica e administrativa.

4. NORMATIVOS QUE DISCIPLINAM OS MATERIAIS A SEREM ADQUIRIDOS
4.1. A aquisicao das licengas de software Adobe Creative Cloud — Plano
Educacional (Institucional) e Microsoft Office — Versao Profissional — Licenca
Perpétua encontra respaldo em um conjunto de normativos legais e regulatérios que
disciplinam a matéria, a saber:

4.1.1. Constituicao Federal de 1988, em especial o art. 37, caput, que estabelece os
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principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia,
norteadores da atuagao da Administragdo Publica.

4.1.2. Lei n? 14.133/2021 (Nova Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos), que
regula as contratacdes publicas e impde a observancia dos principios da
economicidade, eficiéncia, competitividade, transparéncia e vantajosidade,
assegurando fundamentagéo técnica e juridica para a aquisicao de bens e servigos
pela Administracao.

4.1.3. Lei n? 9.609/1998 (Lei de Software), que dispde sobre a protecao da
propriedade intelectual de programas de computador, vedando expressamente a
utilizacédo de cdpias ndo autorizadas e impondo a Administracdo o dever de adquirir
solucdes devidamente licenciadas.

4.1.4. Lei n? 9.610/1998 (Lei de Direitos Autorais), aplicavel de forma subsidiaria no
que tange a protecao da titularidade de direitos sobre programas de computador.
Decreto n® 11.246/2022, que regulamenta dispositivos da Lei n® 14.133/2021,
estabelecendo regras para padronizagédo e gestdo das contratagdes publicas,
incluindo aquisicao de bens tecnolégicos.

4.1.5. Normas de Compliance das fabricantes (Adobe e Microsoft), que estabelecem
critérios especificos para o licenciamento educacional e institucional, garantindo o
uso legal e em conformidade com a politica de propriedade intelectual das
empresas.

4.2. Dessa forma, a aquisicao das licencas de software atende integralmente ao
marco juridico vigente, assegurando a regularidade da contratagédo e o cumprimento
do dever da Administracéo Publica de utilizar apenas solugbes tecnoldgicas
devidamente licenciadas e compativeis com sua destinacdo educacional e
administrativa.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1. Natureza da Contratacao

5.1.1. A presente contratacdo possui natureza de aquisicdo de bens de tecnologia
da informacao, consubstanciada na compra de licengas de softwares com
caracteristicas especificas de licenciamento educacional (Adobe Creative Cloud —
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plano institucional, com vigéncia anual) e corporativo (Microsoft Office — versao
profissional, em licenca perpétua). Trata-se de solug¢ao tecnoldgica indispensavel
para suporte as atividades-fim e meio da Fundagao Educacional do Municipio de
Assis — FEMA, contemplando tanto demandas pedagdgicas quanto administrativas.
5.1.2. A contratacao devera observar integralmente as condicées de fornecimento
oficial, de modo a garantir legalidade, autenticidade, integridade das licengas e
suporte técnico das fabricantes.

5.2. Critérios de Sustentabilidade

5.2.1. Ainda que se trate de aquisicao de bens digitais, a contratagao observa
critérios de sustentabilidade previstos no art. 25, § 6° da Lei n® 14.133/2021, na
medida em que:

5.2.1.1. Elimina a necessidade de aquisicao de midias fisicas, reduzindo impactos
ambientais relacionados a producao e descarte de materiais.

5.2.1.2. Permite a gestéo centralizada de licengas em ambiente virtual (Adobe Admin
Console e Microsoft Volume Licensing), reduzindo custos operacionais e garantindo
maior eficiéncia na utilizacéo de recursos tecnologicos.

5.2.1.3. Contribui para a sustentabilidade institucional ao adotar solucbées que
prolongam a vida util dos equipamentos existentes, uma vez que os softwares séo
compativeis com os sistemas operacionais ja utilizados pela Fundagéo, evitando
substituicdes desnecessarias de hardware.

5.2.1.4. Garante conformidade com o uso legal de softwares, prevenindo riscos de
passivos ambientais e juridicos oriundos da pirataria digital.

5.3. Relevancia dos Requisitos Estipulados

5.3.1. Os requisitos estabelecidos nesta contratacdo sdo de alta relevancia para o
cumprimento da funcgéo institucional da FEMA, uma vez que:

5.3.1.1. No ambito académico e pedagdgico, o pacote Adobe Creative Cloud é
referéncia mundial nas areas de design, publicidade, audiovisual e multimidia,
possibilitando que os alunos sejam capacitados com ferramentas compativeis com
os padrdes da indUstria criativa.

5.3.1.2. No ambito administrativo, o Microsoft Office versao profissional é ferramenta
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consagrada e indispensavel para elaboracao de documentos oficiais, relatérios,
planilhas e apresentacdes, assegurando a continuidade e eficiéncia das rotinas
internas.

5.3.1.3. Os modelos de licenciamento adotados (educacional institucional e
perpétuo) representam a solucdo mais vantajosa sob o aspecto econdédmico e
funcional, garantindo eficiéncia no uso, conformidade legal e reducao de custos
futuros com renovacdes desnecessarias.

5.3.1.4. A padronizacao de softwares institucionais assegura seguranca da
informagao, interoperabilidade entre setores e otimizag&o dos fluxos de trabalho, em
conformidade com os principios da economicidade e eficiéncia administrativa.

6. CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

6.1. A presente contratagcao n&o se vincula diretamente a outras contratagdes em
curso, tampouco depende da execucgao de contratos paralelos para atingir sua
finalidade. Contudo, ha interdependéncia funcional com a infraestrutura tecnoldgica
e académica ja existente na FEMA, uma vez que as licencas de software adquiridas
deveréao ser instaladas e utilizadas em equipamentos institucionais previamente
disponibilizados e em rede estruturada de tecnologia da informacéao.

6.2. Além disso, registra-se que a aquisi¢cao das licengas da Adobe Creative Cloud —
Plano Educacional (Institucional) e do Microsoft Office — Verséo Profissional —
Licenca Perpétua esta correlacionada a outras iniciativas institucionais voltadas ao
fortalecimento da qualidade pedagdgica e da eficiéncia administrativa, tais como:
6.2.1. Contratacbes de equipamentos de informatica (desktops, notebooks e
estacdes de trabalho) que servirdo como suporte fisico para instalacdo das licencgas.
Servigos de suporte e manutencéo de Tl, necessarios para assegurar a correta
ativacao, gerenciamento e funcionamento dos softwares.

6.2.2. Demais contratagdes de natureza académica e administrativa que demandam
0 uso continuo das ferramentas ora pretendidas (producao audiovisual, design
institucional, gestao documental e administrativa).

6.3. Assim, embora n&o se trate de contratacdo dependente ou condicionada a

outros processos licitatorios, verifica-se a existéncia de sinergia com aquisicoes
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anteriores e futuras, que em conjunto viabilizam a plena utilizacdo das solucdes
tecnoldgicas, reforcando a economicidade e a eficiéncia na gestdo dos recursos
publicos.

7. LEVANTAMENTO DE MERCADO E JUSTIFICATIVA DO TIPO DE SOLUCAO A
CONTRATAR

7.1. Em atendimento ao disposto na Lei n® 14.133/2021 e as boas praticas de
planejamento das contrata¢des publicas, foi realizado levantamento de mercado
com o objetivo de identificar valores praticados, condicdes de fornecimento e
solucdes disponiveis para a aquisicao de licengas dos softwares Adobe Creative
Cloud - Plano Educacional (Institucional) e Microsoft Office — Versao Profissional —
Licenca Perpétua.

7.2. No caso do Adobe Creative Cloud, foram obtidas cotacdes junto a fornecedores
especializados, além de consultas a plataformas oficiais, como o Painel de Pregos
do Governo Federal (ComprasGov) e o Portal Nacional de Contratagées Publicas
(PNCP). O levantamento apontou variagdo nos valores unitarios entre R$ 1.968,00 e
R$ 2.580,00, resultando em média de R$ 2.163,50 por licenga, o que totaliza R$
60.578,00 para 28 licencas.

7.3. Para o Microsoft Office — Versao Profissional (Licenga Perpétua), a pesquisa
contemplou quatro fornecedores e bancos de precos oficiais, com valores unitarios
variando entre R$ 1.134,00 e R$ 1.400,00, alcangando média de R$ 1.293,25 por
licenca, o que totaliza R$ 19.398,75 para 15 licengas.

7.4. A analise de mercado demonstra que a contratacao das solugdes diretamente
licenciadas pelas fabricantes e seus revendedores autorizados é a unica forma
juridicamente adequada, considerando que os programas de computador sdo
protegidos pela Lei n® 9.609/1998 (Lei de Software), que veda a utilizagdo de copias
nao autorizadas. Ressalta-se ainda que:

7.4.1. No caso da Adobe, a contratacdo no modelo educacional institucional anual é
a Unica modalidade disponibilizada para instituicbes de ensino superior, permitindo
gerenciamento centralizado de licencas, atualizacdo continua e conformidade com
as regras da fabricante.
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7.4.2. Para a Microsoft, a opcao por licengas perpétuas foi considerada a mais
vantajosa, garantindo melhor relagdo custo-beneficio a médio e longo prazo,
especialmente para setores administrativos que nao necessitam de funcionalidades
em nuvem, assegurando estabilidade, economicidade e conformidade legal.

7.5. Dessa forma, o levantamento de mercado evidencia que a solugdo mais
adequada é a aquisig¢ao direta de licengas oficiais, educacionais e institucionais,
junto a fornecedores regulares, o que garante ndo apenas a economicidade e a
eficiéncia da contratacdo, mas também a seguranca juridica e tecnologica
indispensaveis ao cumprimento das finalidades educacionais e administrativas da
FEMA.

8. ESTIMATIVA DA QUANTIDADE DA CONTRATACAO

8.1. A definicdo da quantidade de licencas a serem adquiridas decorre de
levantamento realizado junto aos setores demandantes, de modo a dimensionar
adequadamente a necessidade institucional, garantindo economicidade e evitando
aquisicées em excesso.

8.2. Conforme o Documento de Formalizagdo de Demanda — DFD, foram
identificadas as seguintes necessidades:

8.2.1. 28 (vinte e oito) licencas do software Adobe Creative Cloud — Plano
Educacional (Institucional), com validade de 12 (doze) meses, destinadas ao uso
pedagogico e institucional da Fundagéao. A distribuigdo dar-se-4 da seguinte forma:
8.2.1.1. 20 (vinte) licengas para o Hub Inova FEMA, voltadas as aulas de audiovisual
do curso de Publicidade e Propaganda;

8.2.1.2. 03 (trés) licengas para o Laboratério de Audiovisual;

8.2.1.3. 05 (cinco) licengas para a Agéncia Pedagdgica de Publicidade.

8.2.2. 15 (quinze) licengas do software Microsoft Office — Versao Profissional —
Licenca Perpétua, destinadas ao Setor Administrativo da FEMA, a fim de padronizar
e legalizar o uso de softwares de produtividade, atendendo as necessidades de
elaboracao de documentos, relatérios, planilhas, apresentacées e demais rotinas
administrativas.

8.3. A quantidade estimada foi definida com base em critérios técnicos e
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pedagdgicos, a partir de diagnosticos de uso efetivo dos laboratérios académicos e

dos setores administrativos, de modo a assegurar que a aquisicdo atenda

integralmente as demandas atuais, sem comprometer a eficiéncia do gasto publico.

8.4. A definicdo da quantidade de licencas a serem adquiridas decorre de
levantamento realizado junto aos setores demandantes, de modo a dimensionar
adequadamente a necessidade institucional, garantindo economicidade e evitando
aquisicées em excesso.

8.5. Conforme o Documento de Formalizagdo de Demanda — DFD, foram
identificadas as seguintes necessidades:

01 Licengas do software Adobe Creative Cloud — Plano 28 licengas
Educacional, com validade de 12 (doze) meses,
voltado exclusivamente ao uso académico institucional
da FEMA.

Validade: 12 (doze) meses a partir da ativacao.
Modelo: Licenca anual por usuario nomeado (Named
User Licensing).

Tipo: Licenga educacional (Adobe Creative Cloud for
Education).

02 Licenca Microsoft Office — Verséo Profissional — 15 licencas
Licenca Perpétua (vitalicia)

Modelo sugerido: Microsoft Office Professional Plus
2021 ou equivalente.

9. ESTIMATIVAS PRELIMINARES DOS PRECOS

9.1. Para atender as exigéncias da Lei n® 14.133/2021, foi realizada pesquisa de

pregos junto a fornecedores especializados, bem como em plataformas oficiais de
referéncia, tais como o Portal Nacional de Contratacdes Publicas — PNCP e o
ComprasGov, a fim de apurar a média de valores praticados no mercado para
aquisicao das licencgas pretendidas.

9.2. Os resultados obtidos foram os seguintes:
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PLANILHA DE COTACAO ADOBE - 28 LICENCAS

BuySoft do Brasil LTDA| R$ 1.968,00 |[R$55.104,00 |Cotagao E-mail
Tecnetworking R$ 2.210,00 |R$61.880,00 ||Cotagdo E-mail
MapData R$ 2.090,00 |R$58.520,00 |Cotacao E-mail
Banco de Precos | R$ 2.580,00 R$ 72.240,00 PNCP

Banco de Precos Il R$ 2.100,00 R$ 58.800,00 Compras Gov
Banco de Precos llI R$ 2.033,00 R$ 56.924,00 PNCP

VALOR MEDIO UNITARIO: R$ 2.163,50
VALOR MEDIO TOTAL (28 UN): R$ 60.578,00

PLANILHA DE COTACOES OFFICE - 15 LICENCAS

Banco de Precos | R$ 1.259,00 R$ 18.885,00 Compras GOV
Banco de Precos |l R$ 1.134,00 R$ 20.412,00 PNCP
Banco de Pregos Ill|| R$ 1.380,00 ||R$ 20.700,00 ||PNCP
Banco de Pregos IV|| R$ 1.400,00 |R$21.000,00 ||PNCP

9.3. A pesquisa de mercado evidencia que o0s pre¢os estimados encontram-se em

VALOR MEDIO UNITARIO: R$ 1.293,25
VALOR MEDIO TOTAL (15 UN): R$ 19.398,75

conformidade com os valores praticados no setor, atendendo aos critérios de

economicidade, vantajosidade e aderéncia ao orgamento publico, constituindo
parametro preliminar para definicao do valor de referéncia da futura contratagao.
9.4. A adocao de multiplas fontes de pesquisa visa atender ao disposto no art. 23,

§1¢ da Lei n® 14.133/2021, que orienta a Administracéo a fundamentar

adequadamente o valor estimado da contratagdo, com base em precos praticados

no mercado.

10. JUSTIFICATIVA PARA O NAO PARCELAMENTO DA CONTRATACAO
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10.1. A contratacdo em andlise contempla dois grupos distintos de softwares, cada
qual com caracteristicas técnicas e modelos de licenciamento especificos:

10.1.1. Adobe Creative Cloud — Plano Educacional (Institucional, anual), com 28
(vinte e oito) licencas, destinado prioritariamente as atividades pedagdgicas e
académicas vinculadas ao curso de Comunicacao Social — Publicidade e
Propaganda, ao Hub Inova FEMA, ao Laboratério de Audiovisual e a Agéncia
Pedagdgica de Publicidade.

10.1.2. Microsoft Office — Versao Profissional — Licenca Perpétua, com 15 (quinze)
licencas, voltado as demandas administrativas da Instituicdo, com foco na
padronizacéo e legalizagdo do uso de ferramentas de produtividade.

10.2. Embora se trate de solugdes distintas, optou-se por néo realizar o
parcelamento da contratagcdo em processos autbnomos, em razao dos seguintes
fundamentos:

10.2.1. Principio da economicidade: a reunido das demandas em um Unico

procedimento amplia a competitividade, reduz custos administrativos, facilita o
planejamento e pode gerar melhores condigcdes comerciais para a Administracao.
10.2.2. Eficiéncia processual: a concentracdo da aquisicdo em processo Unico evita

a duplicidade de fases procedimentais, otimizando tempo e recursos humanos
envolvidos na instrucao processual, andlise juridica e tramitacao administrativa.

10.2.3. Compatibilidade técnica e funcional: ainda que sejam softwares com

finalidades distintas, ambos sdo essenciais ao pleno funcionamento das atividades
pedagdgicas e administrativas da FEMA, compondo o0 mesmo contexto de solucao
tecnoldgica institucional.

10.2.4. Reqularidade juridica: ndo ha ébice legal ao tratamento conjunto da

aquisicao, uma vez que as solugdes estdo devidamente individualizadas no termo de
referéncia/ETP e terdo quantitativos e caracteristicas técnicas claramente definidos,
preservando a transparéncia, a vantajosidade e a lisura do certame, em
conformidade com o art. 40, §1°, da Lei n® 14.133/2021.

10.3. Dessa forma, o ndo parcelamento da contratacdo mostra-se medida mais
eficiente e vantajosa a Administracao, sem prejuizo a competitividade e
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assegurando a adequada segregacao técnica dos itens, o que permite ampla
participacao de fornecedores especializados tanto em solugdes Adobe quanto em
Microsoft.

11. RESULTADOS PRETENDIDOS

11.1. Com a presente contratacdo, a FEMA pretende alcancar resultados concretos
que impactem positivamente tanto a area académica quanto a administrativa da
Instituicdo. Espera-se:

11.1.1. No ambito académico e pedagdgico, garantir que alunos e professores
tenham acesso a softwares oficiais, atualizados e compativeis com os padrdes de
mercado, em especial o pacote Adobe Creative Cloud, consolidado como referéncia
mundial nas areas de comunicacédo, design, audiovisual e multimidia. Isso
possibilitard a execucao de projetos académicos com maior qualidade técnica,
ampliando a inserg¢ao dos discentes no mercado de trabalho e fortalecendo a
exceléncia dos cursos de graduacao da Instituicao.

11.1.2. No ambito administrativo, viabilizar o uso regular e continuo do Microsoft
Office — Versao Profissional, ferramenta indispensavel para elaboracéao de
documentos, planilhas, relatérios e apresentacdes, promovendo a padronizacao e a
eficiéncia nos fluxos internos de trabalho, com reflexos diretos na gestao
administrativa e académica.

11.1.3. Padronizacéo e conformidade legal, por meio da aquisi¢ao de licencas
oficiais, assegurando a Instituicdo a conformidade com a Lei n® 9.609/1998 (Lei de
Software) e evitando riscos juridicos, administrativos e reputacionais associados ao
uso de programas nao licenciados.

11.1.4. Eficiéncia e economicidade, uma vez que os modelos de licenciamento
adotados (educacional institucional para Adobe e perpétuo para Microsoft Office)
representam solucdes mais vantajosas sob os aspectos técnico e financeiro,
garantindo previsibilidade orcamentaria e melhor aproveitamento dos recursos
publicos.

11.1.5. Fortalecimento institucional, ao dotar a FEMA de infraestrutura tecnolégica
alinhada as melhores praticas educacionais e administrativas, assegurando a
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continuidade dos servicos prestados a comunidade académica e a sociedade, em
consonancia com a fungéo social da Fundacao.

11.2. Assim, os resultados pretendidos com esta contratagdo extrapolam a mera
aquisicao de softwares, representando um investimento estratégico em qualidade,
eficiéncia e inovacao, fundamentais para o cumprimento da missao institucional da
FEMA.

12. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

12.1. A solugao proposta contempla a aquisicao de licengas oficiais de software de
natureza educacional e corporativa, voltadas a atender tanto as necessidades
pedagogicas e académicas quanto as demandas administrativas da FEMA. Trata-se
de uma medida estruturante, que assegura a disponibilidade de ferramentas
tecnoldgicas essenciais ao pleno funcionamento da Instituicao.

12.2. No ambito académico e pedagdgico, a contratacado de 28 (vinte e oito) licencas
do Adobe Creative Cloud — Plano Educacional (Institucional), com vigéncia de 12
(doze) meses, possibilitara o acesso a um conjunto de aplicativos de criagcao grafica,
design, fotografia, edicao de video e multimidia, como Photoshop, lllustrator,
InDesign, Premiere Pro, After Effects, Acrobat Pro, entre outros. Essas solu¢des séo
referéncia no mercado e amplamente utilizadas por profissionais da industria
criativa, garantindo que os estudantes do curso de Comunicagédo Social —
Publicidade e Propaganda e areas correlatas sejam formados em consonéancia com
padrbes de exceléncia e empregabilidade. A gestao centralizada das licencgas pelo
Adobe Admin Console assegura o uso regular, institucional e em conformidade com
as politicas educacionais da fabricante.

12.3. No ambito administrativo, a aquisicdo de 15 (quinze) licencas do Microsoft
Office — Versao Profissional — Licenga Perpétua atendera as rotinas de setores que
necessitam de solucdes de produtividade consolidadas, incluindo Word, Excel,
PowerPoint, Outlook, Access e Publisher. A opcao pelo modelo perpétuo (vitalicio)
garante maior previsibilidade e economicidade no uso a medio e longo prazo,
eliminando custos recorrentes de assinatura e assegurando estabilidade na

execucao das atividades administrativas e académicas de suporte.
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12.4. A solugdo como um todo apresenta-se como integrada e estratégica, pois
contempla:

12.4.1. A padronizacao do parque tecnoldgico de softwares utilizados pela
Fundacao, reduzindo riscos de incompatibilidade e assegurando interoperabilidade
entre setores.

12.4.2. A conformidade legal com a Lei n® 9.609/1998 (Lei de Software), evitando a
utilizacdo de programas néo licenciados e garantindo seguranca juridica.

12.4.3. O fortalecimento da imagem institucional, por meio da ado¢ao de solucdes
tecnoldgicas reconhecidas e utilizadas globalmente.

12.4.4. A otimizagao de recursos, com modelos de licenciamento que privilegiam a
economicidade, eficiéncia e continuidade dos servigos publicos prestados pela
FEMA.

12.5. Portanto, a solugao proposta deve ser compreendida ndo apenas como uma
aquisicéo de softwares, mas como um investimento estratégico em infraestrutura
tecnoldgica institucional, capaz de promover inovacao académica, exceléncia
pedagdgica e eficiéncia administrativa.

13. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTRAGAO
PREVIAMENTE A CELEBRAGAO DO CONTRATO

13.1. Para garantir a regularidade processual, a segurancga juridica e a eficiéncia da
contratacdo, a Administracao devera adotar as seguintes providéncias antes da
celebracao do contrato ou emissao da nota de empenho:

13.1.1. Verificacdo da disponibilidade orcamentéria: comprovacao do

enquadramento da despesa no orgcamento vigente, com a devida reserva de dotacao
orcamentaria, nos termos do art. 72, § 2°, inciso lll, da Lei n® 14.133/2021.

13.1.2. Andlise e validacdo juridica: encaminhamento do processo a Assessoria

Juridica da Fundacéao para emissao de parecer quanto a legalidade e a
conformidade do procedimento licitatorio e da minuta contratual, em observancia ao
art. 53, §1°, da Lei n® 14.133/2021.

13.1.3. Comprovacéao da reqularidade fiscal e trabalhista do fornecedor: verificagcao

junto aos cadastros competentes (SICAF, Receita Federal, INSS, FGTS, Justica do
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Trabalho e demais exigidos em lei), conforme os arts. 62 e 63 da Lei n® 14.133/2021.

13.1.4. Comprovacio da habilitacdo técnica e autorizacao oficial do fornecedor:

exigéncia de que o contratado seja revendedor autorizado das fabricantes (Adobe e
Microsoft), de modo a assegurar a legitimidade das licencgas, a conformidade com a
Lei n® 9.609/1998 (Lei de Software) e a possibilidade de suporte técnico oficial.

13.1.5. Definicao das condicdes contratuais especificas: estabelecimento, em termo

de referéncia/minuta contratual, das clausulas essenciais referentes a prazos de
entrega (até 05 dias uteis apds a emissao do empenho), forma de ativacao das
licencas, suporte técnico inicial e penalidades pelo descumprimento contratual.

13.1.6. Publicacado e transparéncia: cumprimento das exigéncias de publicidade

previstas na Lei n® 14.133/2021, mediante divulgacao do extrato contratual no Portal
Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), no sitio eletrdnico institucional e em
outros meios cabiveis.

13.2. Com a adocéao dessas medidas preliminares, a Administragdo assegurara que
a contratacao observe plenamente os principios da legalidade, transparéncia,
eficiéncia, economicidade e seguranca juridica, em conformidade com o
ordenamento vigente.

14. ANALISE DE RISCO

14.1. A contratagéo de licengas de software, embora se trate de aquisicéo de baixo
risco operacional quando comparada a obras ou servicos de engenharia, demanda a
identificacdo e mitigacao de potenciais riscos que possam comprometer a eficiéncia,
a economicidade e a regularidade juridica da execucgao contratual. A andlise de
riscos contempla os seguintes aspectos:

14.2. Riscos juridicos:

14.2.1. Aquisicéo de licencas ngo oficiais ou sem comprovacéo de origem: risco de

infracdo a Lei n® 9.609/1998 (Lei de Software), com possibilidade de
responsabilizacdo administrativa, civel e criminal.

14.2.1.1. Mitigacdo: exigir comprovacao de que o fornecedor é revendedor

autorizado Adobe e Microsoft; verificar autenticidade das chaves de ativacao; incluir
clausulas contratuais de responsabilizacdo por eventuais irregularidades.

Av. Getulio Vargas, 1200 — Vila Nova Santana — Assis — SP — 19807-130
Fone/Fax (18) 3302-1055 - www.fema.edu.br

—_
(&)

=

por 5 pessoas: JULIANA DE NIGRIS, LUIZ RICARDO BEGOSSO, EDUARDO APARECIDO DE SOUZA, ANA LUISA ANTUNES DIAS e ISADORA PELIZONE DE LIMA CINTRA

a
Para vefifficar a validade das assinaturas, acesse https://fema.1doc.com.br/verificacao/0A54-9EE9-BD9D-1429 e informe o cédigo 0A54-9EE9-BDID-1429

Assin


http://www.femanet.com.br/

>fema

Fundagao Educacmnal do Municipio de Assis
Campus “José Santilli Sobrinho”

P 34

14.3. Riscos financeiros

14.3.1. Variacdo de precos no mercado de software: risco de oscilagdes cambiais ou

comerciais entre a data do levantamento de precos e a efetiva contratacao.
14.3.1.1. Mitigacdo: adocao do valor médio apurado em pesquisa de mercado como

parametro de referéncia, assegurando vantajosidade e compatibilidade com o
orgamento vigente.

14.3.2. Inadimplemento contratual: risco de descumprimento pelo fornecedor quanto

aos prazos de entrega e ativacao das licengas.
14.3.2.1. Mitigacao: fixacao de prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis para entrega e

ativacao; aplicacao de penalidades contratuais previstas na Lei n® 14.133/2021 em
caso de descumprimento.

14.4. Riscos técnicos e operacionais

14.4.1. Incompatibilidade com a infraestrutura tecnoldgica existente: risco de falhas

de instalacdo ou desempenho inadequado dos softwares.
14.4.1.2. Mitigacdo: definicdo de requisitos minimos de compatibilidade (Windows 10

ou superior para o Office; integracdo com o Adobe Admin Console para o Creative
Cloud); suporte técnico inicial por parte do fornecedor.

14.4.2. M4 gestdo das licencas: risco de utilizagéo irregular ou em desconformidade

com as politicas de uso educacional.

14.4.2.1. Mitigacdo: designacao de responsaveis internos pela administracao das

licengas (Coordenagao de Publicidade e Tl), com controle por meio de console
institucional e relatérios de uso.

14.5. Riscos de continuidade

14.5.1. Interrupcdo no uso dos softwares essenciais: no caso do Adobe, por se tratar

de licenciamento anual, ha risco de descontinuidade caso ndo haja previsao
orgcamentaria para renovagoes.

14.5.2. Mitigacdo: insercao prévia da despesa no planejamento orgamentario anual;

adocao de cronograma de renovagao para ndo comprometer as atividades
pedagdgicas.
14.5.3. Essa analise evidencia que os riscos identificados sao passiveis de

Av. Getulio Vargas, 1200 — Vila Nova Santana — Assis — SP — 19807-130
Fone/Fax (18) 3302-1055 - www.fema.edu.br

—_
D

=

por 5 pessoas: JULIANA DE NIGRIS, LUIZ RICARDO BEGOSSO, EDUARDO APARECIDO DE SOUZA, ANA LUISA ANTUNES DIAS e ISADORA PELIZONE DE LIMA CINTRA

a
Para vefifficar a validade das assinaturas, acesse https://fema.1doc.com.br/verificacao/0A54-9EE9-BD9D-1429 e informe o cédigo 0A54-9EE9-BDID-1429

Assin


http://www.femanet.com.br/

>fema

Fu’ndagao Educacmnal do Municipio de Assis
Campus “José Santilli Sobrinho”

mitigacdo mediante medidas de controle adequadas, nao comprometendo a
viabilidade da contratacdo. Assim, a aquisicao se revela juridicamente segura,
economicamente vantajosa e operacionalmente adequada.
14.6. Gestao de riscos continuada
14.6.1. Durante a execucdo do contrato, a Administracdo realizard o
acompanhamento continuo e revisara periodicamente o mapeamento de riscos, com
o objetivo de:
| - Identificar novas ameacas ou vulnerabilidades;
Il - Implementar medidas corretivas em tempo habil;
lll - Garantir a entrega dos materiais e do servico em conformidade com os padrdes
estabelecidos, promovendo a economicidade, eficiéncia e seguranca na contratacao.
14.6.2. Com base nas acdes preventivas e mitigadoras indicadas, conclui-se que 0s
riscos associados a contratagdo estdo devidamente controlados, sendo as medidas
adotadas suficientes para assegurar a regularidade, eficiéncia e economicidade no
cumprimento do contrato, em observancia aos principios e diretrizes da Lei n°
14.133/2021.
15. DA VIABILIDADE OU NAO DA CONTRATACAO
15.1. A contratacdo é viavel e necessaria, considerando as demandas apresentadas
e a importancia de manter os ambientes administrativos e de ensino em melhor
forma. Diante da analise técnica, econémica e legal, conclui-se que a contratagédo é
plenamente viavel e esta alinhada as necessidades da Administragdo, sendo a
solucado mais adequada para atender a demanda apresentada.

Assis, 04 de agosto de 2025.

Luis Ricardo Begosso Juliana Santos de Nigris Batista
Coordenador do CEPEIN Chefe de Secao

Isadora Pelizone de Lima Cintra Ana Luisa Antunes Dias
Assistente Administrativo Coordenadora do Curso CSPP

Eduardo Aparecido de Souza
Chefe de Secao
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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. AQUISICAO DE LICENGAS DOS SOFTWARES ADOBE CREATIVE CLOUD -
PLANO EDUCACIONAL E MICROSOFT OFFICE — VERSAO PROFISSIONAL —
LICENGA PERPETUA, PARA USO INSTITUCIONAL NOS SETORES
ACADEMICOS E ADMINISTRATIVOS DA FEMA.

2. DESCRICAO DETALHADA

01 | Licencas do software Adobe Creative - 28 licencas
Cloud - Plano Educacional, com validade
de 12 (doze) meses, voltado exclusivamente
ao uso académico institucional da Fundacéao
Educacional do Municipio de Assis — FEMA.
As licencas devem possibilitar o acesso
completo ao conjunto de aplicativos da
Adobe voltados para criagao grafica, edicao
de video, design, fotografia e
desenvolvimento web, incluindo, mas néo se
limitando a:

e Adobe Photoshop

e Adobe lllustrator

« Adobe InDesign

« Adobe Premiere Pro

o Adobe After Effects

o Adobe Acrobat Pro
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o Adobe XD

o Adobe Lightroom
As licencas devem ser vinculadas a contas
institucionais da FEMA, com possibilidade de
gerenciamento por meio de console
administrativo, garantindo o uso conforme
critérios educacionais. A solucao deve estar
em conformidade com os critérios de
licenciamento para instituicbes de ensino
superior.
Validade: 12 (doze) meses a partir da
ativagao.
Modelo: Licenga anual por usuario nomeado
(Named User Licensing).
Tipo: Licenga educacional (Adobe Creative
Cloud for Education).

Licenca Microsoft Office — Versao - 15 licencas
Profissional — Licenca Perpétua (vitalicia)
Descricao:

Aquisicao de licengas perpétuas (vitalicias)
do pacote Microsoft Office — Versao
Profissional para uso institucional na
Fundagao Educacional do Municipio de
Assis — FEMA, destinadas a computadores
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vinculados as atividades administrativas e
académicas.

A licenga deve permitir a instalagao local dos
principais aplicativos de produtividade da
Microsoft, incluindo:

» Microsoft Word

e Microsoft Excel

o Microsoft PowerPoint

« Microsoft Outlook

« Microsoft Access

o Microsoft Publisher

Caracteristicas exigidas:

« Licenca perpétua (vitalicia), vinculada
ao dispositivo.

o Compativel com sistemas
operacionais Windows 10 ou superior.

e Licenciamento oficial, com emissao
de chave de ativagdo e comprovagao
de origem.

o Versao em portugués (Brasil).

« Suporte a atualizacao de seguranca e
correcdes pela Microsoft durante o
ciclo de vida da versao adquirida.

Modelo sugerido: Microsoft Office
Professional Plus 2021 ou equivalente.
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3. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

3.1. A contratacdo € necessaria para garantir a FEMA o uso de softwares oficiais e
devidamente licenciados, indispensaveis as atividades pedagdgicas e
administrativas.

3.2. As 28 licengas do Adobe Creative Cloud — Plano Educacional (Institucional,
anual) sao fundamentais para os cursos de Comunicagao Social — Publicidade e
Propaganda e areas correlatas, que demandam ferramentas profissionais de
criacao, edicao e design. Ja as 15 licencas do Microsoft Office — Versao
Profissional — Licenga Perpétua sao essenciais para padronizar e assegurar a
eficiéncia das rotinas administrativas.

3.3. A pesquisa de pregos realizada em fornecedores e bases oficiais (PNCP e
ComprasGov) confirmou a compatibilidade dos valores médios de mercado,
assegurando economicidade, legalidade e vantajosidade. Assim, a contratacao
garante a continuidade dos servigos, a conformidade com a legislacéo vigente e o
fortalecimento das atividades institucionais da FEMA

4. DA FORMA E DO PRAZO DE ENTREGA DO SERVICO

4.1. As licengas de uso dos softwares Adobe Creative Cloud — Plano Educacional
(Institucional, anual) e Microsoft Office — Versao Profissional — Licenca Perpétua
deverao ser disponibilizadas de forma digital, no prazo maximo de 05 (cinco) dias
Uteis, contados da emissao da nota de empenho e/ou assinatura do contrato,
conforme o caso.

4.2. A entrega sera considerada concluida mediante:

| - disponibilizagdo das chaves de ativagéo/licenciamento digital ou acesso
eletrbnico as contas institucionais configuradas;

Il - confirmacao de ativagéo e pleno funcionamento das licengas nos equipamentos
indicados pela Fundacéo;
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lll - no caso da Adobe Creative Cloud, inclusao das licengas no Adobe Admin
Console institucional, com acessos vinculados ao responsavel designado pela
contratante;

IV — no caso do Microsoft Office, fornecimento das chaves originais (Product Keys)
e links oficiais para download, diretamente da plataforma da Microsoft;

V — disponibilizagdo de suporte técnico inicial, remoto ou presencial, caso
necessario, para ativagéo e uso adequado das licencas.

4.3. O descumprimento dos prazos ou a nao entrega das licencas em conformidade
com as condi¢cdes estabelecidas sujeitara a contratada as penalidades previstas na
Lei n® 14.133/2021 e no instrumento contratual.

5. CRITERIOS DE RECEBIMENTO DO OBJETO:

5.1. O recebimento do objeto dar-se-a em duas etapas: recebimento provisério e
recebimento definitivo, nos termos do art. 140 da Lei n? 14.133/2021, observando-
se 0s seguintes critérios:

5.2. Recebimento Provisério: ocorrerd apds a disponibilizacdo das licencgas digitais
pela contratada, mediante:

5.2.1. entrega das chaves de ativacao/licenciamento e/ou credenciais institucionais
de acesso;

5.2.2. disponibilizagédo dos links oficiais para download, quando aplicavel;

5.2.3. inclusao das licencas do Adobe no Adobe Admin Console institucional;
5.2.4. apresentacao de orientagcdes/documentos necessarios para a correta
ativagdo e uso das licengas.

5.3. Recebimento Definitivo: sera efetuado apdés a verificagao, pela area técnica
designada pela FEMA, de que:

5.3.1. as licengas foram devidamente ativadas e encontram-se em pleno

funcionamento nos equipamentos indicados;
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5.3.2. a quantidade entregue corresponde a solicitada (28 licencas Adobe e 15
licencas Microsoft Office);

5.3.3. houve a disponibilizagdo de suporte técnico inicial, quando necessario, para
a ativacao e configuracao;

5.3.4. as licengas estdo em conformidade com as condigdes contratuais e com a
legislacéo vigente (Lei n® 9.609/1998 — Lei de Software).

5.3.5. O recebimento definitivo sera formalizado mediante termo de recebimento,
atestando a conformidade do objeto com as especificacdées previstas no Termo de
Referéncia.

6. DA FISCALIZACAO DO CONTRATO

6.1. A execucgao do contrato sera acompanhada e fiscalizada por servidores
designados pela FEMA, nos termos do art. 117 da Lei n® 14.133/2021, os quais
atuardao como representantes da Administragao.

6.2. Compete a fiscalizagdo do contrato:

6.2.1. verificar a entrega das licencas digitais, a ativagdo correta e o pleno
funcionamento dos softwares nos equipamentos indicados pela contratante;
6.2.2. acompanhar a inclusédo das licencas do Adobe Creative Cloud no Adobe
Admin Console institucional, bem como a validagdo das chaves originais do
Microsoft Office;

6.2.3. atestar o recebimento provisério e definitivo do objeto, mediante relatorio
técnico ou termo de recebimento;

6.2.4. reqistrar eventuais falhas ou irregularidades, comunicando imediatamente a
autoridade competente para a adocao das providéncias cabiveis;

6.2.5. exigir da contratada o cumprimento integral das obrigacées assumidas,
inclusive quanto ao suporte técnico inicial e a garantia de autenticidade das

licengas fornecidas.
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6.3. A atuacao da fiscalizacdo ndo exime a contratada de sua integral
responsabilidade quanto a qualidade, legalidade e conformidade do objeto
fornecido, nos termos da legislacao vigente e do contrato celebrado.

7. REQUISITOS DE HABILITACAO

7.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de

licitagcdo, na modalidade Preg&o, sob a forma eletrénica, com adog¢éo do critério de

julgamento de menor preco.

7.2. Para fins de habilitacdo, devera a licitante comprovar os requisitos:
7.3. Habilitacao Juridica:

7.3.1. Registro comercial, no caso de empresa individual;

7.3.2. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado,
em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por acoes,
acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores;

7.3.2.1. O objeto social do licitante devera ser compativel como servico a ser licitado,
caso o objeto social do licitante seja incompativel com o servigo a ser licitado, este
sera considerado inabilitado para a execug¢ao dos servigos;

7.3.3. Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de
prova de diretoria em exercicio;

7.3.4. Decreto de autorizacao, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira
em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento
expedido pelo érgao competente, quando a atividade assim o exigir.

7.4. Da Reqularidade Fiscal e Trabalhista:

7.4.1. Prova no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

7.4.2. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, mediante apresentacao

de Certidao Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da
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Unido, emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil ou pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional;

7.4.3. Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do

licitante, mediante apresentacao de certiddao emitida pela Secretaria competente do
Estado;

7.4.4. Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do

licitante mediante apresentacao de certiddo emitida pela Secretaria competente do
Municipio;

7.4.5. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico -
FGTS, emitida pela Caixa Econémica Federal, demonstrando situagdo regular no
cumprimento dos encargos sociais instituidos por Lei;

7.4.6. Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, emitida em todos os
portais da Justica do Trabalho na rede mundial de computadores (Tribunal Superior
do Trabalho, Conselho Superior da Justica do Trabalho e Tribunais Regionais do
Trabalho).

7.5. Qualificacao Economico-Financeira:

7.5.1. Certidao negativa de faléncia ou concordata expedida pelo cartério distribuidor
da sede da pessoa juridica, no maximo, 60 (sessenta) dias antes da data fixada para
entrega das propostas:

7.5.1.1. as licitantes em recuperacgao judicial deverdao apresentar comprovacao de
que o plano de recuperacao foi acolhido na esfera judicial, na forma do art. 58 e do
art. 162 da Lei n. 11.101/2005.

7.5.2. Os documentos que ndo tragam em seu bojo a data de validade serado
considerados validos pelo prazo de 180 (cento e oitenta) dias;
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7.5.3. Serdo admitidas fotocdpias sem autenticacdo cartorial dos documentos
exigidos neste edital, desde que o0s respectivos originais sejam apresentados na
reunido de abertura dos envelopes “documentacéo”;

7.5.4. Os documentos mencionados acima nao poderdo ser substituidos por
qualquer tipo de protocolo.

8. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1. Sao0 obrigacdes da contratada, além daquelas previstas na Lei n® 14.133/2021
e demais normas aplicaveis:

8.1.1. fornecer as licencas digitais de software conforme especificado neste Termo
de Referéncia, em quantitativos e modelos corretos (28 licengas Adobe Creative
Cloud - Plano Educacional (Institucional, anual) e 15 licengas Microsoft Office —
Versao Profissional — Licenca Perpétua);

8.1.2. garantir que todas as licengas sejam originais, oficiais e emitidas diretamente
pela fabricante ou por revendedores autorizados, em conformidade com a Lei n®
9.609/1998 (Lei de Software);

8.1.3. disponibilizar as licencas no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar
da emissao da nota de empenho e/ou assinatura do contrato, sob pena de
aplicacéo das penalidades cabiveis;

8.1.4. no caso da Adobe Creative Cloud, providenciar a inclusdo das licengas no
Adobe Admin Console institucional, garantindo o gerenciamento centralizado pela
contratante;

8.1.5. no caso do Microsoft Office, fornecer as chaves de ativagao originais
(Product Keys) e links oficiais para download, com validade perpétua e suporte
para instalagdo em equipamentos indicados pela FEMA,;

8.1.6. assegurar suporte técnico inicial, remoto ou presencial, quando necessario,
para a correta ativacao e utilizagcao das licencas;
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8.1.7. manter, durante toda a vigéncia do contrato, as condi¢cbes de habilitacéo e
qualificagao exigidas no processo licitatério, em especial a comprovacao de que é
revendedor autorizado das fabricantes;

8.1.8. responder integralmente por danos, prejuizos ou perdas decorrentes do
fornecimento de softwares nao originais, invalidos ou que nao atendam as
condi¢des pactuadas;

8.1.9. cumprir integralmente as condigbes estabelecidas no contrato, observando
0Ss prazos, especificacdes técnicas e demais disposicoes legais aplicaveis.

9. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

9.1. Sao0 obrigacdes da FEMA, além daquelas previstas na legislacao vigente e no
contrato:

9.1.1. assegurar a disponibilidade orcamentaria e financeira necessaria para a
execucao da despesa, promovendo a emissao da nota de empenho em tempo
habil;

9.1.2. fornecer a contratada todas as informagdes e documentos indispensaveis a
correta disponibilizagao das licencas, incluindo dados institucionais para
configuracao de acessos (Adobe Admin Console e Microsoft Volume Licensing,
quando aplicavel);

9.1.3. designar servidores responsaveis para o acompanhamento, fiscaliza¢ao e
atesto do fornecimento, nos termos do art. 117 da Lei n? 14.133/2021;

9.1.4. verificar, por meio de sua area técnica, a conformidade do objeto entregue,
procedendo ao recebimento provisério e definitivo, conforme estabelecido neste
Termo de Referéncia;

9.1.5. comunicar formalmente a contratada qualquer ocorréncia de falhas,
irregularidades ou ndo conformidades identificadas no objeto fornecido,
concedendo prazo razoavel para a devida correcao;
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9.1.6. efetuar o pagamento a contratada conforme condi¢des pactuadas, apds o
devido atesto do recebimento definitivo;

9.1.7. cumprir e fazer cumprir as condi¢des previstas no contrato, assegurando
transparéncia, economicidade e eficiéncia na gestdo da contratacao.

10. DO PRECO

10.1. O valor estimado da contratacéo, apurado por meio de pesquisa de mercado
junto a fornecedores especializados e plataformas oficiais (PNCP e ComprasGov),
é de R$ 79.976,75 (setenta e nove mil, novecentos e setenta e seis reais e setenta
e cinco centavos), conforme detalhamento a seguir:

10.1.1. 28 (vinte e oito) licencas do Adobe Creative Cloud — Plano Educacional
(Institucional, anual): valor médio unitario de R$ 2.163,50, totalizando R$
60.578,00;

10.1.2. 15 (quinze) licengas do Microsoft Office — Versao Profissional — Licenga
Perpétua: valor médio unitario de R$ 1.293,25, totalizando R$ 19.398,75.

10.2. O valor de referéncia da contratagédo sera definido pela média de precos
obtida no levantamento de mercado, atendendo ao disposto no art. 23, §1°, da Lei
n® 14.133/2021.

10.3. O prego a ser contratado devera incluir todos os custos diretos e indiretos
necessarios ao integral cumprimento do objeto, tais como tributos, encargos
sociais, trabalhistas, administrativos, comerciais e quaisquer outros que incidam
sobre o fornecimento.

10.4. Nao serao admitidos pleitos de acréscimos ou reajustes de valores que nao
estejam expressamente previstos no edital e no contrato.

10.2. Justificativa do preco:

10.2.1.0 prego estimado para a presente contratagcdo encontra-se devidamente
fundamentado em pesquisa de mercado, realizada junto a fornecedores
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especializados e em plataformas oficiais, como o Portal Nacional de Contratacdes
Publicas — PNCP e o ComprasGov, atendendo ao disposto no art. 23, §1¢, da Lei n®
14.133/2021.

10.2.2. As cotacdes apresentaram variac6es compativeis com a realidade do setor,
resultando nos seguintes valores médios: R$ 2.163,50 por licenca do Adobe
Creative Cloud — Plano Educacional (Institucional, anual) e R$ 1.293,25 por licenca
do Microsoft Office — Versao Profissional — Licenga Perpétua.

10.2.3. Tais valores refletem o preco praticado no mercado nacional para produtos
originais e licenciados, assegurando a economicidade da contratacéo e prevenindo
riscos juridicos e administrativos decorrentes do uso de softwares n&o oficiais.
Dessa forma, conclui-se que o preco estimado € justo, razoavel e vantajoso para a
Administracao, em conformidade com os principios da economicidade e da
eficiéncia previstos na Constituicdo Federal e na Lei n® 14.133/2021.

10.3. Justificativa da escolha dos fornecedores para formacao de precos
prévio:

10.3.1. A selecao dos fornecedores consultados para a pesquisa de precos
obedeceu ao principio da fidedignidade e representatividade de mercado, de modo
a refletir valores praticados em condi¢des reais de contratagdo. Foram
consideradas:

| - empresas revendedoras autorizadas das fabricantes Adobe e Microsoft, com
experiéncia comprovada na comercializagdo de licengas institucionais e
educacionais, a exemplo de BuySoft do Brasil LTDA, Tecnetworking e MapData;

Il - fontes oficiais de consulta publica, como o Portal Nacional de Contratacoes
Publicas — PNCP e o ComprasGov, que apresentam dados de contratacdes
realizadas por outros érgaos da Administragéo Publica, assegurando transparéncia
e padronizacao;
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lll - diversidade geogréfica e de perfis de fornecedores, garantindo maior amplitude
da amostra e evitando direcionamento.

10.3.2. A opc¢ao por combinar cotagdes obtidas junto a fornecedores especializados
e dados de bancos oficiais visa conferir maior robustez ao levantamento,
permitindo identificar o valor médio praticado no mercado e atender ao disposto no
art. 23, §1°, da Lei n® 14.133/2021.

10.3.3. Assim, a escolha dos fornecedores consultados para a formagao do prego
prévio mostra-se técnica, criteriosa e alinhada as melhores praticas de
planejamento de contratacdes publicas, assegurando a economicidade e a
vantajosidade da futura contratagéo.

11. DAS CONDICOES E FORMA DE PAGAMENTO:

11.1. O pagamento sera realizado em até 15 (quinze) dias Uteis apds a entrega dos
itens e da nota fiscal devidamente preenchida, verificando-se a conformidade com
as especificacdes contratuais e a satisfagdo dos critérios de aceitacdo dos produtos.
12. DO PRAZO DE VIGENCIA DA CONTRATACAO

12.1. O prazo de vigéncia da contratacdo sera de 12 (doze) meses, contados a
partir da assinatura do contrato ou emissao da ordem de servico, 0 que ocorrer
primeiro, considerando o periodo de validade das licengcas do Adobe Creative
Cloud — Plano Educacional (Institucional, anual).

12.2. Para as licencas do Microsoft Office — Versao Profissional — Licenga
Perpétua, o prazo de vigéncia do contrato limitar-se-a a entrega, ativacéao e
recebimento definitivo do objeto, permanecendo o direito de uso vitalicio em favor
da contratante, conforme modelo de licenciamento adquirido.

12.3. O prazo contratual podera ser prorrogado nas hipéteses previstas no art. 107
da Lei n? 14.133/2021, desde que devidamente justificado e autorizado pela
autoridade competente.
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13. DAS SANCOES APLICAVEIS

13.1. Sancgbes poderao ser aplicadas a contratada em casos de inadimplemento,
incluindo multas, suspensao temporaria de participacédo em licitagcoes e impedimento
de contratar com a administracao publica, conforme os termos da Lei 14.133/21.
14. DA RESCISAO CONTRATUAL

14.1. A rescisdo contratual podera ocorrer por acordo entre as partes, por inexecugao
parcial ou total do objeto, ou por violagdo das disposicbes contratuais, com as
devidas consequéncias legais e compensacoes previstas na Lei 14.133/21.

Assis, 04 de agosto de 2025.

Luis Ricardo Begosso Juliana Santos de Nigris Batista
Coordenador do CEPEIN Chefe de Secao

Isadora Pelizone de Lima Cintra Ana Luisa Antunes Dias
Assistente Administrativo Coordenadora do Curso CSPP

Eduardo Aparecido de Souza
Chefe de Secao
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EDITAL N2 XXX/2025
PROCESSO LICITATORIO N2 XXX/2025
PREGAO ELETRONICO N2 XXX/2025

SINTESE DO CERTAME

Objeto: AQUISICAO DE LICENGAS DOS SOFTWARES ADOBE CREATIVE CLOUD
— PLANO EDUCACIONAL E MICROSOFT OFFICE — VERSAO PROFISSIONAL —
LICENGCA PERPETUA, PARA USO INSTITUCIONAL NOS SETORES ACADEMICOS
E ADMINISTRATIVOS DA FEMA.

Regéncia Lei n® 14.133/2021

Natureza do objeto Servicos Continuado / Aquisicao

Inicio da Sessao Eletronica: XX/XX/2025 as XX:XX

Sistema Eletronico Utilizado: FIORILLI
Endereco Eletronico: https://scpi.assis.sp.gov.br:8079/compraseditala/
Endereco para retirada do Edital: https:/www.fema.edu.br/compras-e-

licitacoes/pregao/

Valor Global Estimado R$

Origem dos Recursos Proprio

Participacao - MEI/ ME / EPP |Licitagcdo Aberta a Ampla Concorréncia

Modo de disputa Aberto

Forma de apresentacao da proposta [Poritem

Critério de julgamento Menor preco por item

Dotacao orcamentaria Item XX do Termo de Referéncia

Instrumento contratual Termo de Contrato + Empenho+Ordem de Servigo
INFORMACOES

Pregoeiro(a): Camila Manfio S. De P. Souza e-mail: camila.manfio@fema.edu.br

Endereco: Avenida Getulio Vargas, 1.200 — Vila Nova Santana, Assis/SP (CEP: 19807-130)
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EDITAL N2 XX/2025
PROCESSO LICITATORIO N2 XXX/2025
PREGAO ELETRONICO N2 XXX/2025

A FEMA - Fundacgao Educacional do Municipio de Assis, pessoa juridica de direito
publico, inscrito no CNPJ sob n® 51.501.559/0001-36, com sede na Avenida Getulio
Vargas, 1.200 — Vila Nova Santana, no municipio de Assis, Estado de S&o Paulo
(19.807-130), por intermédio de seu Diretor Executivo, Senhor Gustavo Gomes Silva,
torna publico, para conhecimento dos interessados, que realizara licitagdo com
utilizacdo de recursos de tecnologia da informacdo, denominada PREGAO
ELETRONICO, que sera regido pela Lei n® 14.133, de 2021, aplicando-se
subsidiariamente a Lei Complementar n® 123/2006, e demais legislacdo aplicavel e,
ainda, de acordo com as condi¢des estabelecidas neste Edital e seus anexos.

Data da sessao: XX (XXX) de XXXX de 2025
Horario: 09h30min (horéario de Brasilia-DF) Sistema Eletrénico Utilizado: FIORILLI
Endereco Eletrénico: https://scpi.assis.sp.gov.br:8079/compraseditala/

Licitagdo ampla participagdo Modo de disputa: Aberto
Critério de julgamento: Menor preco por item
Endereco para retrada do Edital: https:/www.fema.edu.br/compras-e-

licitacoes/pregao/

Origem dos recursos: Proprio

A licitacao sera dirigida pelo Pregoeiro Oficial da FEMA auxiliada pelas equipes de
apoio designadas pela Portaria n? 037/2024, que dispde sobre a designacédo do
Pregoeiro e Equipe de Apoio.

1. DO OBJETO

1.1. A presente licitacdo tem por objeto a aquisi¢do de licencas dos softwares Adobe
Creative Cloud — Plano Educacional (Institucional) e Microsoft Office — Versao
Profissional — Licenga Perpétua, destinados ao uso institucional nos setores
académicos e administrativos da Fundacao Educacional do Municipio de Assis —
FEMA.

Av. Getulio Vargas, 1200 — Vila Nova Santana — Assis- SP — 19807-130
Fone/Fax (18) 3302-1055 — www.fema.edu.br 3

) fema .-

do por 5 pessoas: JULIANA DE NIGRIS, LUIZ RICARDO BEGOSSO, EDUARDO APARECIDO DE SOUZA, ANA LUISA ANTUNES DIAS e ISADORA PELIZONE DE LIMA CINTRA

Para ferificar a validade das assinaturas, acesse https://fema.1doc.com.br/verificacao/0A54-9EE9-BDID-1429 e informe o c6digo 0A54-9EE9-BDI9D-1429

Assi

=


https://scpi.assis.sp.gov.br:8079/compraseditala/
https://www.fema.edu.br/compras-e-licitacoes/pregao/
https://www.fema.edu.br/compras-e-licitacoes/pregao/

Fundagao Educacional do Municipio de Assis
Campus “José Santilli Sobrinho”

1.2. O objeto esta dividido em 02 (dois) itens, conforme especificacées técnicas
constantes do Anexo | — Termo de Referéncia, ndo sendo obrigatéria a
apresentacao de proposta para todos os itens.

1.3. A despesa total estimada para a contratacao, considerando o periodo de 12
(doze) meses, encontra-se estabelecida no item 9 do Anexo | — Termo de
Referéncia.

1.4. A licitagcao sera realizada por item, nos termos da tabela constante do Termo de
Referéncia, e o julgamento das propostas sera pelo critério de menor preco por item.
1.5. O regime de execucao sera aquele definido no item 2 do Anexo | — Termo de
Referéncia.

2.1. Poderao participar deste Pregdo empresas do ramo compativel com o objeto do
certame, e que estiverem previamente credenciados no Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores - SICAF e no Sistema de Compras do Governo Federal

(www.gov.br/compras), por meio de Certificado Digital conferido pela Infraestrutura de

Chaves Publicas Brasileira - ICP - Brasil.

2.2. Os interessados deverao atender as condicoes exigidas no cadastramento no
SICAF até o terceiro dia util anterior a data prevista para recebimento das propostas.
2.3. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transac¢des efetuadas
em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances,
inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a
responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgdo ou entidade promotora da
licitacdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso,
ainda que por terceiros.

2.4. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados
cadastrais nos Sistemas relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto
aos 6rgaos responsaveis pela informacédo, devendo proceder, imediatamente, a
correcao ou a alteracdo dos registros tao logo identifique incorrecdo ou aqueles se
tornem desatualizados.

2.5. A nado observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacao
no momento da habilitacéo.
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2.6. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de
pequeno porte, nos limites previstos da Lei Complementar n® 123/2006.

2.7. Além de cooperativa, de pessoa fisica e de empresa nao pertencente ao ramo de
atuacao, nao podera disputar esta licitagao:

2.7.1. Agquele que nao atenda as especificacdes deste edital e seus anexos;

2.7.2. Empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela elaboracdo do
projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja
dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento)
do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitacao
versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

2.7.3. Pessoa juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de
participar da licitagdo em decorréncia de san¢éo que lhe foi imposta;

2.7.4. Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do(s) érgao(aos) ou entidade(s)
contratante(s) ou com agente publico que desempenhe fung¢ao na licitagdo ou atue na
fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cénjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

2.7.5. Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°® 6.404,
de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

2.7.6. Pessoa juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacao do edital, tenha
sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragao de trabalho
infantil, por submissao de trabalhadores a condi¢ées analogas as de escravo ou por
contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislagédo trabalhista;

2.7.6. Agente publico do érgéo ou entidade licitante;

2.7.7. Pessoas juridicas reunidas em consorcio;

2.7.8. OrganizagOes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP;

2.7.9. Agente publico do érgéo ou entidade contratante, devendo ser observadas as
situagdes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apdés o
exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislacdo que disciplina a matéria,
conforme § 12 do art. 9% da Lei n® 14.133/2021.
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3. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS E HABILITACAO

3.1. Na presente licitacdo, a fase de habilitacdo sucedera as fases de apresentacao

de propostas e lances e de julgamento.

3.2. Os licitantes encaminharado, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, a
proposta com o preco ou o percentual de desconto, conforme o critério de julgamento
adotado neste Edital, até a data e o horéario estabelecidos para abertura da sessao
publica.

3.3. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo proprio do
sistema, que:

3.3.1. esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no edital e seus anexos, bem
como de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e
que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no instrumento
convocatorio;

3.3.2. ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
nao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicao de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constitui¢cao;

3.3.3. ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou forcado, observando o disposto nos incisos lll e IV do art. 12 e no inciso
lll do art. 5° da Constituicao Federal;

3.3.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.
3.4. O modelo de declaracdo conjunta (Anexo Il deste edital) oferece maior
detalhamento das declaracdes que deverao ser apresentadas.

3.5. O fornecedor enquadrado como microempresa ou empresa de pequeno porte
devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrénico, que cumpre 0s
requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123/2006, estando apto
a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o
disposto nos §§ 12 ao 3° do art. 4%, da Lei n® 14.133/2021.
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3.5.1. no item exclusivo para participagao de microempresas e empresas de pequeno
porte, a assinalagdo do campo “nao” impedira o prosseguimento no certame, para
aquele item;

3.5.2. nos itens em que a participagdo néo for exclusiva para microempresas e
empresas de pequeno porte, a assinalagao do campo “ndo” apenas produzira o efeito
de o licitante nao ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n®
123/2006, mesmo que microempresa ou empresa de pequeno porte.

3.6. A falsidade das declara¢des sujeitara o licitante as sangdes previstas na Lei n®
14.133/2021, e neste Edital.

3.7. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou, na hipétese de a fase de
habilitacdo anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e de
julgamento, os documentos de habilitagdo anteriormente inseridos no sistema, até a
abertura da sesséao publica.

3.8. Nao havera ordem de classificagdo na etapa de apresentacao da proposta e dos
documentos de habilitagdo pelo licitante, 0 que ocorrera somente apos 0s
procedimentos de abertura da sesséo publica e da fase de envio de lances.

3.9. Serao disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a
proposta dos licitantes convocados para apresentacao de propostas, apés a fase de
envio de lances.

3.10. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera
parametrizar o seu valor final minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando
do cadastramento da proposta e obedecera as seguintes regras:

3.10.1. A aplicagéo do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais
entre os lances, que incidira tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em
relagéo ao lance que cobrir a melhor oferta; e

3.10.2. Os lances serao de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final
minimo estabelecido e o intervalo de que trata o subitem acima.

3.11. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado no
sistema podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:
3.11.1. valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando
adotado o critério de julgamento por menor preco; e
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3.11.2. o percentual de desconto interior a lance ja registrado pelo fornecedor no
sistema, quando adotado o critério de julgamento por maior desconto.

3.12. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na
forma do item anterior possuira carater sigiloso para os demais fornecedores e para o
6rgao ou entidade promotora da licitacdo, podendo ser disponibilizado estrita e
permanentemente aos 6rgaos de controle externo e interno.

3.13. Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo, acompanhar as
operacdes no sistema eletrénico durante o processo licitatorio e se responsabilizar
pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de mensagens
emitidas pela Administracdo ou de sua desconexao.

3.14. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a segurancga, para imediato
bloqueio de acesso.

4.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema
eletrénico, dos seguintes campos:

4.1.1. Precos unitario/mensal e total/anual do item, conforme Modelo sugerido de
Proposta Comercial constante no Anexo Il deste edital. Os valores devem
corresponder ao periodo de duragao do contrato e ser expressos em moeda corrente
nacional, com apenas duas casas decimais ap0s a virgula. O célculo deve considerar
a data de apresentacdo da proposta, sem incluir encargos financeiros ou previsoes
inflacionarias. Nos precos propostos deverao estar incluidos, além do lucro, todas as
despesas e custos diretos e indiretos, como por exemplo: transportes, fretes, tributos
de qualquer natureza e todas as despesas, diretas ou indiretas, relacionadas com o
fornecimento do objeto da presente licitacao;

4.1.2. O preco ofertado € fixo e irreajustavel e devera corresponder aos pregos finais,
considerados beneficios tais como isengdes, imunidades ou outros de qualquer
natureza,;

4.1.3. O servico ofertado devera atender, sob as penas da lei, a todas as
especificacdes exigidas nos Termos de Referéncia - Anexo | deste Edital.

4.2. Prazo de validade da proposta sera de 90 (noventa) dias contados da data da
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sessao deste Pregao Eletrénico.

4.3. Descricao do objeto, contendo as informacdes equivalentes a especificacdo do
Termo de Referéncia.

4.4. Todas as especificagcdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

4.5. Nos valores propostos estarao inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam
direta ou indiretamente na execugéo do objeto.

4.6. Prazo de execugao dos servigcos que se acha disposto no Termo de Referéncia e
na minuta de contrato.

4.7. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serao
de exclusiva responsabilidade do licitante, ndo |Ihe assistindo o direito de pleitear
qualquer alteracao, sob alegacao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

4.8. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em
percentuais variaveis, a cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos
efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.

4.9. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento
serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

4.10. A apresentacdo da proposta implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposic¢des nela contida, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia,
assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos seus
termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execucao contratual.
4.11. O prazo de validade da proposta ndo serd inferior a 90 (noventa) dias, a contar
da data de sua apresentacao.

4.12. Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de
regéncia de contratagcbes publicas federais, quando participarem de licitagbes
publicas.

5. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E

FORMULACAO DE LANCES

5.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a automaticamente em sessao publica,

por meio de sistema eletrbnico, na data, horario e local indicados neste Edital.
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5.2. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou os documentos de
habilitagdo, quando for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da
sessao publica.

5.3. Sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

5.4. A desclassificacao sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

5.5. A néo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em
sentido contrario, levado a efeito na fase de aceitacéo.

5.6. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que
somente estas participarao da fase de lances.

5.7. O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o(a)
Pregoeiro(a) e os licitantes.

5.8. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do
seu recebimento e do valor consignado no registro.

5.9. O lance devera ser ofertado pelo valor global do lote.

5.10. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado
para abertura da sessao e as regras estabelecidas no Edital.

5.11. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele
ofertado e registrado pelo sistema.

5.12. Os lances deverdo ser formulados em valores distintos e decrescentes,
inferiores a proposta de menor prego, observada a redugao minima entre os lances,
conforme tabela abaixo, aplicavel inclusive em relagdo ao primeiro. A aplicacao do
valor de reducdo minima entre os lances incidird sobre o preco global.

UNICO R$ 10,00

5.13. O licitante podera, uma unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo

de quinze segundos apds o registro no sistema, na hipétese de lance inconsistente ou
inexequivel.

5.14. O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa adotado.
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5.15. Caso seja adotado para o envio de lances no pregédo eletrénico o modo de
disputa “aberto”, os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com
prorrogagoes.

5.16. A etapa de lances da sesséo publica terd duragéo de dez minutos e, apds isso,
serd prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos
ultimos dois minutos do periodo de duragédo da sessao publica.

5.17. A prorrogacao automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior,
sera de dois minutos e ocorrerd sucessivamente sempre que houver lances enviados
nesse periodo de prorrogacao, inclusive no caso de lances intermediarios.

5.18. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao
publica encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances
conforme a ordem final de classificacao.

5.19. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relacao a proposta classificada
em segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o(a) Pregoeiro(a), auxiliado
pela equipe de apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das
demais colocacgoes.

5.20. Apds o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para
apresentar lances intermediarios.

5.21. Apds o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema
ordenara e divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

5.22. N&o serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele
que for recebido e registrado em primeiro lugar.

5.23. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em
tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificacao do licitante.
5.24. No caso de desconexao com o(a) Pregoeiro(a), no decorrer da etapa competitiva
do Pregao, o sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a
recepgao dos lances.

5.25. Quando a desconexao do sistema eletrénico para o(a) Pregoeiro(a) persistir por
tempo superior a dez minutos, a sessao publica sera suspensa e reiniciada somente
apos decorridas vinte e quatro horas da comunicacao do fato pelo(a) Pregoeiro(a) aos
participantes, no sitio eletrdnico utilizado para divulgacao.
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5.26. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.
5.27. Em relacdo a itens ndo exclusivos para participagdo de microempresas e
empresas de pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a
verificacdo automatica, junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O
sistema identificara em coluna prépria as microempresas e empresas de pequeno
porte participantes, procedendo a comparagao com os valores da primeira colocada,
se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim
de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n® 123/2006,
regulamentada pelo Decreto n® 8.538, de 2015.

5.28. Nessas condicbes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno
porte que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor
proposta ou melhor lance serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.
5.29. A melhor classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de
encaminhar uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao
da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema,
contados apds a comunicagao automatica para tanto.

5.30. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada
desista ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais
licitantes microempresa e empresa de pequeno porte que se encontrem naquele
intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificacdo, para o exercicio do
mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

5.31. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos
subitens anteriores, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela
que primeiro podera apresentar melhor oferta.

5.32. S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou
entre lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

5.33. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate
serd aquele previsto no art. 60 da Lei n® 14.133/2021, nesta ordem:

5.33.1. disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderao apresentar
nova proposta em ato continuo a classificagao;
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5.33.2. avaliacao do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverao
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de
cumprimento de obrigacdes previstos nesta Lei;

5.33.3. desenvolvimento pelo licitante de a¢des de equidade entre homens e mulheres
no ambiente de trabalho, conforme regulamento;

5.33.4. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme
orientacdes dos érgaos de controle.

5.34. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens
e servicos produzidos ou prestados por:

5.34.1. empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do 6rgao
ou entidade da Administracdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de
licitacdo realizada por 6rgéo ou entidade de Municipio, no territério do Estado em que
este se localize;

534.2. empresas brasileiras;

5.34.3. empresas que invistam em pesquisa € no desenvolvimento de tecnologia no
Pais;

5.34.4. empresas que comprovem a pratica de mitigacao, nos termos da Lein® 12.187,
de 29 de dezembro de 2009.

5.35. Encerrada a etapa de envio de lances da sesséo publica, na hipétese de a
proposta do primeiro colocado permanecer acima do preco maximo ou inferior ao
desconto definido para a contratagdo, o(a) Pregoeiro(a) podera negociar condicdes
mais vantajosas, apds definido o resultado do julgamento.

5.36. A negociagdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de
classificacao inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apos a
negociacao, for desclassificado em razao de sua proposta permanecer acima do prego
maximo definido pela Administracao.

5.37. A negociacao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada
pelos demais licitantes.

5.38. O resultado da negociacao sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos
autos do processo licitatério.

5.39. O(a) Pregoeiro(a)solicitara ao licitante mais bem classificado que, NO PRAZO
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DE 2 (DUAS) HORAS, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apés a
negociagcdo realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos
complementares, quando necessarios a confirmagao daqueles exigidos neste Edital e
ja apresentados.

5.40. E facultado ao(d) Pregoeiro(a) prorrogar o prazo estabelecido, a partir de
solicitacado fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

5.41. Apos a negociacao do precgo, o(a) Pregoeiro(a) iniciara a fase de aceitagao e
julgamento da proposta.

5.42. Para efeito de contratacao, a readequacao da proposta devera ser feita de forma
proporcional, aplicando-se linearmente o percentual final de desconto nos itens que
compdem o lote.

6.1. Encerrada a etapa de negociacao, o(a) Pregoeiro(a) verificara se o licitante
provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condicdes de participacéao
no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n® 14.133/2021, legislacéo correlata e
no item 2.1. e seguintes do edital, especialmente quanto a existéncia de sancao que
impega a participagdo no certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos
seguintes cadastros:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis);

€,
c¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-Geral

da Uniao (https://www.portaltransparencia.qgov.br/sancoes/cnep).

6.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também
de seu s6cio majoritario, por forca da vedagao de que trata o artigo 12 da Lei n° 8.429,
de 1992.

6.3. Caso conste na Consulta de Situacdo do licitante a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o(a) Pregoeiro(a) diligenciara para verificar se houve fraude por
parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.
6.4. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
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fornecimento similares, dentre outros.

6.5. O licitante sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
desclassificacéo.

6.6. Constatada a existéncia de sangao, o licitante seré declarado inabilitado, por falta
de condicao de participagao.

6.7. Caso atendidas as condicdes de participacao, sera iniciado o procedimento de
habilitacao.

6.8. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado
de algum tratamento favorecido as ME/EPPs, o(a) Pregoeiro(a) verificara se faz jus
ao beneficio, em conformidade com o item 3.5 deste edital.

6.9. Verificadas as condigdes de participagao e de utilizagdo do tratamento favorecido,
o(a) Pregoeiro(a) examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a
adequacao ao objeto e a compatibilidade do preco em relacdo ao maximo estipulado
para contratacdo neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no artigo 29 a
35 da IN SEGES n?® 73, de 30 de setembro de 2022.

6.10. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

6.10.1. contiver vicios insanaveis;

6.10.2. ndo obedecer as especificacdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;
6.10.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do pre¢co maximo
definido para a contratacao;

6.10.4. nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
Administracéo;

6.10.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou
seus anexos, desde que insanavel.

6.11. No caso de bens e servicos em geral, € indicio de inexequibilidade das propostas
valores inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orgado pela Administragéo:

a) A inexequibilidade, na hip6tese de que trata o caput, sé sera considerada apés
diligéncia do(a) Pregoeiro(a), que comprove que o custo do licitante ultrapassa o valor
da proposta; e

b) inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

6.12. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
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necessidade de esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias,
para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

6.13. Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus
respectivos custos unitarios por meio de Planilha de Custos e Formagédo de Precos
elaborada pela Administracdo, o licitante classificado em primeiro lugar sera
convocado para apresentar Planilha por ele elaborada, com os respectivos valores
adequados ao valor final da sua proposta, sob pena de ndo aceitacao da proposta.
6.14. Encerradas as fases de julgamento e de habilitagcdo e exauridos o0s recursos
administrativos, do art. 71 da Lei n® 14.133/2021, o processo licitatério sera
encaminhado a autoridade superior para a adjudicacao do objeto e a homologacéao da
licitacao.

7.1. Os documentos previstos no item 14 do Termo de Referéncia, necessérios e
suficientes para demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitacéo,
serdo exigidos para fins de habilitacdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n®
14.133/2021.

7.2. A documentacao exigida para fins de habilitacao juridica, fiscal, social e trabalhista
e econdmico-financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.

7.3. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderédo ser anexados no portal
de compras https://scpi.assis.sp.gov.br:8079/compraseditala/ mediante a solicitagéo

de chave de acesso.

7.4. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderao ser substituidos por
registro cadastral emitido por 6rgdao ou entidade publica, desde que o registro tenha
sido feito em obediéncia ao disposto na Lei n® 14.133/2021.

7.5. Serd verificado se o licitante apresentou declaragéo de que atende aos requisitos
de habilitagao, e o declarante respondera pela veracidade das informacdes prestadas,
na forma da lei (art. 63, |, da Lei n® 14.133/2021).

7.6. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitagdo, a
declaragdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras

normas especificas.
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7.7. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificacao, declaracao de que
sua proposta econdmica compreende a integralidade dos custos para atendimento
dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas,
nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de entrega da proposta.

7.8. A habilitagdo sera verificada por meio do Sicaf, nos documentos por ele
abrangidos.

7.9. Somente havera a necessidade de comprovagao do preenchimento de requisitos
mediante apresentacao dos documentos originais nao-digitais quando houver divida
em relacao a integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir.
7.10. E de responsabilidade do licitante conferir a exatidao dos seus dados cadastrais
no Sicaf e manté-los atualizados junto aos dérgaos responsaveis pela informacéo,
devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos registros tdo logo
identifique incorrecado ou aqueles se tornem desatualizados.

7.11. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacao
no momento da habilitacdo.

7.12. A verificagdo pelo(a) Pregoeiro(a), em sitios eletronicos oficiais de 6rgaos e
entidades emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de
habilitacao.

7.13. Os documentos exigidos para habilitagdo que ndo estejam contemplados no
Sicaf serdo enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo de 02 (duas)
horas, prorrogavel por igual periodo, contado da solicitacao do(a) Pregoeiro(a).

7.14. Na hipétese de a fase de habilitacdo anteceder a fase de apresentacao de
propostas e lances, os licitantes encaminhardo, por meio do sistema,
simultaneamente os documentos de habilitacdo e a proposta com o preco ou o
percentual de desconto.

7.15. A verificagao no Sicaf ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente
sera feita em relacdo ao licitante vencedor.

7.16. Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de
Referéncia somente serdao exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao
julgamento das propostas, e apenas do licitante mais bem classificado.
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7.17. Respeitada a excecao do subitem anterior, relativa a regularidade fiscal, quando
a fase de habilitacao anteceder as fases de apresentagao de propostas e lances e de
julgamento, a verificagdo ou exigéncia do presente subitem ocorrerd em relagéo a
todos os licitantes.

7.18. Apds a entrega dos documentos para habilitacdo, ndo sera permitida a
substituicdo ou a apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia,
para (Lei 14.133/2021, art. 64):

7.18.1. complementacédo de informagdes acerca dos documentos ja apresentados
pelos licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da
abertura do certame;

7.18.2. atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado ap6s a data de
recebimento das propostas.

7.19. Na analise dos documentos de habilitagdo, o(a) Pregoeiro(a) ou a comissao de
contratacdo podera sanar erros ou falhas, que nao alterem a substancia dos
documentos e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada em
ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitacdo e classificagao.
7.20. Na hipétese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagcdo, o(a)
Pregoeiro(a) examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem
de classificacdo, até a apuracédo de uma proposta que atenda ao presente edital.
7.21. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de
habilitagado do licitante cuja proposta atenda ao edital de licitagdo, ap6s concluidos os
procedimentos de que trata o subitem anterior.

7.22. A comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das
empresas de pequeno porte somente sera exigida para efeito de contratacao, e nao
como condicao para participacao na licitacao (art. 4° do Decreto n® 8.538/2015).
7.23. Quando a fase de habilitacdo anteceder a de julgamento e ja tiver sido
encerrada, ndo cabera exclusdo de licitante por motivo relacionado a habilitagao, salvo
em razéo de fatos supervenientes ou sé conhecidos ap6és o julgamento.

8. DOS RECURSOS

8.1. A interposicao de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagcao ou
inabilitacdo de licitantes, a anulacao ou revogacao da licitacao, observara o disposto
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no art. 165 da Lei n® 14.133/2021, sendo concedido o prazo de no minimo 30 (trinta)
minutos para que qualquer licitante manifeste a intengdo de recorrer, de forma
motivada, isto €, indicando contra qual(is) decisdo(6es) pretende recorrer e por quais
motivos, em campo proprio do sistema.

8.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimacéo ou de
lavratura da ata.

8.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de
habilitacao ou inabilitagdo do licitante:

8.3.1. a intengéo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de
precluséo;

8.3.2. 0 prazo para apresentagdo das razdes recursais sera iniciado na data de
intimacdo ou de lavratura da ata de habilitagdo ou inabilitacéo;

8.4. Os recursos deverao ser encaminhados em campo préprio do sistema.

8.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisao
recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (irés) dias uteis, ou,
nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera
proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contado do recebimento dos
autos.

8.6. Os recursos interpostos fora do prazo nao serao conhecidos.

8.7. O prazo para apresentacao de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes
sera de 3 (trés) dias Uteis, contados da data da intimagao pessoal ou da divulgacéao
da interposicao do recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis
a defesa de seus interesses.

8.8. O recurso e o pedido de reconsideragao terdo efeito suspensivo do ato ou da
decisdo recorrida até que sobrevenha deciséo final da autoridade competente.

8.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de
aproveitamento.

8.10. Os autos do processo permanecerao com vista franqueada aos interessados no
sitio eletrénico https://www.fema.edu.br/compras-e-licitacoes/pregao/.

9. DO CONTRATO

9.1. As obrigagbes decorrentes desta licitacdo constarao de termo de contrato a ser
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firmado pela FEMA, com a vencedora do certame, do qual é anexada minuta que
integra o presente edital.

9.2. O Termo de Contrato tera vigéncia inicial de 12 (doze) meses contados de sua
formalizacdo, podendo ser prorrogado, sucessivamente, até o limite definido no art.
107 da Lei n? 14.133/2021, desde que:

9.2.1. os servicos tenham sido prestados satisfatoriamente;

9.2.2. que seja mantida a vantajosidade do preco contratado, por ateste da autoridade
competente;

9.3. A nao prorrogacao do prazo da vigéncia contratual por conveniéncia da
Contratante nao gerara ao Contratado direito a qualquer espécie de indenizacao.
9.4. O contrato inicial devera ser assinado pela adjudicataria no prazo de 05 (cinco)
dias contados de sua convocagdo para o ato, sob pena de decair do direito a
contratacdo, sem prejuizo das sancoes previstas neste Edital.

a) O prazo aqui previsto podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitacao
justificada da adjudicataria e desde que aceita pelo érgao contratante.

9.5. Alternativamente a convocagao para comparecer perante o érgdo ou entidade
para a assinatura do instrumento, a Administracao contratante podera encaminha-lo
para assinatura ou aceite da adjudicataria, mediante correspondéncia postal ou meio
eletrdnico, para que seja assinado ou aceito no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da
data de seu recebimento.

9.6. A FEMA sera a responsavel pela formalizagao, publicidade e gestdao de seu
contrato, e sera subscrito pela Autoridade Superior ou por servidor possuidor de
autoridade para o exercicio desse ato.

9.7. O contrato obedecera ao modelo em forma de anexo ao edital e que sera ajustado
na fase de sua formalizagéo.

9.8. Colhidas as assinaturas, a Administracao contratante devera providenciar a
imediata publicacdo da Ata, conforme exigéncia legal, devendo referido contrato
permanecer disponibilizado no site do érgao contratante enquanto viger, além da
plataforma governamental Portal Nacional de Contratagcdes Publicas (PNCP).

9.9. Se, por ocasido da formalizagdo contratual, a documentagao relativa a
regularidade fiscal e trabalhista estiver com os prazos de validade vencidos, o 6rgao
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contratante certificara a regularidade e anexara os documentos passiveis de obtencao
por tais meios, salvo impossibilidade devidamente justificada;

a) se nao for possivel atualiza-las por meio eletrdnico habil de informacdes, a
adjudicataria sera notificada para, no prazo de 2 (dois) dias uteis, comprovar a
situacao de regularidade mediante a apresentacao da respectiva documentagao, com
prazos de validade em vigéncia, sob pena de a contratagdo nao se realizar.

9.10. Em se tratando de microempresa ou empresa de pequeno porte, cuja
documentagao de regularidade fiscal e trabalhista tenha indicado restricbes a época
da fase de habilitacdo, devera comprovar, previamente a assinatura da Ata, a
regularidade fiscal e trabalhista, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da
publicacdo da homologacao do certame, prorrogavel por igual periodo, sob pena de a
contratacdo ndo se realizar, decaindo do direito a contratagcdo, sem prejuizo das
sancdes previstas neste Edital.

9.11. O Contratado se obriga em manter, durante toda a execucado do ajuste,
compatibilidade com as obrigacées assumidas, assim como todas as condigdes de
habilitacdo e qualificacdo exigidas nesta licitacao, apresentando documentagéo
revalidada se, no curso das contratacdes, algum documento perder a validade.

10.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou
culpa:

10.1.1. deixar de entregar a documentagéo exigida para o certame ou nao entregar
qualquer documento que tenha sido solicitado pelo(a) pregoeiro(a) durante o certame;
10.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo
mantiver a proposta em especial quando:

10.1.2.1. ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a
negociacao;

10.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

10.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;
10.1.2.4. deixar de apresentar amostra;

10.1.2.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificacbes do
edital;
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10.1.3. ndo celebrar o contrato ou a ata ou ndao entregar a documentacgao exigida para
a contratacao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
10.1.3.1. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de
preco, ou a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administracéo;

10.1.4. apresentar declaracdao ou documentacao falsa exigida para o certame ou
prestar declaracao falsa durante a licitagdo

10.1.5. praticar ato fraudulento

10.1.6. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em
especial quando:

10.1.6.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

10.1.6.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;

10.1.6.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

10.1.7. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

10.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 2013.

10.2. Com fulcro na Lei n® 14.133/2021, a Administracao podera, garantida a prévia
defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sancdes, sem prejuizo
das responsabilidades civil e criminal:

10.2.1. adverténcia;

10.2.2. multa;

10.2.3. impedimento de licitar e contratar e

10.2.4. declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os
motivos determinantes da puni¢éo ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante
a prépria autoridade que aplicou a penalidade.

10.3. Na aplicagédo das sancdes serao considerados:

10.3.1. a natureza e a gravidade da infracao cometida.

10.3.2. as peculiaridades do caso concreto

10.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes

10.3.4. os danos que dela provierem para a Administracao Publica

10.3.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientacoes dos 6rgaos de controle.
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10.4. A multa seréa recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do
contrato licitado, recolhida no prazo maximo de 5 (cinco) dias, a contar da
comunicacao oficial.

10.4.1. Para as infragdes previstas nos itens 10.1.1, 10.1.2 e 10.1.3, a multa sera de
0,5% até 15% do valor contrato licitado.

10.4.2. Para as infracdes previstas nos itens 10.1.4, 10.1.5, 10.1.6, 10.1.7 € 10.1.8, a
multa sera de 15% a 30%.

10.5. As sang¢des de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracao de
inidoneidade para licitar ou contratar poderao ser aplicadas, cumulativamente ou nao,
a penalidade de multa.

10.6. Na aplicacdo da sancdo de multa sera facultada a defesa do interessado no
prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimagéo.

10.7. A sangéo de impedimento de licitar e contratar serd aplicada ao responsavel em
decorréncia das infracoes administrativas relacionadas nos itens 10.1.1, 10.1.2 e
10.1.3, quando néao se justificar a imposicao de penalidade mais grave, e impedira o
responsavel de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta
do ente federativo a qual pertencer o 6rgao ou tenuidade, pelo prazo maximo de 3
(trés) anos.

10.8. Podera ser aplicada ao responsavel a sangcao de declaracdo de inidoneidade
para licitar ou contratar, em decorréncia da pratica das infracoes dispostas nos itens
10.1.4, 10.1.5, 10.1.6, 10.1.7 e 10.1.8, bem como pelas infragdes administrativas
previstas nos itens 10.1.1, 10.1.2 e 10.1.3 que justifiguem a imposicao de penalidade
mais grave que a sanc¢ao de impedimento de licitar e contratar, cuja duragdo observara
0 prazo previsto no art. 156, §5°, da Lei n.? 14.133/2021.

10.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro
de preco, ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido
pela Administracao, descrita no item 10.1.3, caracterizara o descumprimento total da
obrigacado assumida e o sujeitara as penalidades e a imediata perda da garantia de
proposta em favor do érgao ou entidade promotora da licitacao, nos termos do art. 45,
§4° da IN SEGES/ME n.° 73, de 2022.

10.10. A apuracao de responsabilidade relacionadas as sancdes de impedimento de
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licitar e contratar e de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar demandara
a instauracdo de processo de responsabilizacdo a ser conduzido por comissao
composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias
conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de sua intimagcao, apresentar defesa escrita e especificar as
provas que pretenda produzir.

10.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uUteis da aplicagdo das sanc¢oes
de adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da
intimacgéo, o qual sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisao recorrida,
que, se nao a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhara o recurso
com sua motivagédo a autoridade superior, que devera proferir sua decisao no prazo
maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

10.12. Cabera a apresentacao de pedido de reconsiderag¢do da aplicacao da sancao
de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias
uteis, contado da data da intimacgéo, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias
uteis, contado do seu recebimento.

10.13. O recurso e o pedido de reconsideracao terao efeito suspensivo do ato ou da
decisao recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

10.14. A aplicacdo das sangdes previstas neste edital ndo exclui, em hipdtese alguma,
a obrigacao de reparacao integral dos danos causados.

11.1. Qualquer pessoa € parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade
na aplicacédo da Lei n® 14.133/2021, devendo protocolar o pedido até 3 (irés) dias Uteis
antes da data da abertura do certame.

11.2. A resposta a impugnagdo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em
sitio eletrdnico oficial no prazo de até 3 (irés) dias uteis, limitado ao ultimo dia Gtil
anterior a data da abertura do certame.

11.3. A impugnagéo e o pedido de esclarecimento poderéo ser realizados por forma

eletrbnica, através do e-mail: camila.manfio@fema.edu.br.

11.4. As impugnagbes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos

previstos no certame.
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11.5. A concessao de efeito suspensivo a impugnacao € medida excepcional e devera
ser motivada pelo agente de contratacdo, nos autos do processo de licitagao.

11.6. Acolhida a impugnacgéo, sera definida e publicada nova data para a realizagao
do certame.

12. OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DAS PARTES

12.1. ACONTRATADA obrigar-se-a:

12.1.1. Executar o objeto desta contratacdo com dedicagdo fiel e adequado

cumprimento dos servigos especificados no Termo de Referéncia, bem como, assumir
todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civel ou penal relacionadas aos
servigcos, originariamente ou vinculada por prevengao, conexao ou continéncia;
12.1.2. A empresa CONTRATADA se compromete a manter sigilo absoluto sobre as
informacgdes contidas nos documentos da CONTRATANTE, n&o podendo duplica-los
ou usa-los sob qualquer pretexto, sob pena de responsabilidade civil e criminal;
12.1.3. Cumprir todos os requisitos, referentes as caracteristicas da prestacao dos
servigcos procedimentos gerais e obrigatorios, servigos inerentes, prazos, bem como
todos e quaisquer outros constantes no Termo de Referéncia;

12.1.4. Manter durante a vigéncia do Contrato as condicbes de habilitacdo para
contratar com a FEMA, apresentando os comprovantes de regularidade trabalhista,
previdenciaria e social, bem como, o relatorio de atividades mensal;

12.1.5. Arcar com o pagamento de todos o0s encargos trabalhistas, fiscais,
previdenciarios, securitarios e outros advindos da execucdao dos servicos da
CONTRATADA, de forma a eximir a CONTRATANTE de qualquer 6nus e
responsabilidades;

12.1.6. Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela CONTRATANTE,
implementando de imediato, as adequagdes necessarias;

12.1.7. Responder, integralmente, por perdas e danos que vier a causar a
CONTRATANTE ou a terceiros em razao de acao ou omissao, dolosa ou culposa, sua
ou dos seus prepostos;

12.1.8. Independente de outras cominag¢des contratuais ou legais a que estiver sujeita
fornecer sem custos adicionais, todos os materiais necessarios para a prestacao dos

Servicos;
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12.1.9. Disponibilizar profissionais capacitados para prestar suporte técnico inicial e
orientacdes necessarias a correta ativagao, configuracéo e utilizacao das licengas dos
softwares Adobe Creative Cloud — Plano Educacional (Institucional) e Microsoft Office
— Versao Profissional — Licenga Perpétua, garantindo atendimento adequado as
necessidades dos setores académicos e administrativos da FEMA;

12.1.10. Comunicar imediatamente a CONTRATANTE qualquer anormalidade
verificada, inclusive de ordem funcional, para que sejam adotadas as providéncias de
regularizacao necessarias;

12.1.11. Manter os seus empregados e prepostos informados quanto as normas
internas da CONTRATANTE, exigindo sua fiel observancia, especialmente as de
qualidade e de seguranca;

12.1.12. A acao ou omissao, total ou parcial, da fiscalizagdo da CONTRATANTE nao
eximira a CONTRATADA de total responsabilidade quanto a execugcéao dos servigos;
12.1.13. Prestar todos o0s esclarecimentos que lhe forem solicitados pela
CONTRATANTE, no que referir-se ao objeto, atendendo prontamente a quaisquer
reclamacoes;

12.1.14. Providenciar a imediata correcao das deficiéncias, falhas ou irregularidades
constatadas, sem 6nus para o CONTRATANTE, caso verifique que eles ndo atendem
as especificacées do Termo de Referéncia;

12.1.15. Executar integralmente o fornecimento das licencas conforme especificado
no Termo de Referéncia, utilizando recursos préprios e garantindo a atuacédo de
pessoal técnico qualificado e devidamente autorizado, quando necessario, para
suporte remoto ou eventual atendimento presencial. Toda a responsabilidade pela
equipe técnica envolvida sera exclusiva da CONTRATADA,

12.1.16. Fornecer os produtos e eventuais servigos de suporte em conformidade
com as normas técnicas aplicaveis, especialmente aquelas estabelecidas pelas
fabricantes dos softwares (Adobe e Microsoft), bem como observar as disposicoes
da Lei n? 9.609/1998 (Lei de Software) e demais normativos pertinentes ao
licenciamento e a seguranca da informacao,

12.1.17. Permitir a CONTRATANTE, através de seu fiscal, a completa fiscalizacdo da
execucdo dos servicos, obrigando-se a prestar todas as informacbes ou
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esclarecimentos sobre registros, horas trabalhadas, bem como quaisquer outros, de
natureza técnica ou comercial;

12.1.18. Cumprir a legislacao trabalhista, previdenciaria e social;

12.1.19. Iniciar, apds a assinatura do contrato e a emissdo da ordem de servigos, a
entrega dos itens adquiridos, informando, em tempo habil, qualquer motivo impeditivo
ou que a impossibilite de assumir as atividades conforme o estabelecido;

12.1.20. Realizar, as suas expensas, na forma da legislacao pertinente, tanto na
admissao como durante a vigéncia do contrato de trabalho de seus empregados, os
exames médicos necessarios;

12.1.21. Atender, de imediato, as solicitacbes quanto a adequacéao do objeto que nao
estiverem sendo executados a contento;

12.1.22. Relatar a CONTRATANTE toda e qualquer irregularidade observada nas
instalagdes onde houver prestacdo dos servigos;

12.1.23. Responder por danos e desaparecimento de bens materiais e avarias
causadas a CONTRATANTE ou a terceiros por seus empregados ou preposto, desde
que fique comprovada sua responsabilidade;

12.1.24. A acao ou omissao, total ou parcial, da fiscalizacdo da CONTRATANTE nao
eximira a CONTRATADA de total responsabilidade quanto a execugéao do objeto;
12.1.25. A CONTRATADA devera possuir autorizagéo oficial das fabricantes Adobe
e Microsoft para revenda de licengas institucionais, sendo responsavel por
comprovar essa condigao por meio de documentos validos e atualizados.

12.1.26. A CONTRATADA deverd prestar, quando necessario, suporte técnico
remoto ou presencial para a correta ativagcao e funcionamento das licencgas, de
acordo com as orientacées da CONTRATANTE.

12.1.27. A CONTRATADA devera garantir atendimento técnico 4gil em caso de
falhas na ativagao das licengas, dificuldades de acesso ou eventuais necessidades
de revalidacao, de modo a n&do comprometer a continuidade das atividades da
CONTRATANTE.

12.1.28. A CONTRATADA devera assegurar que o fornecimento das licencas seja
realizado por meios digitais, sem uso de midias fisicas, observando praticas
sustentaveis e a otimizagcao de recursos tecnoldgicos ja disponiveis na instituicao.
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12.1.29. A CONTRATADA devera garantir que todos os softwares fornecidos
estejam em plena conformidade com a Lei n® 9.609/1998 (Lei de Software), com as
exigéncias de licenciamento educacional e institucional das respectivas fabricantes,
e com demais normas legais vigentes.

12.2. Sao obrigacoes da Contratante:

12.2.1. Fornecer a CONTRATADA todas as informacdes e dados institucionais
necessarios para a correta configuracao, ativagao e utilizagao das licengas
contratadas.

12.2.2. Comunicar formalmente a CONTRATADA quaisquer irregularidades ou
falhas detectadas no fornecimento ou funcionamento das licencas.

12.2.3. Prestar os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA, desde que relacionados ao objeto do contrato.

12.2.4. Abster-se de permitir que terceiros nao autorizados realizem atividades
relacionadas a ativacao, redistribuicao ou gestao das licencgas fornecidas.

12.2.5. Promover os pagamentos a CONTRATADA conforme as condigdes e prazos
estabelecidos neste instrumento.

12.2.6. Nao aceitar, sob nenhuma hipétese, a transferéncia de responsabilidade da
CONTRATADA para terceiros, representantes ou revendedores ndo autorizados.
12.2.7. Fiscalizar e acompanhar a execu¢ao do contrato, inclusive no que se refere a
entrega e ativacao das licengas, bem como a prestacao de eventual suporte técnico
inicial.

12.2.8. Assegurar que a contratacdo esteja em conformidade com os dispositivos
legais aplicaveis, especialmente a Lei n® 14.133/2021, e com as normas técnicas
exigidas pelas fabricantes dos softwares contratados.

12.2.9. Rejeitar, no todo ou em parte, o fornecimento de licencas ou suportes que
estejam em desacordo com as especificacdes constantes do Termo de Referéncia.
12.2.10. Avaliar o desempenho da CONTRATADA, considerando a qualidade do
fornecimento, a regularidade no atendimento e o cumprimento dos prazos

estabelecidos.
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12.2.11. Verificar e atestar a documentacgéo técnica apresentada pela
CONTRATADA, incluindo comprovantes de licenciamento oficial, chaves de ativagao
e comprovantes de origem, conforme previsto no Termo de Referéncia.

12.2.12. Acompanhar a correta vinculagao das licengas adquiridas as contas
institucionais da FEMA, por meio das plataformas de gerenciamento indicadas pelas
fabricantes (Adobe Admin Console e Microsoft Volume Licensing).

12.2.13. Aplicar as penalidades cabiveis ou proceder a rescisdo contratual nos

casos de descumprimento das obrigagdes contratuais pela CONTRATADA,
conforme previsto nos arts. 137 a 139 e 155 a 163 da Lei n® 14.133/2021.
13. CLAUSULA DECIMA- OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

13.1. As partes deverdo cumprir a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD),
quanto a todos os dados pessoais a que tenham acesso em razao do certame ou do
contrato administrativo que eventualmente venha a ser firmado, a partir da
apresentacao da proposta no procedimento de contratacdo, independentemente de
declaragéo ou de aceitacao expressa.

13.2. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que
justificaram seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da
LGPD.

13.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das
hip6teses permitidas em Lei.

13.4. A Administracdo contratante devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis sobre todos os contratos de suboperagdo firmados ou que venham a ser
celebrados pelo Contratado.

13.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do
contratado elimina-los, com excecao das hipéteses do art. 16 da LGPD, incluindo
aquelas em que houver necessidade de guarda de documentacdo para fins de
comprovacao do cumprimento de obrigacdes legais ou contratuais e somente
enquanto nao prescritas essas obrigacoes.

13.6. E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres,
requisitos e responsabilidades decorrentes da LGPD.

13.7. O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento

Av. Getulio Vargas, 1200 — Vila Nova Santana — Assis- SP — 19807-130
Fone/Fax (18) 3302-1055 — www.fema.edu.br 29

fema .

Assin@ldo por 5 pessoas: JULIANA DE NIGRIS, LUIZ RICARDO BEGOSSO, EDUARDO APARECIDO DE SOUZA, ANA LUISA ANTUNES DIAS e ISADORA PELIZONE DE LIMA CINTRA

Para ferificar a validade das assinaturas, acesse https://fema.1doc.com.br/verificacao/0A54-9EE9-BDID-1429 e informe o c6digo 0A54-9EE9-BDI9D-1429

=



Fundagao Educacional do Municipio de Assis
Campus “José Santilli Sobrinho”

dos deveres da presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por
garantir sua observancia.

13.8. A Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa
clausula, devendo o Contratado atender prontamente eventuais pedidos de
comprovacao formulados.

13.9. O Contratado devera prestar, no prazo fixado pela Contratante, prorrogavel
justificadamente, quaisquer informacdées acerca dos dados pessoais para
cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.

13.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente
aqueles que se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em
ambiente virtual controlado, com registro individual rastreavel de tratamentos
realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario e registro da finalidade,
para efeito de responsabilizagdo, em caso de eventuais omissdes, desvios ou abusos.
13.11. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato Inter
operavel, a fim de garantir a reutilizagcdo desses dados pela Administracdo nas
hipoteses previstas na LGPD.

13.12. O contrato estd sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao
tratamento de dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em
especial a ANPD por meio de opinides técnicas ou recomendacdes, editadas na forma
da LGPD.

13.13. Os contratos e convénios de que trata o § 12 do art. 26 da LGPD deverao ser
comunicados a autoridade nacional.

14.1. Sera divulgada ata da sessao publica no sistema eletrénico.

14.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca
a realizacao do certame na data marcada, a sessao sera automaticamente transferida
para o primeiro dia Gtil subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido,
desde que ndo haja comunicagdo em contrario, pelo(a) Pregoeiro(a).

14.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica
observarao o horério de Brasilia-DF.

14.4. A homologacao do resultado desta licitagdo nao implicara direito a contratacao.
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14.5. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacédo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse
da Administrag&o, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagao.
14.6. As licitantes assumem todos os custos de preparagado e apresentacédo de suas
propostas e a Administracdo nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses
custos, independentemente da conducao ou do resultado do processo licitatério.
14.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-
a o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. Sé se iniciam e vencem 0s prazos em
dias de expediente na Administragao.

14.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais nao importara o
afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato,
observados os principios da isonomia e do interesse publico.

14.9. Em caso de divergéncia entre disposicoes deste Edital e de seus anexos ou
demais pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

14.10. O Edital e seus anexos estao disponiveis, na integra, no Portal Nacional de
Contratagbes Publicas (PNCP) e enderecgo eletrénico
https://www.fema.edu.br/compras-e-licitacoes/pregao/.

15. DOS ANEXOS

15.11. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:

Anexo | - Termo de Referéncia;

Anexo Il - Modelo Sugerido de Proposta Comercial;
Anexo lIl - Modelo de Declaracao Unificadas;
Anexo IV - Minuta do Termo de Contrato.

Assis, [DATA] de [MES] de 2025.

Gustavo Gomes Silva
Diretor Executivo
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO LICITATORIO N2 XXX/2025
PREGAO ELETRONICO N2 XXX/2025

ANEXAR POSTERIORMENTE A APROVACAO DA MINUTA

do por 5 pessoas: JULIANA DE NIGRIS, LUIZ RICARDO BEGOSSO, EDUARDO APARECIDO DE SOUZA, ANA LUISA ANTUNES DIAS e ISADORA PELIZONE DE LIMA CINTRA
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ANEXO Il - MODELO SUGERIDO DE PROPOSTA
(1. Uso obrigatério por todas as proponentes)

(2. Proposta inicial ndo deve conter nenhuma identificagdo da proponente)
(3. Proposta readequada com identificacao da proponente)

PROCESSO LICITATORIO N¢ XXX/2025
PREGAO ELETRONICO N2 XXX/2025

OBJETO:

A empresa [RAZAO SOCIAL], estabelecida na [CIDADE]/[ESTADOQ] [endereco
completo], [telefone, fax e enderecgo eletrénico], se houver), inscrita no CNPJ sob n®
....................... , neste ato representada por ............ccccceeeennneenn, cargo, CPF N Ll
eRG n%......... s e , (endereco), propde fornecer, em estrito
cumprimento ao previsto no Edital de Pregao Eletronico referenciado:

V. Lincenca
ITEM Objeto Resumido PRAZO V. Total (R$)
(R$)

1 | Adobe 12

2 Office 01

VALOR GLOBAL DA PROPOSTA: R$ 0,00 (Valor por extenso)

Declaracoes:

Declaramos total concordancia com as condi¢des estabelecidas no Edital
€ Seus anexos.

Declaramos, também, que os valores acima ofertados estao incluidos, além
dos lucros, todas e quaisquer despesas de responsabilidade do proponente que,
direta ou indiretamente, decorram da execucao do objeto da contratacao.

Declaramos ainda, que os servicos prestados serdo realizados de acordo

com as condi¢cdes e especificacdes desta contratacao.
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VALIDADE DA PROPOSTA:
A validade da Proposta é de: dias (minimo de 60 dias).

DADOS BANCARIOS PARA PAGAMENTO:

<
g
3]
s
Banco: ”SJ
=z
Agéncia: Conta corrente n.° Digito §
n.° %
O o
DADOS DO RESPONSAVEL PELA ASSINATURA DO CONTRATO: é %
NOME: =-mmrmmmmemmm e e 2 i
Cargo: -=-==mmmmmm - é %
0] o] — B T T — - ORGAO EMISSOR 52
Enderego residencial completo: -------=--=--=-=-mmmmmmooeo oo ?5' é
E-mail institucional -----------=-=-=-=mm e ; g
5 o
E-mail pess0al: ---------=x=smmmmseemm oo 28
Telefone(s): (XX) XXXXXXXXXXXXXXXXX § 2
S g
[LOCAL], [DIA] de [MES] de 2025. % E
o<
Nome do responsavel/procurador G E
. 3 2
Cargo do responsavel/procurador S E
N.2 do documento de identidade § §
z g
O &
x5
Q <
4 5
g g
<9
)
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ANEXO Il - MODELO DE DECLARACOES UNIFICADAS

(Em papel timbrado da licitante)

Ref. Processo Licitatorio n® XXX/2025 — Pregéo Eletrénico n? XXX/2025.

[RAZAO SOCIAL], inscrita no CNPJ/MF Ne....... , sediada na cidade de [NOME DA
CIDADE/ESTADOQ], na [endereco completo], neste ato representada pelo senhor(a)
[NOME COMPLETO], portador do RG n® ........... -...e CPF N2 ............ -..., DECLARA
para todos os fins de direito, especificamente para participacdo no processo de
) 0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.00060000000000000000000000000000000000000000(
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXKKKXKKKXKXKXXXXXXXXXXXXKX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXKXXKXKKXKXKKXKXKKXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, 0 que se segue:

a. Que estamos sob o regime de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, para
efeito do disposto na Lei Complementar n® 123/06, observado o disposto nos §§ 12 ao
32do art. 4°, da Lei n® 14.133/2021:

] MICROEMPRESA, conforme inciso | do art. 3% da Lei Complementar n®
123/2006.
[] EMPRESA DE PEQUENO PORTE (EPP), conforme inciso Il do art. 3° da

Lei Complementar n® 123/2006.
a.1. (somente para Microempresa e Empresa de Pequeno Porte) que estamos ciente
da limitagdo dos beneficios prevista no § 2° do art. 4° da Lei n® 14.133/2021,
relacionados com a receita bruta maxima obtida para fins de enquadramento;
a.2. (somente para Microempresa e Empresa de Pequeno Porte) ndo possui qualquer
dos impedimentos previstos nos §§ 4° e seguintes, todos do artigo 3° da Lei
Complementar n° 123/2.006, alterada, cujos termos declara conhecer na integra.
b. Que atendemos aos requisitos de habilitacao, e que o declarante respondera pela
veracidade das informacdes prestadas, na forma da lei.
¢. Que cumprimos as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e
para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas
especificas.
d. Que a proposta econbmica compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
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trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento de condutas vigentes na data de entrega da proposta.

e. Que a empresa nao esta impossibilitada de participar da licitagdo em decorréncia
de sanc¢éao que lhe foi imposta, conforme Inciso Ill do art. 14 da Lei 14.133/2021.

f. Que tem ciéncia que “a falsidade de declaragéo prestada objetivando beneficios na
presente licitacdo, caracterizara o crime de que trata o Art. 299 do Cédigo Penal, sem
prejuizo do enquadramento em outras figuras penais e das sangdes administrativas
previstas na Lei n® 14.133/2021.

g- Que tomou conhecimento de todas as informacdes e das condi¢des locais para o
cumprimento das obrigacdes relacionadas com o objeto da licitagao;

h. Que atende ao Inciso IV do art. 14 da Lei n® 14.133/2021 no que infere ao vinculo
de eventuais servidores publicos desta Municipalidade a empresa.

i. Que a empresa se encontra em situacao regular perante o Ministério do Trabalho,
no que se refere a observancia do disposto no inciso XXXIII do artigo 7° da
Constituicao Federal, ndo utiliza menores de 18 (dezoito) anos para trabalho noturno,
perigoso ou insalubre; nem menores de 16 (dezesseis) anos para qualquer trabalho,
salvo na condigao de aprendiz, a partir de 14 anos. Nos termos do artigo 12, do Decreto
Federal n® 4.358/2002.

j- Esta ciente da obrigacao de manter o endereco da empresa atualizado junto aos
participantes da licitacdo, e de que as notificacbes e comunicagdes formais
decorrentes da execucao do contrato serdo efetuadas no endereco que constar em
seu preambulo. Caso a empresa ndo seja encontrada, serd notificada pelo Diario
Oficial do Estado de Sao Paulo.

[LOCAL], [DIA] de [MES] de 2025.
Nome do responséavel/procurador

Cargo do responsavel/procurador
N.2 do documento de identidade
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ANEXO IV - MINUTA DE CONTRATO

TERMO DE CONTRATO N° XXX/2025
PROCESSO LICITATORIO N2 XXX/2025
PREGAO ELETRONICO N2 XXX/2025

PREAMBULO

Pelo presente instrumento as partes, de um lado a FEMA — FUNDAGCAO
EDUCACIONAL DO MUNICIPIO DE ASSIS, com sede na Avenida Gettlio Vargas, n°
1200, CEP 19807-130 em Assis, Estado de Sao Paulo, inscrita no CNPJ sob n®
51.501.559/0001-36, doravante denominada CONTRATANTE, representada neste
ato pelo seu Diretor Executivo Sr. XXXXXXX, CPF sob n? XXXXXXXXX, RG sob n®
XXXXXXXXX, residente a Rua [ENDERECO COMPLETOQ], nesta cidade de Assis/SP,
e de outro lado a empresa [RAZAO SOCIAL], estabelecida [ENDERECO
COMPLETQ], na cidade de [CIDADE] - [ESTADO], inscrita no CNPJ/MF sob n®
XXXXX, doravante denominada CONTRATADA, representada neste ato pelo(a) Sr(a)
[NOME COMPLETOQ], portador do CPF sob n? XXXXXXX e RG sob 0 n® XXXXXX -
XXX residente na [ENDERECO COMPLETOQ] - [CIDADE] - [ESTADQ], formalizam
entre si 0 presente ajuste, em razao do Processo Licitatério n.2 XXX/2025 — Pregéo
Eletrénico n.2 XXX/2025, ja homologado e adjudicado, e na conformidade das
clausulas e condigdes seguintes.

1.1. O presente instrumento tem por objeto a aquisicao de 28 (vinte e oito) licencas
do software Adobe Creative Cloud — Plano Educacional (Institucional, anual), com
acesso completo aos aplicativos disponibilizados pela fabricante, conforme
especificacdes constantes no Termo de Referéncia, destinadas ao uso académico e
institucional da Fundacao Educacional do Municipio de Assis — FEMA.

1.2. O fornecimento do objeto deste Contrato obedecera as condi¢des estabelecidas
neste instrumento, bem como as disposi¢des contidas nos seguintes documentos,
que, independentemente de transcricdo, integram e complementam este Contrato:
1.2.1. Proposta final apresentada pela CONTRATADA,;
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1.2.2. Edital do Pregao Eletrénico n? XXX/2025 e seus anexos;

1.2.3. Documento de Formalizacdo da Demanda (DFD), Estudo Técnico Preliminar
(ETP) e Termo de Referéncia.

1.3. Os documentos mencionados nesta clausula sdo considerados suficientes para,
em conjunto com este Contrato, definir sua finalidade e reger sua execugcdao em

conformidade com os padrdes técnicos e legais aplicaveis ao fornecimento de

software devidamente licenciado.
CLAUSULA SEGUNDA - DO VALOR CONTRATUAL

2.1. Importa o presente contrato no anual de R$ 0,00 (valor por extenso), proveniente
do valor constante na proposta apresentada pelo fornecedor para a(s) execucao dos
servicos, que corresponde ao valor mensal de R$ 0,00 (valor por extenso).

2.1.1. No valor acima estao incluidas todas as despesas ordindrias diretas e indiretas
decorrentes da execucao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragéo,
frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacao.
3.1. Pela efetiva entrega das licencas do software Adobe Creative Cloud — Plano
Educacional, objeto deste contrato, a CONTRATANTE pagard a CONTRATADA o
valor total constante na proposta vencedora, conforme especificado no Termo de
Referéncia.

3.2. O pagamento sera realizado em parcela Unica, no prazo de até 15 (quinze) dias
Uteis apds a apresentacao da nota fiscal e da comprovacgao da entrega e ativacao das
licengas, mediante atesto do setor competente da CONTRATANTE.

3.3. Para fins de liquidacao da despesa, o setor competente devera verificar se a nota
fiscal ou documento equivalente apresenta:

| — prazo de validade;

Il — data de emisséo;

lll — dados do contrato e da CONTRATANTE;

IV — descricao do objeto fornecido;

V —valor a pagar;

VI — destaque das retencdes tributarias cabiveis, se houver.
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3.4. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou circunstancia que impeca a
liquidacao da despesa, esta sera suspensa até que a CONTRATADA providencie as
corregdes necessarias, reiniciando-se o prazo de pagamento apds a regularizacao,
sem 6nus a CONTRATANTE.

3.5. A nota fiscal devera ser acompanhada de comprovacao da regularidade fiscal e
trabalhista da CONTRATADA, por meio de consulta ao SICAF ou, na sua auséncia,
por documentacgao idénea, conforme previsto no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

3.6. A CONTRATANTE devera consultar o SICAF para:

a) verificar a manutencao das condicdes de habilitacao;

b) identificar a existéncia de eventuais sancbes impeditivas de contratar com a
Administracao Publica.

3.7. Constatada qualquer irregularidade, a CONTRATADA sera notificada para
regularizacao ou apresentacao de defesa no prazo de 5 (cinco) dias uteis, prorrogavel
uma vez por igual periodo.

3.8. Nao havendo regularizacdo ou sendo indeferida a defesa, a situacdo sera
comunicada aos 0Orgaos competentes e poderdo ser adotadas as medidas
administrativas cabiveis, inclusive a rescisao contratual, assegurado o contraditério e
a ampla defesa.

3.9. O pagamento sera efetuado por meio de ordem bancéria em conta-corrente
indicada pela CONTRATADA.

3.10. Considera-se como data do pagamento aquela da emissdo da ordem bancaria
pela CONTRATANTE.

3.11. Serdo realizadas as retencbes tributarias previstas na legislacao vigente,
conforme a natureza do fornecimento.

3.12. Caso a CONTRATADA seja optante pelo Simples Nacional, ndo seréao efetuadas
retencdes de tributos abrangidos por esse regime, desde que apresentado documento
habil e atualizado que comprove tal condi¢do, nos termos da Lei Complementar n®
123/2006.

3.13. No caso de atraso de pagamento por parte da CONTRATANTE, néo justificado
nos termos deste instrumento, os valores devidos serdo atualizados monetariamente

pelo IPCA, entre a data-limite para o pagamento e a data da efetiva quitacao.
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CLAUSULA QUARTA - DA DOTAGCAO ORCAMENTARIA

4.1. As despesas decorrentes desta contratacdo correrdao por conta de verbas

codificadas sob a rubrica:
) 9,.9.0.0.9.9.9.9.9.9.9.9.0.9.9.9.9.9.9.0.0.9.9.9.9.9.9.9.9.09990
) 9.9.9.9.9.9.9.9.0.9.0.9.9.9.9.9.0.0.0.0990.9.9.0004
) 9.9.0.9.9.9.9.9.9.0.0.9.9.9.9.9.9.9.0.0.99.0.9.9.0.04
CLAUSULA QUINTA - DA VIGENCIA
5.1. O prazo de vigéncia do contrato sera de 1 (um) ano e podera ser prorrogado,

desde que comprovado o preco vantajoso, conforme o art. 107 da Lei n® 14.133, de 1
de abril de 2021.

6.1. Aléem das obrigag¢des constantes no Edital e no Termo de Referéncia, a
CONTRATANTE devera:

6.1.1. Efetuar o pagamento a CONTRATADA conforme os prazos e condigées
estipulados neste Contrato;

6.1.2. Fornecer a CONTRATADA as informacgdes e dados institucionais necessarios
a correta ativacao e vinculagao das licencas fornecidas;

6.1.3. Prestar esclarecimentos adicionais que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA e que sejam indispensaveis para a boa execugéo do contrato;

6.1.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento do contrato, verificando a regularidade
da entrega, ativacao e funcionamento das licencas;

6.1.5. Comunicar a CONTRATADA, por escrito, qualquer irregularidade constatada
no fornecimento ou na operacao das licencas;

6.1.6. Rejeitar, total ou parcialmente, o fornecimento que esteja em desacordo com
as condicOes estabelecidas no Termo de Referéncia;

6.1.7. Notificar formalmente a CONTRATADA em caso de descumprimento
contratual, assegurando-lhe o contraditério e a ampla defesa;

6.1.8. Aplicar, quando for o caso, as san¢des administrativas previstas neste
instrumento, em conformidade com os arts. 156 e seguintes da Lei n® 14.133/2021;
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6.1.9. Designar servidor responsavel pela fiscalizacdo do contrato, nos termos do art.
117 da Lei n? 14.133/2021, e manter registro das ocorréncias relevantes, exigindo as

providéncias cabiveis pela CONTRATADA.
CLAUSULA SETIMA — OBRIGACOES DA CONTRATADA
7.1. Além das obrigagdes previstas na Lei Federal n® 14.133/2021, no Edital e em

seus anexos, a CONTRATADA se compromete a:

7.2. Fornecer, nas condicdes estabelecidas neste Contrato, no Termo de Referéncia
e na proposta apresentada, as 28 (vinte e oito) licencas do software Adobe Creative
Cloud — Plano Educacional (Institucional, anual), devidamente originais, oficiais e
compativeis com os requisitos técnicos da CONTRATANTE.

7.3. Compete a CONTRATADA, em especial:

| — Garantir que todas as licengas sejam entregues em meio digital, por meio do
Adobe Admin Console, vinculadas as contas institucionais da CONTRATANTE;

Il — Assegurar que as licengas oferecam acesso integral aos aplicativos previstos,
tais como Photoshop, lllustrator, InDesign, Premiere Pro, After Effects, Acrobat Pro,
entre outros, conforme descrito no Termo de Referéncia;

Il — Comprovar a condi¢cdo de revendedor autorizado da fabricante Adobe,
apresentando documentacgao valida que ateste a legalidade do fornecimento;

IV — Fornecer suporte técnico inicial, remoto ou presencial, caso necessario, para
ativacao e uso das licengas;

V — Atender prontamente as solicitagbes da CONTRATANTE em caso de falhas de
ativacao, inconsisténcias no acesso ou outras ocorréncias relacionadas ao
funcionamento das licengas, garantindo solu¢cdo em prazo razoavel;

VI — Manter, durante toda a vigéncia contratual, as condi¢des de habilitacao juridica,
fiscal, técnica e trabalhista exigidas para a contratagéo;

VII — Assumir total responsabilidade pela integridade, validade e autenticidade das
licencas fornecidas, respondendo por eventuais danos decorrentes do fornecimento
irregular ou em desacordo com os termos contratuais.

7.4. Caso haja qualquer atualizacao, interrupcéao programada ou alteracao nos

termos de uso das licencgas por parte da fabricante, a CONTRATADA devera

Av. Getulio Vargas, 1200 — Vila Nova Santana — Assis- SP — 19807-130
Fone/Fax (18) 3302-1055 — www.fema.edu.br 41

fema .

rificar a validade das assinaturas, acesse https://fema.ldoc.com.br/verificacao/0A54-9EE9-BD9D-1429 e informe o cédigo 0A54-9EE9-BD9D-1429

in@ldo por 5 pessoas: JULIANA DE NIGRIS, LUIZ RICARDO BEGOSSO, EDUARDO APARECIDO DE SOUZA, ANA LUISA ANTUNES DIAS e ISADORA PELIZONE DE LIMA CINTRA

Assi
Para

=



Fundagao Educacional do Municipio de Assis
Campus “José Santilli Sobrinho”

comunicar a CONTRATANTE com antecedéncia minima de 72 (setenta e duas)
horas, sempre que tais mudancgas afetarem a operacao regular do contrato.

7.5. Falhas no fornecimento, atrasos injustificados na ativacao das licengas ou a
entrega de licengas em desacordo com o contrato serdo considerados

inadimplemento contratual, sujeitando a CONTRATADA as penalidades cabiveis.
CLAUSULA OITAVA — CONDICOES DE EXECUCAO E RECEBIMENTO DOS

SERVICOS

8.1. A entrega e ativacdo das licengas objeto deste contrato devera ocorrer no prazo

maximo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da emissao da nota de empenho
e/ou da assinatura do contrato e/ou ordem de servigo, conforme previsto no Termo
de Referéncia.

8.2. Considera-se concluida a entrega das licencas quando forem disponibilizadas
no ambiente institucional da Adobe (Admin Console), com acesso vinculado as
contas institucionais da CONTRATANTE, e em pleno funcionamento nos
equipamentos indicados.

8.3. O recebimento do objeto sera realizado em duas etapas, nos termos do art. 140
da Lei n® 14.133/2021:

| — Recebimento Provisorio: ocorrera apds a disponibilizacdo das licengas digitais,
mediante apresentagdo das chaves de ativagdo e comprovagédo do acesso ao Adobe
Admin Console;

Il — Recebimento Definitivo: sera efetuado apds verificacao técnica da ativacao e
funcionamento das licencas, bem como da conformidade com as especificacoes
contratuais e legais, mediante atesto formal emitido pela area responséavel da
CONTRATANTE.

8.4. A verificacdo de conformidade sera realizada por servidor designado, que
analisara a entrega com base nos critérios de originalidade, validade das licencas,
funcionalidade dos aplicativos incluidos no pacote Adobe e atendimento aos
requisitos técnicos do Termo de Referéncia.

8.5. A CONTRATADA devera prestar suporte técnico inicial, sempre que necessario,
para garantir a correta ativacao e utilizacdo das licencas pela equipe da
CONTRATANTE.
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8.6. Eventuais falhas de ativacao, erros de vinculacédo ou incompatibilidades deverao
ser sanadas pela CONTRATADA de forma imediata, sem prejuizo das penalidades
previstas neste contrato.

8.7. Durante a vigéncia contratual, a CONTRATANTE podera solicitar documentos
comprobatdérios da regularidade do licenciamento, como certificados de
autenticidade, comprovantes de vinculo institucional e relatérios de uso emitidos pelo
Adobe Admin Console.

CLAUSULA NONA - DA FISCALIZACAO

9.1. A execucao do presente contrato sera acompanhada e fiscalizada por servidor

formalmente designado pela CONTRATANTE, com competéncia técnica para tal
funcao, nos termos do art. 117 da Lei n® 14.133/2021.

9.2. Fica designado como fiscal do contrato a professora Fernanda Ramalho, que
atuara no acompanhamento e controle das licencas disponibilizadas.

9.3. Compete ao fiscal do contrato, dentre outras atribui¢des:

| — Verificar a conformidade da prestacao dos servigcos com as clausulas contratuais,
0S prazos e 0s niveis minimos de desempenho estabelecidos;

Il — Registrar ocorréncias, falhas e nao conformidades, bem como notificar a
CONTRATADA para que adote as providéncias necessarias;

lll — Emitir atestos nas notas fiscais/faturas, condicionando o pagamento a efetiva e
satisfatoria prestacao do servicgo;

IV — Solicitar a CONTRATADA relatérios técnicos, documentos de suporte e
registros de monitoramento;

V — Comunicar formalmente a autoridade competente qualquer irregularidade ou
situacao que justifique a aplicacao de penalidades ou a adogédo de medidas
administrativas.

9.4. A atuacao do fiscal do contrato ndo elide nem transfere a CONTRATANTE a
responsabilidade exclusiva da CONTRATADA pela correta execug¢ao do objeto

contratual.
CLAUSULA DECIMA - DA MANUTEN(;AO DA REGULARIDADE DA

CONTRATADA

10.1. E obrigacdo do contratado de manter, durante toda a execuc¢éo do contrato, em
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compatibilidade com as obrigacbes por ele assumidas, todas as condicbes de
habilitacao e qualificacédo exigidas na licitacao.
CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA EXTINGAO CONTRATUAL

11.1. O contrato serd extinto quando vencido o prazo nele estipulado,

independentemente de terem sido cumpridas ou ndo as obrigacbes de ambas as
partes contraentes.

11.2. O contrato podera ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus para o
contratante, quando esta ndo dispuser de créditos orcamentarios para sua
continuidade ou quando entender que o contrato ndo mais lhe oferece vantagem.
11.3. A extingdo nesta hipdtese ocorrera na proxima data de aniverséario do contrato,
desde que haja a notificacdo do contratado pelo contratante nesse sentido com pelo
menos 2 (dois) meses de antecedéncia desse dia.

11.4. Caso a notificacao da nao-continuidade do contrato de que trata este subitem
ocorra com menos de 2 (dois) meses da data de aniversario, a extingdo contratual
ocorrera apos 2 (dois) meses da data da comunicacéo.

11.5. O contrato poderd ser extinto antes de cumpridas as obrigagdes nele
estipuladas, ou antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo
137 da Lei n? 14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o contraditério e a
ampla defesa.

11.5.1. Nesta hipétese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.
11.5.2. A alteragéo social ou a modificagéo da finalidade ou da estrutura da empresa
nao ensejara a extincao se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.
11.5.2.1. Se a operacédo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser
formalizado termo aditivo para alteragéo subjetiva.

11.6. O termo de extingcdo, sempre que possivel, sera precedido:

11.6.1.1. Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
11.6.1.2. Relagao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

11.6.1.3. Indenizacbes e multas.

11.7. A extincdo do contrato ndao configura Obice para o reconhecimento do
desequilibrio econémico-financeiro, hipétese em que sera concedida indenizagéo por
meio de termo indenizatorio (art. 131, caput, da Lei n.? 14.133, de 2021).
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11.8. O contrato podera ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo
de natureza técnica, comercial, econ6mica, financeira, trabalhista ou civil com
dirigente do érgdo ou entidade contratante ou com agente publico que tenha
desempenhado fungéo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestao do contrato,
ou que deles seja cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por

afinidade, até o terceiro grau (art. 14, inciso IV, da Lei n.® 14.133, de 2021).
CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o
contratado que:

a) der causa a inexecucao parcial do contrato;

b) der causa a inexecuc¢ao parcial do contrato que cause grave dano a Administracao
ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) der causa a inexecugao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucédo ou da entrega do objeto da contratacdo sem
motivo justificado;

e) apresentar documentacgao falsa ou prestar declaracéo falsa durante a execucéo do
contrato;

f) praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
12.2. Serao aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as
seguintes sangoes:

I) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugao parcial do contrato,
sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da
Lei n® 14.133, de 2021);

Il) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas

alineas “b”, e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que nao se justificar a

imposicao de penalidade mais grave (art. 156, § 42, da Lei n® 14.133, de 2021);
lll) Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as
condutas descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem

como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢ao de penalidade mais grave
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(art. 156, §5°, da Lei n® 14.133, de 2021).

IV) Multa:

(1) Moratéria de 30% (trinta por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de 25 (vinte e cinco) dias;

(2) Moratéria de 0,5 (cinco décimos por cento) do valor total do contrato por dia de
atraso injustificado, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo
fixado para apresentacdo, suplementacdo ou reposicdo da garantia. a. O atraso
superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administracdo a promover a extingéo do
contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme
dispbe o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

(8) Compensatoria, para as infragdes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 12.1,
de 30% (trinta por cento) do valor do Contrato.

(4) Compensatéria, para a inexecucao total do contrato prevista na alinea “c” do
subitem 12.1, de 20% (vinte por cento) do valor do Contrato.

(5) Para infragao descrita na alinea “b” do subitem 12.1, a multa sera de 15% (quinze
por cento) do valor do Contrato.

(6) Para infragbes descritas na alinea “d” do subitem 12.1, a multa sera de 15% (quinze
por cento) do valor do Contrato.

(7) Para a infragao descrita na alinea “a” do subitem 12.1, a multa sera de 10% (dez
por cento) do valor do Contrato, ressalvadas as seguintes infragcoes:

a) Recusar-se a executar servico determinado pela fiscalizacdo: Para a infracdo
descrita nesta alinea, a multa sera de 0,8% (oito décimos por cento) do valor do
contrato por servico ndo executado e por dia de atraso;

b) Extravio ou dano de documentos em formato de papel e em formato especial: Para
a infragdo descrita nesta alinea, a multa sera de 3,2% (trés inteiros e dois décimos por
cento) do valor do contrato por unidade extraviada ou danificada e por dia de atraso;
¢) Deixar de devolver o acervo documental dentro do prazo determinado: Para a
infracdo descrita nesta alinea, a multa sera de 3,2% (trés inteiros e dois décimos por
cento) do valor do contrato por unidade e por dia de atraso.

12.3. A aplicacdo das sancgdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipbtese

alguma, a obrigacao de reparacao integral do dano causado ao Contratante (art. 156,
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§9°, da Lei n® 14.133, de 2021)

12.4. Todas as sancbes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa (art. 156, §7¢, da Lei n® 14.133, de 2021).

12.4.1. Antes da aplicagdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo
de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacéao (art. 157, da Lei n® 14.133,
de 2021)

12.5. Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda
desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou sera cobrada
judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n® 14.133, de 2021).

12.6. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser
recolhida administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

12.7. A aplicacdo das sanc¢des realizar-se-a em processo administrativo que assegure
o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento
previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as
penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade
para licitar ou contratar.

12.8. Na aplicacédo das san¢des serdo considerados (art. 156, §1°, da Lei n® 14.133,
de 2021):

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

¢) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantagéo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas
e orientacdes dos érgaos de controle.

12.9. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou
em outras leis de licitacdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei (art. 159).
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12.10. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos
ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso,
todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e s6cios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora
ou a empresa do mesmo ramo com relacao de coligacao ou controle, de fato ou de
direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla
defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n® 14.133, de
2021)

12.11. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da
data de aplicagdo da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as
sangdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de
Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas
Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n®
14.133, de 2021)

12.12. As sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e declaragé@o de inidoneidade
para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n®
14.133/21.

12.13. Os débitos do contratado para com a Administracado contratante, resultantes de
multa administrativa e/ou indeniza¢des, nao inscritos em divida ativa, poderao ser
compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido érgao
decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o
contratado possua com o mesmo 6rgao ora contratante, na forma da Instrugéo
Normativa SEGES/ME n? 26, de 13 de abril de 2022.

13.1. Os precos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis no prazo de um
ano contado da data da assinatura do contrato.

13.2. Apéds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado,
0S precos iniciais poderao ser reajustados, mediante a aplicacéo, pelo contratante, do
IPCA-IBGE relativo aos 12 (doze) ultimos meses ja publicados, exclusivamente para
as obrigacoes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.
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13.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

13.4. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de
qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que
vier a ser determinado pela legislagao entdo em vigor.

13.5. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao
novo indice oficial, para reajustamento do prec¢o do valor remanescente, por meio de
termo aditivo.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOS CASOS OMISSOS

14.1. Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposicoes

contidas na Lei n® 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e,
subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei n® 8.078, de 1990 — Codigo
de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

15.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e
seguintes da Lei n® 14.133, de 2021.

15.2. O contratado € obrigado a aceitar, nas mesmas condicdes contratuais, os
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e
cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

15.3. As alteracbes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de
termo aditivo, submetido a prévia aprovacado da consultoria juridica do contratante,
salvo nos casos de justificada necessidade de antecipacao de seus efeitos, hipétese
em que a formalizagdo do aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més (art.
132 da Lei n? 14.133, de 2021).

15.4. Registros que nao caracterizam alteragéo do contrato podem ser realizados por
simples apostila, dispensada a celebragdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da
Lei n? 14.133, de 2021.

16.1. Fica dispensada a prestacao de garantia contratual, nos termos do artigo 96, da
Lei Federal n® 14.133/21.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DA OBSERVANCIA DE NORMAS CORRELATAS
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17.1. As partes declaram que seus atos estao e permanecerdao em conformidade com
as legislacdes aplicaveis relativas as normas de compliance e leis aplicaveis que
proibpem o recebimento de vantagem indevida entre as partes, incluindo, sem
limitacdo, aquelas impostas internacionalmente e as executadas no pais onde o
negécio esta sendo conduzido e/ou lugar da CONTRATANTE, neste caso, a lei
brasileira de n° 12.846/2013 que versa sobre anticorrupgao.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - SOLUCAO DE CONTROVERSIAS

18.1. Fica eleito o foro competente da Comarca de Assis, Estado de Sdo Paulo, como

0 Unico competente para a resolucao de todas as disputas e/ou controvérsias que
sejam decorrentes do presente Contrato, com exclusao de qualquer outro, por mais

privilegiado que seja.

CLAUSULA DECIMA NONA - DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

19.1. A CONTRATADA compromete-se a cumprir integralmente as disposicoes da
Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 — Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais
(LGPD), bem como toda e qualquer legislacao correlata aplicavel a protecao de
dados pessoais, no @mbito da execucéo do presente contrato.

19.2. A CONTRATADA devera adotar todas as medidas técnicas e organizacionais
aptas a proteger os dados pessoais eventualmente tratados no curso da prestacao
dos servigos, garantindo a confidencialidade, integridade, disponibilidade e
segurancga das informacgdes, inclusive quanto a prevencao de acessos nao
autorizados, perdas, destruicoes, alteracdes, divulgacdes indevidas ou qualquer
forma de tratamento ilicito ou incompativel com as finalidades previstas neste ajuste.
19.3. A CONTRATADA obriga-se a utilizar os dados pessoais eventualmente
acessados ou tratados no estrito cumprimento das finalidades contratuais, sendo
vedada sua utilizacédo para propdsitos diversos, incluindo, mas néo se limitando a,
fins comerciais, promocionais, compartilhamento com terceiros ou qualquer uso que
nao esteja diretamente vinculado a execugao do objeto contratual.

19.4. Em caso de incidente de seguranca envolvendo dados pessoais, a
CONTRATADA devera comunicar a CONTRATANTE de forma imediata, com a
devida indicacdo das medidas mitigadoras adotadas, bem como colaborar com
eventuais apuracdes administrativas e agdes de resposta.
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19.5. A CONTRATADA devera manter seus colaboradores, prepostos, parceiros e
eventuais subcontratados cientes de suas obrigacdes legais em relacéo a protecao
de dados pessoais, responsabilizando-se integralmente por quaisquer atos ou
omissdes desses que resultem em violagdo a LGPD.

19.6. O descumprimento das obrigacdes previstas nesta clausula sujeitara a
CONTRATADA a responsabilizacao civil, administrativa e, se for o caso, penal, bem
como as sangdes contratuais cabiveis, sem prejuizo das medidas corretivas
determinadas pela CONTRATANTE.

19.7. Ao término da relacao contratual, a CONTRATADA devera excluir ou devolver
todos os dados pessoais eventualmente tratados, conforme diretrizes a serem
definidas pela CONTRATANTE, salvo se houver base legal que justifique sua
conservagao.

20.1. A CONTRATADA se responsabiliza pela perfeita execucado deste Contrato,
obrigando-se a executa-lo com a observancia de todas as normas legais,
regulamentares, técnicas e éticas que envolvam a execugdo, realizagdo e
fornecimento de bens e servigos inerentes a0 mesmo.

20.2. A CONTRATADA nao podera transferir ou subcontratar o objeto deste Contrato,
no todo ou em parte, sob pena de resciséo.

20.3. Aplica-se a este contrato o regime juridico dos contratos administrativos
instituido pela Lei 14.133/2021 e subsidiariamente a Lei 10.406/2002 — Cédigo Civil
Brasileiro.

20.4. A eventual invalidade, nulidade ou inexequibilidade de qualquer dispositivo
contratual ndo afetard as demais disposicbes deste instrumento, as quais
permanecerao em pleno vigor e efeito.

20.5. A inércia ou rentincia em tomar providéncias contra uma violagao deste Contrato
ou a falha por qualquer das partes no exercicio de qualquer direito sob este Contrato
em hipétese alguma constituira uma novag&o ou renuncia em tomar providéncias em
relagdo a qualquer violagdo futura, de natureza similar ou diversa, nem renuncia ao
exercicio de qualquer direito futuro sob este Contrato.

20.6. As partes sao contratantes independentes e autbnomos. Fica expressamente
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® fema .
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estipulado que nao se estabelece entre as partes, por forca deste Contrato, nenhuma
relacao de sociedade, associagao, consorcio, representagao, agéncia ou joint venture,
e nenhuma das partes estara autorizada a representar ou assumir direitos e
obrigac6es em nome das demais partes.

20.7. Todas as notificagdes, avisos ou demais comunicagdes permitidos ou exigidos
sob este Contrato serdo realizados por escrito e enviados a Parte destinataria, no

endereco indicado no preambulo com aviso de recebimento:

E por estarem, assim, justas e contratadas, assinam as Partes o presente
instrumento em 3 (irés) vias de igual teor e forma, na presenca das 2 (duas)

testemunhas abaixo identificadas.
Assis, XX de XXXX de 2025.
AS PARTES:

1) FUNDAGAO EDUCACIONAL DO MUNICIPIO DE ASSIS - FEMA

Gustavo Gomes Silva
Diretor Executivo

2) RAZAO SOCIAL DA EMPRESA VENCEDORA

NOME COMPLETO

CARGO
TESTEMUNHAS:
NOME NOME
RG RG
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EXTRATO DE TERMO CONTRATO N° XXX/2025

Ref.: Processo Licitatorio n® XXX/2025 — Pregao Eletrénico n® XXX/2025 - Contratada:
----------------------- — CNPJ/MF n. --------———- - Objeto: AQUISICAO DE LICENCAS DOS
SOFTWARES ADOBE CREATIVE CLOUD - PLANO EDUCACIONAL E
MICROSOFT OFFICE — VERSAO PROFISSIONAL — LICENGCA PERPETUA, PARA
USO INSTITUCIONAL NOS SETORES ACADEMICOS E ADMINISTRATIVOS DA
FEMA. Valor Unitario: R$ ---------- - Valor Total: R$ --------- )

Assis, XX de XXXXXX de 2025.

Gustavo Gomes Silva

Diretor Executivo
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Fundagao Educacional do Municipio de Assis
Campus “José Santilli Sobrinho”

TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICACAO
(Contratos)

CONTRATANTE: FUNDACAO EDUCACIONAL DO MUNICIPIO DE ASSIS
CONTRATADO: ....cuiiiiriissmsnsssssssssssss s sssssssssss s sassssssssns s sssssssmnsssssssssnnmsnsssssssssnnnnnsmnnns
CONTRATO N¢ (DE ORIGEM): ............. /2025
OBJETO: AQUISICAO DE LICENCAS DOS SOFTWARES ADOBE CREATIVE
CLOUD - PLANO EDUCACIONAL E MICROSOFT OFFICE - VERSAO
PROFISSIONAL — LICENCA PERPETUA, PARA USO INSTITUCIONAL NOS
SETORES ACADEMICOS E ADMINISTRATIVOS DA FEMA.
ADVOGADO: ..., OAB/SP .............. E-MAIL: ...............cceeee.

Pelo presente TERMO, noés, abaixo identificados:
1. Estamos CIENTES de que:

a) o ajuste acima referido estara sujeito a analise e julgamento pelo Tribunal de Contas
do Estado de Sao Paulo, cujo tramite processual ocorrera pelo sistema eletrénico;

b) poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo cépias das
manifestagdes de interesse, Despachos e Decisdes, mediante regular cadastramento
no Sistema de Processo Eletrdnico, conforme dados abaixo indicados, em
consonancia com o estabelecido na Resolugéo n® 01/2011 do TCESP;

c) além de disponiveis no processo eletrbnico, todos os Despachos e Decisbes que
vierem a ser tomados, relativamente ao aludido processo, seréo publicados no Diario
Oficial do Estado, Caderno do Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas do
Estado de Sao Paulo, em conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar n® 709,
de 14 de janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de entdo, a contagem dos prazos
processuais, conforme regras do Cédigo de Processo Civil;

d) Qualquer alteracao de endereco — residencial ou eletrénico — ou telefones de
contato devera ser comunicada pelo interessado, peticionando no processo.

2. Damo-nos por NOTIFICADOS para:
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a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente
publicacao;

b) Se for 0 caso e de nosso interesse, nos prazos € nas formas legais e regimentais,
exercer o direito de defesa, interpor recursos e o que mais couber.

Assis, XX de XXXX de 2025.

GESTOR DO ORGAQ/ENTIDADE:

(0] o - RG: - - ORGAO EMISSOR
Endereco residencial completo: -----=----===-=-=mmmmmmmmm oo
E-mail institucional ---------------=----m-m s

E-mail pessoal: -------=-==mmememm e

Telefone(s): (XX) XXXXXXXXXXXXXXXXX

Assinatura:

Responsaveis que assinaram o ajuste:
Pelo CONTRATANTE:

CPF: ---mmmmmmmmm oo - RG: - - ORGAO EMISSOR
Endereco residencial completo: ------------mmmmmmmmm s
E-mail institucional ------------=----=-mme e

E-mail pessoal: ---------=-m-mmmm oo

Telefone(s): (XX) XXXXXXXXXXXXXXXXX

Assinatura:

Pela CONTRATADA:
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Endereco residencial completo: ----------=-=-=-=mmmmmmmm e
E-mail institucional ------------=--=----mmms

E-mail pessoal: -----=-=-==mmememm e
Telefone(s): (XX) XXXXXXXXXXXXXXXXX

ASSINATURA:
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Para
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