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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

INTRODUCAO

Este Estudo Técnico Preliminar (ETP), elaborado nos termos do art. 18 da Lei n®
14.133/2021, tem por objetivo identificar e analisar os cenarios para contratagido
demandada pela Seg¢ao de Sevigos Gerais, demonstrando a viabilidade técnica e econdmica
da solucdo proposta. Fornece as informacdes necessarias para subsidiar o respectivo
processo de contratacdo e embasar a elaboracdo do Termo de Referéncia, respeitando os
principios da legalidade, eficiéncia, economicidade e sustentabilidade.

Porém, cabe ressaltado que o presente ETP, como o préprio titulo sugere (preliminar) nao se
constitui em documento acabado, devendo a Administracdao da FEMA complementar e ou
atualizar as informacgdes, caso entenda necessdrio, de forma a atender as normas legais
vigentes.

1. DADOS DO PROCESSO

Memorando n? 3.525/2025

Setor Requisitante: Secdo de Servicos Gerais

Objeto: Contratacéio de empresa especializada para a prestagéo de servigos continuados de
jardinagem e manutencdo de dreas ajardinadas e paisagismo, com fornecimento de mdo de
obra, materiais, equipamentos e insumos necessdrios, nas dependéncias da sede da
Fundacdo Educacional do Municipio de Assis — FEMA, pelo periodo de 12 (doze) meses.

EQUIPE DE PLANEJAMENTO PARA ESTA CONTRATAGCAO

Servidor Cargo
Vanusa Cadete da Silva Chefe de Departamento
Juliana S. De Nigris Batista Chefe de Secao
Isadora Pelizone de Lima Cintra Assistente Administrativa
Eduardo Aparecido de Souza Chefe de Secao

Missao:

A presente contratac¢do visa garantir a regularidade e a eficiéncia dos servicos de jardinagem
em todos os espacos institucionais, assegurando um ambiente funcional, seguro e
visualmente adequado, em consonancia com o interesse publico e com os objetivos
educacionais, cientificos e administrativos da Fundacao.

2. NORMATIVOS QUE DISCIPLINAM OS SERVICOS A SEREM CONTRATADOS
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OU MATERIAIS A SEREM ADQUIRIDOS
2.1. A Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021 (Nova Lei de Licitagdes e Contratos
Administrativos) estabelece dispositivos legais para a contratacao publica, sendo que, nos

casos de servico comum, aplica-se preferencialmente o pregdo, conforme art. 28, §12 da Lei
n? 14.133/2021. Abaixo estdo os dispositivos relevantes dessa lei que podem ser aplicados a
estd contratacdo:

a. Art. 62, XLI — Define o pregdo como modalidade de licitagdao obrigatdria para a aquisicao
de “bens e servicos comuns” como aqueles cujos padrdes de desempenho e qualidade
podem ser objetivamente definidos no edital, o que inclui servicos de guarda e transporte de
documentos.

b. Art. 17, § 22 — Determina que as licitacOes serdo realizadas preferencialmente sob a forma
eletronica, admitida a utilizacdo da forma presencial, desde que motivada, devendo a sessao
publica ser registrada em ata e gravada em audio e video;

c. Art. 28, | — Prevé o pregao como uma das modalidades de licitacdo.

d. Art. 29, caput — Determina o uso do pregdo sempre que o objeto possuir padrdes de
desempenho e qualidade que possam ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de
especificagcdes usuais de mercado.

e. Art. 33, | — Define o critério de menor preco para pregdes, sendo o mais adequado para
servicos comuns.

f. Art. 54, § 12 — Exige a ampla publicidade dos avisos de licitacdo, especialmente em pregbes
eletronicos.

g. Art. 63, Il — Permite a exigéncia de qualificagcdo técnica compativel com a complexidade do
servigo.

h. Art. 67, | e Il — Estabelece os requisitos para a verificacdo da capacidade técnica e
operacional da empresa contratada.

i. Art. 92, XIl e XIV — Exige clausulas que prevejam garantias de execucdo contratual e
penalidades.

j- Art. 117 — Determina a fiscalizacdo do contrato pela Administracdo para garantir a
execuc¢do adequada do servico.

2.2. Esses dispositivos garantem seguranca juridica na contratacdo dos servicos por meio do
pregdo eletrénico, alinhando-se aos principios da eficiéncia e economicidade.

3. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

3.1. Esta demanda surge da insuficiéncia de recursos humanos proprios qualificados e em
numero adequado para realizar tais atividades, que sdo essenciais para a conservacao,
seguranca e funcionalidade das instalacdes, além de contribuir para o bem-estar de alunos,
servidores e visitantes, alinhando-se aos principios institucionais da Fundacao.
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3.2. O objetivo é assegurar a regularidade e eficiéncia dos servigos de jardinagem, mantendo
os espacos institucionais funcionais, seguros e visualmente adequados. O escopo inclui o
fornecimento de todos os materiais, ferramentas e equipamentos necessdrios para a
execucdo dos servicos, que serdo realizados de forma continua na sede da FEMA e de
maneira programada em outras unidades conforme necessidade.

3.3. Historicamente, a falta de uma equipe propria especializada tem levado a necessidade
de contrata¢des externas para manter a qualidade e a estética dos espacos verdes da
instituicdo. Estrategicamente, esta contratacdo esta alinhada com os objetivos educacionais,
cientificos e administrativos da Fundacdo, promovendo um ambiente que suporta o
desenvolvimento académico e comunitario.

3.4. A manutencdo adequada das areas verdes da instituicdo, incluindo jardins, vasos,
gramados, drvores, cercas vivas, passeios e areas externas, é essencial para garantir um
ambiente saudavel, seguro, esteticamente agraddvel e funcional tanto para estudantes e
servidores quanto para o publico em geral que frequenta a Fundacdo. A execucdo regular de
atividades como poda, rastelagem, limpeza de folhas e galhos, coroamento, aplicacdo de
herbicidas, transplante de mudas e pintura de vasos visa ndo apenas a estética, mas também
a prevencado de pragas, acidentes e deterioracdo do espag¢o urbano, além de contribuir para
a preservacdao ambiental e a salubridade das dreas comuns. A contratacdo de empresa
especializada se justifica pela necessidade de mdo de obra qualificada e equipamentos
apropriados, que garantam a execucao técnica eficiente das atividades, respeitando os
parametros legais, ambientais e de seguranca do trabalho, o que n3ao pode ser plenamente
atendido com os recursos humanos e materiais atualmente disponiveis no quadro da
Fundacao.

4. REFERENCIA A OUTROS INSTRUMENTOS DE PLANEJAMENTO DO ORGAO
4.1. A contratacdo para prestacao de servicos de jardinagem pela Fundacdo Educacional do
Municipio de Assis estd plenamente alinhada ao Planejamento Estratégico da FEMA, aos
seus objetivos Institucionais e aos Indicadores Estratégicos estabelecidos. Tal alinhamento se
a necessidade operacional, mas também uma estratégia alinhada a missdo institucional da
FEMA de proporcionar um ambiente educacional de qualidade, seguro e esteticamente
agradavel, em conformidade com o interesse publico e os objetivos educacionais, cientificos
e administrativos da Fundacdo. A contratacdo visa ndo apenas atender a essas necessidades
operacionais, mas também garantir a preservacao do patrimoénio paisagistico, a garantia de
um ambiente saudavel e esteticamente agradavel para alunos, funciondrios e visitantes, e a
conformidade com as normas de seguranca e saude ocupacional. Indiretamente, a
manutencdo de areas verdes bem cuidadas contribui para o bem-estar geral da comunidade
académica e visitantes, além de reforcar a imagem institucional da FEMA como um local de
aprendizado e trabalho atraente e sustentdvel.
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4.2. Além disso, a despesa apresenta adequagdo or¢camentaria e financeira conforme os
dispositivos da Lei Orcamentaria Anual (LOA) e mantém plena compatibilidade com os
preceitos da Lei de Diretrizes Orcamentarias (LDO), assegurando que a aquisicdo de bens e
servicos ocorra dentro dos parametros de planejamento fiscal e responsabilidade
administrativa da FEMA.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1. Natureza da Contratagao:

5.1.1. A presente contratacdo tem por objeto a prestacdo de servicos continuos de
jardinagem e manutencdo de paisagismo nas dependéncias da Fundacdo Educacional do
Municipio de Assis (FEMA), abrangendo as areas internas e externas de sua Sede. Tais
servicos visam garantir a conservacdo, a seguranca e a estética dos espagos verdes
institucionais, de forma regular, eficaz e em conformidade com os principios administrativos
e pedagdgicos da Fundacdo, assegurando a funcionalidade e o bem-estar ambiental em todo
o Campus.

5.2. Requisitos da Contratacao:

5.2.1. As especificagdes completas dos servigcos de jardinagem a serem executados na sede
da FEMA encontram-se pormenorizda no Documento de Formalizacgdo de Demanda
encaminhado pela Sec¢ao de Servicos Gerais.

5.2.2. Devido a extensdo e diversidade das areas ajardinadas, é essencial a contratacdo de
uma empresa especializada que possa garantir a execucdo continua e qualificada dos
servigos, incluindo a alocagdo de pessoal dedicado exclusivamente a estas tarefas.

5.2.3. A empresa contratada deve fornecer todos os materiais, ferramentas e equipamentos
necessarios para a execucao dos servicos, garantindo a qualidade e a eficiéncia das
atividades de jardinagem e paisagismo.

5.2.4. Os servicos incluem rocgada, capinacdo, poda, controle de pragas, e outras atividades
necessarias para manter a saude e a estética das areas verdes.

5.2.5. Além da manutengdo regular, a empresa deve realizar atividades de paisagismo e
recomposicdo, como transplante de mudas, reposicao de grama, e adubacdo, conforme
necessario.

5.2.6. A contratada também é responsavel pela limpeza das areas, incluindo a remocdo de
residuos, manutencdo de calhas e drenagens, e outras tarefas para garantir a limpeza e
funcionalidade dos espagos externos.

5.3. Esses requisitos sdao fundamentais para garantir que a contratagdo atenda as
necessidades especificas da FEMA, proporcionando um ambiente agradavel e bem cuidado
para alunos, funcionarios e visitantes, além de preservar o patrimonio institucional.

5.4 Duragado inicial do Contrato:

5.4.1. A duracdo do contrato é de 12 meses, com a possibilidade de prorrogacao até o prazo
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maximo de 10 (dez) anos, conforme previsto nos artigos 106 e 107 da Lei Federal
14.133/2021.

5.4.2. Os servigos serdo executados na Sede Interna e Externa da FEMA. A execugao dos
servicos serd realizada diariamente na Sede Interna da FEMA, em horario comercial, com a
alocacdo de pessoal especializado. As condigbes de pagamento serdo acordadas entre as
partes, e a contratada é responsavel por fornecer todos os materiais e equipamentos
necessarios para a execug¢do dos servigos. A garantia dos servigos serd conforme os termos
contratuais estabelecidos, assegurando a qualidade e conformidade com as exigéncias da
FEMA.

5.5. Critérios de Sustentabilidade:

5.5.1. Requisitos e Critérios de Sustentabilidade para Servigos de Jardinagem e Manutencao
de Paisagismo:

I. Uso de Equipamentos e Materiais Sustentaveis:

- Priorizar equipamentos de baixo consumo energético e que operem com energia
renovavel.

- Utilizar ferramentas manuais sempre que possivel para reduzir o uso de energia.

- Empregar materiais biodegraddveis ou reciclados para a manutencdo e recomposicao
paisagistica.

Il. Gestao de Residuos:

- Implementar a coleta seletiva de residuos gerados, como folhas, galhos e grama,
promovendo a compostagem.

- Estabelecer um sistema de logistica reversa para o retorno de embalagens e residuos nao
compostaveis ao fornecedor ou para reciclagem adequada.

Il. Conservagdo de Agua e Uso de Produtos Quimicos:

- Utilizar sistemas de irrigacdo eficientes que minimizem o desperdicio de agua.

- Preferir o uso de fertilizantes organicos e pesticidas naturais, evitando produtos quimicos
nocivos ao meio ambiente.

IV. Protegao da Biodiversidade:

- Adotar praticas que promovam a biodiversidade, como a plantacdo de espécies nativas e a
criacdo de habitats para a fauna local.

- Realizar monitoramento regular da salde vegetal e da presenca de espécies invasoras,
aplicando medidas de controle ambientalmente responsaveis.

V. Impactos Ambientais e Medidas Mitigadoras:

- Impacto: Uso intensivo de dgua para irrigacao.

- Mitigacdo: Instalar sistemas de irrigacdo por gotejamento e sensores de umidade para
otimizar o uso da agua.

- Impacto: Emissdes de gases poluentes de equipamentos a combustao.

- Mitigagao: Substituir equipamentos a gasolina por elétricos ou movidos a baterias
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recarregaveis.
- Impacto: Contaminacdo do solo e dgua por uso de fertilizantes e pesticidas quimicos.
- Mitigacdo: Utilizar produtos organicos e bioldgicos para o controle de pragas e nutricdo das
plantas.
- Impacto: Geragdo de residuos sdlidos (folhas, galhos).
- Mitigacdo: Implementar praticas de compostagem no local para transformar residuos
organicos em adubo, reduzindo a quantidade de residuos enviados a aterros.
5.6. Transi¢ao Contratual:
5.6.1. A duracdo do contrato de servicos continuados de jardinagem e manutencdo de
paisagismo pela Fundacdo Educacional do Municipio de Assis (FEMA) é de 12 meses, com
possibilidade de prorrogacdao conforme legislacdo aplicdvel, podendo ser prorrogado
sucessivamente até o limite mdximo de 10 anos, desde que haja previsdao em edital e que a
autoridade competente ateste que as condi¢des e os pregos permanecem vantajosos para a
Administragao.
5.6.2. A transicdo contratual para os servicos de jardinagem e manutencdo de paisagismo
deve ser planejada para garantir a continuidade e a qualidade dos servigcos sem
interrupcgdes. A transicdo deve incluir a transferéncia de conhecimentos, responsabilidades,
documentacdes e materiais necessarios entre o contratado anterior e o novo contratado. As
areas abrangidas incluem a sede da FEMA, unidades de saude usadas pelo curso de medicina
e outras dareas institucionais. A transicdio deve ser completada dentro de um prazo
estipulado no contrato, geralmente coincidindo com o inicio e o término do contrato de 12
meses, com supervisdao e aprovac¢ao da FEMA para garantir conformidade com os padrdes
exigidos.
5.6.3. Os riscos da transicdo incluem a possivel degradacdo da qualidade dos servicos
durante o periodo de mudanca de contratados, atrasos na transferéncia de conhecimentos e
materiais, e falhas na comunicacao entre as partes envolvidas. Para mitigar esses riscos,
recomenda-se uma supervisao rigorosa e comunicagao efetiva durante todo o processo de
transigao.
5.7. Relevancia dos requisitos estipulados:
5.7.1. Os requisitos especiais para a contratacdo de servicos de jardinagem e manutencao de
paisagismo pela Fundac¢do Educacional do Municipio de Assis (FEMA) sdo justificados pela
necessidade de manutencdo continua e especializada devido a extensdo e diversidade das
areas ajardinadas, que exigem a alocacao de pessoal dedicado e a prestacdo de servicos em
locais variados como unidades de saude e areas institucionais.
5.7.2. A relevancia da contratacdo esta em garantir a conservacao, seguranca e estética dos
espacos, alinhados aos principios institucionais da FEMA, o que justifica requisitos que
possam parecer restritivos, mas sdo essenciais para atender as necessidades especificas da
instituicao.
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6. ESTIMATIVA DA QUANTIDADE DO SERVICO

6.1. A definicdao dos quantitativos de funcionarios e da frequéncia de execu¢dao dos servicos
de jardinagem estd fundamentada no levantamento técnico constante no Documento de
Formalizacdo de Demanda, que contempla todos os elementos necessarios a contratacao.
6.1.1. Para a sede da FEMA:

e Area Interna: alocacdo diaria de dois funcionarios, com carga horaria de 44 horas

semanais.

e Area Externa: alocacdo de dois funcionarios, com frequéncia de execu¢cdo mensal.
6.2. Estes parametros foram cuidadosamente dimensionados e sdao plenamente suficientes
para atender as necessidades da prestacdo dos servicos de jardinagem e paisagismo, tanto
na sede quanto nas unidades vinculadas, durante o periodo de 12 meses, com possibilidade
de prorrogacao.

7- CONTRATAC()ES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

7.1. Este estudo ndo identificou a necessidade de realizar contratacGes acessorias para a
perfeita execucdo do objeto, uma vez que todos os meios necessarios para a aquisicao
podem ser supridos apenas com a contratagdo ora proposta. Os servigos que se pretendem,
portanto, sdo autdbnomos e prescindem de contratagdes correlatas ou interdependentes.

8. LEVANTAMENTO DE MERCADO E JUSTIFICATIVA DO TIPO DE SOLUGAO A
CONTRATAR

8.1. Com o objetivo de atender de forma eficiente e continua as necessidades de jardinagem
e manutengao paisagistica das dareas verdes da FEMA, foi realizado levantamento de
mercado para identificacdo das solugdes disponiveis. A analise apontou como alternativa
mais adequada a contratacao de pessoa juridica especializada, apta a fornecer mao de obra
qualificada, bem como todos os equipamentos, ferramentas e insumos necessarios a
execugao dos servigos.
8.2. As caracteristicas técnicas e funcionais dos servicos demandados compreendem a
manutencdo rotineira e programada das areas verdes, incluindo corte de grama, poda de
arvores e arbustos, irrigacdo, controle fitossanitdrio (pragas e doencas), limpeza e
recomposicdo paisagistica com espécies vegetais adequadas. A prestacao dos servicos é de
natureza continua e contempla:

v' Sede da FEMA — Area Interna: 2 (dois) funciondrios diariamente, totalizando 44 horas

semanais cada.

v' Sede da FEMA — Area Externa: 2 (dois) funciondrios com atuagdo mensal.

8.3. Para a operacionalizacdo adequada dos servicos, sdo necessdrios dois profissionais
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alocados exclusivamente a execucao das atividades (jardineiro e auxiliar), além de
equipamentos como rocadeiras, aparadores de cerca-viva, podadores, pulverizadores
costais, sopradores, pds, enxadas e outros acessérios. Os materiais de consumo incluem
fertilizantes, adubos, herbicidas, substratos e mudas. A contratada sera responsavel pela
manuteng¢ao preventiva e corretiva dos equipamentos utilizados.

8.4. Durante a andlise das alternativas disponiveis, foram consideradas diferentes

modalidades de execuc¢do dos servigos, conforme quadro comparativo a seguir:

Alternativa Descrigao Vantagens Desvantagens Situagdo na
Analise
Execugdo direta por | Realizagdo dos servigos | - Maior controle direto sobre a | - Inexisténcia de Descartada
equipe prépria da FEMA | por servidores do | execugdo- Integracdo com | profissionais qualificados no
quadro permanente. demais atividades internas. quadro;

- Abertura de concurso
devido ao nimero reduzido
de funcionarios na
manutengao;

- Necessidade de aquisigdo
de equipamentos e
insumos;

- Custo elevado para
contratagdo via concurso-
Burocracia e rigidez

administrativa.

Contratagdo de | Prestagdo de servicos | - Baixo custo inicial- | - Inseguranga juridica e Descartada
trabalhadores avulsos | por profissionais | Flexibilidade de contratagdo. trabalhista- Baixa garantia
(auténomos ou MElIs) individuais sem vinculo de continuidade e

empregaticio. regularidade dos servigos;

- Auséncia de fornecimento

de equipamentos e
insumos.
Contratacdo de | Terceirizagdo integral | - Mdo de obra qualificada; - Custo financeiro maior em Solugdo
empresa especializada | dos servigos mediante | - Garantia de continuidade e | relagdo as demais solugdes; Recomendada
em jardinagem e | empresa qualificada, | cobertura em caso de faltas; - Necessidade de
paisagismo (PJ) com fornecimento de | - Fornecimento de materiais e | fiscalizacdo contratual
mao de obra, insumos e | equipamentos; continua.

equipamentos. - Responsabilidade técnica e

legal da empresa contratada.

8.5. Diante do exposto, e considerando as exigéncias legais de economicidade, eficiéncia e
continuidade dos servicos publicos, a contratacdo de empresa especializada na prestacdo de
servicos de jardinagem e manutencdo paisagistica configura-se como a solugcdo mais
adequada as necessidades institucionais da FEMA.

8.6. Embora a contratacdo de empresa especializada represente, a primeira vista, um custo
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financeiro superior em comparagdao com alternativas como a contratacao de trabalhadores
avulsos, tal solucdo se revela mais econGmica e vantajosa no médio e longo prazos,
conforme demonstrado a seguir:

e Reducdo de riscos trabalhistas e previdencidrios: A empresa contratada assume
integralmente os encargos legais relacionados a folha de pagamento, encargos
sociais, tributos e obrigagdes trabalhistas, mitigando riscos de passivos judiciais e
administrativos para a Administragdo Publica;

e Previsibilidade orgamentaria: Os custos sdo previamente definidos em contrato,
permitindo melhor planejamento financeiro e evitando despesas inesperadas com
aquisicao de insumos, reposi¢ao de equipamentos ou substituicdo de mao de obra;

e Continuidade dos servigos: A empresa contratada garante a presta¢dao dos servigos
de forma ininterrupta, inclusive com substituicdo de profissionais em casos de
auséncias;

e Economia indireta com logistica e manutencdao: Todos os equipamentos,
ferramentas e materiais sdo fornecidos e mantidos pela empresa, eliminando a
necessidade de aquisicao, armazenamento e controle por parte da FEMA;

e Foco na atividade fim da instituicdo: Ao terceirizar servicos de natureza acessoria, a
FEMA pode concentrar seus recursos humanos e operacionais em suas atividades
institucionais essenciais.

9. ESTIMATIVA PRELIMINAR DOS PRECOS

9.1. A estimativa de precos, para fins de definicdo do valor de referéncia da contratacao, foi
elaborada em conformidade com o disposto no art. 23 da Lei n? 14.133/2021 e nos arts. 52 a
72 da Instru¢do Normativa SEGES/ME n? 65/2021, utilizando, de forma combinada, os
seguintes parametros metodoldgicos:

I — Propostas obtidas junto a fornecedores mediante consulta direta;

Il — Levantamento de precos praticados em contratacdes similares realizadas por drgaos e
entidades da Administracdo Publica, conforme registros publicos disponiveis.

9.2. No tocante as propostas obtidas por consulta direta a fornecedores, destinadas a
presente contratacdo, tém-se os seguintes valores unitarios informados:

a) Empresa Fornecedora 1: RS 34.578,01 (trinta e quatro mil, quinhentos e setenta e oito
reais e um centavo);

b) Empresa Fornecedora 2: RS 19.850,00 (dezenove mil oitoventos e cinquenta reais);

c) Empresa Fornecedora 3: RS 31.751,00 (trinta e um mil setecentos e cinquenta e um reais).
9.3. Por sua vez, as pesquisas em bases de dados publicas de contratacdes similares
resultaram nas seguintes referéncias de precos unitarios:

a) Prefeitura do Municipio de Cajati — CNPJ n? 64.037.815/0001-28

Processo Administrativo Eletrénico n2 187/2025 — Empresa vencedora: Ecotec SolugGes
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Ambientais Ltda — ME.

Valor unitdrio: RS 32.576,97 (trinta e dois mil, quinhentos e setenta e seis reais e noventa e
sete centavos);

b) Prefeitura Municipal de Santo Augusto — CNPJ n2 87.613.105/0001-02

Pregdo Eletrénico n? 16/2025 — Empresa vencedora: B Service Prestadora de Servigcos EIRELI
Valor unitario: RS 30.177,10 (trinta mil cento e setenta e sete reais e dez centavos);

c) Poder Judiciario do Estado do Acre — CNPJ n? 04.034.872/0001-21

PREGAO ELETRONICO N2 23/2024 - Empresa vencedora: Cooperativa Tropical Parquet

Valor unitdrio: RS 29.428,96 (vinte e nove mil, quatrocentos e vinte e oito reais e noventa e
seis centavos).

9.4. Da analise dos precos levantados:

9.4.1. Conforme orientagcBes normativas e doutrindrias aplicdveis, os precos obtidos
refletem adequadamente a realidade de mercado para a prestacdo do servico almejado,
sendo todos compativeis com o escopo da contratacdo e validos para instrucdo do processo
licitatério, sem indicios de atipicidade.

9.4.2. Consolidagdao dos dados de mercado:

Fornecedor 1 (FEMA) RS 34.578,01 12 meses RS 414.936,12
Fornecedor 2 (FEMA) RS 19.850,00 12 meses RS 238.200,00
Fornecedor 3 (FEMA) RS 31.751,74 12 meses RS 381.020,88
Prefeitura do Municipio de Cajati RS 32.576,97 12 meses RS 390.923,64
Prefeitura Municipal de Santo Augusto RS 30.177,10 12 meses RS 362.125,20
Poder Judiciario do Estado do Acre RS 29.428,96 12 meses RS 353.147,52
Notas:

e A amostragem atende aos critérios minimos de representatividade exigidos pela
legislagdo, com pelo menos trés fontes de fornecedores privados e trés de
contratacdes publicas similares;

e Todos os pregos considerados estdo ajustados a vigéncia contratual de 12 meses, tal
como pretendido pela Secao de Servicos Gerais;

e N3o houve necessidade de exclusdo de valores por atipicidade ou inexequibilidade
evidente.

9.4.3. Com base nos dados acima, calcula-se a média aritmética simples dos valores unitarios
apurados:

Valor médio estimado: RS 29.727,13 (vinte e nove mil setecentos e vinte e sete reais e treze
centavos);

Valor total anual estimado (12 meses): RS 356.725,56 (trezentos e cinquenta e seis mil
setecentos e vinte e cinco reais e cinquenta e seis centavos).

9.4.4. Valor de referéncia recomendado:
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9.4.4.1. Considerando o principio da economicidade (art. 52, inciso IV, da Lei n®
14.133/2021), aliado a necessidade de assegurar a viabilidade da execugdo contratual e
fomentar a competitividade no certame, adota-se como valor de referéncia para a presente
contratacdo o montante de RS 29.727,13 mensais, totalizando RS 356.725,56 anuais.

9.5. Justificativas para adogao do valor de referéncia proposto:

e Corresponde a média aritmética dos valores de mercado levantados, conforme
orienta o art. 62 da IN SEGES/ME n2 65/2021;

e Evita a adocdo de valores minimos, que embora praticados, podem implicar riscos de
inexequibilidade, notadamente considerando as especificidades e complexidade do
escopo pretendido;

e Rejeita, de igual modo, a fixacdo de valores maximos, que poderiam comprometer a
vantajosidade econémica do contrato para a Administracao;

e E compativel com o comportamento de mercado e representa equilibrio entre custo,
gualidade e viabilidade de execucdo contratual;

e Contribui para a obtencdo da proposta mais vantajosa, conforme os principios
previstos nos art. 11, incisos | e lll, e nos arts. 62, inciso XLII, e 59, inciso IV, da Lei n2
14.133/2021.

9.6. Justificativa da escolha dos fornecedores para or¢gamento prévio

9.6.1. Foram priorizados fornecedores do ramo pertinente ao objeto da contratacao,
considerando critérios estratégicos para a continuidade e eficiéncia da prestacdo dos
servicos. A proximidade geografica permite atendimento agil, reduz o tempo de resposta
para eventuais manutenc¢des corretivas e minimiza custos logisticos.

9.6.2. Os fornecedores selecionados possuem comprovada especializacdo no objeto
contratual, o que assegura maior qualidade técnica na prestacdo dos servigos de controle de
acesso.

9.6.3. Também foram consideradas a capacidade técnica e a estrutura operacional dos
fornecedores consultados, fator essencial para garantir a execucao integral e eficiente do
contrato, alinhada as necessidades especificas da FEMA.

9.6.4. Assim, a escolha dos fornecedores estd em consonadncia com os principios da
eficiéncia, seguranca, continuidade e confiabilidade dos servicos publicos, contribuindo para
o pleno funcionamento da infraestrutura de seguranca da instituicao.

9.7. Conclui-se que a estimativa de pregos ora apresentada se encontra devidamente
fundamentada, em conformidade com a legislacdo vigente, lastreada em fontes fidedignas e
metodologias reconhecidas. A adog¢do do valor médio apurado assegura a lisura, o
planejamento adequado e a eficiéncia da futura contratacdo, afastando o risco de
superfaturamento ou de fixacdo de preco inexequivel, em estrita observancia aos principios
e diretrizes estabelecidos pela Nova Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos.

10. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATAGAO
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10.1. A contratacdo de servigos de jardinagem e manutengao de paisagismo para a Fundagao
Educacional do Municipio de Assis (FEMA) ndo serd parcelada devido a fatores logisticos e
técnicos. A natureza continua e a necessidade de manutencdo regular das areas verdes
justificam a alocacdo exclusiva de dois funcionarios (um jardineiro e um auxiliar) que atuarao
de forma continua e didria. Esta equipe sera responsdvel pela manutencao regular das areas
verdes, incluindo corte de grama, poda, irrigacdo, controle de pragas, limpeza e
recomposicdo paisagistica, além de atender de forma esporddica outras unidades
pertencentes a FEMA.

10.2. Além disso, a logistica de armazenagem dos produtos e a manutencdo dos
equipamentos fornecidos pela contratada, como rocadeiras, podadores, e outros, exigem
supervisdao e gestdo continua para garantir a disponibilidade e o bom funcionamento dos
mesmos, o que reforga a necessidade de uma equipe fixa e ndo parcelada.

10.3. A preparacao da estrutura fisica para recebimento dos itens ja estd adequada para
acomodar os equipamentos e materiais necessarios, e a frequéncia de manutencdo
programada permite que a equipe de jardinagem execute os servi¢cos de forma eficiente sem
a necessidade de parcelamento dos servigos.

11. DEMONSTRACAO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

11.1. A contratacdo dos servigos de jardinagem e manutenc¢ao de paisagismo visa alcancgar
resultados significativos em termos de economicidade e eficiéncia na gestdo dos recursos
disponiveis.

11.2. Primeiramente, a alocac¢do de profissionais especializados e dedicados exclusivamente
a manutencdo das areas verdes permite um uso mais eficiente dos recursos humanos,
evitando a sobrecarga das equipes internas da FEMA e garantindo a execu¢ao continua e
qualificada dos servigos. Isso se traduz em uma melhor alocacdo do orgcamento, pois
minimiza a necessidade de intervencGes emergenciais e custos associados a contratacao de
servigos avulsos, que geralmente sao mais caros.

11.3. Além disso, a contratacao inclui o fornecimento de todos os materiais, ferramentas e
equipamentos necessarios, o que elimina despesas adicionais para a instituicdo com a
aquisicdo e manutencdo desses itens. Isso contribui para uma gestdo financeira mais
eficiente, assegurando que os custos se mantenham dentro do planejado, sem surpresas
orcamentadrias.

11.4. Em termos de efetividade, a manutencdo regular e profissional das areas verdes nao
apenas melhora a estética e a funcionalidade dos espacos, mas também promove um
ambiente mais saudavel e acolhedor para alunos, funciondrios e visitantes. Isso esta
alinhado com os objetivos educacionais e administrativos da Fundacdo, reforcando seu
compromisso com a qualidade de vida no campus e a sustentabilidade ambiental.

11.5. Quanto ao desenvolvimento nacional sustentavel, a contratagdo apoia a economia
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local ao gerar empregos e utilizar servigos e produtos locais, sempre que possivel. Isso
fortalece a economia da comunidade local e promove praticas de negdcios sustentaveis,
alinhadas com as politicas de responsabilidade social e ambiental da FEMA.

11.6. Com a contratacdo pretende-se assegurar a manutencdo adequada, continua e
qualificada das dreas verdes internas e externas da Fundagdo Educacional do Municipio de
Assis, promovendo um ambiente limpo, organizado, seguro e esteticamente agradavel para
estudantes, servidores e visitantes. Espera-se que a execug¢ao regular de servigos como
poda, limpeza, aplicacdo de herbicidas, conservacdo de vasos e descarte de residuos
contribua para a preservacao do patrimoénio publico, prevencdo de pragas, valorizacdo
paisagistica dos espacos institucionais e melhoria das condicdes ambientais e de bem-estar
no ambiente educacional.

12. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

12.1. A solugdo mais vantajosa para a contratacdo de servicos de jardinagem e manutencao
de paisagismo para a Fundacdo Educacional do Municipio de Assis (FEMA) envolve a
alocacdo exclusiva de dois funciondrios (um jardineiro e um auxiliar de jardinagem) que
atuarao de forma continua e didria, com jornada de 44 horas semanais. Esta equipe sera
responsavel pela manutengao regular das areas verdes, incluindo corte de grama, poda,
irrigacao, controle de pragas, limpeza e recomposicao paisagistica.

12.2. Além disso, a contratacdo também abrange a prestacdo de servicos de forma
programada em outras areas externa da sede da FEMA, como a chacara e terreno
pertencente a institucional, com execucao realizada mensalmente conforme cronograma
aprovado pela fiscalizacao do contrato.

12.3. As exigéncias relacionadas a manutencdo e a assisténcia técnica incluem que a
contratada forneca todos os materiais, ferramentas e equipamentos necessarios a perfeita
execucdo dos servicos. A contratada também serd responsavel pela manutencao de todos os
equipamentos fornecidos, além de fornecer o combustivel e os éleos necessarios para os
equipamentos e implementos agricolas. Adicionalmente, a contratada deve fornecer os
herbicidas, formicidas, lesmicidas ou outros produtos necessdrios para conter a infestacao
de pragas, autorizados pela FEMA por meio de pessoa qualificada.

13. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTRACAO
PREVIAMENTE A CELEBRAGCAO DO CONTRATO

13.1. Antes da celebracdo do contrato de jardinagem e manutencdo de paisagismo, as
seguintes providéncias devem ser adotadas:

13.1.1. Capacitagdo de Servidores: E essencial que servidores ou empregados responsaveis
pela fiscalizagdo e gestao do contrato sejam capacitados. Isso inclui treinamentos especificos
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sobre as técnicas de jardinagem, manutencdo de paisagismo, e procedimentos para
monitoramento e avaliacdo da qualidade dos servicos prestados.

13.1.2. Adequacdo do Ambiente Organizacional: A organizacdo deve preparar o ambiente
para acomodar as operacgdes de jardinagem e manutencdo, garantindo que todas as areas a
serem atendidas estejam acessiveis e seguras para a execu¢do dos servigos. Isso pode
envolver a remogao de obstaculos, a garantia de acesso a agua e eletricidade, e a preparagao
de dreas especificas para o armazenamento de ferramentas e materiais.

13.1.3. Verificacdo de Conformidade com Normas Ambientais: Deve-se assegurar que todos
os procedimentos e materiais utilizados estejam em conformidade com as normas
ambientais vigentes, incluindo o uso de produtos quimicos. A contratada deve ser instruida a
seguir praticas sustentdveis e ecologicamente corretas.

13.1.4. Estabelecimento de Cronograma e Frequéncia de Servicos: Definir claramente o
cronograma de manutencdo e as frequéncias especificas para cada tipo de servico,
ajustando-as conforme as necessidades observadas nas diferentes areas da instituicdo.
13.1.5. Implementagao de Sistema de Fiscalizagdao: Implementar um sistema eficaz de
fiscalizagdo para acompanhar a execugdo dos servigos, incluindo checklists de atividades
realizadas, registros fotograficos do antes e depois das interven¢des, e um canal de
comunicacao direto com a empresa contratada para reporte de ndo conformidades e ajustes
necessarios.

13.1.6. Preparacdo para Emergéncias: Estabelecer procedimentos para situacbes de
emergéncia que possam requerer intervencdes imediatas, como danos causados por
intempéries ou problemas de pragas e doencgas emergentes que possam afetar a vegetacao.
Estas providéncias ajudardo a garantir que o contrato de jardinagem e manutencdo de
paisagismo seja executado de forma eficiente, dentro dos padrdoes esperados e em
conformidade com as politicas institucionais e ambientais.

14. ANALISE DE RISCO
14.1. Embora o objeto contratual envolva servicos continuos e mao de obra dedicada, os
riscos sdo gerenciaveis com a adocdo de medidas preventivas e mecanismos de controle
eficazes. A FEMA deve adotar uma gestdo contratual ativa, com fiscalizacdo periddica,
verificacdo documental e critérios objetivos de desempenho para garantir a qualidade e
continuidade dos servicos.

I. Riscos Relacionados a Execug¢dao Contratual
Probabilidade Impacto Plano de Mitigagao

Auséncia ou substituicdo frequente de Exigir alocagdo exclusiva em contrato e prever clausula de

funcionarios designados pela contratada substituigdo com prazo maximo. Realizar controle de frequéncia

e qualidade mensal.

Qualificagdo inadequada da equipe Exigir comprovagdo de experiéncia prévia e/ou cursos na area.
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(habilidades praticas e conhecimento Incluir visita técnica e entrevista, se possivel, na selegdo.

técnico)

Inexecugdo total ou parcial dos servigos Baixa Alta Estabelecer indicadores de desempenho no contrato. Aplicar
penalidades contratuais em caso de reincidéncia.

Acidentes de trabalho nas atividades de Média Alta Exigir uso obrigatério de EPIs, treinamentos periddicos e

jardinagem comprovagdo de regularidade com normas de seguranga (NRs).

Falta de insumos, equipamentos ou Média Média Incluir relagdo minima de equipamentos e insumos a serem

materiais adequados fornecidos pela disponibilizados. Fiscalizagdo periddica.

contratada

Danos ao patrimdnio publico ou privado Baixa Média Previsdo contratual de responsabilidade da contratada por

durante a execugdo dos servigos danos, com exigéncia de seguro de responsabilidade civil.

Il. Riscos Relacionados a Gestao do Contrato

Risco Probabilidade Impacto Plano de Mitigagao

Fiscalizacdo ineficaz por parte da FEMA Média Alta Designacdo formal de fiscal técnico e administrativo. Capacitagdo
dos fiscais quanto as obrigagGes contratuais.

Descontinuidade dos servigos em caso Baixa Alta Previsdo contratual de aviso prévio e penalidades. Manter plano
de rescisdo contratual de contingéncia com contratagdo emergencial.
Irregularidades trabalhistas (vinculo, Média Alta Exigir documentos mensais de comprovagdo trabalhista (GFIP,
encargos) FGTS, INSS, folha de pagamento). Fiscalizagdo rigorosa.
Superfaturamento ou pagamentos Baixa Alta Conferéncia rigorosa de medi¢cdes mensais. Implantagdo de
indevidos sistema de controle interno de validagdo de notas fiscais.
I1l. Riscos Externos

Risco Probabilidade Impacto Plano de Mitigagao
Condigdes climaticas adversas que Média Média Permitir reprogramacdo de atividades afetadas por chuva intensa,
impegam a execugdo dos servigos mantendo compensagdes nos periodos seguintes.
Faléncia ou problemas financeiros da Baixa Alta Exigir certiddes negativas atualizadas e andlise de capacidade
contratada técnica e financeira na habilitagdo. Prever substitui¢do rapida.
Crescimento ndo planejado das areas Baixa Média Reavaliar o escopo contratual periodicamente. Possibilidade de
verdes aditivos ou novo processo licitatdrio, se necessario.

IV. Classificagdao Geral dos Riscos

Categoria Classificagdo Geral

Riscos de execugao

Moderado

Riscos de gestdo contratual

Moderado a Alto

Riscos externos

Baixo a Moderado

V. Matriz de Riscos — Contrata¢do de Servicos de Jardinagem e Manutengdo Paisagistica

(FEMA)

Descri¢do do Risco

Categoria

Probabilidade

Impacto  Nivel de Estratégia de Mitigagao
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1 Auséncia ou substituicdo Execugdo Média Alta Alto Cldusula contratual de alocagdo
recorrente de  funcionarios exclusiva e prazo maximo de
alocados substituigdo. Controle de frequéncia.

2 Equipe com qualificagdo técnica Execugdo Baixa Alta Médio Exigir comprovagdo de experiéncia ou
inadequada cursos. Se possivel, realizar entrevista

técnica.

3 Acidentes de trabalho sem uso Execugdo Média Alta Alto Exigir EPIs, treinamentos regulares, e
de EPIs ou falha em conformidade com normas de
treinamentos seguranca (NRs).

4 Falta de insumos ou Execugdo Média Média Médio Incluir exigéncia de equipamentos
equipamentos para a execugao minimos no edital e fiscalizagdo da
adequada dos servigos disponibilidade.

5 Inexecugdo parcial ou total das Execugdo Baixa Alta Médio Estabelecimento de indicadores de
rotinas de jardinagem desempenho e penalidades

contratuais.

6 Fiscalizagdo interna ineficiente Gestdo Média Alta Alto Designar  fiscais  capacitados e
por parte da FEMA Contratual responsdveis, com cronograma de

vistorias.

7 Irregularidades trabalhistas com Gestdo Média Alta Alto Exigir documentos mensais
equipe terceirizada Contratual comprobatdrios (INSS, FGTS, folha

etc.). Acompanhamento ativo.

8 Descontinuidade dos servigos Gestdo Baixa Alta Médio Previsdo contratual de aviso prévio.
por rescisdo contratual Contratual Plano de contingéncia para contratagdo

emergencial.

9 Superfaturamento ou erros nos Gestdo Baixa Alta Médio Validagdo rigorosa das notas fiscais e
pagamentos Contratual controle interno com medigBes

mensais.

10 | Interrupgdes por  condigBes Externo Média Média Médio Flexibilizagdo no cronograma com
climdticas (chuvas intensas, por reprogramacdo de atividades.
exemplo)

11 | Crescimento ndo planejado da Externo Baixa Média Baixo Monitoramento continuo e previsdo de
drea verde a ser atendida reavaliagdo contratual em caso de

expansao significativa.

12 | Problemas financeiros da Externo Baixa Alta Médio Andlise prévia da capacidade financeira
contratada (faléncia, da empresa e exigéncia de certiddes
recuperagdo judicial, etc.) atualizadas.

Av. Getulio Vargas, 1200 — Vila Nova Santana — Assis — SP — 19807-130
Fone/Fax (18) 3302-1055 - www.fema.edu.br

=
(o))

Assinad@ por 4 pessoas: EDUARDO APARECIDO DE SOUZA, ISADORA PELIZONE DE LIMA CINTRA, VANUSA CADETE DA SILVA e JULIANA DE NIGRIS
Para veffficar a validade das assinaturas, acesse https://fema.1doc.com.br/verificacao/DF83-E08F-1F0B-67C5 e informe o c6digo DF83-E08F-1F0B-67C5

—h
(¥


http://www.femanet.com.br/

® fema

Fundacao Educacional do Municipio de Assis
Campus “José Santilli Sobrinho”

15. VIABILIDADE DA CONTRATACAO

15.1. O estudo preliminar traz evidencia com base na solugdo proposta e nos beneficios
produzidos que, considerando a necessidade da contratacdo ja demonstrada neste ETP,
entendemos por sua viabilidade e razoabilidade, tendo em vista também a alta relevancia
destes servigos para a FEMA.

15.2. Este Estudo Técnico Preliminar constitui parte integrante do planejamento da
contratagdo, nos termos do art. 18 da Lei n® 14.133/2021.

Diante do exposto, declara-se ser vidvel a contratacdo pretendida.
Assis, 23 de julho de 2025

Vanusa Cadete da Silva
Chefe de Departamento

Juliana S. De Nigris Silva
Chefe de Secao

Isadora Pelizone de Lima Cintra
Assistente Administrativa

Eduardo Aparecido de Souza
Chefe de Secao
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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBIJETO

1.1. Constitui objeto deste Termo de Referéncia a contratacdo de empresa especializada para
a prestacdo de servigos continuados de jardinagem e manutencdo de dreas ajardinadas e
paisagismo, com fornecimento de mdo de obra, materiais, equipamentos e insumos
necessdrios, nas dependéncias da sede da Fundagdo Educacional do Municipio de Assis —
FEMA, pelo periodo de 12 (doze) meses, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste instrumento e demais documentos do edital.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1. Da necessidade:

2.1.1. As justificativas para a contratacdo dos servicos estdo detalhadamente descritas no
Documento de Formalizagdo de Demanda e no Estudo Técnico Preliminar.

2.1.2. Ademais, a presente contratacao justifica-se pela necessidade de assegurar a
regularidade e eficiéncia dos servicos de jardinagem, mantendo os espacos institucionais
funcionais, seguros e visualmente adequados. O escopo inclui o fornecimento de todos os
materiais, ferramentas e equipamentos necessarios para a execugao dos servigos, que serao
realizados de forma continua na sede da FEMA e de maneira programada na area da Chacara
e terreno pertencentes a instituicao, tendo em vista que, a FEMA nao possui em seu quadro
préprio, de recursos humanos suficientes para tal finalidade.

2.1.3. A contratacdo visa assegurar um ambiente limpo, organizado, seguro e esteticamente
agradavel, promovendo um espaco mais acolhedor e compativel com os principios
institucionais da Fundacdo. Além disso, a execucdo regular de servigos como poda, limpeza,
aplicacdo de herbicidas, conservacdao de vasos e descarte de residuos contribui para a
preservacao do patrimonio publico, prevencado de pragas, valorizacdo paisagistica dos espacos
institucionais e melhoria das condi¢Ges ambientais e de bem-estar no ambiente educacional.
2.2. Forma e critérios de sele¢do do fornecedor e regime de execugdo:

2.2.1. Considerando o objeto da contratacao o fornecedor serd selecionado por meio da
realizagdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA,
por ser mais eficiente e propiciar maior competitividade, conforme o artigo 28 da referida lei.
Esta modalidade é apropriada para a contratacdo de servigos comuns, como é o caso onde é
possivel definir padrées de desempenho e qualidade objetivamente.

2.2.2. Critério de Julgamento: Para julgamento e classificacdo das propostas, sera adotado o
critério de menor preco global do lote.

2.2.3. Justificativa para o Critério de Julgamento: O critério de julgamento adotado para a
presente contratacdo é o de menor preco global do lote, em conformidade com os principios
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da economicidade e da isonomia estabelecidos na Lei n2 14.133/2021.

2.2.4. Essa escolha fundamenta-se na necessidade de garantir a contratacdo da proposta mais
vantajosa para a Administracdo Publica, assegurando a melhor relagao custo-beneficio e a
uniformidade na execugao do objeto contratado.

2.2.5. Ademais, a opg¢do pelo menor prego global visa evitar a fragmenta¢ao da contratagao e
garantir a padronizacdo dos servicos prestados, promovendo maior eficiéncia. Essa
metodologia de julgamento também assegura que a contratacdo sera realizada com
fornecedor que possua capacidade de atender integralmente ao objeto do contrato,
reduzindo riscos de inadimplemento e promovendo maior seguranga na execugao contratual.
2.2.3. Regime de execugdo: O regime de execugdo para o servico acima arrolado sera de
empreitada por pre¢o mensal.

2.2.4. Justificativa para o Regime de Execugdo: A escolha do regime de execucdo baseia-se
nas especificidades dos servicos a serem contratados, garantindo que a remunerac¢do ocorra
de forma adequada ao tipo de fornecimento e a previsibilidade dos custos envolvidos. O
regime de empreitada por preco mensal é o mais apropriado para servigcos continuados, nos
guais ha previsibilidade da demanda e necessidade de prestacao ininterrupta, permitindo uma
melhor gestdo financeira e operacional. Essa modalidade assegura maior estabilidade ao
contratado e previsibilidade orcamentaria para a Administracdo, evitando oscilacbes nos
custos e garantindo a execugao eficiente do objeto.

3. DO ESCOPO DOS SERVICOS

3.1. O presente escopo abrange a disponibilizagdo de mao de obra, bem como o fornecimento
de todos os materiais, ferramentas e equipamentos necessarios a integral execucdo dos
servicos contratados. A prestacdo dos servicos sera realizada de forma continua nas
dependéncias internas da sede da Fundacao Educacional do Municipio de Assis — FEMA. Ja nas
areas externas da sede os servicos ocorrerdo de maneira ndao continua, conforme o
cronograma estabelecido pela Secao de Servicos Gerais e de acordo com as demandas
administrativas.

3.1.1. Para os fins deste instrumento, considera-se "sede" toda e qualquer area pertencente
a FEMA, edificada ou ndo, independentemente de sua localizacdo dentro ou fora dos limites
territoriais da instituicao.

a) Locais de execugdo dos servigos:

SEDE

Area Interna
LOCAL ENDERECO

FEMA - Fundag3o Educacional do Municipio de Assis | Avenida Getulio Vargas, n2 1.200 — Vila Nova Santana — Assis/SP
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Area externa

LOCAL ENDERECO

Chacara Avenida S3o Cristévao, n2 540 — Vila Rodrigues — Assis/SP. Complemento: FEMA

e Terreno Adjacente.

Terreno préximo ao edificio Premium Esquina da Rua Santa Teresinha com a Rua Cardoso de Melo

b) Mao de Obra e Horario de Execugao dos Servigos
A prestacdo dos servicos de jardinagem e manutengdo paisagistica ocorrera de acordo com o
guantitativo de profissionais, carga hordria, frequéncia e locais especificados nas tabelas a

seguir, observando-se a necessidade de dedicacdo exclusiva para determinadas atividades e a
programacao prévia da CONTRATANTE.
TABELA | — Sede da FEMA (Area Interna)

Profissional Quantidade Turno / Carga Horaria Semanal Dias da Semana Horas Diarias
Jardineiro 01 Diurno — 44 horas semanais Segunda a Sexta-feira / 8 horas
Auxiliar de Jardinagem 01 Diurno — 44 horas semanais Sabado 4 horas

Observagao: Os profissionais alocados na Tabela | deverdao atuar exclusivamente nas
dependéncias internas da sede da FEMA, n3do sendo autorizada sua mobilizacao para atender

outras areas ou unidades vinculadas.
TABELA Il — Sede da FEMA (Area Externa)

Profissional Quantidade Turno / Carga Horéria Frequéncia de Execugdo Locais de Atuacao
Jardineiro 01 Chacara pertencente a FEMA
Hordrio Comercial da
Auxiliar de Mensalmente Terreno pertencente a FEMA localizado
01 FEMA
Jardinagem na lateral do Edificio Premium

Observagao: Os servigos descritos nesta tabela serdo executados por equipe distinta daquela
prevista na Tabela |, conforme cronograma definido pela Secdo de Servicos Gerais da
CONTRATANTE. Fica vedada a utilizacdo dos profissionais de dedicacdo exclusiva da sede
(Tabela 1) para estas atividades.

Notas Gerais:

1. Dedicagao Exclusiva: Os profissionais alocados nas areas internas da sede da FEMA
(Tabela I) deverdao permanecer integralmente dedicados as atividades ali previstas,
sendo vedado seu deslocamento para a execugao de servicos externos ou em unidades
vinculadas.

2. Execuc¢ao conforme Cronograma: A CONTRATADA devera seguir rigorosamente os
cronogramas emitidos e atualizados pela Segdo de Servigos Gerais da CONTRATANTE.

3. Programacao Inicial: Antes do inicio da prestagao dos servigos, a CONTRATADA, em
conjunto com a CONTRATANTE, devera formalizar o plano de execugao, incluindo dias,
hordrios e rotas, com base nas definicdes deste Termo e no cronograma oficial.
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3.2. A CONTRATADA deverad, no prazo maximo de 30 (trinta) dias contados da assinatura do
contrato, apresentar ao Técnico de Seguranca do Trabalho da CONTRATANTE os seguintes
documentos:
a) PPRA - Programa de Prevenc¢do de Riscos Ambientais;
b) PCMSO - Programa de Controle Médico de Saude Ocupacional;
c¢) ASO - Atestado de Saude Ocupacional dos Colaboradores que irdo prestar servico
dentro da FEMA;
d) O.S.-ORDEM DE SERVICO dos colaboradores que irdo prestar servico dentro da FEMA;
e) FICHA DE EPI - Ficha de Entrega de Equipamentos de Protecdo Individual dos
colaboradores que irdo prestar servico dentro da FEMA.
3.3. Dos requisitos da contratagao:
3.3.1. Os requisitos da contratacdo encontram-se pormenorizado em tdpico especifico do
Documento de Formalizagdao de Demanda e Estudo Técnico Preliminar (ETP).
3.3.2. Para a contratagao de servigos continuados de jardinagem e manutengao de paisagismo
pela Fundacdo Educacional do Municipio de Assis (FEMA), diversos requisitos de garantia,
manutencdo, assisténcia técnica e subcontratacdo sdo estabelecidos para assegurar a
execucdo adequada e eficiente dos servicos.
3.4. Requisitos de Garantia da Contratacdo
3.4.1. A contratada deve fornecer todos os materiais, ferramentas e equipamentos
necessarios para a execucgao dos servicos, garantindo a qualidade e eficiéncia das atividades
de jardinagem e paisagismo. Além disso, a contratada é responsavel pela manutencao de
todos os equipamentos fornecidos, bem como pelo fornecimento do combustivel e dos 6leos
necessarios para os equipamentos e implementos agricolas. A garantia dos servicos sera
conforme os termos contratuais estabelecidos, assegurando a qualidade e conformidade com
as exigéncias da FEMA.
3.5. Requisitos legais:
3.5.1. A contratacdo reger-se-a pelos preceitos da Lei n? 14.133/2021 (Nova Lei de Licitagdes
e Contratos Administrativos), bem como pelas normas regulamentares aplicaveis,
especialmente o Decreto Municipal vigente sobre contratagGes publicas e a jurisprudéncia
consolidada do Tribunal de Contas do Estado de S3o0 Paulo — TCE/SP.
3.6. Garantia Contratual:
3.6.1. A garantia da contratacdo serd exigida conforme os art. 96 e seguintes da Lei n2 14.133,
de 2021, e devera ser prestada no prazo de convocacdo para formalizacdo da contratacdo,
antes da celebracdo do contrato. O fornecedor poderd optar por uma das seguintes
modalidades de garantia:
a. Caugao em dinheiro: Deverd ser efetuada mediante depdsito bancario em favor do
Contratante, em conta que contemple a correcdgo monetaria do valor depositado.
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b. Caucdao em titulos da divida publica: Serdo admitidos apenas titulos da divida publica
emitidos sob a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacdo e de
custédia autorizado pelo Banco Central do Brasil e avaliados pelos seus valores econ6micos,
conforme definido pelo Ministério competente.

c. Fianga bancaria: Devera constar a renlncia expressa do fiador aos beneficios do artigo 827
do Cddigo Civil. Serd admitida fianca bancaria emitida por banco ou instituicdo financeira
devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil.

d. Seguro-garantia: A apdlice de seguro-garantia somente serd aceita se contemplar todos os
eventos indicados em conformidade com a subdivisdo posterior, observada a legislacdo que
rege a matéria. Caso tal cobertura ndo conste expressamente da apdlice, o fornecedor
vencedor podera apresentar declaracdo firmada pela seguradora emitente afirmando que o
seguro-garantia apresentado é suficiente para a cobertura de todos os eventos indicados em
conformidade com a subdivisdo posterior, observada a legislacdo que rege a matéria.

3.6.2. A Contratada deverd apresentar garantia no percentual de 5% (cinco por cento) do
valor inicial do contrato, nos termos do artigo 98 da Lein2 14.133/2021, com validade durante
a execucdo do contrato e até 90 (noventa) dias apds o término da sua vigéncia, devendo ser
renovada a cada prorrogacao.

3.6.3. A garantia devera atender as exigéncias especificadas neste instrumento e no Contrato.
3.7. DESCRICAO DOS SERVICOS:

3.7.1. Das especificagdes dos servicos a serem executados nas dependéncias da Sede da
FEMA (AREA INTERNA):

3.7.1.1. Da execugao dos servigos:

I. Os servicos deverdo ser prestados diariamente na area interna da sede da FEMA, com a
alocacdo de 1 (um) jardineiro e 1 (um) assistente de jardinagem, em dedicacdo exclusiva,
perfazendo a carga horaria de 44 horas semanais.
3.7.1.2. Descri¢ao dos Servigos de Jardinagem:
I. Manutengao Vegetal:
e Rocada e corte de gramado, inclusive em taludes e aceiros externos de até 3 metros,
conforme a necessidade;
e Capinacao e despraguejamento em areas de dificil acesso ou onde a rogcadeira ndo
pode ser utilizada (ex.: brita, argila expandida, calcgamentos);
e Poda de arvores, arbustos e cercas vivas, inclusive poda em altura, sob orientacdo da
CONTRATANTE;
e Aparamento e alinhamento de canteiros, visando impedir a invasdo da grama nas
calcadas;
e Corte de grama em dreas especificas;
e Estaqueamento de arvores em desenvolvimento, quando necessario
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Il. Controle Fitossanitario:

e Eliminacdo de pragas (formigas, cupins, lagartas, fungos etc.) em dreas verdes e vasos,
por meio manual ou aplicacdo de defensivos autorizados;

e Aplicacdo de herbicidas em divisas, leiras, areas pavimentadas, gramados e demais
locais indicados pela CONTRATANTE;

e Controle de ervas daninhas em gramados, calcadas, entre britas e pavers;

e Aplicagao de fungicidas e inseticidas seletivos em plantas de vasos, canteiros e areas
ajardinadas.

Ill. Paisagismo e Recomposic¢ao:

e Transplante e repicagem de mudas, incluindo produc¢ao, quando solicitado;

e Recomposicdo paisagistica com reposicdo de grama, folhagens, flores e mudas
arboreas;

e Troca de substrato e adubacdo organica ou quimica conforme cronograma acordado;

e Estaqueamento e pintura de vasos (material fornecido pela CONTRATANTE).

IV. Irrigagdo e Limpeza:

e Irrigacdo manual dos gramados e jardins, especialmente em periodos de estiagem;

e Varricdo e rastelagem de areas ajardinadas, ruas, estacionamentos e passeios, num
raio de até 50m dos prédios ou até a divisa com a via publica;

e Retirada de folhas, galhos, lixo (inclusive de lixeiras externas), grama cortada e
residuos diversos;

e Limpeza e manutencdo de calhas, canaletas de drenagem, concertinas e cercas.

V. Disposi¢ao de Residuos:

e Coleta, remocdo e descarte de todos os residuos gerados (folhas, galhos, grama, etc.)
em local adequado, dentro ou fora da instituicdo, conforme o tipo de material,
respeitando a legislacdo ambiental vigente.

VI. Servicos Eventuais ou Sob Demanda:

e Remocdo de tronco e raizes de arvores;

e Servicos adicionais de jardinagem e paisagismo, conforme necessidade e solicitacdo da
CONTRATANTE

VII. Areas Atendidas:

e Vasos localizados em corredores, salas, setores e anexos das dependéncias da FEMA;

e Areas externas e entorno de todos os prédios da Fundacao (blocos 01 a 12), Biblioteca,
CEPECI, portarias, edificacbes atuais e futuras; Jardins, taludes e demais areas verdes
da instituigao.

VIIl. Dos materiais a serem utilizados:

e Uniformes;

e Crachas de Identificacdo;
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e EPIs (Equipamentos de Protec¢do Individual) necessarios a realizagdo de cada atividade,
de acordo com as normas vigentes.
e A CONTRATADA deverda fornecer os treinamentos necessarios para plena realizacao
dos servicos contratados, bem como todos os equipamentos de seguranca individuais
e coletivos (EPI e EPCs).
3.8. Dos equipamentos e dos materiais de consumo:
3.8.1. A CONTRATADA fornecera os equipamentos (como rogadeiras, podadores, machado,
enxada, pulverizador, alicates de poda e corte, pregos/grampos, tesoura de poda, vassourao,
pa, amolador, rastelo, balaios/cestos, sacos plasticos para destina¢do final do entulho e
laminas de corte dos equipamentos), implementos (carretas que possam bascular o material
coletado na instituicdo), ficando a seu cargo a manutencado de todos os itens mencionados;
3.8.2. A CONTRATANTE fornecerd o trator para rocada quando necessario, assim com a
rocadeira a ele acoplada
3.8.3. ACONTRATADA fornecera ainda o combustivel para os equipamentos e implementos e
dleos relacionados com a necessidade de cada equipamento ou implemento agricola, exceto,
no disposto no item 3.8.2;
3.8.4. Ficard ainda a cargo da CONTRATADA o fornecimento dos herbicidas, formicidas,
lesmicidas ou outros, necessarios para se conter a infestacdo de pragas, formigas e caramujos,
sendo estes autorizados pela FEMA por meio de pessoa qualificada.
3.8.5. Os materiais para Jardinagem, tais como: adubos, plantas, terra e etc., serdo fornecidos
pela CONTRATANTE.
3.9. Da Apresentacao dos Funciondrios:
3.9.1. Todos os funciondrios da CONTRATADA devem estar devidamente habilitados e
capacitados para a execu¢ao dos servicos contratados, conforme as normas técnicas e de
seguranga vigentes
3.9.2. A prestacdo dos servicos somente sera permitida caso os funcionarios utilizem, de
forma adequada, os Equipamentos de Protecdo Individual (EPI) e os Equipamentos de
Protecdo Coletiva (EPCs), garantindo a seguranca proépria, de terceiros e do ambiente de
trabalho.
3.9.3. E obrigatério que os funcionarios estejam:
e Uniformizados e identificados de forma visivel;
e Com aparéncia pessoal adequada, incluindo barba feita (ou aparada), cabelos limpos
e aparados;
e Pontuais, assumindo seus postos conforme os horarios previamente estabelecidos;
e Comportando-se com conduta moral adequada, compativel com o ambiente
institucional.
3.9.4. A CONTRATADA deverd garantir que os trabalhadores encaminhados estejam
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devidamente instruidos e preparados para suas funcdes, apresentando atestados de boa
conduta e demais referéncias que atestem sua idoneidade.
3.10. Das especificacoes dos servicos a serem executados nas dependéncias da Sede da

FEMA (AREA EXTERNA):

3.10.1. Os servicos deverdo ser realizados nas dependéncias da sede da FEMA (AREA
EXTERNA) estabelecidos no item 3.1.1., Alinea “a“ deste termo.

3.10.2. Os servicos prestados por esta equipe diferem daqueles especificados no item 3.7.1,
pois correspondem a atividades de dedicagao nao exclusiva, realizadas com periodicidade
mensal.

3.10.3. Da execugao dos servigos:
3.10.3.1. Os servicos deverdo ser prestados em hordrio comercial, mediante cronograma que
serd organizado pela CONTRATADA, com até 2 (dois) funciondrios, sendo 1 (um) jardineiro e
1 (um) assistente de jardinagem, com frequéncia de execucdo mensal, no entanto, essa
periodicidade podera ser ajustada conforme a avaliagdo das condi¢bes climaticas e do solo,
sendo necessaria a aprovacgao do fiscal da contratacdao durante a condugao do contrato.
3.11. Descrigao dos Servigos de Jardinagem:
3.11.1. Manutengao Vegetal
e Rocada e corte de gramado, inclusive em taludes e aceiros externos de até 3 metros,
conforme a necessidade;
e Capinacdo e despraguejamento em areas de dificil acesso ou onde a rocadeira ndo
pode ser utilizada (ex.: brita, argila expandida, calcgamentos);
e Poda de arvores, arbustos e cercas vivas, inclusive poda em altura, sob orientacdo da
CONTRATANTE;
e Aparamento e alinhamento de canteiros, visando impedir a invasdo da grama nas
calcadas;
e Corte de grama em dreas especificas;
e Estaqueamento de arvores em desenvolvimento, quando necessario.
3.11.2. Controle Fitossanitdario
e Eliminacdo de pragas (formigas, cupins, lagartas, fungos etc.) em areas verdes e vasos,
por meio manual ou aplicacdo de defensivos autorizados;
o Aplicacdo de herbicidas em divisas, leiras, areas pavimentadas, gramados e demais
locais indicados pela CONTRATANTE;
e Controle de ervas daninhas em gramados, calcadas, entre britas e pavers;
e Aplicacdo de fungicidas e inseticidas seletivos em plantas de vasos, canteiros e areas
ajardinadas.
3.11.3. Paisagismo e Recomposi¢do
e Transplante e repicagem de mudas, incluindo producado, quando solicitado;
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Recomposicdo paisagistica com reposicdo de grama, folhagens, flores e mudas
arboreas;

Troca de substrato e adubacdo organica ou quimica conforme cronograma acordado;
Estagueamento e pintura de vasos (material fornecido pela CONTRATANTE).

. Irrigagdo e Limpeza

Irrigacdo manual dos gramados e jardins, especialmente em periodos de estiagem;
Varricdo e rastelagem de areas ajardinadas, ruas, estacionamentos e passeios, num
raio de até 50m dos prédios ou até a divisa com a via publica;

Retirada de folhas, galhos, lixo (inclusive de lixeiras externas), grama cortada e
residuos diversos;

Limpeza e manutencado de calhas, canaletas de drenagem, concertinas e cercas.
Disposi¢cao de Residuos

Coleta, remocdo e descarte de todos os residuos gerados (folhas, galhos, grama, etc.)
em local adequado, dentro ou fora da instituicdo, conforme o tipo de material,
respeitando a legislacdo ambiental vigente

Servicos Eventuais ou Sob Demanda

Remocgao de troncos e raizes de arvores;

Servicos adicionais de jardinagem e paisagismo, conforme necessidade e solicitacdo da
CONTRATANTE.

. Areas Atendidas

Toda as dependéncias da FEMA (dreas externas) constantes na Tabela Il do item 3.,
Alinea “b”;

Jardins, taludes e demais areas verdes da instituicdo.

3.12. Dos equipamentos e dos materiais de consumo:

3.12.1.

A CONTRATADA fornecera os equipamentos (como rogadeiras, podadores, machado,

enxada, pulverizador, alicates de poda e corte, pregos/grampos, tesoura de poda, vassourao,

pa, amolador, rastelo, balaios/cestos, sacos plasticos para destinacdo final do entulho e

laminas de corte dos equipamentos), implementos (carretas que possam bascular o material

coletado na instituicdo), ficando a seu cargo a manutencdo de todos os itens mencionados;

3.12.2.

A CONTRATANTE fornecera o trator para rogada quando necessario, assim com a

rocadeira a ele acoplada

3.12.3.

A CONTRATADA fornecera ainda o combustivel para os equipamentos e implementos

e Oleos relacionados com a necessidade de cada equipamento ou implemento agricola,

exceto, no disposto no item 3.12.2.;

3.12.4.

Ficara ainda a cargo da CONTRATADA o fornecimento dos herbicidas, formicidas,

lesmicidas ou outros, necessarios para se conter a infestacdo de pragas, formigas e caramujos,

sendo estes autorizados pela FEMA por meio de pessoa qualificada.
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3.12.5. Os materiais para Jardinagem, tais como: adubos, plantas, terra e etc., serdo
fornecidos pela CONTRATANTE.
3.12. Da Apresentac¢ao dos Funcionarios:
3.12.1. Todos os funciondrios da CONTRATADA devem estar devidamente habilitados e
capacitados para a execugdo dos servicos contratados, conforme as normas técnicas e de
seguranga vigentes
3.12.2. A prestagdo dos servigos somente serd permitida caso os funcionarios utilizem, de
forma adequada, os Equipamentos de Protecdo Individual (EPI) e os Equipamentos de
Protecdo Coletiva (EPCs), garantindo a seguranca proépria, de terceiros e do ambiente de
trabalho.
3.12.3. E obrigatdrio que os funciondrios estejam:

e Uniformizados e identificados de forma visivel;

e Com aparéncia pessoal adequada, incluindo barba feita (ou aparada), cabelos limpos

e aparados;
e Pontuais, assumindo seus postos conforme os hordrios previamente estabelecidos;
e Comportando-se com conduta moral adequada, compativel com o ambiente
institucional.

3.12.4. A CONTRATADA deverd garantir que os trabalhadores encaminhados estejam
devidamente instruidos e preparados para suas funcoes, apresentando atestados de boa
conduta e demais referéncias que atestem sua idoneidade.

4. DA EXECUCAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

4.1. Prazo inicio da execucdo: A partir da emissao da ordem de servigo.

4.2. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencadas e as normas da Lei n2 14.133/2021.

4.3. As comunicacbes entre a CONTRATANTE e a CONTRATADA devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica,
preferencialmente podendo ser utilizada a aplicacdo de Protocolo, disponivel na pdgina
www.fema.edu.br, ou outros meios eletronicos institucionais autorizados, cabendo a

Contratada apresentar e-mail oficial para comunicacao.

4.4, Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente o CONTRATANTE poderd
convocar o representante da empresa CONTRATADA para reunido inicial para apresentacdo
do plano de fiscaliza¢do, das estratégias para execucao do objeto, do plano complementar de
execucdo da CONTRATADA, quando houver, do método afericdo dos resultados e das sancdes
aplicaveis, dentre outros.

4.5. A CONTRATADA designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da
prestacdo dos servicos. Indicando no instrumento poderes e deveres em relagdo a execugao
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do objeto contratado.
4.6. A CONTRATANTE podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou
manutenc¢ado do preposto da empresa, hipdtese em que a CONTRATADA designara outro para
o exercicio da atividade.
4.7. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).
4.8. O fiscal do contrato acompanhara a execucdo do contrato para que sejam cumpridas
todas as condicdes estabelecidas no instrumento, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administracao.
4.8.1. O fiscal anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a sua execucdo, com a descricdo do que for necessario para a regularizacao das
faltas ou dos defeitos observados.
4.8.2. Qualquer inexatidao ou irregularidade na execug¢do do objeto contrato, o fiscal emitird
notificacdes para a corre¢ao determinando prazo para a solu¢do do problema identificado.
4.8.3. O fiscal devera informar ao Coordenador Administrativo, em tempo habil, a situacao
gue demandar decisdo ou adocdao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias saneadoras, se for o caso.
4.8.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas o fiscal do contrato comunicaréa o fato imediatamente o Coordenador
Administrativo.
4.8.5. A fiscalizacdo do contrato deve avaliar constantemente a qualidade da prestacao dos
servicos, bem como, as documentac¢des apresentadas juntamente com a nota fiscal para
pagamento, verificando a regularidade das obrigacdes previdencidrias, fiscais e trabalhista.
4.8.6. Na fiscalizacdo do cumprimento trabalhista e sociais exigir-se-a, dentre outros, as
seguintes comprovacées (os documentos poderdo ser originais ou copias autenticadas por
cartério competente ou por servidor da Administracado), no caso de empresas regidas pela CLT
— Consolidacdo das Leis Trabalhistas:
4.8.6.1. No primeiro més da prestacdo dos servicos a CONTRATADA devera apresentar a
seguinte documentagao:
I. Relacdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou funcdo, horario do
posto de trabalho, nimero da carteira de identidade (RG) e da inscricdo no Cadastro de
Pessoa Fisicas (CPF), com indicacdo dos responsaveis técnicos pela execucdo dos
servicos, quando for o caso;
Il. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos
responsaveis pela execucdo dos servicos, quando for o caso, devidamente assinada pela
CONTRATADA.
Ill. Exames médicos admissionais dos empregados da CONTRATADA que prestardo os
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Servigos.
IV. Comprovante de entrega dos uniformes, equipamentos, materiais e acessorios,
conforme estabelecido neste termo.
4.8.6.2. Entregar até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servigos ao setor
responsavel pela fiscalizagao do contrato dos seguintes documentos:
a. Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa
da Unido (CND);
b. Certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual e Municipal
do domicilio ou sede do contratado;
c. Certiddo de regularidade do FGTS (CRF); e,
d. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).
4.8.6.3. Entrega, quando solicitado pela CONTRATANTE, de quaisquer documentos a seguir
relacionados:
I. Extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer més da prestacao dos servicos, a
critério da CONTRATANTE;
Il. Copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacdo dos servicos,
em que conste como tomador CONTRATANTE;
Ill. Cépia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestacao dos
servigos ou, ainda, quando necessario, cdpia de recibos de depdsitos bancarios;
IV. Comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-
alimentacdo, entre outros), a que estiver obrigada por forca de lei ou de convengdo ou
Acordo Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer més da prestacdo dos servicos e de
qgualquer empregado; e
4.8.6.4. Entrega de cdpia da documentacao abaixo relacionada, quando da extin¢ao ou
rescisdao do contrato, apds o ultimo més de prestacao dos servicos:
a. Termos de rescisdao dos contratos dos contratos de trabalho dos empregados
prestadores de servico, devidamente homologado, quando exigido pelo sindicato da
categoria;
b. Guias de recolhimento da contribuicdo previdencidria e do FGTS, referentes as
rescisoes contratuais;
c. Extratos dos depdsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada
empregado dispensado;
d. Exames médicos demissionais dos empregados dispensados.
4.8.6.5. ACONTRATANTE devera analisar a documentag¢do constante no item 4.8.6.4. no prazo
de 30 (trinta) dias apds o recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias,
justificadamente.
4.8.7. Sempre que houver admissdo de novos empregados pela CONTRATADA os documentos
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elencados nos subitens acima deverao ser apresentados.

4.8.8. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribuicdes previdenciarias,
o fiscal do contrato deverd oficializar a Receita Federal do Brasil.

4.8.9. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicdao para o FGTS o
fiscal do contrato deverad oficializar ao Ministério do Trabalho.

4.8.10. O descumprimento das obrigacdes trabalhistas ou a ndo manutencdo das condicbes
de habilitacdo pela CONTRATADA poderda dar ensejo a rescisdo contratual, sem prejuizo das
demais sancdes.

4.8.11. A CONTRATANTE podera conceder prazo para que a CONTRATADA regularize suas
obrigagOes trabalhistas ou suas condi¢des de habilitagdo, sob pena de rescisao contratual,
guando ndo identificar ma-fé ou a incapacidade de correcao.

4.8.12. Cabe, ainda, afiscalizacdo do contrato, verificar se a CONTRATADA observa a legislacdo
relativa a concessdo de férias e licencas aos empregados, respeita a estabilidade proviséria de
seus empregados e observa a data-base da categoria prevista na CCT, concedendo os reajustes
dos empregados no dia e percentual previstos.

4.9. O descumprimento total ou parcial das obrigacdes assumidas pela CONTRATADA,
incluindo o descumprimento das obrigacGes trabalhistas, ndo recolhimento das contribuicdes
sociais, previdencidria ou para como o FGTS ou a ndo manutencdo das condicdes de
habilitacdo, ensejard a aplicacdo de sang¢des administrativas, previstas no instrumento
contratual e na legislacdo vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, por ato
unilateral e escrito da CONTRATANTE, conforme disposto no artigo 124 da Lein2 14.133/2021.
4.10. Caso ndo seja apresentada a documentacdo comprobatdria do cumprimento das
obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS, a CONTRATANTE comunicara o
fato a CONTRATADA e reterd o pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao
inadimplemento, até que a situacao seja regularizada.

4.11. N3ao havendo quitacdo das obrigacdes por parte da CONTRATADA no prazo de quinze
dias, a CONTRATANTE poderad efetuar o pagamento das obrigacdes diretamente aos
empregados da contratada que tenham participado da execucdo dos servicos do objeto
contratado.

4.12. Tais pagamentos ndo configuram vinculo empregaticio ou implicam a assuncdo de
responsabilidade por quaisquer obrigacdes dele decorrentes entre a contratante e os
empregados da contratada.

4.13. O contrato somente sera considerado integramente cumprido apds a comprovacao pela
CONTRATADA do pagamento de todas as obrigacdes trabalhista, sociais e previdenciarias e
para com o FGTS referentes a mao de obra alocada em sua execucgdo, inclusive quanto as
verbas rescisorias.

4.14. A fiscalizacdo de que se trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
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CONTRATADA, inclusive perante a terceiros, por qualquer irregularidade ou prejuizos
resultantes da incorreta execucao dos servicos e das obrigacdes trabalhistas, previdenciarias
e para com o FGTS.

5. DA CONDICAO DE RECEBIMENTO DOS SERVICOS

5.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumadria, no prazo de 5 (cinco) dias
uteis, pelo fiscal dos servicos, senhora Vanusa Cadete da Silva, para efeito de posterior
verificacdo de sua conformidade com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia
e na proposta, bem como, da documentacdo comprobatdria das obrigacbes trabalhistas,
previdenciarias, FGTS, Relatdrio de Atividades realizadas e demais documentagdo que se
fizerem necessarias.

5.2. O recebimento definitivo dos servigos ocorrera apds a verificagcdo pelo fiscal da efetiva
realizacdo dos dispéndios concernentes aos salarios e as obrigacbes trabalhistas,
previdenciarias e com o FGTS, bem como do relatério de atividades, tendo sua conclusdo com
a liquidacao da despesa.

5.3. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser corrigidos,
0s servicos, no prazo de até 5 (cinco) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas
custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

5.4. O aceite/aprovacgdo do servico pelo drgdo licitante ndo exclui a responsabilidade civil
do(s)fornecedor(es) por vicios de quantidade ou qualidade posteriormente, garantindo-se ao
orgdo licitante as faculdades previstas no art. 28 da Lei n2.8.078/90 (Cddigo de Defesa do
Consumidor).

5.5. Reparar ou indenizar, dentro do prazo estipulado pela autoridade competente, todas e
guaisquer avarias ou danos causados aos bens do contratante, ou de terceiros, decorrentes
de acdo ou omissao de seus empregados e fornecedores.

6. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

6.1. Os servigos deverdao ser executados em conformidade com as orientagdes e normas
voltadas para a sustentabilidade ambiental.

6.2. O detalhamento dos critérios de sustentabilidade e outras condi¢des estdo definidas no
Estudo Técnico Preliminar.

7. DAS OBRIGAC()ES DA CONTRATADA

7.1. Além das especificagOes técnicas prevista neste Termo de Referéncia a CONTRATADA terd
as seguintes obrigagdes:

7.1.1. Na execucdo do objeto obriga-se a CONTRATADA a dedicacdo fiel e adequado
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cumprimento dos servicos, bem como, assumir todos os encargos de possivel demanda
trabalhista, civel ou penal relacionadas aos servicos, originariamente ou vinculada por
prevengao, conexao ou continéncia;

7.1.2. Aempresa CONTRATADA se compromete a manter sigilo absoluto sobre as informagdes
contidas nos documentos da CONTRATANTE, ndo podendo duplica-los ou usa-los sob qualquer
pretexto, sob pena de responsabilidade civil e criminal;

7.1.3. Cumprir todos os requisitos, referentes as caracteristicas da prestacdo dos servicos
procedimentos gerais e obrigatérios, servicos inerentes, prazos, bem como todos e quaisquer
outros constantes deste Termo de Referéncia;

7.1.4. Manter durante a vigéncia do Contrato as condi¢cGes de habilitacdo para contratar com
a FEMA, apresentando sempre que os comprovantes de regularidade fiscal e trabalhista;
7.1.5. Arcar com o pagamento de todos os encargos trabalhistas, fiscais, previdenciarios,
securitdrios e outros advindos da execucdo dos servicos da CONTRATADA, de forma a eximir
a CONTRATANTE de qualquer 6nus e responsabilidades;

7.1.6. Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela CONTRATANTE,
implementando de imediato, as adequac¢des necessarias;

7.1.7. Responder, integralmente, por perdas e danos que vier a causar a CONTRATANTE ou a
terceiros em razdo de a¢ao ou omissao, dolosa ou culposa, sua ou dos seus prepostos;

7.1.8. Independente de outras cominagdes contratuais ou legais a que estiver sujeita fornecer
sem custos adicionais, todos os materiais necessarios para a presta¢ao dos servigos;

7.1.9. Fornecer equipe especializada no desenvolvimento do trabalho, funcionarios
capacitados e com coordenacdo adequada para controle do acesso das instalacGes fisicas,
mobiliario, objetos, equipamentos e dependéncias da FEMA;

7.1.10. Zelar para que seus empregados, quando necessario, participem dos eventos
promovidos pela CONTRATANTE especialmente os relacionados com a seguranca e a
qualidade;

7.1.11. Manter, durante a execucdo do objeto, todas as condi¢cdes de habilitacdo e de
qualificacdo exigidas;

7.1.12. Comunicar imediatamente a CONTRATANTE qualquer anormalidade verificada,
inclusive de ordem funcional, para que sejam adotadas as providéncias de regularizacao
necessarias;

7.1.13. Registrar e controlar diariamente as ocorréncias do posto em que estiver prestando
Seus Servigos;

7.1.14. Efetuar a reposicdo da mdo de obra no posto, em carater imediato, em eventual
auséncia;

7.1.15. Manter os seus empregados informados quanto as normas internas da CONTRATANTE,
exigindo sua fiel observancia, especialmente as de qualidade e de seguranga;
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7.1.16. Manter-se no posto, ndo devendo se afastar de seus afazeres;

7.1.22. Repassar para o(s) fiscal da CONTRATANTE as anomalia observada nas instalagdes
concernentes a jardinagem e paisagismo.

7.1.13. A acdo ou omissdo, total ou parcial, da fiscalizagdo da CONTRATANTE ndo eximird a
CONTRATADA de total responsabilidade quanto a execugao dos servigos;

7.1.14. Prestar todos os esclarecimentos que |he forem solicitados pela CONTRATANTE, no
gue referir-se ao objeto, atendendo prontamente a quaisquer reclamacoes;

7.1.15. Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias, falhas ou irregularidades
constatadas, sem 6nus para o CONTRATANTE, caso verifique que eles ndo atendem as
especificacdes deste Termo de Referéncia;

7.1.16. Executar os servicos descritos com a utilizacdo de material e pessoal proprios. Os
empregados devidamente uniformizados e identificados por meio de crachas, contratados e
registrados pela CONTRATADA, sob sua integral responsabilidade;

7.1.17. Fornecer uniformes, EPIs, e demais materiais e servicos de acordo com as Normas
Técnicas da ABNT e demais normas aplicaveis a espécie;

7.1.18. Apresentar a CONTRATANTE, relacdo nominal, com nimero de inscricdo do CPF, dos
empregados em atividade nas dependéncias da CONTRATANTE, mencionando os respectivos
enderecos residenciais, localizacdo fisica do trabalho e telefone para contato, devendo
comunicar, imediatamente, qualquer alteracao;

7.1.19. Permitir a CONTRATANTE, através de seu fiscal, a completa fiscalizacdo da execugao
dos servigos, obrigando-se a prestar todas as informacgdes ou esclarecimentos sobre registros,
horas trabalhadas, bem como quaisquer outros, de natureza técnica ou comercial;

7.1.20. Cumprir a legislagdo trabalhista, previdencidria e social dos profissionais alocados,
inclusive no que se refere a jornada de trabalho, ao pagamento de salario no prazo da lei,
apresentando, previamente a CONTRATANTE, calenddrio de pagamento dos prestadores de
servicos que exercem suas atividades na Empresa;

7.1.21. Iniciar, apds a assinatura do contrato e a emissao da ordem de servicos, a execucao
dos servicos contratados, informando, em tempo habil, qualguer motivo impeditivo ou que a
impossibilite de assumir as atividades conforme o estabelecido;

7.1.22. Realizar, as suas expensas, na forma da legislagdo pertinente, tanto na admissao como
durante a vigéncia do contrato de trabalho de seus empregados, os exames médicos
necessarios;

7.1.23. Atender, de imediato, as solicitacbes quanto a adequacdo dos servicos que ndo
estiverem sendo executados a contento;

7.1.24. Exercer controle de ponto atentando-se a assiduidade e a pontualidade de seus
empregados, inclusive substituindo os mesmos em caso de faltas e férias sem 6nus para a
empresa CONTRATANTE, devendo a relagdo ser entregue antes da elaboracdo da fatura que
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serd atestada pelo fiscal da CONTRATANTE.

7.1.25. Relatar a CONTRATANTE toda e qualquer irregularidade observada nas instala¢des
onde houver prestacdo dos servigos;

7.1.26. Cumprir e fazer cumprir as normas de seguranca e higiene do trabalho,
responsabilizando-se por quaisquer acidentes que venham a ser vitimas os empregados
guando em servico, por tudo quanto as leis trabalhistas e previdencidrias Ilhes assegurem e
demais exigéncias legais para o exercicio das atividades, inclusive com a entrega e fiscalizagao
do uso de EPIs;

7.1.27. Responder por danos e desaparecimento de bens materiais e avarias causadas a
CONTRATANTE ou a terceiros por seus empregados ou preposto, desde que fique comprovada
sua responsabilidade;

7.1.28. A acdo ou omissao, total ou parcial, da fiscalizacdo da CONTRATANTE ndo eximira a
CONTRATADA de total responsabilidade quanto a execugdo dos servicos;

7.1.29. Cabera a CONTRATADA a designacao, formal, de um profissional para representa-la
junto a CONTRATANTE para exercer a supervisdao e controle do pessoal alocado, inclusive
guanto ao cumprimento da jornada de trabalho, respondendo por todos os atos e fatos
gerados ou provocados pelo seu pessoal. Esta supervisao sera de inteira responsabilidade da
CONTRATADA, nado se fazendo necessaria qualquer manifestacdo da CONTRATANTE sobre a
sua requisigao.

8. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

8.1. Fornecer e colocar a disposi¢ao da CONTRATADA, todos os elementos e informagdes que
se fizerem necessarios a execucado do contrato;

8.2. Comunicar a CONTRATADA, qualquer irregularidade na prestacdo do servico, se for o
caso.

8.3. Prestar as informagdes e os esclarecimentos atinentes ao objeto do contrato, que venham
a ser solicitados pela CONTRATADA;

8.4. Impedir que terceiros executem o servico objeto deste Termo de Referéncia;

8.5. Promover os pagamentos dentro do prazo estipulado neste instrumento;

8.6. A CONTRATANTE ndo aceitard, sob nenhum pretexto, a transferéncia de responsabilidade
da CONTRATADA para outras entidades, representantes ou quaisquer outros.

8.7. Fiscalizar e acompanhar a execucdo do contrato para assegurar sua plena execucao,
incluindo a verificacao da qualidade e da adequacdo do servigo ao que foi contratado;

8.8. A contratante deve garantir que a contratada cumpra todas as normas técnicas e
legislacOes aplicaveis ao servigo contratado, especialmente aquelas relacionadas a seguranca
e a qualidade dos servicos de jardinagem.

8.9. Rejeitar no todo ou em parte, a prestacao de servicos executados em desacordo com as
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exigéncias deste Termo de Referéncia.

8.10. A contratante deve avaliar o desempenho da contratada periodicamente, baseando-se
nos critérios de qualidade técnica e cumprimento dos prazos estabelecidos;

8.11. Conferir toda a documentacgao técnica gerada e apresentada durante a execugao do
contrato, efetuando sua atestacdao quando estiverem em conformidade com os padrdes de
informacgao e qualidade exigidos no contrato

8.12. A contratante deve aplicar sancdes ou proceder com a rescisdo do contrato em casos de
descumprimento contratual pela contratada, conforme estabelecido nos arts. 137 a 139 e 155
a 163 da Lei 14.133/21.

9. DOS PRECOS

9.1. Os precos mensais e anuais estimados para a contratacao dos servicos encontram-se
demonstrado na tabela a seguir:

ESTIMATIVA DE CUSTOS - MEDIA DE PRECOS
. VIGENCIA
ITEM DESCRICAO CONTRATUAL V. Mensal V. Anual
Servigos Continuados -
1 |Prestacdo de servicos de 12 RS 29.727,13 | RS  356.725,56
Jardinagem

9.2. Justificativa dos Pregos:

9.2.1. Os valores representam o preco pesquisado na forma do artigo 23 da Lei 14.133/2021.
A definicdo dos precos médios estimados fundamenta-se em uma analise de mercado
criteriosa, levando em considerag¢ao pesquisas realizadas junto a empresas especializadas no
setor e contratacdes similares realizadas por outros drgdos e entidades publicas.

9.2.2. O objetivo é garantir que os valores praticados estejam alinhados com os padrdes do
mercado, assegurando a economicidade e a eficiéncia na aplicacdo dos recursos publicos.
Dessa forma, busca-se obter a melhor relagdo custo-beneficio para a administracao publica,
garantindo que os produtos adquiridos possuam a qualidade necessaria para atender as
demandas da FEMA.

9.2.3. Além disso, a metodologia utilizada para a composicao dos precos observou parametros
técnicos e quantitativos, bem como praticas de mercado, de modo a assegurar valores justos
e compativeis com os servigos ofertados.

9.3. Justificativas da escolha dos fornecedores:

9.3.1. A escolha dos fornecedores para a prestacao dos servicos foi fundamentada em critérios
técnicos, operacionais e estratégicos, visando garantir a plena seguranca e o devido controle
da entrada dos usuarios dentro do campus da Fundag¢do Educacional do Municipio de Assis
(FEMA).

9.3.2. Foram priorizados fornecedores do ramo pertinente ao objeto desta contratacdo,
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considerando critérios estratégicos para a continuidade e eficiéncia da prestacdo dos servicos.
A proximidade geogrdafica permite atendimento &gil, reduz o tempo de resposta para
eventuais manutencgdes corretivas e minimiza custos logisticos.
9.3.3. Os fornecedores selecionados possuem comprovada especializagdo no objeto
contratual, o que assegura maior qualidade técnica na presta¢do dos servigos de controle de
acesso.
9.3.4. Também foram consideradas a capacidade técnica e a estrutura operacional dos
fornecedores consultados, fator essencial para garantir a execucdo integral e eficiente do
contrato, alinhada as necessidades especificas da FEMA.
9.3.5. Assim, a escolha dos fornecedores esta em consonancia com os principios da eficiéncia,
seguranca, continuidade e confiabilidade dos servicos publicos, contribuindo para o pleno
funcionamento da infraestrutura de seguranca da instituicdo.
9.3.6. Dessa forma, a escolha dos fornecedores alinha-se com os principios de eficiéncia,
qualidade e confiabilidade, garantindo que a infraestrutura de telecomunicacdes da FEMA
funcione de maneira otimizada, segura e sem interrupg¢des, ao mesmo tempo em que observa
as boas praticas de planejamento e pesquisa de precos preconizadas pela legislacdo vigente.
9.4. Da adequagdo orcamentdria:
9.4.1. As despesas decorrentes do presente procedimento serdo acobertadas pelas seguintes
dotagdes orcamentarias:
3.3.90.39.00 - Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica
3.3.90.39.79 - Servigo de Apoio Administrativo, Técnico e Operacional
Fichas das despesas: 009 e 039
9.4.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds
aprovacdao da Lei Orgamentaria respectiva e liberagcdao dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.
9.5. Dos reajustes de Pregos
9.5.1. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano
contado da data da assinatura do contrato.
9.5.2. Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os
precos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo contratante, do IPCA-IBGE
relativo aos 12 (doze) ultimos meses ja publicados, exclusivamente para as obrigacdes
iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.
9.5.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado
a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.
9.6. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma
ndo possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela
legislacdo entdo em vigor.
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9.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdao novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

10. DAS CONDICOES E FORMA DE PAGAMENTO

10.1. As condigdes de pagamento para a Contratagdao de empresa especializada na prestacao
de servicos de jardinagem, sdo estabelecidas de forma que as despesas resultantes da
contratagao serdo pagas conforme os cronogramas de pagamentos da contratante.
10.2. O contratado fornecerd a Chefe do Departamento da Secdo de Servicos Gerais, Senhora
Vanusa Cadete Silva, toda a documentacéo fiscal exigida e a Nota Fiscal/Fatura relativa ao
servico prestado no més anterior que, depois de aceitacdo, serad devidamente encaminhada
para processamento da respectiva liquidagdo e pagamento.
10.3. A adequacgdo orgamentdria para esta contratacdo esta alinhada ao Planejamento
Estratégico da instituicdo e as diretrizes da Lei Orcamentaria Anual (LOA) e da Lei de Diretrizes
Orgamentarias (LDO), garantindo a gestdo eficiente e sustentdavel do patrimdnio da
instituicao.
10.4. Liquidagao
10.4.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez
dias uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos
termos do art. 72, §32 da Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 77/2022.
10.4.2. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacao, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores
nado ultrapassem o limite de que trata o inciso |l do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021.
10.4.3. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

l. 0 prazo de validade;

Il. a data da emissao;

lll. os dados do contrato e do érgdo contratante;

IV. o periodo respectivo de execugdo do contrato;

V. o valor a pagar; e

VI. eventual destaque do valor de retenc¢des tributdrias cabiveis.
10.4.4. Havendo erro na apresentagao da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente,
ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao
da regularizacdo da situacdo, sem 6nus ao contratante;
10.4.5. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-
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line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos
sitios eletrénicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n2 14.133, de 2021.
10.4.6. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengao das
condi¢cdes de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razao que impeca a
participagdo em licitagdo, no ambito do érgao ou entidade, proibicdo de contratar com o
Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N2 3,
DE 26 DE ABRIL DE 2018).

10.4.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério do contratante.

10.4.8. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante deverd comunicar aos érgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal
quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

10.4.9. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

10.4.10. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdao realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdao do contrato, caso o contratado ndo regularize
sua situacao junto ao SICAF.

10.5. Prazo de pagamento

10.5.1. O pagamento serd efetuado no prazo de até 15 dias Uteis contados da finalizacdo da
liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior.

10.5.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua
efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice IPCA de correcdo monetaria.

10.6. Forma de pagamento

10.6.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

10.6.2. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

10.6.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo
aplicavel.

10.6.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
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legislagdo vigente

10.6.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n2 123, de 2006, ndo sofrera a reten¢ao tributaria quanto aos impostos e
contribui¢Ges abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresenta¢do de comprovacgao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar.

11. DO PRAZO DE VIGENCIA CONTRATUAL

11.1. A contratacdo sera formalizada por meio de termo contratual com vigéncia inicial de 12
(doze) meses, podendo ser prorrogada sucessivamente, desde que haja previsdao no edital e
que a autoridade competente ateste que as condigGes e 0s pre¢os permanecem vantajosos
para a Administracdo, respeitando-se o prazo maximo de 10 (dez) anos, conforme disposto
nos artigos 106 e 107 da Lei n2 14.133/2021.

11.1.1. Em caso de prorrogacdo, os precos poderdo ser reajustados com base no indice de
Precos ao Consumidor Amplo (IPC-A) acumulado no periodo, observando-se a legislacdao
vigente e eventuais negociagdes entre as partes, conforme permitido pela norma.

12. DAS SANCGES PARA O CASO DE INADIMPLEMENTO

12.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n2 14.133, de 2021, o contratado que:
a) der causa a inexecucdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c¢) der causa a inexecucdo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;

e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execucdo do
contrato;

f) praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;

g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

12.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infracGes acima descritas as seguintes
sancoes:

i) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucgdo parcial do contrato, sempre que
nao se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156, §29, da Lei n? 14.133, de
2021);

ii) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a imposicao de
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penalidade mais grave (art. 156, § 42, da Lei n2 14.133, de 2021);

iii) Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas
alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §5¢, da
Lei n2 14.133, de 2021).

iv) Multa:

(1) Moratéria de 30% (trinta por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 25 (vinte e cinco) dias;

(2) Moratéria de 0,5 (cinco décimos por cento) do valor total do contrato por dia de atraso
injustificado, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para
apresentacdo, suplementacdo ou reposicao da garantia. a. O atraso superior a 25 (vinte e
cinco) dias autoriza a Administracdo a promover a extincdo do contrato por descumprimento
ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n.
14.133, de 2021.

(3) Compensatoéria, para as infragdes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 12.1, de 30%
(trinta por cento) do valor do Contrato.

(4) Compensatoéria, para a inexecucao total do contrato prevista na alinea “c” do subitem 12.1,
de 20% (vinte por cento) do valor do Contrato.

(5) Para infragdo descrita na alinea “b” do subitem 12.1, a multa sera de 15% (quinze por
cento) do valor do Contrato.

(6) Para infragdes descritas na alinea “d” do subitem 12.1, a multa sera de 15% (quinze por
cento) do valor do Contrato.

(7) Para a infragdo descrita na alinea “a” do subitem 12.1, a multa sera de 10% (dez por cento)
do valor do Contrato, ressalvadas as seguintes infragdes:

a) Recusar-se a executar servico determinado pela fiscalizagdo: Para a infragdao descrita nesta
alinea, a multa sera de 0,8% (oito décimos por cento) do valor do contrato por servigo ndo
executado e por dia de atraso;

b) Extravio ou dano de documentos em formato de papel e em formato especial: Para a
infracdo descrita nesta alinea, a multa sera de 3,2% (trés inteiros e dois décimos por cento) do
valor do contrato por unidade extraviada ou danificada e por dia de atraso;

c) Deixar de devolver o acervo documental dentro do prazo determinado: Para a infragdo
descrita nesta alinea, a multa sera de 3,2% (trés inteiros e dois décimos por cento) do valor do
contrato por unidade e por dia de atraso.

12.3. A aplicacdo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacdo de reparacdo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §92, da Lei n®
14.133, de 2021)

12.4. Todas as sangoes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com
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a multa (art. 156, §79, da Lei n2 14.133, de 2021).

12.4.1. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagdo (art. 157, da Lei n2 14.133, de 2021)
12.5. Se a multa aplicada e as indeniza¢Oes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a
diferenca serd descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente (art. 156, §89,
da Lei n? 14.133, de 2021).

12.6. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da data do recebimento da
comunicag¢ao enviada pela autoridade competente.

12.7. A aplicacdo das sancoes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditdrio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do art. 158 da Lei n2 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento
de licitar e contratar e de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

12.8. Na aplicacdo das sangdes serdo considerados (art. 156, §12, da Lei n? 14.133, de 2021):
a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgaos de controle.

12.9. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n2 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitacdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como
atos lesivos na Lei n2 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos
autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei
(art. 159).

12.10. A personalidade juridica do Contratado poderd ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a prética dos atos ilicitos
previstos neste Contrato ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os
efeitos das sanc¢des aplicadas a pessoa juridica serdao estendidos aos seus administradores e
socios com poderes de administracado, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise
juridica prévia (art. 160, da Lei n? 14.133, de 2021)

12.11. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicagdao da sangao, informar e manter atualizados os dados relativos as sang¢des por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas
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(Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n2 14.133, de 2021)

12.12. As sang¢des de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para
licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n? 14.133/21.
12.13. Os débitos do contratado para com a Administragdao contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indeniza¢6es, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados,
total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido érgao decorrentes deste mesmo
contrato ou de outros contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo 6rgao
ora contratante, na forma da Instrugdo Normativa SEGES/ME n? 26, de 13 de abril de 2022.

13. DA RESCISAO

13.1. A rescisdo seguird os termos dos artigos 137 a139 da Lei n2 14.133/2021, permitindo a
dissolucdo do contrato em casos de descumprimento ou outras circunstancias legais previstas
na legislacdo aplicavel.

14. ALTERACAO SUBIJETIVA

14.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporagdo da contratada com outra pessoa juridica,
desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo
exigidos na licitagdo original, sejam mantidas as demais clausulas e condi¢des do contrato,
ndo haja prejuizo a execucdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracdo
a continuidade do contrato.

15. DA SUBCONTRATAGAO

15.1. N3o é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

16. VISITA TECNICA

16.1. A visita técnica sera facultativa, para fins de verificacdo das areas de execugao dos

servicos, sendo que a mesma podera ser realizada entre a data de inicio até 24(vinte e

quatro) horas antes do certame, em hordrio de expediente com agendamento prévio pelo e-
mail vanusa.cadete@fema.edu.br ou pelo telefone (18) 3302-1055 — Ramal 1044 (com a Chefe
de Departamento da Sec¢do de Servicos Gerais) no hordrio das 8h as 11h e das 14h as 16h.

16.1.1. O motivo da visita é para os licitantes interessados conhecerem as caracteristicas,
dificuldades e condi¢des dos locais onde serdo executados constantes no Termo Referencial
deste Edital, de modo a obter, para sua utilizagdo e por sua exclusiva responsabilidade, todas
as informacgodes para elaboracdo de sua proposta.

16.1.2. O ATESTADO DE VISITA TECNICA n3o é obrigatdrio e a sua auséncia ndo serd motivo
de Inabilitacdo do participante.
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16.1.3. A participagdo do licitante implica na aceitagdo das condigées impostas no edital,
ndo podendo fazer alegagées futuras de que NAO TINHA CONHECIMENTO DOS LOCAIS E
CONDICOES PARA EXECUCAO DOS SERVICOS.

17. REQUISITOS DE HABILITACAO

17.1. Para fins de habilitacdo, devera a licitante comprovar os seguintes requisitos:

17.1.2. Habilitagao Juridica:

17.1.2.1. Registro comercial, no caso de empresa individual;

17.1.2.2. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em
se tratando de sociedades comerciais, €, no caso de sociedades por a¢des, acompanhado de
documentos de elei¢ao de seus administradores;

17.1.2.3. O objeto social do licitante devera ser compativel como servico a ser licitado, caso o
objeto social do licitante seja incompativel com o servico a ser licitado, este serd considerado
inabilitado para a execucdo dos servicos;

17.1.2.4. Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio;

17.1.2.5. Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo
o6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

17.1.2.6. Declarag¢do, em cumprimento da Lei 9.854/99, de que ndo emprega mao-de-obra de
menores. Ou, empregando-a, cumpre disposicao expressada no inciso | do § 32 do artigo 227
combinada com a norma estatuida no inciso XXXIIl do artigo 72, tudo da Constituicao Federal.
17.1.3. Da Regularidade Fiscal e Trabalhista:

17.1.3.1. Prova no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

17.1.3.2. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, mediante apresentacdo de
Certidao Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, emitida
pela Secretaria da Receita Federal do Brasil ou pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional;
17.1.3.3. Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante,
mediante apresentacdo de certiddo emitida pela Secretaria competente do Estado;

17.1.3.4. Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
licitante mediante apresentacdao de certiddo emitida pela Secretaria competente do
Municipio;

17.1.3.5. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - FGTS,
emitida pela Caixa Econ6mica Federal, demonstrando situagdo regular no cumprimento dos
encargos sociais instituidos por Lei;

17.1.3.6. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, emitida em todos os portais da
Justica do Trabalho na rede mundial de computadores (Tribunal Superior do Trabalho,
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Conselho Superior da Justica do Trabalho e Tribunais Regionais do Trabalho).

17.1.4. Qualificagao Economica e Financeira:

17.1.4.1. Certiddao negativa de faléncia, recuperagao judicial e extrajudicial, expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica, com data ndo excedente a 60 (sessenta) dias da
apresentacdao da documentagdao de habilitagdo, quando ndo estiver expresso o prazo de
validade;

17.1.4.2. No caso de certiddo positiva de recuperacao judicial ou extrajudicial, o licitante
deverd apresentar a comprovacao de que o respectivo plano de recuperacao foi homologado
judicialmente, na forma do art. 58, da Lei n.2 11.101, de 09 de fevereiro de 2005, expedida
pelo distribuidor da sede da pessoa juridica com data ndo superior a 180 (cento e oitenta) dias
da apresentacdo das propostas.

17.1.4.3. Balango patrimonial, demonstracdes de resultado de exercicio e demais
demonstracdes contdbeis dos 2 (dois) Ultimos exercicios sociais, observada a excecdo disposta
no § 62 do art. 69 da Lei n2 14.133, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprove
a boa situacao financeira da licitante, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos
provisorios, que comprove a boa situacdo financeira da empresa, podendo ser atualizados por
indices oficiais quando encerrados a mais de 3 (trés) meses da data de apresentacdo dos
Documentos de Habilitacao;

17.1.4.3.1. O balanco patrimonial e as demonstra¢des contabeis deverao estar assinados pelo
responsavel legal da licitante e pelo responsavel por sua elabora¢ao, Contador ou outro
profissional equivalente, devidamente registrado no respectivo conselho de classe
profissional;

17.1.4.4. Se necessdria a atualizacdo do balanco, com suas demonstra¢des contabeis, e do
patriménio liquido, devera ser apresentado o memorial de calculo correspondente, assinado
pelo responsavel legal da licitante e pelo responsavel por sua elaboracdao, Contador ou outro
profissional equivalente, devidamente registrado no respectivo conselho de classe
profissional;

17.1.4.5. O balanco patrimonial devera estar registrado ou na Junta Comercial ou no Registro
Civil das Pessoas Juridicas, conforme o tipo de empresa da licitante e apresentado de acordo
com os incisos de | a lll, ou autenticado por meio do Sistema Publico de Escrituracdo Digital —
SPED, para as empresas que utilizem o sistema eletronico de escrituracdo e que tenham seus
documentos registrados na Junta Comercial, apresentado conforme inciso IV:

I. sociedades empresariais em geral: registrado ou autenticado no 6rgdo de Registro do
Comércio da sede ou do domicilio da licitante, acompanhado de cépia do termo de abertura
e de encerramento do Livro Didrio do qual foi extraido, conforme disposto no § 22 do art. 52
do Decreto-lei n? 486/1969;

Il. sociedades empresarias, especificamente no caso de sociedades andnimas regidas pela
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Lei n? 6.404/1976: registrado ou autenticado no 6rgdo de Registro do Comércio da sede ou
domicilio da licitante e publicado em Didrio Oficial e em jornal de grande circulacdo ou cdopia
registrada ou autenticada no 6rgao competente de Registro do Comércio da sede ou domicilio
da licitante;

lll. sociedades simples: registrado no Registro Civil das Pessoas Juridicas do local de sua sede.
Caso a sociedade simples adote um dos tipos de sociedade empresaria, devera sujeitar-se as
normas fixadas para as sociedades empresdrias, inclusive quanto ao registro no orgao
competente de Registro do Comércio da sede ou domicilio da licitante;

IV. para as empresas que escrituram por meio do Sistema Publico de Escrituracdo Digital —

SPED, impressao dos seguintes arquivos gerados pelo referido sistema:

a) termo de autenticacdo com a identificacdo do autenticador;
b) balanco patrimonial e demonstracdes contabeis;

c) termo de abertura e encerramento;

d) requerimento de autenticagao de Livro Digital;

e) recibo de entrega de Escrituracao Contdbil Digital.

17.1.4.6. As sociedades constituidas no exercicio em curso ou com menos de um ano de
existéncia deverdo apresentar balanco conforme abaixo discriminado, com a assinatura do
socio-gerente e do Contador ou outro profissional equivalente, devidamente registrado no
respectivo conselho de classe profissional e autenticado no érgao de Registro do Comércio da
sede ou do domicilio da licitante:
a) balango de abertura, no caso de sociedades sem movimentagao;
b) balanco intermediario, no caso de sociedades com movimentacao.
17.1.4.7. A aptiddo econbmica do licitante para cumprir as obrigacdes decorrentes desta
contratacao serd verificada mediante a obtencdo de indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia
Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), que deverao ser iguais ou superiores a 1 (um) resultantes
da aplicacdo das férmulas:

indice de Liquidez Geral (LG)

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG = - - - — 21,0
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

Solvéncia Geral (SG)

Ativo Total
SG = - - - — 21,0
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

indice de Liquidez Corrente (LC)

Ativo Circulante
LC = - - 21,0
Passivo Circulante
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17.1.4.8. As empresas que apresentarem resultado inferior a 1 (um) em qualquer dos indices
de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), deverdo comprovar,
considerados os riscos para a Fundagao Educacional do Municipio de Assis, e, a critério da
autoridade competente, o capital social minimo ou o patriménio liquido minimo de 10% (dez
por cento) do valor da proposta apresentada para o item pertinente.

17.1.4.8.1. Os indices serdo apresentados em numeros inteiros e de até 02 (duas) casas
decimais apds a virgula com arredondamento.

17.5. Qualificagao Técnica:

17.5.1. Atestado(s) de capacidade técnica emitido(s) por pessoa juridica de direito publico ou
privado, em papel timbrado, que comprove aptidao para desempenho de atividade pertinente
e compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da presente licitacao,
emitido, no minimo, por 01 (um) 6rgdo publico ou privado, indicando o endereco do
contratado, de forma a permitir possivel diligéncia para esclarecimentos;

17.5.2. O(s) atestado(s) apresentado(s) deverd(dao) conter, obrigatoriamente, a especificacdo
dos servicos executados/produto fornecido, o nome e cargo do declarante.

17.53. A FEMA se resguarda no direito de diligenciar junto a emitente do
Atestado/Declaragdo de Capacidade Técnica, visando obter informagdes sobre o servigo
prestado e cdpias dos respectivos contratos e/ou outros documentos comprobatérios do
conteudo declarado.

17.5.4. n3o serd aceito atestado/declaracdo emitido pela prépria licitante, sob pena de
infringéncia ao principio da moralidade, posto que a licitante ndo possui a impessoalidade
necessaria para atestar sua prépria capacitacdo técnica.

17.5.5. ofs) atestado(s) deve(m) estar em papel timbrado, com a devida identificacdo e
assinatura do responsavel, devendo possuir ainda os contatos do emissor.

17.6. E vedada a participacdo de empresas em regime de consércio, qualquer seja a forma de
constituicao.

17.7. Os documentos que ndo tragam em seu bojo a data de validade serdo considerados
validos pelo prazo de 180 (cento e oitenta) dias;

17.8. Serdo admitidas fotocdpias sem autenticacdo cartorial dos documentos exigidos neste
edital, desde que os respectivos originais sejam apresentados na reunidao de abertura dos
envelopes “documentacdo”;

17.9. Os documentos mencionados acima ndo poderdo ser substituidos por qualquer tipo de
protocolo.

18. DAS DISPOSICOES FINAIS

18.1. Este Termo de Referéncia foi elaborado a partir das informag¢des apresentadas no
Documento de Formalizacdo de Demanda encaminhado pela Secdo de Servicos Gerais, bem
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como, nos dados constantes no Estudo Técnico Preliminar.

18.2. Duvidas e pedidos de esclarecimentos deverdo ser realizadas por escrito, sempre que o
ato requerer formalidade, podendo ser utilizadas mensagens eletronicas ou a plataforma

1Doc disponivel na pagina www.fema.edu.br, via protocolo.

Assis, 23 de julho de 2025.

Vanusa Cadete da Silva
Chefe de Departamento

Juliana S. De Nigris Santos
Chefe de Secao

Isadora Pelizone de Lima Cintra
Assistente Administrativo

Eduardo Aparecido de Souza
Chefe de Secao
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