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ATA DE REALIZAÇÃO DO PREGÃO ELETRÔNICO 
PROCESSO LICITATÓRIO Nº 022/2025 

PREGÃO ELETRÔNICO Nº 008/2025 
 

Objeto: Contratação de empresa especializada na gestão documental para armazenamento externo dos 
documentos físicos, transferência ordenada, organização, conservação, transporte, digitalização de documentos, 
com fornecimento de software. 
 
Na data de 09 de junho de 2025, às nove horas, trinta minutos e zero segundo, o Pregoeiro e a Equipe de Apoio, 
composta na lista abaixo: 
Portaria Data Nome Cargo CPF RG 

37 05/07/2024 Camila Manfio Sperandio de Pontes 
Souza 

Pregoeiro 447.285.728-62  

37 05/07/2024 Joao Carlos Vinhato Batista da Silva Equipe de Apoio 411.668.288-83  

37 05/07/2024 Natalia Jaloretto Sabino Equipe de Apoio 454.303.198-99  

Reuniram-se para realizar os procedimentos relativos ao Pregão Eletrônico em epígrafe. Inicialmente o Pregoeiro 
abriu a sessão pública em atendimento às disposições contidas no edital, divulgando as propostas recebidas e 
abrindo a fase de lances. 
 
CREDENCIAMENTO 
Lista de credenciados abaixo: 
Códig
o 

Lance
s 

Proponente / Fornecedor 

Representante 

Tipo Empresa 

CPF 

CNPJ 

RG 

Preferência de 
contratação (art. 44 da 
LC 123/2006) 

 

Sim 

DVDOC GUARDA DE DOCUMENTOS E 
GERENCIAMENTO DE ARQU 

Vaniluce de Melo Duarte Vicente 

ME 

200.908.448-90 

52.082.745/0001-40 

278322153 

Sim 

 

Sim 

SKYBOX TECNOLOGIA E SEGURANCA PARA 
GUARDA DE DOCUM 

PAULA MAYRA DE CAMARGO ROSA 

 

285.966.028-36 

10.916.915/0001-03 

301327713 

Não 

 
CLASSIFICAÇÃO DA PROPOSTA RECEBIDAS 
Com a colaboração dos membros da Equipe de Apoio, o Pregoeiro procedeu à análise das propostas recebidas, 
quando foi verificado se cada proposta atendia aos requisitos do edital, passou então ao exame da 
compatibilidade do objeto, prazos e condições de fornecimento. Constatada a regularidade das propostas, 
passou a selecionar os licitantes que participarão da etapa de lances em razão dos preços propostos, conforme 
lista de classificação da proposta recebidas apresentada a seguir: 
Item 

1 

Classif
. 

Lote 

00000001 

Código 

Descrição do Lote 

Contratação de empresa especializada na gestão documental para 
armazenamento externo dos documentos físicos, transferência 
ordenada, organização, conservação, transporte, digitalização de 
documentos, com fornecimento de software 

Proponente / Fornecedor 

 

 

Valor Total 

 

Status 

Lance 

1  DVDOC GUARDA DE DOCUMENTOS E GERENCIAMENTO DE ARQU 153.606,64 Classificado 
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2  SKYBOX TECNOLOGIA E SEGURANCA PARA GUARDA DE DOCUM 154.656,64 Classificado 

S 

 
MENSAGENS 
Apelido 

Proponente / Fornecedor 

Código 

Tipo Empresa 

Preferência de contratação (art. 44 da LC 
123/2006) 

Empresa sediada local ou regionalmente 

LIC001 

DVDOC GUARDA DE DOCUMENTOS E GERENCIAMENTO DE 
ARQUIVOS LTDA 

 

ME 

Sim 

Não 

LIC002 

SKYBOX TECNOLOGIA E SEGURANCA PARA GUARDA DE 
DOCUMENTOS LTDA 

 

 

Não 

Não 

 

Mensagens do Processo Licitatório  

Mensagens 

 

De: SISTEMA - Para: TODOS - (Data e Hora: 09/06/2025 09:33:10) 

Sessão iniciada, aguarde. 

De: Pregoeiro - Para: TODOS - (Data e Hora: 09/06/2025 09:33:57) 

Bom dia a todos. Declaro aberta a sessão do pregão eletrônico n° 008/2025 -  referente ao objeto: Contratação de 
empresa especializada na gestão documental para armazenamento externo dos documentos físicos, transferência 
ordenada, organização, conservação, transporte, digitalização de documentos, com fornecimento de software. 

De: Pregoeiro - Para: TODOS - (Data e Hora: 09/06/2025 09:34:17) 

Vocês deverão honrar seus compromissos durante a futura execução. Então, apresentem suas ofertas de acordo com sua 
capacidade operacional para a execução do objeto, independentemente do valor dos lances que serão apresentados, 
evitando sanções previstas no instrumento convocatório. 

Ressalto que é de responsabilidade dos licitantes acompanhar as operações no sistema durante toda a sessão, permaneçam 
na sala durante o tempo desta sessão. 

Dentro de instantes, o Sistema estará aberto para lances. 

De: SISTEMA - Para: TODOS - (Data e Hora: 09/06/2025 09:34:29) 

Propostas enviadas em análise, aguarde. 

De: SISTEMA - Para: TODOS - (Data e Hora: 09/06/2025 09:34:33) 

Lote / Item: 1 - Contratação de empresa especializada na gestão documental para armazenamento externo dos 
documentos físicos, transferência ordenada, organização, conservação, transporte, digitalização de documentos, com 
fornecimento de software 

De: SISTEMA - Para: TODOS - (Data e Hora: 09/06/2025 09:34:33) 
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Atenção, mensagens disponíveis para o item! 

De: LIC001 - Para: Pregoeiro - (Data e Hora: 09/06/2025 09:34:53) 

Prezado pregoeiro, bom dia!! 

De: Pregoeiro - Para: LIC001 - (Data e Hora: 09/06/2025 09:37:34) 

Bom Dia ! 

De: LIC001 - Para: Pregoeiro - (Data e Hora: 09/06/2025 09:45:55) 

Bom dia 

De: Pregoeiro - Para: LIC001 - (Data e Hora: 09/06/2025 09:51:22) 

Prezado, seu valor está bem próximo ao nosso valor estimado.  O que consegue fazer pra nós? 

De: LIC001 - Para: Pregoeiro - (Data e Hora: 09/06/2025 09:55:33) 

Prezado pregoeiro, após analise minuciosa das atividades oriundas desse edital, verificamos que vossos valores referencias 
refletem 100% a realidade da operação. Porem, conseguimos chegar em R$ 152.000,00 

De: Pregoeiro - Para: TODOS - (Data e Hora: 09/06/2025 09:57:56) 

Aceitamos o valor de R$ 152.000,00 

De: LIC001 - Para: Pregoeiro - (Data e Hora: 09/06/2025 09:59:08) 

OK. 

De: Pregoeiro - Para: TODOS - (Data e Hora: 09/06/2025 10:02:48) 

Peço a gentileza de correção dos valor. 

De: LIC001 - Para: Pregoeiro - (Data e Hora: 09/06/2025 10:04:16) 

Prezado pregoeiro, essa correção é aqui no sistema ou já é para subir a proposta final. Desculpe mas o motivo da pergunta 
é por ser a primeira vez que atuamos em vossa plataforma. 

De: Pregoeiro - Para: TODOS - (Data e Hora: 09/06/2025 10:05:27) 

Fique tranquilo. Você altera aqui no sistema e posteriormente poderá encaminhar a proposta. 

De: LIC001 - Para: Pregoeiro - (Data e Hora: 09/06/2025 10:07:53) 

Alterado, obrigado. 

De: Equipe de Apoio - Para: LIC001 - (Data e Hora: 09/06/2025 10:31:35) 

Prezado Licitante 1, solicitamos que encaminhe no chat os documentos pendentes de habilitação, conforme os itens do 
edital  

-16.1.2. Habilitação Jurídica (Contrato Social); 

-16.1.5. Qualificação Técnica (Atestado de Capacidade Técnica) 

-Anexo III (MODELO DE DECLARAÇÕES DIVERSAS) 

De: LIC001 - Para: Pregoeiro - (Data e Hora: 09/06/2025 10:32:57) 

Prezado pregoeiro, já subindo no chat 

De: LIC001 - Para: Pregoeiro - (Data e Hora: 09/06/2025 10:36:06) 

A
ss

in
ad

o 
po

r 
3 

pe
ss

oa
s:

  C
A

M
IL

A
 M

A
N

F
IO

 S
P

E
R

A
N

D
IO

 D
E

 P
O

N
T

E
S

 S
O

U
Z

A
, J

O
Ã

O
 C

A
R

LO
S

 V
IN

H
A

T
O

 B
A

T
IS

T
A

 D
A

 S
IL

V
A

 e
 N

A
T

A
LI

A
 J

A
LO

R
E

T
T

O
 S

A
B

IN
O

P
ar

a 
ve

rif
ic

ar
 a

 v
al

id
ad

e 
da

s 
as

si
na

tu
ra

s,
 a

ce
ss

e 
ht

tp
s:

//f
em

a.
1d

oc
.c

om
.b

r/
ve

rif
ic

ac
ao

/D
9C

0-
5C

3A
-7

E
C

1-
0D

0B
 e

 in
fo

rm
e 

o 
có

di
go

 D
9C

0-
5C

3A
-7

E
C

1-
0D

0B



 
Fundação Educacional do Município de Assis 

Campus “José Santilli Sobrinho” 
 

Página 4 de 8 
Av. Getúlio Vargas, 1200 – Vila Nova Santana – Assis- SP – 19807-130 

CNPJ: 51.501.559/0001-36 – Fone/Fax (18) 3302-1055 – www.fema.edu.br 

Anexo 

ULTIMA ALTERACAO CONTRATO SOCIAL CERTIDAO DE INTEIRO TEOR 02_04_2025.pdf 

De: LIC001 - Para: Pregoeiro - (Data e Hora: 09/06/2025 10:37:15) 

Anexo 

3 ATESTADOS DVDOC.pdf 

De: LIC001 - Para: Pregoeiro - (Data e Hora: 09/06/2025 10:37:55) 

Anexo 

DECLARAÇÃO - ANEXO III - MODELO DE DECLARAÇÕES DIVERSAS.pdf 

De: LIC001 - Para: Pregoeiro - (Data e Hora: 09/06/2025 10:38:19) 

Anexo 

DECLARAÇÃO DE CUMPRIMENTO DA LEI N.pdf 

De: LIC001 - Para: Pregoeiro - (Data e Hora: 09/06/2025 10:38:57) 

Prezado Pregoeiro documentação solicita, já enviada. Grato. 

De: Pregoeiro - Para: TODOS - (Data e Hora: 09/06/2025 10:43:37) 

Recebido. Realizaremos a análise 

De: LIC001 - Para: Pregoeiro - (Data e Hora: 09/06/2025 10:45:48) 

Obrigado 

De: Pregoeiro - Para: TODOS - (Data e Hora: 09/06/2025 10:58:19) 

caso queira, você já poderá encaminhar a proposta atualizada 

De: LIC001 - Para: Pregoeiro - (Data e Hora: 09/06/2025 11:00:49) 

OK, estamos finalizando os ajustes e dentro de instantes já encaminhamos. 

De: SISTEMA - Para: LIC001 - (Data e Hora: 09/06/2025 11:01:25) 

Licitante habilitado pela comissão, aguarde. 

De: Equipe de Apoio - Para: LIC001 - (Data e Hora: 09/06/2025 11:05:39) 

Prezado licitante 1, Solicitamos que envie a proposta com o valor readequado. 

De: LIC001 - Para: Pregoeiro - (Data e Hora: 09/06/2025 11:08:56) 

subindo. 

De: SISTEMA - Para: LIC001 - (Data e Hora: 09/06/2025 11:10:07) 

Licitante habilitado pela comissão, aguarde. 

De: LIC001 - Para: Pregoeiro - (Data e Hora: 09/06/2025 11:12:34) 

Anexo 

PROP_COM_FEMA_READEQUADA 09_06_25.pdf 
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De: LIC001 - Para: Pregoeiro - (Data e Hora: 09/06/2025 11:12:53) 

Proposta enviada. Grato 

De: Pregoeiro - Para: LIC001 - (Data e Hora: 09/06/2025 11:15:23) 

Abrimos o prazo para intenção de recurso. 

De: Pregoeiro - Para: TODOS - (Data e Hora: 09/06/2025 11:22:15) 

Agradeço a todos pela participação. Será elaborada a ata, que será assinada pelo Pregoeiro e pelos demais membros da 
Equipe de Apoio, caso algum licitante assinar a ata manifestem seu interesse. 

 

Informo que o processo será encaminhado à Direção Executiva para homologação. Adicionalmente, a sessão de 
processamento do Pregão poderá ser reaberta caso as adjudicatárias não firmem o respectivo contrato. Caso isso ocorra, os 
senhores serão devidamente convocados. Ao final da sessão, será elaborada uma lista com o 1º, 2º e 3º classificados para 
cada produto, a fim de possibilitar eventuais substituições, caso o adjudicatário não firme o contrato ou em caso de 
contratempos nos quais o 1º colocado não assuma. 

 

Todas as movimentações referentes a este processo estarão disponíveis no seguinte link: 
https://www.fema.edu.br/compras-e-licitacoes/pregao/. 

Ato contínuo, declaro encerrada a sessão. 

De: SISTEMA - Para: TODOS - (Data e Hora: 09/06/2025 11:22:48) 

Sessão finalizada, Ata do processo licitatório em elaboração pela comissão. 

 

Lote / Item 1 

Mensagens 

 

De: SISTEMA - Para: TODOS - (Data e Hora: 09/06/2025 09:34:33) 

Resultado da classificação das propostas lançadas:  

1º - LIC001 (Classificado),  

2º - LIC002 (Classificado).  

 

De: SISTEMA - Para: TODOS - (Data e Hora: 09/06/2025 09:34:33) 

Em disputa, aguardando lances. 

De: SISTEMA - Para: TODOS - (Data e Hora: 09/06/2025 09:34:33) 

Modo aberto, tempo de 10 minutos, será prorrogada pelo sistema caso houver lance ofertado nos últimos 2 minutos. 

De: SISTEMA - Para: TODOS - (Data e Hora: 09/06/2025 09:44:33) 

Lances finalizados, aguardando análise da comissão. 

De: SISTEMA - Para: LIC001 - (Data e Hora: 09/06/2025 09:54:58) 
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Em negociação com o licitante do melhor lance ofertado. 

De: Equipe de Apoio - Para: LIC001 - (Data e Hora: 09/06/2025 10:02:26) 

Prezado Licitante 1, por gentileza, corrigir no sistema para o valor negociado (152.000) 

De: SISTEMA - Para: TODOS - (Data e Hora: 09/06/2025 10:08:44) 

Fase de aceitação, aguarde. 

De: SISTEMA - Para: TODOS - (Data e Hora: 09/06/2025 10:08:51) 

Item foi aceito pela comissão, aguarde. 

De: SISTEMA - Para: TODOS - (Data e Hora: 09/06/2025 10:10:48) 

Fase de habilitação, aguarde. 

De: SISTEMA - Para: LIC001 - (Data e Hora: 09/06/2025 11:11:03) 

Licitante vencedor do item. 

De: SISTEMA - Para: LIC001 - (Data e Hora: 09/06/2025 11:11:03) 

52.082.745/0001-40  

DVDOC GUARDA DE DOCUMENTOS E GERENCIAMENTO DE ARQUIVOS LTDA  

Melhor oferta: R$ 152.000,00 

De: SISTEMA - Para: TODOS - (Data e Hora: 09/06/2025 11:11:03) 

Intenção de recurso aberta para o item. 

De: SISTEMA - Para: TODOS - (Data e Hora: 09/06/2025 11:11:03) 

Intenção de Recurso, tempo de 10 minutos. 

Atenção, sempre verifique os “Documentos Digitalizados” disponibilizados durante o processo. 

De: SISTEMA - Para: TODOS - (Data e Hora: 09/06/2025 11:21:05) 

Intenção de recurso finalizada, item em adjudicação. 

 
RODADA DE LANCES, LC 123 / 2006 E NEGOCIAÇÃO 
A sequência de ofertas de lances ocorreu da forma que consta da lista de lances a seguir: 
Item 

1 

Rodada 

 

 

Nº 
Lance 

Lote 

00000001 

Código 

Descrição do Lote 

Contratação de empresa especializada na 
gestão documental para armazenamento 
externo dos documentos físicos, 
transferência ordenada, organização, 
conservação, transporte, digitalização de 
documentos, com fornecimento de 
software 

Proponente / Fornecedor 

 

 

% 
Desconto 

 

 

Vlr. Lance 
Tot. 

 

 

Situação 

 

 

Data/Hora 

   DVDOC GUARDA DE DOCUMENTOS E 
GERENCIAMENTO DE ARQU 

1,05 152.000,00 Negociado 09/06/202
5 10:05:37 
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   DVDOC GUARDA DE DOCUMENTOS E 
GERENCIAMENTO DE ARQU 

1,05 152.000,00 Finalizado  

 
SITUAÇÃO DOS ITENS 
As ofertas foram classificadas, conforme lista de situação dos itens: 
Item 

Média 
Cotada 

Lote 

Código 

Descrição do Lote 

Proponente / Fornecedor 

 
Melhor 
Preço 

 

Situação/Obs. 

1 

154.656,64 

00000001 

 

Contratação de empresa especializada na gestão documental 
para armazenamento externo dos documentos físicos, 
transferência ordenada, organização, conservação, 
transporte, digitalização de documentos, com fornecimento 
de software 

DVDOC GUARDA DE DOCUMENTOS E GERENCIAMENTO DE 
ARQU 

 
152.000,00 

 

Aceito 

apenas 1 Proposta 

 
HABILITAÇÃO 
Analisados os documentos de habilitação, foi verificado o atendimento dos requisitos estabelecidos no Edital, o 
que consta na lista: 
Código Proponente / Fornecedor Tipo 

Empresa 
Representante Situação 

 DVDOC GUARDA DE DOCUMENTOS E 
GERENCIAMENTO DE ARQU 

ME Vaniluce de Melo Duarte 
Vicente 

Habilitado 

 SKYBOX TECNOLOGIA E SEGURANCA PARA GUARDA 
DE DOCUM 

 PAULA MAYRA DE 
CAMARGO ROSA 

Apto à 
Negociação 

 
ADJUDICAÇÃO 
À vista da habilitação, foi  declarado vencedor, e a Sra. Pregoeira adjudicou o os itens do pregão a empresa: 
Item 

Código 

Lote 

 

Descrição do Lote 

Proponente / Fornecedor 

 

Adjudicado 

 

Marca 

1 

 

00000001 

 

Contratação de empresa especializada na gestão 
documental para armazenamento externo dos documentos 
físicos, transferência ordenada, organização, conservação, 
transporte, digitalização de documentos, com fornecimento 
de software 

DVDOC GUARDA DE DOCUMENTOS E GERENCIAMENTO DE 
ARQU 

 

Sim 

 

 

 
RECURSO 
Não houve. 
 
 
OCORRÊNCIAS 
Não houve. 
 
 
ENCERRAMENTO 
Ato contínuo, a Sra. Pregoeira declarou como encerrada a sessão, foi verificado o atendimento dos requisitos 
estabelecidos no Edital, os itens do pregão que constam na lista: 

A
ss

in
ad

o 
po

r 
3 

pe
ss

oa
s:

  C
A

M
IL

A
 M

A
N

F
IO

 S
P

E
R

A
N

D
IO

 D
E

 P
O

N
T

E
S

 S
O

U
Z

A
, J

O
Ã

O
 C

A
R

LO
S

 V
IN

H
A

T
O

 B
A

T
IS

T
A

 D
A

 S
IL

V
A

 e
 N

A
T

A
LI

A
 J

A
LO

R
E

T
T

O
 S

A
B

IN
O

P
ar

a 
ve

rif
ic

ar
 a

 v
al

id
ad

e 
da

s 
as

si
na

tu
ra

s,
 a

ce
ss

e 
ht

tp
s:

//f
em

a.
1d

oc
.c

om
.b

r/
ve

rif
ic

ac
ao

/D
9C

0-
5C

3A
-7

E
C

1-
0D

0B
 e

 in
fo

rm
e 

o 
có

di
go

 D
9C

0-
5C

3A
-7

E
C

1-
0D

0B



 
Fundação Educacional do Município de Assis 

Campus “José Santilli Sobrinho” 
 

Página 8 de 8 
Av. Getúlio Vargas, 1200 – Vila Nova Santana – Assis- SP – 19807-130 

CNPJ: 51.501.559/0001-36 – Fone/Fax (18) 3302-1055 – www.fema.edu.br 

 

Item 

 

Lote 

DVDOC GUARDA DE DOCUMENTOS E GERENCIAMENTO DE ARQU 

CNPJ: 52.082.745/0001-40 

FRIEDRICH VON VOITH, 825 TERREORUA 04 - PARQUE NACOES 
UNIDAS, SAO PAULO - SP, CEP: 02995-900 

Telefone: 1199279376 

Descrição do Lote 

 
 

 
Valor Total 

1 00000001 Contratação de empresa especializada na gestão documental para 
armazenamento externo dos documentos físicos, transferência 
ordenada, organização, conservação, transporte, digitalização de 
documentos, com fornecimento de software 

 152.000,00 

 

 

 

Item 

Código 

 

Descrição do Produto/Serviço 

Marca 

 

Unidade 
Valor 
Unitário 

 

Quantidade 
Valor Total 

 

 

 

 

 

Total do Proponente 

 

 

 

152.000,00 

     

Em seguida, informou que o processo seria encaminhado a autoridade competente para homologação. Informou 
ainda a Sra. Pregoeira aos presentes que a sessão de processamento do Pregão poderia ser reaberta caso a 
Adjudicatária não viesse a firmar o contrato respectivo, sendo que os mesmos seriam devidamente convocados 
se isto viesse a ocorrer. Ato contínuo, a Sra. Pregoeira declarou como encerrada a sessão, lavrando-se esta Ata 
dos Trabalhos, que vai por ela assinada, juntamente com os membros de sua Equipe de Apoio. 
 
 
ASSINAM 
Comissões / Portarias: 
 

________________________________________________ 

Camila Manfio Sperandio de Pontes Souza 

CPF.: 447.285.728-62 

Cargo: Pregoeiro 

PORTARIA: 37 DE 05/07/2024 

 

________________________________________________ 

Joao Carlos Vinhato Batista da Silva 

CPF.: 411.668.288-83 

Cargo: Equipe de Apoio 

PORTARIA: 37 DE 05/07/2024 

 

________________________________________________ 

Natalia Jaloretto Sabino 

CPF.: 454.303.198-99  

Cargo: Equipe de Apoio 

PORTARIA: 37 DE 05/07/2024 
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VERIFICAÇÃO DAS
ASSINATURAS

Código para verificação: D9C0-5C3A-7EC1-0D0B
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