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Tutorial para envio de Protocolos aos setores da FEMA

1. Acesse o site da FEMA (fema.edu.br) e clique em “Protocolo” no topo da pagina.

Portal Académico Moodle Protocolo d_

INSTITUIGAO + TRANSPARENCIA

2. Na proxima tela, clique em “Alunos - Secao de Alunos” na caixa “Navegue por Perfis”

Navegue por Perfis \ Ver mais
" 2 M a
Alunos - Nucleo de Alunos - Seéo de Alunos Alunos - Secretaria da Segdo Docente >
Monografias e Pratica Vel S Medicina - Alunos Ver servicos >
Juridica Ver servigos »
Ver servicos »
-
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3. Selecione o servico que deseja solicitar dentre as op¢Oes disponiveis. Se a opcdo desejada nao
estiver visivel, clique em “Mostrar _mais servicos”. Caso nenhum dos servicos listados for
aplicavel, selecione “Outros Assuntos (Se¢do de Alunos)”.

Aproveitamento de Estudos m

Desisténcia de Curso m

Desisténcia de Curso

Destrancamento m

Diploma - Apressamento de 12 via

Diploma - Alteragdo para Pergaminho Animal - Aluno m

Diploma - Solicitagdo de 12 via e 22 via para aluno concluinte m

Diplomas - Procuragéo para retirada de Diploma

Entrega fora do prazo: Atividades Complementares e Praticas

4. Apds selecionar o servigo desejado, clique em “Abrir online > Via protocolo 1Doc”

5. Preencha seu e-mail, clique em “Nao sou um rob6” e depois em “Prosseguir”.

\ Entrar com seu e-mail
Prosseguir [

Esqueci a senha
N&o tenho senha

Confirmagio de seguranca *

\
N&o sou um robd

5.1. Caso seu e-mail ndo esteja cadastrado na 1Doc, na tela seguinte serd solicitado o
preenchimento de um cadastro e a criacdo de uma senha.
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6. Na tela seguinte, informe sua senha da plataforma 1doc e clique em “Entrar”.

Acesse sua conta

E-mail ja cadastrado

6.1. Casondo se lembre da senha da 1Doc, clique em "Esqueci a senha",
os passos de recuperagao de senha.

informe seu e-mail e siga

1Doc
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Recupere sua senha:

Recuperar

« Voltar

7. Caso o protocolo tenha a opg¢do de “Enviar para”

protocolo.

, Sselecione o setor para qual deseja enviar o

8. No campo Descrigao, informe todos os dados solicitados no formulario. Abaixo deste campo,

anexe arquivos quando necessario.

8.1. Caso tenha selecionado o assunto “Outros Assuntos (Se¢do de Alunos)”
os campos “ASSUNTO DO PROTOCOLO”

9. Ap0s finalizar o preenchimento de sua solicitacdo, clique em “Protocolar”

, preencha também

e “TEXTO”, descrevendo sua solicitacao.

. Vocé recebera uma

mensagem de confirmagdo de envio de protocolo no seu e-mail que esta cadastrado na 1Doc.

10. A cada movimentacdo e parecer realizado em seu protocolo, uma notificacdo também sera
enviada ao seu e-mail que esta cadastrado na 1Doc.
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