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TERMO DE REFERÊNCIA 

1. OBJETO 

Aquisição de material de escritório e papelaria para a Fundação Educacional do 

Município de Assis e para Unidade de Pronto Atendimento de Assis – “UPA Ruy Silva” 

2. DESCRIÇÃO DETALHADA 

ITEM DESCRIÇÃO DOS MATERIAIS TIPO QTDE 

 
1 

APAGADOR PARA QUADRO BRANCO EM PLÁSTICO PRETO COM DEPÓSITO 

EXTERNO PARA DOIS MARCADORES. BASE EM FELTRO. 

EMBALAGEM: 01 UNIDADE 

 
UN 

 
60 

 
2 

APAGADOR PARA QUADRO NEGRO COM DEPÓSITO PARA GIZ - FEITO EM 

MADEIRA MDF FIBRA DE MÉDIA DENSIDADE - FELTRO DE 4MM. 

EMBALAGEM: 01 UNIDADE 

 
UN 

 
30 

 
3 

ARQUIVO MORTO, CAIXA EM PLÁSTICO POLIONDA TAMANHO OFÍCIO, 

MEDINDO 350MM X 250MM X 130MM (C X A X L), NA COR AZUL, EMBALAGEM: 01 

UNIDADE 

 
UN 

 
200 

 
4 

BOBINA PARA CALCULADORA 57MMX30M - TIPO DO PAPEL: BRANCO, OFFSET 

- GRAMATURA DO PAPEL: APROXIMADAMENTE 55 GRAMAS - VERSO DA 

BOBINA: LISA EMBALAGEM: CAIXA COM 30 UNIDADES 

 
CX 

 
02 

 
5 

BORRACHA BRANCA, MACIA, PRODUZIDA COM BORRACHA NATURAL. 

APLICÁVEL SOBRE DIVERSOS TIPOS DE SUPERFÍCIE E PARA QUALQUER 

GRADUAÇÃO DE GRAFITE. COR: BRANCA  

 EMBALAGEM: CAIXA COM 40 UNIDADES 

 
CX 

 
02 

 

 
6 

CADERNO CAPA DURA, BROCHURA, 96 FOLHAS, SEM ESPIRAL, MEDIDAS 

MÍNIMAS DE 140MM X 202MM, COM PAUTAS AZUIS E MARGENS VERMELHAS, 

CONFECCIONADO COM FOLHAS INTERNAS BRANCAS COM IMPRESSÃO DE 

PAUTAS AZUIS E MARGENS VERMELHAS SEM RASURAS OU BORRÕES, FOLHAS SEM 

DOBRADURAS, RUGAS, MANCHAS OU FUROS), CAPA DURA, COM 

APLICAÇÃO DE VERNIZ NA CAPA, DE CORES LISAS, EMBALAGEM: 01 UNIDADE 

 
 
 

 
UN 

 
 

 
20 
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7 

CANETA ESFEROGRÁFICA CRISTAL AZUL, PONTA 1.0MM – CORPO HEXAGONAL 

- SEM PARTES ROSQUEÁVEIS, COMPOSIÇÃO:RESINAS TERMO PLÁSTICAS, TINTA À 

BASE DE CORANTE INORGÂNICO E SOLVENTES, PONTA DE LATÃO C/ ESFERA 

TUNGSTÊNIO, DE TAMPA COM FURO DE SEGURANÇA ANTI-SUFOCANTE, C/ 

RESPIRO LATERAL – EMBALAGEM: CAIXA COM 50 UNIDADES. 

 
 

 
CX 

 

 
15  

 
 

8 

CANETA ESFEROGRÁFICA CRISTAL PRETA, PONTA 1.0MM – CORPO 

HEXAGONAL - SEM PARTES ROSQUEÁVEIS, COMPOSIÇÃO:RESINAS TERMO 

PLÁSTICAS, TINTA À BASE DE CORANTE INORGÂNICO E SOLVENTES, PONTA DE 

LATÃO C/ ESFERA TUNGSTÊNIO, DE TAMPA COM FURO DE SEGURANÇA ANTI- 

SUFOCANTE, C/ RESPIRO LATERAL – EMBALAGEM: CAIXA COM 50 UNIDADES. 

 
 

 
CX 

 

 
05 

 
 

9 

CANETA ESFEROGRÁFICA CRISTAL VERMELHA, PONTA 1.0MM – CORPO 

HEXAGONAL - SEM PARTES ROSQUEÁVEIS, COMPOSIÇÃO:RESINAS TERMO 

PLÁSTICAS, TINTA À BASE DE CORANTE INORGÂNICO E SOLVENTES, PONTA DE 

LATÃO C/ ESFERA TUNGSTÊNIO, DE TAMPA COM FURO DE SEGURANÇA ANTI- 

SUFOCANTE, C/ RESPIRO LATERAL – EMBALAGEM: CAIXA COM 50 UNIDADES. 

 
 

 
CX 

 

 
05 

 

 
10 

CANETA MARCA TEXTO, FLUORESCENTE, PONTA CHANFRADA, COM 2 

POSSIBILIDADES DE LARGURA DOS TRAÇOS (TRAÇOS LARGOS E FINOS), TINTA À 

BASE DE ÁGUA SEM CHEIRO, ESPESSURA DO TRAÇO, FINO DE 1,0MM E 

TRAÇO LARGO DE 4,5MM PONTA EM POLIETILENO, CORPO, TAMPA E FUNDO EM 

POLIPROPILENO, NA COR: AMARELA, EMBALAGEM: CAIXA COM 12 

UNIDADES 

 
 
 

 
CX 

 
 
 

05 

11 
CANETA PARA ESCREVER EM CD/DVD - PONTA DE POLIACETAL 2,0MM COM 

PROTETOR DE METAL - TINTA À BASE DE ÁLCOOL, RESISTENTE À ÁGUA - 

ESPESSURA DO TRAÇO: 0.5MM - (AZUL) – EMBALAGEM: CAIXA COM 12 

UNIDADES 

 
CX 05 

 
12 

CANETA PARA ESCREVER EM CD/DVD- PONTA DE POLIACETAL 2,0MM COM 

PROTETOR DE METAL - TINTA À BASE DE ÁLCOOL, RESISTENTE À ÁGUA - 

ESPESSURA DO TRAÇO: 0.5MM - (PRETA) - EMBALAGEM: CAIXA COM 12 

UNIDADES 

 

 
CX 

 
05 

 
13 

CANETA PARA ESCREVER EM CD/DVD- PONTA DE POLIACETAL 2,0MM COM 

PROTETOR DE METAL - TINTA À BASE DE ÁLCOOL, RESISTENTE À ÁGUA - 

ESPESSURA DO TRAÇO: 0.5MM - (VERMELHA) - EMBALAGEM: CAIXA COM 12 

UNIDADES 

 

 
CX 

 
05 
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14 

CARTUCHO DE REPOSIÇÃO PARA MARCADOR DE QUADRO BRANCO V-BOARD 

MASTER PILOT - COR PRETO – TIPO WBS-VBM – TINTA LIQUIDA – CONTEUDO: 

5,5ML – EMBALAGEM: CAIXA COM 12 UNIDADES 

 
CX 

 
80 

 
15 

CARTUCHO DE REPOSIÇÃO PARA MARCADOR DE QUADRO BRANCO V-BOARD 

MASTER PILOT - COR AZUL – TIPO WBS-VBM – TINTA LIQUIDA – CONTEUDO: 5,5ML – 

EMBALAGEM: CAIXA COM 12 UNIDADES 

 
CX 

 
80 

 
16 

CARTUCHO DE REPOSIÇÃO PARA MARCADOR DE QUADRO BRANCO V-BOARD 

MASTER PILOT - COR VERMELHO – TIPO WBS-VBM – TINTA LIQUIDA – CONTEUDO: 

5,5ML – EMBALAGEM: CAIXA COM 12 UNIDADES 

 
CX 

 
80 

17 
CLIPS 2-0 NIQUELADO FABRICADO COM ARAME NIQUELADO – EMBALAGEM: 

CAIXA INDIVIDUAL C/ 500 GRAMAS. 

 
CX 30 

18 
CLIPS 4-0 NIQUELADO FABRICADO COM ARAME NIQUELADO – EMBALAGEM: 

CAIXA INDIVIDUAL C/ 500 GRAMAS. 

 
CX 15 

19 
CLIPS 8-0 NIQUELADO FABRICADO COM ARAME NIQUELADO – EMBALAGEM: 

CAIXA INDIVIDUAL C/ 500 GRAMAS. 
CX 15 

20 COLA BASTÃO, ATÓXICO EMBALAGEM: UNIDADE COM 40 GRAMAS. O PRODUTO 
DEVE SER CERTIFICADO PELO INMETRO.  

UN 50 

 
 

21 

COLA BRANCA DE 110 GRAMAS, LAVÁVEL À BASE DE PVA, CONSISTENTE E 

RESISTENTE À UMIDADE DE COR BRANCA, COM ODOR CARACTERÍSTICO DE 

COLA BRANCA, COMPOSIÇÃO: POLÍMETRO, VINILICO, TESOATIVO E 

PLASTIFICANTE, ATÓXICO, COM BICO DOSADOR. EMBALAGEM: TUBO C/ 110 

GRAMAS 

 
 

 
TUBO 

 

 
50 

22 
CORRETIVO LIQUIDO - À BASE DE ÁGUA - SECAGEM RÁPIDA - ATÓXICO. 

EMBALAGEM: FRASCO DE 18 ML 
FR 10 

23 
ENVELOPE OFICIO 18CM X 24CM NA COR PARDO 

 

 
UN 100 

24 
ENVELOPE OFICIO 26CM X 36CM NA COR PARDO 

 

 
UN 1000 

25 
ENVELOPE OFICIO 11,5CM X 23CM NA COR BRANCO OU PARDO 

 
UN 300 
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26 

ESTILETE ESTREITO ESTILO PROFISSIONAL, REFORÇADO CORPO COMPACTO, 

RESISTENTE E ERGONÔMICO, CABO DE MATAL OU AÇO INOX, COM  MEDIDAS 

MÍNIMAS DE 14,CM DE COMPRIMENTO X 1CM DE LARGURA NA PONTA, COM 

TRAVA DE SEGURANÇA, AÇO COM LÂMINA DE AÇO DE ALTA RESISTÊNCIA DE 

12MM, EMBALAGEM: 01 UNIDADE 

 
 

 
UN 

 

 
30 

 
27 

ESTILETE LARGO ESTILO PROFISSIONAL, REFORÇADO CORPO COMPACTO E 

RESISTENTE, FÁCIL MANUSEIO, EMPUNHADURA ERGONÔMICA, COM TRAVA 

AUTOMÁTICA, AÇO COM LÂMINA DE AÇO DE ALTA RESISTÊNCIA DE 18MM, 

EMBALAGEM: 01 UNIDADE 

 

 
UN 

 
30 

28 ETIQUETA (15) 16,9MM X 147MM. EMBALAGEM: PACOTE COM 100 FOLHAS PCT 03 

29 ETIQUETA (80) 12,7MM X 44,45MM. EMBALAGEM: PACOTE COM 100 FOLHAS PCT 03 

30 ETIQUETA (14) 33,9MM X 101,6MM EMBALAGEM: PACOTE COM 100 FOLHAS PCT 03 

31 
EXTRATOR DE GRAMPO EM AÇO INOX. EMBALAGEM: CAIXA COM 12 

UNIDADES 

 
CX 02 

32 
FITA ADESIVA CREPE DE PAPELARIA, MEDINDO 18MMX50M EMBALAGEM: 01 

UNIDADE 

 
UN 100 

33 
FITA ADESIVA TRANSPARENTE FINA (TIPO DUREX), MEDINDO 12MM X 50 

METROS. EMBALAGEM: 01 UNIDADE 
UN 20 

 
34 

FITA ADESIVA TRANSPARENTE LARGA, PARA EMPACOTAMENTO USO GERAL, 

FITA FILME DE POLIPROPILENO,ESPESSURA TOTAL DE 43 MICRAS, DE FILME DE 

POLIPROPILENO BIORENTADO, ADESIVO ACRÍLICO ÁGUA, MEDIDAS MÍNIMAS 

DE 45MM X 45 METROS, EMBALAGEM: 01 UNIDADE 

 

 
UN 

 
150 

35 
FITA DE IMPRESSÃO PARA CALCULADORA - CARRETEL DUPLO, NYLON - 

MEDIDAS: 13MM X 5M - PRETA/VERMELHO EMBALAGEM: 01 UNIDADE 

 
UN 15 

 
36 

FITA DUPLA FACE - MASSA DE ADESIVO ACRÍLICO TRANSPARENTE DE ALTA 

ADESÃO E LINER PROTETOR DE POLIETILENO VERMELHO PODER DE FIXAÇÃO: 

MÍNIMO DE 3KG / METRO. MEDIDA: 19MM X 20M. EMBALAGEM: 01 UNIDADE 

 
UN 

 
10 

37 ETIQUETA INK-JET/LASER A4  - MEDIDA: 17X31. COR: BRANCA CX 06 UPA 

38 ETIQUETA ADESIVA P/ CODIFICAÇÃO TAMANHO: 12MM, COR: LARANJA, 
PACOTE COM 210 ETIQUETAS  

 
PCT 12 UPA 
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39 ETIQUETA ADESIVA P/ CODIFICAÇÃO  TAMANHO: 12MM COR: VERMELHA 
PACOTE COM 210 ETIQUETAS 

PCT 12 UPA 

 
40 

GRAMPEADOR ALICATE: GRAMPOS 24/6 E 26/6; - CORPO TODO METÁLICO, 

GRAMPEIA ATÉ 30 FOLHAS, ARMAZENA ATÉ 100 GRAMPOS, 2 POSIÇÕES PARA 

FIXAÇÃO, MEDIDAS: NO MINIMO 15 CM DE COMPRIMENTO. EMBALAGEM: 

PACOTE COM 1 UNIDADE 

 

 
UN 

 
20  
 

 
41 

GRAMPEADOR PARA PAPÉIS: CORPO METÁLICO, GRAMPEIA ATÉ 30 FOLHAS, 

GRAMPOS 26/6, 2 POSIÇÕES PARA FIXAÇÃO, MEDIDAS: NO MINIMO DE 15 CM 

DE COMPRIMENTO. EMBALAGEM: PACOTE COM 1 UNIDADE 

 
UN 

 
20 

42 
GRAMPO PARA TAPECEIRO 106/6 – EM AÇO GALVANIZADO. EMBALAGEM: 

CAIXA C/ 3500 GRAMPOS 

 
PCT 15 

43 GRAMPO 26/6 NIQUELADO - EMBALAGEM: PACOTE COM 5000 UNIDADES PCT 40  

 
44 

GRAMPO TRILHO, PLÁSTICO PROPILENO, ESTENDIDO, BRANCO, 80 MM DE 

DISTANCIA ENTRE OS FUROS, CAPACIDADE DE CONTER 600 FOLHAS, HASTES 

LONGAS COM NO MINIMO 10CM EMBALAGEM: PACOTE COM 50 UNIDADES 

 
PCT 

 
30 

 
 

 
45 

LÁPIS PRETO Nº 2, B, COM GRAFITE MACIO E RESISTENTE, SEM QUEBRAR O 

GRAFITE AO APONTAR, COM EXCLUSIVO PROCESSO DE COLAGEM DA MINA NA 

MADEIRA QUE PROPORCIONA MAIOR RESISTÊNCIA À QUEBRA, DE VERNIZ 

AMARELO OU VERMELHO DE FORMA HEXAGONAL, MEDIDAS DO LÁPIS 

APONTADO COM TAMANHO DE 17,5 CM, CONFECCIONADO EM MADEIRA DE 

REFLORESTAMENTO COM GRAFITE MAIS GROSSO DE 3,3MM, COMPOSIÇÃO: 

GRAFITE, MADEIRA PLANTADA E MATERIAL CERÂMICO. EMBALAGEM: CAIXA 

COM 72 UNIDADES 

 
 
 
 

 
CX 

 
 
 

 
02 

 

 

 
46 

LIVRO ATA, MEDINDO 220X320MM VERTICAL,CAPA PESANDO 1250G/M2 

REVESTIDA COM PAPEL KRAFT, PESANDO 80G/M2, NA COR PRETA, COM 100 

FOLHAS PAUTADAS E NUMERADAS, SEM MARGEM, COM IMPRESSÃO DE 

LINHAS SEM RASURAS OU BORRÕES, COM TRAÇOS LIMPOS E PRECISOS, 

FOLHAS SEM DOBRADURAS, RUGAS, MANCHAS OU FUROS, TAMANHO OFÍCIO, 

COM CAPA DURA, EMBALAGEM: 01 UNIDADE 

 
 
 

 
UN 

 
 
 

30 

47 
LIVRO PROTOCOLO DE CORRESPONDÊNCIA DE 100 FOLHAS. EMBALAGEM: 01 

UNIDADE 

 
UN 20 
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48 

MARCADOR PARA QUADRO BRANCO V-BOARD MASTER PILOT - AZUL – 

RECARREGÁVEL - PONTA DE ACRILICO 6.0MM - ESPESSURA DE ESCRITA 2,3MM 

- TINTA ESPECIAL - Recarregável com o refil específico Pilot WBS-VBM, 

EMBALAGEM: CAIXA COM 12 UNIDADES 

 

 
CX 

 
25 

 
49 

MARCADOR PARA QUADRO BRANCO V-BOARD MASTER PILOT - PRETO – 

RECARREGÁVEL - PONTA DE ACRILICO 6.0MM - ESPESSURA DE ESCRITA 2,3MM 

- TINTA ESPECIAL - Recarregável com o refil específico Pilot WBS-VBM, 

EMBALAGEM: CAIXA COM 12 UNIDADES 

 

 
CX 

 
25 

 
50 

MARCADOR PARA QUADRO BRANCO V-BOARD MASTER PILOT – VERMELHO – 

RECARREGÁVEL - PONTA DE ACRILICO 6.0MM - ESPESSURA DE ESCRITA 2,3MM 

- TINTA ESPECIAL - Recarregável com o refil específico Pilot WBS-VBM, 

EMBALAGEM: CAIXA COM 12 UNIDADES 

 

 
CX 

 
25 

 
51 

PAPEL ADESIVO TIPO CONTACT, MATERIAL PLÁSTICO, COR INCOLOR, 

GRAMATURA 60G/M2, LARGURA 460 MM, ACABAMENTO SUPERFICIAL 

BRILHANTE – EMBALAGEM: ROLO COM 25 METROS 

 
RL 

 
05 

52 PAPEL SULFITE COR BRANCO A4(75G) – EMBALAGEM: CAIXA COM 10 RESMAS CX 250  

 

53 
PASTA CATALOGO COM PARAFUSO DE METAL PRETA COM 100 ENVELOPES A4 

EM PLÁSTICO TRANSPARENTE EMBALAGEM: 01 UNIDADE 

 
UN 30 

54 PASTA POLIONDA 4CM DE DORSO C/ ELÁSTICO EMBALAGEM: 01 UNIDADE UN 30 

 
55 

PASTA SUSPENSA COR BRANCO - MATERIAL DE POLIPROPILENO - 36 CM DE 

COMPRIMENTO - 24 CM DE ALTURA - 40/41 CM ENCAIXE DA VARETA – 

EMBALAGEM: 01 UNIDADE 

 
UN 

 
60 

 
56 

PASTA SUSPENSA COR CINZA - MATERIAL DE POLIPROPILENO - 36 CM DE 

COMPRIMENTO - 24 CM DE ALTURA - 40/41 CM ENCAIXE DA VARETA – 

EMBALAGEM: COM 06 UNIDADES 

 
PCT 

10 
 

 
57 

PASTA SUSPENSA COR PRETO - MATERIAL DE POLIPROPILENO - 36 CM DE 

COMPRIMENTO - 24 CM DE ALTURA - 40/41 CM ENCAIXE DA VARETA – 

EMBALAGEM: 01 UNIDADE 

 
UN 

 
60 

58 PLACA FOLHA DE EVA 40 X 60 X 2MM. COR: BEGE. EMBALAGEM: 1 UNIDADE UN 100 

59 PLACA FOLHA DE EVA 40 X 60 X 5MM. COR: PRETA. EMBALAGEM: 1 UNIDADE UN 100 
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60  PLACA FOLHA DE EVA 40 X 60 X 5MM. COR: BEGE. EMBALAGEM: 1 UNIDADE 
UN 100 

61 PERCEVEJO LATONADO EMBALAGEM: CAIXA COM 100 UNIDADES CX 02 

 
62 

PINCEL ATÔMICO, CORPO DE PLÁSTICO REDONDO, ESCRITA GROSSA, COM 

PONTA FELTRO REDONDA, CHEIRO CARACTERÍSTICO DE PINCEL ATÔMICO 

(SEM CHEIRO FORTE), COR: PRETO, EMBALAGEM: CAIXA COM 12 UNIDADES. 

 
CX 

 
02 

 
63 

PINCEL ATÔMICO, CORPO DE PLÁSTICO REDONDO, ESCRITA GROSSA, COM 

PONTA FELTRO REDONDA, CHEIRO CARACTERÍSTICO DE PINCEL ATÔMICO 

(SEM CHEIRO FORTE), COR: AZUL, EMBALAGEM: CAIXA COM 12 UNIDADES. 

 
CX 

 
02 

 
64 

PINCEL ATÔMICO, CORPO DE PLÁSTICO REDONDO, ESCRITA GROSSA, COM 

PONTA FELTRO REDONDA, CHEIRO CARACTERÍSTICO DE PINCEL ATÔMICO 

(SEM CHEIRO FORTE), COR: VERMELHO, EMBALAGEM: CAIXA COM 12 

UNIDADES. 

 

 
CX 

 
02 

 
65 

PONTA PARA PINCEL MARCADOR DE QUADRO BRANCO V-BOARD MASTER 

PILOT – TAMANHO DE PONTA: MÉDIA – TIPO DE PONTA: POLIESTER – PARA 

REPOSIÇÃO EM MARCADOR DE QUADRO BRANCO V-BORD-MASTER – 

EMBALAGEM: CAIXA COM 12 PACOTES CONTENDO 3 UNIDADES 

 

 
CX 

 
10 

 
66 

RÉGUA PLÁSTICA DE POLIESTIRENO, COR CRISTAL, DO TIPO ACRÍLICO COM 

MEDIDAS MÍNIMAS DE 3 MM DE ESPESSURA, IMPRESSÃO TAMPOGRAFICA DE 

ESCALA NUMÉRICA LEGÍVEL, SEM REBARBAS, RANHURAS, LASCAS, TRINCADO, 

MEDIDA 30 CM. EMBALAGEM: 01 UNIDADE 

 

 
UN 

 
30 

67 RÉGUA DE METAL AÇO INOX, MEDIDA 30 CM. EMBALAGEM: 01 UNIDADE UN 30 

68 
SACO PLÁSTICO TRANSPARENTE (28 CM X 44 CM X 15MM). EMBALAGEM: 

PACOTE COM 1 KG 

 
PCT 40 

69 
SACO PLÁSTICO SOLDA LATERAL TRANSPARENTE (24 CM X 34 CM X 15MM). 

EMBALAGEM: PACOTE COM 1 KG 

 
PCT 40 

 
 

70 

TESOURA MULTIUSO DE NO MINIMO 21 CM COM CABO EM RESINA 

TERMOPLASTICA, COM LÂMINAS ROBUSTAS (GROSSAS) EM AÇO INOXIDÁVEL, (DE 

ALTO BRILHO) DE MEDIDAS MÍNIMAS DE 4MM, (MEDIDAS DAS LÂMINAS), COM 

PARAFUSO REFORÇADO NO ENCONTRO DAS LÂMINAS (SEM SER DE 

REBITE), EMBALAGEM: PACOTE COM 1 UNIDADE 

 
 

 
UN 

 

 
30 
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71 
TINTA DE CARIMBO PERMANENTE À BASE DE ÁLCOOL - COR PRETA – 

EMBALAGEM: FRASCO COM 40 ML 
FR 05 

72 

PAPEL ONDULADO/CORRUGADO PAPELÃO DO TIPO TEST-LINER, PAREDE 

SIMPLES, MICRO-ONDULADO (ONDA TIPO E – 1,8-0,4MM) DO TIPO BOBINA 

1,20 x 10 

ROLO 2 

73 
COLA ADESIVO INSTANTÂNEA UNIVERSAL, TRANSPARENTE – EMBALAGEM 

COM 20G  
TUBO 20 

74 CAIXA DE LÁPIS DE COR, COM 36 CORES, FORMATO DO LÁPIS SEXTAVADO CX 5 

75 
PASTA TRANSPARENTE COM ELÁSTICO, MATERIAL: POLIPROPILENO, 

DIMENSÕES: 33,5 X 0,03 X 23,5CM (CxLxA), ESPESSURA: 0,65  
UN 20 

76 TINTA GUACHE, 15 ML, CAIXA COM 6 (SEIS) CORES. CX 10 

77 
BEXIGA, TAMANHO 9 POLEGADAS/ 23 CM, CORES SORTIDAS, PACOTE COM 

50 UNIDADES 
PCT 10 fisio 

78 

TINTA PVA, PARA TRABALHOS ARTESANAIS SOBRE MADEIRA, GESSO, MDF, 

CERÂMICA, CORTIÇA, ISOPOR, PAPEL, PALHA E OUTROS. SECAGEM 

RÁPIDA, ACABAMENTO FOSCO E SOLÚVEL EM ÁGUA. EMBALAGEM DE 250 

ML. COR: BRANCO 

Pote 10 fisio 

79 

TINTA PVA, PARA TRABALHOS ARTESANAIS SOBRE MADEIRA, GESSO, MDF, 

CERÂMICA, CORTIÇA, ISOPOR, PAPEL, PALHA E OUTROS. SECAGEM 

RÁPIDA, ACABAMENTO FOSCO E SOLÚVEL EM ÁGUA. EMBALAGEM DE 250 

ML. COR: PRETO 

Pote 10 fisio 

80 

TINTA PVA, PARA TRABALHOS ARTESANAIS SOBRE MADEIRA, GESSO, MDF, 

CERÂMICA, CORTIÇA, ISOPOR, PAPEL, PALHA E OUTROS. SECAGEM 

RÁPIDA, ACABAMENTO FOSCO E SOLÚVEL EM ÁGUA. EMBALAGEM DE 250 

ML. COR: AMARELO OURO 

Pote 5 fisio 

81 

TINTA PVA, PARA TRABALHOS ARTESANAIS SOBRE MADEIRA, GESSO, MDF, 

CERÂMICA, CORTIÇA, ISOPOR, PAPEL, PALHA E OUTROS. SECAGEM 

RÁPIDA, ACABAMENTO FOSCO E SOLÚVEL EM ÁGUA. EMBALAGEM DE 250 

ML. COR: VIOLETA 

Pote 5  fisio 

82 

TINTA PVA, PARA TRABALHOS ARTESANAIS SOBRE MADEIRA, GESSO, MDF, 

CERÂMICA, CORTIÇA, ISOPOR, PAPEL, PALHA E OUTROS. SECAGEM 

RÁPIDA, ACABAMENTO FOSCO E SOLÚVEL EM ÁGUA. EMBALAGEM DE 250 

ML. COR: MAGENTA 

Pote 5  fisio 

83 
APONTADOR COM DEPÓSITO, DE PLÁSTICO, COM LÂMINA DE AÇO 

TEMPERADO, COM DIMENSÕES DE 1 x 7 x 14,5 cm, CORES SORTIDAS 
UN 

30fema 
10 fisio 
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3. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAÇÃO 

3.1. Aquisição de material de escritório para a Fundação Educacional do Município de 

Assis (FEMA) e para Unidade de Pronto Atendimento de Assis, incluindo itens como 

papel, canetas, pastas, entre outros materiais essenciais para o funcionamento diário 

das instituições. Esta contratação é crucial para manter a operacionalidade e eficiência 

da FEMA e do UPA, garantindo que todas as áreas, desde a administração até a 

execução direta de atividades educacionais e administrativas, tenham os recursos 

necessários para suas operações. 

3.2. A necessidade de compra é justificada pela demanda constante de materiais que 

são fundamentais para o funcionamento de todas as áreas da FEMA e do UPA, desde a 

administração até a execução direta de suas atividades educacionais e administrativas. 

A relação entre a demanda e o pedido é clara, pois todos os itens listados são de uso 

contínuo e necessários para a manutenção das atividades da fundação. A contratação 

proposta não só atende às necessidades imediatas da FEMA e do UPA, mas também 

garante a preparação adequada para o futuro próximo, evitando a escassez de materiais 

essenciais. 

3.3. A modalidade de licitação recomendada é o pregão eletrônico, conforme Art. 6, 

inciso XLI da Lei 14.133/21, que é adequada para a aquisição de bens e serviços 

comuns, garantindo transparência, eficiência e economicidade no processo. 

3.3. Vantagens da compra de material de escritório: 

84 
PRANCHETA COM PRENDEDOR DE METAL, TAMANHO 33 cm X 23 cm (A x L), 

FEITA EM MADEIRA MDF.  
UN 70 

85 

ENVELOPE DE SEGURANÇA, FABRICADO EM PLÁSTICO POLIETILENO 

COEXTRUSADO, IMPERMEÁVEL, COM EFEITO BLACKOUT, LISO SEM 

IMPRESSÕES, PARTE EXTERIOR BRANCA E INTERIOR PRETA, 

FECHAMENTO COM COLA TÉRMICA ANTI-VIOLAÇÃO. DIMENSÕES: 36 X 

26CM 

UN 200 
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3.3.1. A compra de materiais de escritório traz diversas vantagens para as entidades, 

tais como: 

3.3.1.1. Organização: Materiais como pastas, cadernos e canetas ajudam a manter suas 

anotações e documentos organizados, facilitando o estudo. 

3.3.1.2. Concentração: Um ambiente de estudo e trabalho bem equipado pode reduzir 

distrações e melhorar o foco. 

3.3.1.3. Preparação: Estar bem preparado com os materiais necessários aumenta a 

confiança e o desempenho durante as prestações de serviço. 

3.4. A aquisição de recargas e pontas da marca específica das canetas é justificada por 

vários motivos. Em primeiro lugar, a padronização assegura a compatibilidade, evitando 

problemas de funcionamento e prolongando a vida útil dos instrumentos. Além disso, 

utilizar recargas originais garante a qualidade da escrita, contribuindo para um 

desempenho mais eficiente e satisfatório. Por fim, a compra de recargas da marca certa 

ajuda a controlar custos, pois a reutilização dos materiais existentes previne gastos 

desnecessários com novos produtos. Contudo, poderá ser aceita outra marca desde que 

seja equivalente com o produto pedido e não acarreto prejuízos para administração.  

4. DA FORMA E DO PRAZO DE ENTREGA DO SERVIÇO 

4.1. Os itens deverão ser entregues na Fema que fica localizada na Avenida Getúlio 

Vargas, nº 1200, Vila Nova Santana – Assis/SP, bloco 3 (Almoxarifado) 

4.2. A contratada deverá fornecer os produtos necessários por sua conta, sem qualquer 

ônus ou encargo para FEMA.   

4.3. A entrega deverá ser realizada de segunda a sexta-feira, das 08h30 às 16h. Informa-

se que a Instituição supramencionada não tem expediente aos sábados, domingos e 

feriados.  

4.4. A entrega dos itens licitados deverá ser realizada até 30 (trinta) dias corridos 

contados da transmissão do pedido para a detentora.  

5. CRITÉRIOS DE RECEBIMENTO DO OBJETO: 
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5.1. O recebimento do objeto será conforme os critérios estabelecidos na Lei 14.133/21, 

art. 40 que trata do recebimento provisório e definitivo dos objetos contratados, mediante 

termos circunstanciados e após verificação da conformidade dos materiais e 

especificações.  

6. DA FISCALIZAÇÃO DO CONTRATO 

6.1. A fiscalização da execução dos serviços será realizada pela Coordenação 

Administrativa. A fiscalização observará o cumprimento de todas as cláusulas 

contratuais, a qualidade do trabalho realizado e a conformidade com os termos 

referenciados na Lei 14.133/21. 

7. REQUISITOS DE HABILITAÇÃO 

7.1. O fornecedor será selecionado por meio da realização de procedimento de licitação, 

na modalidade Pregão, sob a forma eletrônica, com adoção do critério de julgamento de 

menor preço.  

7.2. Para fins de habilitação, deverá a licitante comprovar os requisitos:  

7.3. Habilitação Jurídica:  

7.3.1. Registro comercial, no caso de empresa individual;  

7.3.2. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em 

se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por ações, 

acompanhado de documentos de eleição de seus administradores;  

7.3.2.1. O objeto social do licitante deverá ser compatível como serviço a ser licitado, 

caso o objeto social do licitante seja incompatível com o serviço a ser licitado, este será 

considerado inabilitado para a execução dos serviços;  

7.3.3. Inscrição do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova 

de diretoria em exercício;  
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7.3.4. Decreto de autorização, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em 

funcionamento no País, e ato de registro ou autorização para funcionamento expedido 

pelo órgão competente, quando a atividade assim o exigir.  

7.3.5. Declaração, em cumprimento da Lei 9.854/99, de que não emprega mão-de-obra 

de menores. Ou, empregando-a, cumpre disposição expressada no inciso I do § 3º do 

artigo 227 combinada com a norma estatuída no inciso XXXIII do artigo 7º, tudo da 

Constituição Federal.  

7.4. Da Regularidade Fiscal e Trabalhista:  

7.4.1. Prova no Cadastro Nacional de Pessoa Jurídica (CNPJ);  

7.4.2. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, mediante apresentação de 

Certidão Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e à Dívida Ativa da União, 

emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil ou pela Procuradoria-Geral da 

Fazenda Nacional;  

7.4.3. Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicílio ou sede do 

licitante, mediante apresentação de certidão emitida pela Secretaria competente do 

Estado;  

7.4.4. Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicílio ou sede do 

licitante mediante apresentação de certidão emitida pela Secretaria competente do 

Município;  

7.4.5. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Serviço - 

FGTS, emitida pela Caixa Econômica Federal, demonstrando situação regular no 

cumprimento dos encargos sociais instituídos por Lei;  

7.4.6. Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas – CNDT, emitida em todos os portais 

da Justiça do Trabalho na rede mundial de computadores (Tribunal Superior do Trabalho, 

Conselho Superior da Justiça do Trabalho e Tribunais Regionais do Trabalho).  
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7.5. Qualificação Econômico-Financeira:  

7.5.1. Certidão negativa de falência ou concordata expedida pelo cartório distribuidor da 

sede da pessoa jurídica, no máximo, 60 (sessenta) dias antes da data fixada para 

entrega das propostas:  

7.5.1.1. As licitantes em recuperação judicial deverão apresentar comprovação de que o 

plano de recuperação foi acolhido na esfera judicial, na forma do art. 58 e do art. 162 da 

Lei n. 11.101/2005.  

7.5.2. Os documentos que não tragam em seu bojo a data de validade serão 

considerados válidos pelo prazo de 180 (cento e oitenta) dias;  

7.5.3. Serão admitidas fotocópias sem autenticação cartorial dos documentos exigidos 

neste edital, desde que os respectivos originais sejam apresentados na reunião de 

abertura dos envelopes “documentação”;  

7.5.4. Os documentos mencionados acima não poderão ser substituídos por qualquer 

tipo de protocolo. 

8. DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA 

8.1. As obrigações da contratada incluem a entrega dos produtos dento dos prazos 

estipulados, a garantia de qualidade de 01 (um) ano e a conformidade dos produtos com 

as especificações técnicas demandadas.  

9. DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE 

9.1. As obrigações da contratante incluem o pagamento pelos produtos entregues 

conforme condições estabelecidas em contrato, além de proporcionar as condições 

necessárias para que a contratada execute o serviço adequadamente.  

10. DO PREÇO 
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10.1. O valor previamente estimado da contratação deverá ser compatível com os 

valores praticados pelo mercado, observados os preços constantes de bancos de dados 

públicos e as quantidades a serem contratadas, conforme estabelecido pelo Art. 23, § 

1º, I da Lei 14.133/21. 

11. JUSTIFICATIVA DO PREÇO: 

11.1. A justificativa para o preço contratado baseia-se na análise de orçamentos 

coletados de diversos fornecedores, considerando a qualidade, a viabilidade e o custo-

benefício dos materiais solicitados, em conformidade com os princípios de 

economicidade e eficiência. 

11.2. Os fornecedores selecionados para a coleta de orçamento são empresas 

especializadas no serviço a ser contratado, com plena capacidade de fornecer os itens 

de maneira adequada e dentro dos prazos estabelecidos em contrato e no edital. Além 

disso, é fundamental que os itens adquiridos atendam todas as normas técnicas, 

garantindo a segurança de quem vai manusear evitando quaisquer riscos associados. 

Ademais, a pesquisa de preço foi feita com base em orçamentos de empresas 

especializadas, bem como com preços utilizados por outros órgãos/entes públicos por 

meio da plataforma de Banco de Preços. 

11.3. Dessa forma, os parâmetros de custo identificados durante o levantamento de 

mercado e estão alinhados com os critérios estabelecidos pela Lei 14.133/21, 

considerando a economicidade e o melhor interesse público. 

12. DAS CONDIÇÕES E FORMA DE PAGAMENTO: 

12.1. O pagamento será realizado em até 15 (quinze) dias úteis após a entrega e 

recebimento dos itens, mediante entrega de nota fiscal devidamente preenchida.   

13. DO PRAZO DE VIGÊNCIA DA CONTRATAÇÃO  
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13.1. A vigência do contrato será de doze meses, contados da assinatura do contrato, 

com possibilidade de renovação conforme as necessidades da contratante, de acordo 

com o art. XX da Lei 14.133/21.  

14. DAS SANÇÕES APLICÁVEIS 

14.1. Sanções poderão ser aplicadas à contratada em casos de inadimplemento, 

incluindo multas, suspensão temporária de participação em licitações e impedimento de 

contratar com a administração pública, conforme os termos da Lei 14.133/21. 

15. DA RESCISÃO CONTRATUAL 

15.1. As condições para rescisão contratual estarão em conformidade com o 

estabelecido na Lei 14.133/21, assegurando a proteção dos interesses da Administração 

Pública e a observância dos princípios legais. 

 

Assis, 19 de novembro de 2024. 

 

 

    Juliana Santos de Nigris Batista 

           Chefe de Seção 

 

 

Isadora Pelizone de Lima Cintra     Nivaldo Aparecido de Melo 

   Assistente Administrativo     Coordenador Administrativo 

                           FEMA  
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