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Fundacao Educacional do Municipio de Assis
Campus “José Santilli Sobrinho”

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

INTRODUCAO

O presente documento visa analisar a viabilidade da presente contratacao, bem como
levantar 0s elementos essenciais que servirdo para compor o Termo de Referéncia,
de forma a melhor atender as necessidades da Administracao.

Porém, cabe ressaltar que o presente Estudo Técnico Preliminar, como o proprio titulo
sugere (preliminar) nao se constitui em documento acabado, devendo a Administragao
da FEMA complementar e ou atualizar as informagoes, de forma a atender as normas
legais vigentes.

1. DADOS DO PROCESSO

Memorando 4.892/2024

Setor Requisitante: COORDENACAO DO CURSO DE COMUNICACAO SOCIAL
COM HABILITACAO EM PUBLICIDADE E PROPAGANDA - PROF. DRA. ANA LUISA
ANTUNES DIAS

Objeto: Contratacédo de servigos para oferecer estrutura e profissionais técnicos
(cinegrafista e editor) para atender as aulas praticas nas segundas-feiras e sextas-
feiras e projetos da agéncia laboratério Geracao Propaganda, até o final do ano
letivo de 2025.

EQUIPE DE PLANEJAMENTO PARA ESTA CONTRATACAO

Servidor Cargo
Nivaldo Aparecido de Melo Coordenador Administrativo
Ana Luisa Antunes Dias Coordenadora de Curso
Eduardo Aparecido de Souza Chefe de Segéao
Juliana Santos De Nigris Batista Chefe de Secéo
2. OBJETIVO

2.1. O objetivo deste estudo é fornecer uma analise detalhada das necessidades,
requisitos e especificagdes que englobem o planejamento e a conformidade com as
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normativas legais e técnicas assegurem que a contratacao de empresa para
prestacao de servicos para oferecer estrutura e profissionais técnicos (cinegrafista e
editor) para atender as aulas praticas nas segundas-feiras e sextas-feiras e projetos
da agéncia laboratério Geracao Propaganda, até o final do ano letivo de 2025.

3. NORMATIVOS QUE DISCIPLINAM OS SERVICOS A SEREM
CONTRATADOS OU MATERIAIS A SEREM ADQUIRIDOS

3.1. A contratagao objeto deste estudo tera como base a Lei 14.133/2021.

3.2. Para a contratagdo de empresa para prestacdao de servigcos para oferecer
estrutura e profissionais técnicos (cinegrafista e editor) para atender as aulas praticas
nas segundas-feiras e sextas-feiras e projetos da agéncia laboratério Geracao
Propaganda, até o final do ano letivo de 2025, a modalidade de licitagdo mais
adequada, conforme a Lei n® 14.133/21, é o Pregao Eletrénico, por menor preco.
3.3. Esta escolha é fundamentada pelo o Art. 28 da Lei 14.133/2021 que estabelece
que o pregdo deve ser utilizado sempre que possivel, dada a sua eficiéncia em termos
de custo e tempo e Art. 11 da Lei, que estabelece que a licitagdo € o procedimento
administrativo destinado a selecionar a proposta mais vantajosa para a administracao,
sendo 0 menor pre¢o uma das modalidades previstas para a escolha da proposta.
3.4. A escolha do Pregao Eletrdnico também esta alinhada com o0s principios de
transparéncia, competitividade e economicidade do processo licitatorio, essenciais
para a administragdo publica e destacados no Art. 5° da Lei 14.133/2021. Este
procedimento assegura que a Fundacdao Educacional do Municipio de Assis possa
adquirir servicos tecnicamente adequados e economicamente vantajosos,
respeitando a legislagdo vigente e garantindo a melhor aplicagdo dos recursos
publicos.

3.5. Portanto, a utilizacdao do Pregao Eletronico para a contratagdo dos servi¢os
descritos € a mais indicada, proporcionando um processo licitatorio justo, competitivo
e transparente, em conformidade com a Lei n® 14.133/2021.
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4. JUSTIFICATIVAS DA NECESSIDADE DA CONTRATAQI:\O
4.1. A contratacdo de uma empresa para a prestagao de servicos para oferecer

estrutura e profissionais técnicos (cinegrafista e editor) para atender as aulas

praticas nas segundas-feiras e sextas-feiras e projetos da agéncia laboratério

Geracao Propaganda, até o final do ano letivo de 2025, é justificada pela

necessidade de desenvolvimento de videos de divulgacao institucional e das aulas

praticas das disciplinas de Fundamentos da Linguagem audiovisual (1CSPP), Edicao
de Video (2CSPP) e Marketing Digital (2CSPP), além de atividades extracurriculares
do Curso de Publicidade e Propaganda da Fema que envolvem a producao

audiovisual. A solicitagao visa atender ao previsto no Projeto Pedagdgico do Curso
de COMUNICACAO SOCIAL COM HABILITACAO EM PUBLICIDADE E
PROPAGANDA na presente instituicdo, em favor da aprendizagem efetiva e

continua. Conforme consta no Projeto Pedagégico do Curso de COMUNICACAO
SOCIAL COM HABILITAGCAO EM PUBLICIDADE E PROPAGANDA, as seguintes
disciplinas serao contempladas durante o desenvolvimento das atividades

académicas nas aulas e que sao relacionadas ao conteudo programatico:

Edi¢ao De Video
Grade (167)

22 Série

Técnicas de edi¢ao de videos por meio
de softwares.

Desenvolvimento, modelagem e
animacao de vinhetas, animacao 2D e
3D. Videografismo, correcoes de audio,
cor, luz e criacao de materiais.
Elementos de p6s-producao digital.

Marketing Digital
Grade (167)

22 Série

Conceitos de marketing digital. E-
business e e-commerce. Canais de
marketing. Estratégias e ferramentas de
marketing digital. Marketing por
conteudo. Introducao as midias sociais
e redes sociais. Producao de conteudo.
Planejamento, desenvolvimento e
avaliacao de resultados no marketing

digital. Familiarizar os alunos com as
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principais plataformas e ferramentas
digitais utilizadas no marketing.

Fundamentos da Linguagem Fundamentos e elementos da
Audiovisual composi¢do visual e sua sintaxe.
Grade (167) Imagem estatica e em movimento.
Sintaxe da linguagem audiovisual.
22 Série RelagOes e aplicagdes na Publicidade e

na Propaganda. Instrumentacao para
analise, criacao e execucado de projetos
audiovisuais.

5. REFERENCIA A OUTROS INSTRUMENTOS DE PLANEJAMENTO
DO ORGAO

5.1. A contratacao de empresa para prestacao de servicos para oferecer estrutura e
profissionais técnicos (cinegrafista e editor) para atender as aulas praticas nas
segundas-feiras e sextas-feiras e projetos da agéncia laboratorio Geracao
Propaganda, até o final do ano letivo de 2025, esta alinhada com o planejamento
estratégico da instituicdo e reflete a necessidade de ofertar aos alunos aulas e
contetdos praticos e ofertar ao mercado profissionais empenhados em garantir 0
sucesso de suas demandas. A FEMA, como fundacdo educacional, tem o dever de
proporcionar aos discentes o0 melhor caminho em busca do conhecimento,
assegurando o cumprimento das obrigacoes da instituicdo em sua grade curricular,
conforme justificado no Documento de Formalizacdao de Demanda e neste Estudo
Técnico Preliminar, que sao parte do planejamento desta contratacao. Este
alinhamento garante a observancia dos principios de eficiéncia, economicidade e
responsabilidade administrativa exigidos na contratagdo publica, conforme
estabelecido na Lei Federal n° 14.133/2021.

6. REQUISITOS DA CONTRATACAO
6.1. Natureza da Contratacao:
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6.1.1. A natureza da necessidade de contratagao prestacao de servicos para oferecer
estrutura e profissionais técnicos (cinegrafista e editor) para atender as aulas praticas
nas segundas-feiras e sextas-feiras e projetos da agéncia laboratério Geracao
Propaganda, até o final do ano letivo de 2025, € de natureza comum, pois se trata de
um servico que ndo exige especializacdao técnica exclusiva, sendo acessivel a
diversas empresas qualificadas no mercado. O objetivo dessa contratagdo €
proporcionar aos alunos aulas e conteudos praticos e ofertar ao mercado profissionais
empenhados em garantir 0 sucesso de suas demandas.

6.2. Os requisitos necessarios a contratacao, conforme a Lei n® 14.133/21,
incluem:

6.2.1. Modalidade de Licitacao e critério de julgamento por Menor Preco:

a. Lei 14.133/2021, Art. 28, | - estabelece que o pregao deve ser utilizado sempre que
possivel, dada a sua eficiéncia em termos de custo e tempo;

a.1. Justificativa: A escolha da modalidade visa promover a transparéncia,
competitividade e economicidade do processo licitatério

b. Lei n® 14.133/21, Art. 11: A licitagao € o procedimento administrativo destinado a
selecionar a proposta mais vantajosa para a administracao, sendo 0 menor prego um
dos critérios previstos para a escolha da proposta mais vantajosa para a
Administracao;

b1. Justificativa: A escolha por menor preco € adequada devido a natureza do servico,
onde o custo é um fator determinante e a economicidade e eficiéncia sao necessarias.
6.2.2. Compatibilidade do Valor Estimado com o Mercado:

a. Lei n® 14.133/21, Art. 23: O valor estimado para a contratacdao deve ser compativel
com os valores de mercado;

a1l. Justificativa: Essencial para garantir que a Fundagao nao pague um prémio de
seguro acima do valor de mercado, mantendo a contratagao dentro de parametros
econdmicos razoaveis.

6.2.3. Habilitacédo dos Licitantes:

a. Lei n® 14.133/21, Art. 62: A habilitacdo € a fase da licitagdo em que se verifica a

Av. Getulio Vargas, 1200 — Vila Nova Santana — Assis- SP — 19807-130
Fone/Fax (18) 3302-1055 — www.fema.edu.br 5

Assinado por 4 pessoas: JULIANA DE NIGRIS, EDUARDO APARECIDO DE SOUZA, NIVALDO APARECIDO DE MELO e ANA LUISA ANTUNES DIAS
Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://fema.1doc.com.br/verificacao/747A-E7BD-9E48-8061 e informe o cddigo 747A-E7BD-9E48-8061

=



®) fema

Fundacao Educacional do Municipio de Assis
Campus “José Santilli Sobrinho”

capacidade do licitante de realizar 0 objeto da licitagao, dividindo-se em habilitagdo
juridica, técnica, fiscal, social e trabalhista, e econdmico-financeira.

a1l. Justificativa: Garantir que a empresa escolhida possua a capacidade juridica,
técnica e econdmico-financeira necessaria para fornecer o servico de estrutura e
profissionais técnicos (cinegrafista e editor) para atender as aulas praticas nas
segundas-feiras e sextas-feiras e projetos da agéncia laboratério Geragao
Propaganda, até o final do ano letivo de 2025.

6.2.4. Apresentacdo de Propostas e Lances:

a. Lein® 14.133/21, Art. 55: A apresentagao de propostas e lances deve ser realizada
de forma a garantir a selecao da proposta mais vantajosa.

a.1. Justificativa: A modalidade de menor preco facilita a comparacgao direta entre as
propostas, simplificando o processo de selecao e garantindo transparéncia e justica
no processo licitatorio.

6.3. Esses requisitos sao fundamentais para assegurar que a contrata¢cao do servico
solicitado seja realizada de maneira eficiente, transparente € a0 menor custo possivel,
alinhada com os principios de economicidade e eficiéncia que regem as contratagcoes
publicas conforme estabelecido pela Lei n® 14.133/21.

6.4. Duracao Inicial do Contrato:

6.4.1. A duracao inicial do contrato para a prestacao de servico solicitado deve ser
estabelecida conforme a Lei 14.133/21, que permite contratos de até cinco anos para
servigos continuos, com possibilidade de prorrogagao. O contrato sera executado na
Fundacdo Educacional do Municipio de Assis, localizada na Av. Getulio Vargas, 1.200
— Vila Nova Santana — Assis — SP. O pagamento sera realizado mensalmente, em até
15 dias Uteis ap0s a apresenta¢do da nota fiscal pela contratada, através do sistema
bancério.

6.5. Critérios de Sustentabilidade:

6.5.1. Para a contratacdo do servico solicitado, é essencial incorporar critérios de
sustentabilidade, especialmente considerando a dimensdao ambiental. Embora o
servico para oferecer estrutura e profissionais técnicos (cinegrafista e editor) para
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atender as aulas praticas nas segundas-feiras e sextas-feiras e projetos da agéncia
laboratério Geracdo Propaganda, até o final do ano letivo de 2025 em si tenha um
impacto ambiental direto limitado, as operagdoes administrativas e de gestao
associadas podem ser otimizadas para minimizar impactos ambientais. Seguem 0s
critérios de sustentabilidade e medidas mitigadoras:

6.5.2. Uso de Tecnologia e Redugao de Papel: Incentivar a utilizagdo de sistemas
eletrdnicos para a prestacao dos servicos, reduzindo o uso de papel. I1sso pode ser
alcangado através da digitalizacdo de processos de trabalho. A medida mitigadora
aqui € a reducao significativa na utilizacao de recursos naturais (papel) e na geracao
de residuos.

6.5.3. Energia e Recursos: Exigir que a empresa implemente praticas de baixo
consumo de energia em seus escritorios e operacdes, como o uso de iluminacado LED,
equipamentos com alta eficiéncia energética e incentivo ao trabalho remoto para
reduzir 0 consumo de energia. As medidas mitigadoras incluem a reducao da pegada
de carbono e menor impacto ambiental das operagoes diérias.

6.5.4. Logistica Reversa e Reciclagem: Estabelecer politicas de logistica reversa para
0 descarte e reciclagem de materiais eletrénicos e de escritdrio usados pela empresa
contratada. Isso inclui a reciclagem de equipamentos eletrdnicos e a disposi¢cao
adequada de materiais ndo reciclaveis. A medida mitigadora € a minimizacao do
impacto ambiental dos residuos gerados.

6.5.5. CertificacOes Ambientais: Requerer que a empresa de Seguros possua
certificacoes que comprovem a adocao de praticas sustentaveis, como 1ISO 14001
(Gestdo Ambiental) ou selos verdes que indiquem compromisso com a
sustentabilidade. Isso assegura que a empresa segue padrées reconhecidos de
protecao ambiental.

6.5.6. Educacdo e Conscientizagdo: Promover programas de educagdo e
conscientizacao sobre sustentabilidade para os funcionarios da empresa contratada.
Isso pode incluir treinamentos sobre praticas sustentaveis no local de trabalho e em
casa.
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Esses critérios e medidas ndao apenas contribuem para a protecao ambiental, mas
também alinham a contratacdo deste servico com as disposicées da Lei 14.133/21,
que incentiva a adocdo de praticas sustentaveis nas contratagées publicas. A
implementacao dessas praticas pode ser monitorada e avaliada regularmente para
garantir sua eficacia e ajustar as politicas conforme necessario.

6.6. Transicao Contratual:

6.6.1. O contrato para esta prestacao deste servigo tem uma duracdo inicial de até
cinco anos, conforme permitido pela Lei 14.133/21 para servigos continuos, com
possibilidade de prorrogagbes subsequentes. A transicdo contratual deve ser
planejada para garantir a continuidade do servi¢o sem interrupgoes, abrangendo todas
as atividades relacionadas ao servigo contratado. Os prazos para a transicao devem
ser estabelecidos em acordo com a contratada, assegurando que todas as obrigacdes
legais e contratuais sejam cumpridas antes da finalizacao do contrato atual e inicio do
novo. Os riscos da transi¢ao incluem atrasos na prestacao do servico, que pode ser
mitigado através de uma gestdo eficaz e comunicagao continua entre as partes
envolvidas.

6.7. Relevancia dos requisitos estipulados:

6.7.1. A contratacdo deste servico, conforme descrito, ndo apresenta requisitos
especiais que restrinjam a competitividade. A natureza comum do servico permite que
diversas empresas qualificadas possam participar do processo licitatorio. A
modalidade de licitagdo escolhida, o Menor Preco, € justificada pela Lei n® 14.133/21,
Art. 11, que visa selecionar a proposta mais vantajosa economicamente, sendo
adequada para servi¢os onde o custo € um fator determinante.

6.7.2. A relevancia da contratagcdo estd em proporcionar ambientes propicios as
praticas de estudo das disciplinas mencionadas. Este objetivo alinha-se com o0s
principios de eficiéncia e efetividade, garantindo que 0s recursos publicos sejam
utilizados de maneira a maximizar o a qualidade das aulas.

6.7.3. A transparéncia e imparcialidade sdao asseguradas pela Lei n® 14.133/21, Art.
55, que exige a apresentagao de propostas e lances de forma clara e justa, permitindo
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uma sele¢do objetiva baseada no menor preco. A legalidade é observada ao seguir
todos os requisitos legais e regulatorios para a habilitacdo dos licitantes, conforme Art.
62 da mesma lei, garantindo que apenas empresas capacitadas participem do
processo.

6.7.4. A publicidade é garantida pela divulgacdo do processo licitatério, permitindo o
conhecimento e a participacao de varias empresas, promovendo a competitividade. A
moralidade e o interesse publico sdo atendidos ao buscar um servigo que proteja 0s
estagiarios, uma acdo alinhada com os deveres da Fundagdo para com seus
beneficiarios.

6.7.5. A celeridade e economicidade sdo observadas ao escolher a modalidade de
Menor Preco, simplificando o processo de selecdo e garantindo que ndo se pague
mais do que o valor de mercado pela prestacao de servicos, conforme Art. 23 da Lei
n? 14.133/21. A sustentabilidade, embora menos diretamente relacionada, pode ser
considerada na escolha de empresas que oferecam condicbes de seguro
responsaveis e sustentaveis.

6.7.6. A competitividade € fomentada pela auséncia de requisitos especiais restritivos,
permitindo a participacdo de um namero maior de licitantes. A motivagao para a
contratacao é claramente justificada pela necessidade em ofertar aulas praticas em
disciplinas dinamicas, e a segurancga juridica € mantida ao cumprir rigorosamente as
disposicdes da Lei n® 14.133/21.

6.7.7. Portanto, a contratacao esta alinhada com os principios administrativos e legais,
garantindo um processo justo, competitivo e benéfico para a comunidade envolvida.

7. LEVANTAMENTO DE MERCADO

7.1. Apds analise detalhada do Documento de Formalizacdao de Demanda e
considerando as necessidades da Fundacao Educacional do Municipio de Assis
(FEMA) para a contratacdao de empresa para oferecer estrutura e profissionais
técnicos (cinegrafista e editor) para atender as aulas praticas nas segundas-feiras e
sextas-feiras e projetos da agéncia laboratério Geracdao Propaganda, até o final do
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ano letivo de 2025, foi realizado um levantamento de mercado para identificar as
melhores solugbes disponiveis que atendam as especificagbes técnicas e
operacionais requeridas.

7.2. Para realizar o levantamento de mercado, foram consideradas as seguintes
fontes:

7.2.1. Orcamentos recebidos de potenciais fornecedores.

7.3. A estimativa de valores foi baseada na média dos pregos obtidos por meio de
orgamento recebido de potenciais fornecedores e consultas de contratagdes similares.
7.4. Os valores foram considerados compativeis com o0 mercado, garantindo
conformidade legal e eficiéncia na aquisi¢cao, afastando qualquer possibilidade de
superfaturamento ou de preco inexequivel.

8. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

8.1. A descricao da solucao como um todo abrange a prestacao do servigo para
oferecer estrutura e profissionais técnicos (cinegrafista e editor) para atender as aulas
praticas nas segundas-feiras e sextas-feiras e projetos da agéncia laboratério
Geracao Propaganda, até o final do ano letivo de 2025

8.2. De acordo com a legislacao vigente, ha a possibilidade de prorrogacao contratual
por tratar-se de servico de natureza continua, onde € necessario manter o contrato
para que nao ocorra interrup¢ao dos servicos, 0 que prejudicaria 0s imensamente 08
desdobramentos das aulas mencionadas.

9. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS

9.1. O tempo de contratacao € de 12 meses podendo ser renovado por Sucessivos
periodos nos termos da lei, a periodicidade do servico foi realizada considerando a
demanda apresentada pela Coordenadora do curso de COMUNICACAO SOCIAL
COMHABILITACAO EM PUBLICIDADE E PROPAGANDA, constante no Documento
de Formalizagao de Demanda apresentado com as especificagdes e quantitativos dos
servigos. A estimativa de prego para o servi¢o, conforme os dados fornecidos e as
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disposicOes da Lei 14.133/21, considera 0s seguintes valores:

Contratacdo de servigcos para oferecer estrutura V. Mensal:
e profissionais técnicos R$ 7.263,34
(cinegrafista e editor) para atender as aulas
01 |préaticas nas segundas-feiras e sextas-feiras
e projetos da agéncia laboratério Geragao V. Anual:
Propaganda, até o final do ano letivo de 2025. R$ 87.160,08

10. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. Foi estimado uma despesa total anual de R$ 87.160,08 (oitenta e sete mil, cento
e sessenta reais e oito centavos), para contratacdo completa do objeto, valor esse nao
sera sigiloso e constara no edital da licitacao.

10.2. Vislumbra-se que 0s valores obtidos sdo compativeis com o praticado no
mercado correspondente, tendo em vista que, a estimativa de custo foi realizada
considerando a média dos precos obtidos por meio de orgamento recebido de
potencial fornecedor do objeto pretendido, alinhado com o § 12, Il e IV do Art.° 23 da
Lei 14.133/2021, garantindo assim conformidade legal e eficiéncia na contratagao,
afastando qualquer possibilidade de superfaturamento ou de prego inexequivel,
conforme planilha de estimativa de custos acostado ao processo.

10.3. Justificativa da Pesquisa de Mercado e da Escolha do Fornecedor:

10.3.1. A decisdo de cotar diretamente 0s servicos de estrutura e profissionais
técnicos (cinegrafista e editor) para atender as aulas praticas realizadas nas segundas
e sextas-feiras, bem como os projetos da agéncia laboratorio Geracao Propaganda,
até o final do ano letivo de 2025, baseia-se na especificidade do servico requerido. A
natureza dessas atividades demanda profissionais qualificados e familiarizados com
a dinamica pratica e académica da instituicao, além de estarem alinhados com 0s
projetos da agéncia laboratério, que sdo de carater continuo e criativo.
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10.3.2. Durante o0 processo de busca por alternativas de contratacao por meio de
outros orgados e fornecedores, ndo foi possivel encontrar ofertas que atendessem de
maneira precisa a combinacao de servicos técnicos especializados (cinegrafista e
edicao) com a frequéncia e especificidade exigidas pelo nosso calendério e atividades
académicas. As tentativas de obter cotacOes de outros fornecedores também
esbarraram na falta de contratos anteriores ou em andamento que contemplassem
esse formato de prestacao de servicos, evidenciando que a contratagdo direta de um
profissional especifico é a solugao mais adequada.

10.3.3. Essa escolha visa assegurar a continuidade, qualidade técnica e
personaliza¢ao do suporte audiovisual que as aulas e projetos demandam, garantindo
qgue 0s alunos possam usufruir de uma experiéncia pratica de exceléncia e que 0s
projetos da agéncia laboratorio possam ser executados dentro dos prazos e padrées
esperados.

11. CONDICOES DE PAGAMENTO

11.1. Os pagamentos serao efetuados em parcelas mensais, com prazo de até 15
(quinze) dias uteis ap6s da Nota Fiscal correspondente.

12. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA
SOLUCAO

12.1. O valor sera pago mensalmente, com prazo de até 15 (quinze) dias Uteis apds o
recebimento da Nota Fiscal correspondente

12.2. A contratacdo de servigos para oferecer estrutura e profissionais técnicos
(cinegrafista e editor) para atender as aulas praticas nas segundas-feiras e sextas-
feiras e projetos da agéncia laboratorio Geragao Propaganda, até o final do ano letivo
de 2025, € de natureza continuada, devendo ser renovado caso haja interesse de
ambas as partes.
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13. CONTRATAQ()ES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES
13.1. Nao ha contratagdes correlatas e/ou interdependentes do servigo solicitado.

14. RESULTADOS ESPERADOS

14.1. Essa escolha visa assegurar a continuidade, qualidade técnica e personaliza¢ao
do suporte audiovisual que as aulas e projetos demandam, garantindo que 0s alunos
possam usufruir de uma experiéncia pratica de exceléncia e que 0s projetos da
agéncia laboratério possam ser executados dentro dos prazos e padrdes esperados.

15. PRAZO DE VIGENCIA CONTRATUAL

15.1. O prazo de vigéncia contratual sera de 12 (doze) meses, contados a partir da
assinatura do contrato, podendo ser prorrogado na forma e condi¢coes estabelecidas
na Lei n? 14.133/2024.

15.1.1. Caso o contrato venha a ser prorrogado 0s valores poderao ser corrigidos pelo
indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo — IPCA.

16. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS

16.1. Entende-se que a contratagdo pretendida ndo traz possiveis impactos
ambientais.

17. CONTROLE E FISCALIZACAO

17.1. A fiscalizagao do contrato seguira os padroes estabelecidos no artigo 117 da Lei
n? 14.133/2021, garantindo o cumprimento de todas as especificacoes técnicas e
normas regulatérias aplicaveis.

18. ANALISE DE RISCO

18.1. Nao foram identificados riscos substanciais fora 0s comuns a toda contrata¢ao
semelhante, tais como: a inexecug¢ao total ou parcial do ajuste pactuado; o nao
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cumprimento de obrigacoes, especificacoes e prazos; bem como a ocorréncia de caso
fortuito ou de for¢a maior.

18.2. Entende-se que as agdes, de iniciativa da Administragao, necessarias para
reduzir a ocorréncia dos riscos identificados, ja estao previstas nos normativos aos
quais a contratacao do presente servico devera estar devidamente fundamentada,
representadas pelas san¢des administrativas a serem definidas, observando- se 0s
aspectos e caracteristicas do seu objeto.

19. VIABILIDADE OU NAO DA CONTRATACAO

19.1. O estudo preliminar traz evidéncia com base na solugcdo proposta e nos
beneficios produzidos pela contratagcdo ora descrita, ou seja, a contratacdo de uma
empresa para oferecer estrutura e profissionais técnicos (cinegrafista e editor) para
atender as aulas praticas nas segundas-feiras e sextas-feiras e projetos da agéncia
laboratério Geragdo Propaganda, até o final do ano letivo de 2025, mostra-se
tecnicamente possivel e fundamentadamente necessaria, tendo em vista também a
alta relevancia destes servigos para a FEMA.

Diante do exposto, declara-se ser viavel a contratacao pretendida.

Assis, 22 de outubro de 2024.
Nivaldo Aparecido de Melo
Coordenador Administrativo

Ana Luisa Antunes Dias
Coordenadora de Curso

Eduardo Aparecido de Souza
Chefe de Secao

Juliana Santos De Nigris Batista
Chefe de Secéo
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TERMO DE REFERENCIA

1. Objeto

1.1. A presente licitacao tem como objetivo a contratagao de empresa ou profissional
para prestagao de servicos técnicos especializados, oferecendo estrutura e
profissionais (cinegrafista e editor) para atender as aulas praticas do curso de
Comunicacdo Social com Habilitagdo em Publicidade e Propaganda, realizadas nas
segundas e sextas-feiras, bem como os projetos da agéncia laboratério Geracao
Propaganda, até o final do ano letivo de 2025.

2. Justificativa

2.1. Necessidade da Contratacao

2.1.1. A contratacdo é necessaria para garantir 0 suporte técnico as disciplinas
praticas e aos projetos de producado audiovisual do curso, assegurando a realizagao
de atividades académicas conforme o Projeto Pedagdgico do Curso de
Comunicagao Social. A prestacao do servico de cinegrafista e editor permite o
desenvolvimento de conteudo pratico de disciplinas como Fundamentos da
Linguagem Audiovisual, Edicao de Video e Marketing Digital, além de projetos
extracurriculares da agéncia laboratério Geracao Propaganda.

3. Modalidade de Licitacao

3.1. Modalidade de Licitacao: A contratacao sera realizada por meio de Pregao
Eletrbnico, conforme os principios da Lei 14.133/2021, que assegura a
transparéncia, competitividade e economicidade do processo licitatério. A
modalidade de Pregdo Eletrdnico € preferencial para a contratacdo de bens e
servicos comuns, garantindo a ampla participagdo de interessados e a transparéncia
necessaria para a administragao publica.

3.2. Tipo de licitacao: para julgamento e classificagdo das propostas, sera adotado
o critério de menor preco, em conformidade com a Lei 14.133/2021, art.33, I.
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4. EspecificacOes Técnicas
4.1. A empresa ou profissional contratado devera fornecer:
4.1.1. Servicos de cinegrafia: filmagem de aulas praticas e projetos da agéncia
laboratério Geragao Propaganda.
4.1.2. Servigos de edicao de video: montagem, pos-produgao, ajuste visual e sonoro
do material gravado.
4.1.3. Equipamentos: fornecimento de cameras, tripés, softwares de edicdo e
demais materiais necessarios.
4.1.4. Disponibilidade: atuacao nas segundas e sextas-feiras, com possibilidade de
horarios adicionais para atender as demandas da agéncia.

5. Prazo de Vigéncia
5.1. O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados a partir da assinatura,
podendo ser prorrogado conforme a Lei 14.133/2021.

6. Valor Estimado

6.1. O valor mensal estimado para a contratacdo € de R$ 7.263,34 (sete mil,
duzentos e sessenta e trés reais e trinta e quatro centavos), totalizando o valor
estimado de R$ 87.160,08 (oitenta e sete mil, cento e sessenta reais e 0ito
centavos) por ano, conforme levantamento de mercado realizado, incluindo a
prestacao dos servicos mencionados.

6.2. Justificativa do Preco:

6.2.1. A justificativa para o preco estabelecido baseia-se na necessidade de garantir
a eficiéncia, economicidade e isonomia nas contrata¢coes publicas, conforme
preconizado pela Lei 14.133/2021. A pesquisa de mercado € um instrumento
fundamental para assegurar que 0s valores obtidos sao compativeis com o praticado
no mercado correspondente, evitando superfaturamento ou pregos inexequiveis. A
estimativa de custo foi realizada considerando a média dos precos obtidos por meio
de orgcamento recebido de potencial fornecedor e consultas de contratacoes
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similares por outros érgaos publicos.

7. Critérios de Sustentabilidade

7.1. A empresa contratada devera adotar praticas de sustentabilidade, tais como:
7.1.1. Uso de tecnologia para reducao de papel (processos digitalizados).

7.1.2. Eficiéncia energética nos equipamentos utilizados.

7.1.3. Implementacao de politicas de logistica reversa para descarte de materiais.

8. Forma de Pagamento

8.1. A Contratante efetuara o pagamento através do sistema bancario.

8.1.1. O pagamento sera efetuado mensalmente em até 15 (quinze) dias Uteis da
apresentacao Nota Fiscal pela Contratada;

8.1.2. Caso o vencimento do prazo de pagamento da Nota Fiscal ocorra fora do
calendario semanal ou de expediente bancario, 0 pagamento sera efetuado na
proxima data do calendério, imediatamente posterior ao vencimento, ndo incidindo
qualquer compensacao financeira neste periodo;

8.2. Nenhum pagamento sera efetuado a contratada enquanto pendente de
liuidagdo ou qualquer obrigacao financeira que lhe for imposta, em virtude de
penalidade ou inadimpléncia.

9. Fiscalizacao

9.1. A fiscalizacao sera realizada conforme os padrdes estabelecidos no Art. 117 da
Lei 14.133/2021, assegurando o cumprimento das especificacées técnicas e
normativas.

10. DAS RESPONSABILIDADES DAS PARTES

10.1. DA CONTRATADA:

10.1.1. Executar 0s servicos com observancia das disposi¢cdes contidas no edital e
demais normas aplicaveis a espécie;

10.1.2. Responder civil e criminalmente pela qualidade e execug¢ao dos servigcos que
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executar por si ou por seus prepostos,

10.1.3. Prestar os servigcos de cinegrafia e edicao de video conforme especificacbes
técnicas definidas no contrato, garantindo a qualidade e a pontualidade das
entregas, de acordo com 0 cronograma estipulado.

10.1.4. Fornecer todo 0 equipamento necessario (cameras, tripés, softwares de
edicdo, entre outros) para a execucao dos servicos, responsabilizando-se pela
manutencao e bom funcionamento dos mesmos durante o periodo de prestacdo de
servico.

10.1.5. Estar disponivel nas segundas e sextas-feiras para filmagens e edicoes, bem
como atender demandas adicionais quando necessario, mediante aviso prévio.
10.1.6. Manter a confidencialidade de todo o material gravado e editado, utilizando-o
apenas para os fins académicos e profissionais determinados pela Fundacao
Educacional do Municipio de Assis (FEMA), sendo vedado seu uso para qualquer
outro prop0dsito sem autorizacao expressa.

10.1.7. Cumprir prazos estabelecidos para entrega de materiais editados e
finalizados, conforme acordado com a coordenagao do curso.

10.1.8. Obedecer as normas e regulamentos internos da FEMA durante a execug¢ao
dos servicos, incluindo o cumprimento das medidas de seguranca e procedimentos
especificos do campus.

10.1.9. Reparar ou corrigir, sem custo adicional, qualquer material audiovisual que
nao atenda as especificacdes ou que contenha erros técnicos identificados pela
fiscalizacao da FEMA.

10.1.10. Fornecer suporte técnico em eventuais problemas durante a realizacao das
filmagens ou edi¢oes, visando evitar a interrupgao das atividades académicas ou
dos projetos.

10.1.11. Permanecer como unica e total responsavel perante a CONTRATANTE,
inclusive do ponto de vista técnico, respondendo pela qualidade e presteza no
atendimento.

10.2. DO CONTRATANTE:
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10.2.1. A Fundacgao Educacional do Municipio de Assis compromete-se a:

10.2.1.1. Fornecer a contratada todas as informacdes necessarias para a execugao
dos servigos, incluindo cronogramas, objetivos especificos de cada atividade, e
detalhes sobre o0 contetido a ser capturado e editado.

10.2.1.2. Facilitar 0 acesso da contratada as instalagdes e locais onde ocorrerdo as
filmagens e gravagoes, garantindo condi¢cdes adequadas para a execu¢ao dos
Servicos.

10.2.1.3. Efetuar o pagamento pelos servigos prestados, em conformidade com os
termos estabelecidos no contrato, respeitando o prazo de até 15 (quinze) dias Gteis
apoés a apresentacao da nota fiscal.

10.2.1.4. Fiscalizar e acompanhar a execugao dos servigos, comunicando a
contratada quaisquer irregularidades ou inconsisténcias que precisem ser corrigidas,
garantindo a qualidade dos materiais entregues.

10.2.1.5. Fornecer orientacdo pedagogica sobre 0s objetivos académicos e técnicos
das filmagens e edigcbes, para assegurar que o resultado atenda aos propositos
educacionais do curso de Comunicac¢ao Social com Habilitagdo em Publicidade e
Propaganda.

10.2.1.6. Garantir a seguranca e integridade do material fornecido pela contratada,
incluindo 0 armazenamento adequado dos arquivos audiovisuais entregues.

11. DA CELEBRACAQ DO CONTRATO:

11.1. Uma vez adjudicado o objeto e homologado o resultado, a Contratante
convocara a Adjudicataria para que, dentro de 05 (cinco) dias Uteis, apresente-se
para assinar o Contrato Administrativo, sob pena de decair do direito a contratagao,
sem prejuizo das sangdes previstas no artigo na Lei Federal n°: 14.133/2021.

11.1.1. Presume-se a desisténcia da Licitante de celebrar Contrato quando,
esgotado o prazo respectivo estipulado para sua celebragao, ndao tenha ocorrido a
aposicao de assinatura de seus representantes legais no instrumento formal do
Contrato.
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12. PRAZO DE VIGENCIA CONTRATUAL
12.1. O prazo de vigéncia contratual sera de 12 (doze) meses, contados a partir da
assinatura do contrato, podendo ser prorrogado na forma e condigoes estabelecidas
na Lein? 14.133/2024.
12.1.1. Caso o contrato venha a ser prorrogado 0s valores poderao ser corrigidos
pelo indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo — IPCA.

13. CONTROLE E FISCALIZAGAO

13.1. A fiscalizagdo do contrato seguira os padroes estabelecidos no artigo 117 da
Lei n® 14.133/2021, garantindo o cumprimento de todas as especificacdes técnicas e
normas regulatorias aplicaveis.

14. CRITERIOS DE RECEBIMENTO DO OBJETO:

14.1. O objeto desta demanda sera recebido provisoriamente e definitivamente,
assegurando que 0S servicos prestados atendam as exigéncias contratuais
conforme estipula o Art. 140 da Lei 14.133/21.

15. DAS SANCOES APLICAVEIS

15.1. De acordo com a Lei 14.133/21, as sancdes aplicaveis ao licitante ou
contratado que comete infracdes administrativas sao as seguintes:

15.1.1. Adverténcia: Aplicada exclusivamente pela infracdo administrativa de dar
causa a inexecucdo parcial do contrato, quando ndo se justificar a imposicao de
penalidade mais grave.

15.1.2. Multa: Calculada na forma do edital ou do contrato, ndo podendo ser inferior
a 0,5% nem superior a 30% do valor do contrato licitado ou celebrado com
contratacdo direta. Esta sangcdo € aplicada ao responsavel por qualquer das
infracdes administrativas previstas.

15.1.3. Impedimento de licitar e contratar: Aplicada ao responsavel pelas
infrac0es administrativas que nao justifiquem a imposi¢ao de penalidade mais grave,
impedindo o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica
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direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sangao, pelo prazo maximo
de 3 anos.

15.1.4. Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar: Aplicada ao
responsavel pelas infragcdes administrativas mais graves, impedindo o responsavel
de licitar ou contratar no ambito da Administracdao Publica direta e indireta de todos
0s entes federativos, pelo prazo minimo de 3 anos e maximo de 6 anos.

15.2. Além dessas sancoes, a Lei 14.133/21 também prevé penalidades especificas
para infragdes criminais relacionadas ao processo licitatério, tais como:

15.2.1. Frustracdo do carater competitivo de licitacdo: Pena de reclusao de 4 a 8
anos e multa.

15.2.2. Patrocinio de contratacao indevida: Pena de reclusdo de 6 meses a 3
anos e multa.

15.2.3. Modificacao ou pagamento irregular em contrato administrativo: Pena
de reclusao de 4 a 8 anos e multa.

15.2.4. Perturbacao de processo licitatorio: Pena de detencdo de 6 meses a 3
anos e multa.

15.2.5 Violacao de sigilo em licitacao: Pena de detencdo de 2 a 3 anos e multa.
15.2.6. Afastamento de licitante: Pena de reclusao de 3 a 5 anos e multa, além da
pena correspondente a violéncia.

15.2.7. Fraude em licitacao ou contrato: Pena de reclusdo de 4 a 8 anos e multa.
15.2.8. Contratacao inidonea: Pena de reclusdo de 1 a 3 anos e multa para admitir
a licitagao empresa ou profissional declarado inidéneo, e de 3 a 6 anos e multa para
celebrar contrato com empresa ou profissional declarado inidéneo.

15.2.9. Impedimento indevido: Pena de reclusdao de 6 meses a 2 anos e multa.
15.2.10. Omissao grave de dado ou de informacao por projetista: Pena de
reclusdo de 6 meses a 3 anos e multa.

15.3. Essas sang0es visam garantir a integridade e a transparéncia dos processos
licitatorios, bem como a responsabilizacao dos envolvidos em praticas ilicitas.

16. DA RESCISAO CONTRATUAL
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16.1. Considerando o0 objeto da CONTRATACAO DE SERVICOS PARA
OFERECER ESTRUTURA E PROFISSIONAIS TECNICOS (CINEGRAFISTA E
EDITOR) PARA ATENDER AS AULAS PRATICAS NAS SEGUNDAS-FEIRAS E
SEXTAS-FEIRAS E PROJETOS DA AGENCIA LABORATORIO GERACAO
PROPAGANDA, ATE O FINAL DO ANO LETIVO DE 2025, a rescisdo contratual
deve observar 0s seguintes aspectos conforme a Lei 14.133/21:
16.1.1. Motivos para Rescisao:
| - Inexecucao Total ou Parcial do Contrato: A Administracdo pode rescindir
unilateralmente o contrato em caso de inexecuc¢ao total ou parcial das obrigacoes
contratuais pelo contratado, conforme previsto no Art. 138, | da Lei 14.133/21.
Il - Acordo entre as Partes: A rescisao pode ser consensual, por acordo entre as
partes, por conciliagdo, mediacdo ou comité de resolucdo de disputas, desde que
haja interesse da Administra¢do, conforme Art. 138, II.
Ill - Decisao Judicial ou Arbitral: A rescisdao pode ser determinada por decisao
arbitral, em decorréncia de clausula compromissoria ou compromisso arbitral, ou por
decisdo judicial, conforme Art. 138, IlI.
16.2. Procedimentos para Rescisao:
16.2.1. Notificacao Prévia: O contratado deve ser notificado previamente sobre o
inicio do processo administrativo para apuragdao de descumprimento de clausulas
contratuais, conforme Art. 138, §4°.
16.2.2. Autorizacao Escrita e Fundamentada: A rescisao unilateral ou consensual
deve ser precedida de autorizagdo escrita e fundamentada da autoridade
competente e reduzida a termo no respectivo processo, conforme Art. 138, §1°.
16.3. Direitos do Contratado:
16.3.1. Extincao do Contrato: O contratado tera direito a extincdo do contrato nas
hipoteses de supressao de obras, servigos ou compras que acarrete modificacdao do
valor inicial do contrato além do limite permitido, suspensao de execug¢ao do contrato
por prazo superior a trés meses, repetidas suspensdes que totalizem 90 dias uteis,
atraso superior a dois meses nos pagamentos devidos pela Administragao, e nao
liberagéo de area, local ou objeto para execugao de obra, servico ou fornecimento,
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conforme Art. 138, §2°.
16.3.2. Indenizacao: O contratado tera direito a indenizacdo pelas sucessivas e
contratualmente imprevistas desmobilizagdes e mobilizacdes e outras previstas,
conforme Art. 138, §3¢.
16.4. Responsabilidades:
16.4.1. Reparacao de Danos: Em caso de vicio, defeito ou incorre¢ao identificados,
0 contratado ficard responsavel pela reparagcdo, correcdo, reconstru¢cdo ou
substituicdo necessarias, conforme Art. 140, §6°.
16.4.2. Responsabilidade Objetiva: O contratado nao sera eximido da
responsabilidade objetiva pela solidez e seguranca dos materiais e servicos
executados e pela funcionalidade da construcéo, reforma, recuperacéo ou ampliagcao
do bem imovel pelo prazo minimo de cinco anos, conforme Art. 140, §6°.
16.5. Substituicao do Contratado:
16.5.1. Convocacgao de Licitantes Remanescentes: Sera facultada a Administracao a
convocacao dos demais licitantes classificados para a contratacao de remanescente
de obra, servico ou fornecimento em consequéncia de rescisao contratual,
observados 0s mesmos critérios estabelecidos, conforme Art. 91, §7°.
16.6. Esses procedimentos garantem que a rescisao contratual seja conduzida de
maneira justa e transparente, assegurando os direitos e responsabilidades de ambas
as partes envolvidas.

17. DAS CONDICOES GERAIS

17.1. A simples participacao na presente licitagao evidencia ter o licitante examinado
cuidadosamente este Edital e seus Anexos e se inteirado de todos os seus detalhes
e com eles haver concordado.

17.2. Este termo de referéncia foi elaborado com base nas informacdes contidas no
Documento de Formalizagdo de Demanda encaminhado pela COORDENACAO DO
CURSO DE COMUNICACAQ SOCIAL COM HABILITACAO EM PUBLICIDADE E
PROPAGANDA. e Estudo Técnico Preliminar elaborado pela equipe de
planejamento desta contratagao, duvidas poderao ser sanadas atraves do e-mail
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camila.manfio@fema.edu.br.

Assis, 24 de outubro de 2024.

Nivaldo Aparecido de Melo
Coordenador Administrativo

Ana Luisa Antunes Dias
Coordenador de Curso

Eduardo Aparecido de Souza
Chefe de Secéao

Juliana Santos De Nigris Batista
Chefe de Secéao
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