
C.L. FEMA 
 
FLS. n° 

  
     Fundação Educacional do Município de Assis 
     Campus “José Santilli Sobrinho” 

Av. Getúlio Vargas, 1200 – Vila Nova Santana – Assis – SP – 19807-130 
Fone/Fax (18) 3302-1055  - www.fema.edu.br  

 

DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA 
 

Órgão: FUNDAÇÃO EDUCACIONAL DO MUNICÍPIO DE ASSIS 

Setor Requisitante: Elcio Henrique Alves dos Santos 

Responsável pela Demanda: Elcio Matrícula: 1109 

E-mail: graduacao@fema.edu.br 

Telefone e ramal: (18) 3302-1055 – Ramal: 1083 

Supervisora: Leonilda Varela 

 

1. OBJETOS:  

Itens 01 e 02: Licitação para Diplomas Pergaminho Animal; 

Item 03: Aquisição de Material - Confecção de Diplomas em Papel Simples; 

Item 04: Confecção de Capas para processo de registro de diplomas; 

 

2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO:  

Item 01: Trata-se dos Diplomas em Pergaminho Animal para o curso de Medicina.  

Item 02: Trata-se dos Diplomas em Pergaminho Animal para os demais cursos (com 
exceção de Medicina). 

Item 03: O material em tela (papel linho) se faz necessário para o processo de confecção 
dos Diplomas do tipo “Papel Simples”. 

Item 04: O serviço em tela (confecção de Capas para processo de registro de diplomas) 
se faz necessário para o processo de registro dos Diplomas. Conforme instrução 
recebida pela UFSCar, para cada aluno concluinte é preciso realizar a montagem de um 
processo, o qual deve ser constituído pela Capa (com o respectivo nome do aluno), bem 
como, pelos documentos necessários para o registro do seu Diploma.  

 

3.  DESCRIÇÃO E QUANTIDADE: 
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ITEM  

 

DESCRIÇÃO/ 

          ESPECIFICAÇÃO 

*SUGESTÃO DE 
MARCA (SE 
APLICÁVEL) 

UNIDADE 
DE MEDIDA 

(un, kg, m, cm, 
g, ...) 

QUANTIDADE 

01 Os diplomas deverão ser 
confeccionados em 
pergaminho animal, no 
formato 25 x 35 cm, sendo a 
tarja (borda) filigranada 
dourada em alto relevo e o 
selo da República gravado em 
hot-stamping dourado, textos 
impresso frente/verso com 
personalização, em preto, no 
verso do logotipo da 
Fundação em holográfico de 
segurança. 

Acompanham capa em 
percalux azul marinho, na 
frente logo da Faculdade em 
hot-stamping dourado. 

 unidades 80 (oitenta) 

02 Os diplomas deverão ser 
confeccionados em 
pergaminho animal, formato 
21,5 cm x 32 cm, sendo a tarja 
(borda) filigranada dourada 
em alto relevo e o selo da 
República gravado em hot-
stamping dourado, textos 
frente/verso em preto e 
gravação no verso do logotipo 
da Fundação em holográfico 
de segurança. 

 unidades 350 (trezentos e 
cinquenta) 

03 Papel Linho Branco A4 – 
210mm x 297mm – 180 g/m². 

 unidades 1.000 (mil) 

04 As mesmas devem ser 
impressas em papel sulfite 
tamanho A3, de modo que a 
impressão ocupe somente a 
frente (papel deitado, como a 
capa de um livro) para 
posteriormente serem 
dobradas. 

 unidades 430 
(quatrocentos e 
trinta) 
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4. FOTOS DOS ITENS A SEREM ADQUIRIDOS: 

 

Item 03: 

 

 

 

 

 

  

A
ss

in
ad

o 
po

r 
1 

pe
ss

oa
:  

LE
O

N
IL

D
A

 V
A

R
E

LA
P

ar
a 

ve
rif

ic
ar

 a
 v

al
id

ad
e 

da
s 

as
si

na
tu

ra
s,

 a
ce

ss
e 

ht
tp

s:
//f

em
a.

1d
oc

.c
om

.b
r/

ve
rif

ic
ac

ao
/A

62
6-

D
68

7-
9C

5D
-3

D
53

 e
 in

fo
rm

e 
o 

có
di

go
 A

62
6-

D
68

7-
9C

5D
-3

D
53



C.L. FEMA 
 
FLS. n° 

  
     Fundação Educacional do Município de Assis 
     Campus “José Santilli Sobrinho” 

Av. Getúlio Vargas, 1200 – Vila Nova Santana – Assis – SP – 19807-130 
Fone/Fax (18) 3302-1055  - www.fema.edu.br  

Item 04:

 

5. PRAZO DE ENTREGA/EXECUÇÃO: até 10 (dez) dias. 

 

6. LOCAL E HORÁRIO DE ENTREGA: Seção de Alunos – horário de atendimento: 2ª a 
6ª feira, das 8h à 12h e das 13h às 18h. 

 

7. UNIDADE E SERVIDOR RESPONSÁVEL PARA ESCLARECIMENTOS: Setor de 
Diplomas - Kaori Mayumi. 

 

8. Prazo para pagamento: O pagamento será realizado em até 05 (cinco) dias úteis 
após a entrega da nota ao Setor de Compras. O Pagamento é condicionado a validação 
dos serviços/itens realizados/entregues. 
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Em conformidade com a legislação que rege o tema, encaminhe-se à autoridade 
competente para análise de conveniência e oportunidade para a contratação e demais 
providências cabíveis. 

 

Assis, 12 de junho de 2024. 

 

Elcio Henrique Alves dos Santos – matrícula 1109 
Assistente Administrativo 

 
 

Leonilda Varela – matrícula 1023 
Supervisora Acadêmica 
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VERIFICAÇÃO DAS
ASSINATURAS

Código para verificação: A626-D687-9C5D-3D53

Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatários nas datas indicadas:

LEONILDA VARELA (CPF 792.XXX.XXX-87) em 12/06/2024 10:45:25 (GMT-03:00)
Papel: Parte

Emitido por: Sub-Autoridade Certificadora 1Doc (Assinatura 1Doc)

Para verificar a validade das assinaturas, acesse a Central de Verificação por meio do link:

https://fema.1doc.com.br/verificacao/A626-D687-9C5D-3D53

https://fema.1doc.com.br/verificacao/A626-D687-9C5D-3D53

