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Altera normas sobre valores relativos a despesas
de funcionarios a servico da instituicio, e altera
norma para atuallzagao e treinamento de
servidores

O Diretor Executivo da Fundag:éo Educacional do Municipio de Assis
(FEMA), no uso das atribuicoes q'ue lhe conferem o Estatuto n. 10, RESOLVE:

ARTIGO 1° Determinar os critérios para a concessdo de reembolso das despesas
que o servidor acumula na participacdo de programa de atuahzagao

aperfeicoamento e pos-graduagao, bem como a servigo da mshtwgao

PARAGRAFO UNICO - Estabelecer que nos comprovantes das despesas deverao
constar o CNPJ da FEMA. ) :

ARTIGO 2° Estabelecer que poderao solicitar, sob regime de ajuda de custo, para
atualizacdo profissional ou aperfeicoamento, os pagamentos decorrentes das

espécies de despesas de viagem, descrita nesta portaria.

ARTIGO 3° Fixar valores, em reais, relativos a despesas de viagens:

l. Eventos Nacionais:

a) |Lanche: ............ SISO SRRSO 21,50
Bl | RefSIc0 —~ AN messummsidips s 60,00
| c) | Refeicdo = Jantar: .......cuecmmresmmeraminsnsna e 83,50
R R A ey S v — 215,00
€) | Didrial ..coocore S e - | 380,00
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Il Eventos Internacionais:

a) | Lanche: .......ciimnnes IR . 28,00
b) | Refeigdo —almogo: ..........ccooveeen e 78,00
¢) | Refeigdo —jantar: .................... e ...................... 108,50
d) | PEIMOIE! ..ottt 279,50
@) | Diaria: ... e R e T 494,00

11l. Hotel:

a) | Apartamento para Uma PeSS0@ ...........coooerrereesees Até 180,00
b) Apan:tamento para-duas pessoas ...........cuereeeeen: Até 300,00
Lc) Apartamento para trés PESSOAS ...eovvreenrrrreasinsesns Até 360,00

ARTIGO 4° Estabelecer que os docentes ou _técnico-administrativos poderéo

pleitear ajuda de custo para atualizagéo profissional com as seguintes finalidades:
1. Cumprir programas de pos-graduacao (Mestrado ou Doutorado);

L. Participar de eventos cientificos, culturais ou técnicos, como

Congressos, Simpdsios ou similares;

L. Atender designacgéo da Instituiééo.
PARAGRAFO UNICO - A ajuda de custo para participagao em eventos cientificos
sera concedida nos seguintes casos:

~a) Nos casos em que 0 propdnente for um dos autores do trabalho,

e com créditos a Fundagéo Educacional do Municipio de Assis (FEMA);

b) Apresentacédo de trabalho, comprovadamente aceito pela

organizagéo do evento; &

¢) Outras participagoes que se fizerem necessanas apos analise e

anuéncia da Direcao Académica e da FEMA.

. — Tt
Avenida Getlio Vargas, 1200 - Vila Nova Santana - Assis - SP - 19807-634
Fone/Fax (18) 3302-1055 - www.fema.edu.br



fema

Fundagao Educac:onal do Municipio de Assis
Campus “José Santilli Sobrinho”

ARTIGO 5° Informar qUe o servidor beneficiado com ajuda de custo, conforme

Arhgo 4°, Inciso |:

§ 1° Devera permanecer na Instltwgao por no minimo, um ano, sob

pena de devolver a a]uda recebida, atuallzada

§2° 0 valor do transporte sera excluswamente limitado ao custo da
passagem de dnibus Assis x destino x Assis, em 6nibus de linha comum, limitando
a uma viagem por semana;

§3° Caso © solicitante tenha, ou venha a ter, outros vinculos

profissionais, a ajuda de custo sera paga na proporgéo da carga horaria realizada

na FEMA, com relag&o as horas dedicadas nos outros empregos, conforme tabela a

seguir:
Horas semanais na F
' Horas semanais em outro 0]
Carga horéria CH=F+0O
| Audade custo AC=F/CH

§4° A ajuda de custo poderd ser pleiteada por servidor com
contrato de trabalho com prazo de vigéncia indeterminado e com, no minimo, 8

horas semanais de jornada de trabalho.

ARTIGOG" Declarar ‘que somente sera autorizada ajuda de custo’ quando a

atividade estiver diretamente relacionada com a fungao desempenhada na Instituicao.

ARTIGO 7° Definir que os pedidos deverio ser.elaborados, com, no minimo, 20

dias de antecedéncia, da forma que se segue:

§ 1° Professores — apresentar, via Coordenadoria de Curso, as

solicitagdes contendo os seguintes documentos:
I. Formulario proprio de solicitaggo para participagdo no evento,

disponivel no site da institui¢ao;

. Programa do evento;
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1.
V.

Copia do trabalho a ser apresentado.

Campus “José Santilli Sobrinho”

Carta-convite ou aceitagao da comisséo organizadora do evento; e

S

§ 2° Funcionarios — apresentar as solicitacdes.ao Superior imediato,

o qual encaminhara para analise da Difegéo da FEMA.

ARTIGO 8° Determinar que a ajuda de ‘custo a que se refere ao Artigd 4°, Inciso

Il, sera de, no minimo, uma e, N0 Maximo, de cinco diarias, além do pagamento de

40% a 100% da mscngao no evento, de um autor, de acordo com a Estratificagéo

da qualidade do evento, e obedecera aos seguintes critérios considerados em

conjunto:

L.
1.
V.

Numero de dias de participagédo;

" Distancia da sede de exercicio do servidor;

Numero de trabalho a ser apresentado;
Apresentacgéo de palestras ou minicursos; €

Estratos indicativos da qualidade do evento:

a) A1 ouA2: pagamento de 100% da inscri¢ao;
b) B1 ou B2: pagamento de 80% da insérigéo;
c) B3, B4 e B5: pagamento de 60% da inscri¢ao;

d) C:pagamento de 40% da inscricdo. .

ARTIGO 9° Comunicar que o servidor que usufruir desse. beneficio devera

apresentar,

no retorno, documentos comprobatérios -da participagdo e das

despesas, caso contrario, seu proximo pedido serd negado e a ajuda de custo

recebida, se antecipada, devera ser devolvida a F_EMA;

ARTIGO 10 Estabelecer que a concessdo de ajuda de custo estara sempre

condicionada a existéncia de recursos orcamentarios e financeiros.

ARTIGO 11 Avisar que o servidor podera utilizar outro meio de transporte por |

sua conta e risco, sendo que a ajuda de custo serd concedida no valor
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passagem de onibus.
ARTIGO 12 Esta Portaria entrara em vigor nesta data, revogando-se as

disposi¢bes em contrario, especialmente as portarias n. 06, de 21!02!2013 e an. 08,
de 22/02/2013. '

Eduardo Au ella Goncalves
rétor Executivo
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