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Campus “José Santilli Sobrinho” :

PORTARIA‘N. 07, 23 DE»MAIO DE 20“4

Altera Normatizacdao do
uso de velculos oficiais

_ . O Diretor Executivo da Fundagéo Educacional do Municipio de Assis
(FEMA), no uso das atribuigdes que lhe conferem o Estatuto n. 10, RESOLVE:

‘ARTIGO 1°  Autorizar a utlhzagao dos veiculos, de acordo com os segumtes
critérios:

a) viagens longas, acima de 50 km da sede, usar o mais
confortavel e de maior poténcia;

b) servigos na cidade e proximidades, utilizar os demais veiculos.

ARTIGO 2° Estabélecer que a frota ficara sob a responsabilidade da Supervisdo
*de Servigos Gerais que: :

a) examinara o estado do veiculo por ocasido da saida e do
‘retorno das viagens;

b) autorizara as viagens, até 200 Km da sede; acima dessa
qwlometragem a liberacao sera felta pelo Diretor Executivo;

ARTIGO 3°® A utlllzagao de carros aos sabados domingos, feriados e fora do

R expediente da Secéo de Servigcos Gerais dependera de autorizagao
especial, devidamente justifi cada e encaminhada para o Diretor
Executivo.

ARTIGO 4° Determinar que os veiculos serdo conduzidos por servidores
contratados para essa finalidade, e, excepcionalmente, por pessoas
devidamente habilitadas, autorizadas pelo Diretor Executivo,
Diretoria do IMESA, Coordenador do CEPEIN e Supervisores de
Secao, observando o que se segue: -

a) o-condutor autorizado devera ser habilitado ha mais de um ano,
-estar com a Carteira de Habilitag&o dentro do prazo de validade
e estar em perfeitas condicdes de saude

b) os condutores, para os casos excepcionais, seréo indicados
por seus superiores imediatos, por meio de GED
(Gerenciamento Eletrénico de Documentos);
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c) a Secdo de Servicos Gerais devera ser consultada sobre a -

disponibilidade dos veiculos, sendo que as solicitagbes para as
saidas serao da seguinte forma:

1. dentro do municipio: o agendamento sera por meio dos
ramais 1041 ou 1044,

2.  forado municipio, até 200 km da sede: as saldas serao

: permltldas somente com autorizagédo, via GED, - com

% ,antecedenma minima de dois dias, para que os veiculos
. reservados sejam preparados para a v1agem 3

Avnsar que em caso de envolvimento dos carros oficiais em
acidentes, o condutor deveré fazer sempre o Boletim de Ocorréncia,

" para efeito de acionamento da Companhia de Seguros e apuragao

da responsabllldade

Determinar que a Supervisao de Serwg:os Gerais adotara controle
individual para os automdveis, constando: quilometragem diaria
rodada, consumo de.combustivel, gastos com a manutengéo (pegas
e méo-de-obra) e nome do condutor.

Informar que os condutores deverao respeitar as leis de transito e a

sinalizagdo, dirigindo com seguranga e zelo a fim de. preservar o

patrimonio, evitando 6nus para a Fundagéo. -

Registrar que fica expressamente proibido o transporte de pessoas

estranhas ao servigo, exceto em casos devidamente autorizados

pelo Diretor Executivo e pela Diretoria do IMESA.

Definir que a responsabilidade de conservagao dos velculos é
daqueles que os utilizarem, sendo que toda ocorréncia e eventuais
avarias deverao ser relatadas a Superwsao de Servi¢cos Gerais.

Estabelecer que nao havendo carros disponiveis; o Diretor Executivo

podera autorizar a utilizagéo de automovel particular.

§ 1° o ressarcimento dessas despesas sera de acordo com normas

wgentes

§2° a responsabilidade por eventuais- danos materiais ou infragoes

de transito sera do proprietario do veiculo.
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