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Fundagao Educacional do Municipio de Assis
‘Campus José Santilli Sobrinho”

PORTARIA N. 07, 01 DE SETEMBRO DE 2016

Altera. normas sobre valores relativos a despesas
de funcionarios a servigo da instituigdo, e altera
norma para atualizag8o e treinamento de
servidores

O Diretor Executivo da Fundagio Educacional do Municipio de Assis
(FEMA), no uso das atribuiges que lhe conferem o Estatuto em vigor, RESOLVE:

ARTIGO 1% Determinar os critérios para a concessao de reembolso das despesas
que o servidor acumula na paricipacao de programa de atualizagdo,
aperfeigopamento e pos-graduagdo, bem como a servigo da instituigéo.

PARAGRAFO UNICO — Estabelecer que o CNPJ da FEMA devera constar nos
comprovantes das despesas

ARTIGO 2° Estabelecer que poderio solicitar, sob regime de ajuda de custe, para
atualizacdo profissional ou aperfeigoamento, os pagamentos decorrentes das
espeécies de despesas de viagem, descrita nesta portaria.

ARTIGO 3° Fixar valores, em reais, relativos a despesas de viagens:
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ARTIGO 4° Estabelecer que os docentes ou técnico-administrativos poderio
pleitear ajuda de custo para atualizacaoc profissional com as seguintes finalidades:

I Cumprir programas de pos-graduagao (Mestrado ou Doutorado):
Il Participar de eventos cientificos, culturais ou técnicos, como

Congressos, Simpo&sios ou similares;

.  Atender designagdo da Instituico.

PARAGRAFO UNICO - A ajuda de custo para participagc em eventos cientificos
sera concedida nos seguintes casos: |

a) Nos casos em que o proponente for um dos autores do trabalho,
e com creditos a Fundacao Educacional do Municipio de Assis (FEMA);

b) Apresentagdo de ftrabalho, comprovadamente aceito pela
organizacao do evento; e :

¢) Outras participagbes que se fizerem necessarias, apos analise e :
anuencia da Direglo Académica e da FEMA. / y %
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ARTIGO 5° Informar que o servidor beneficiado com ajuda de cusio, conforme
Artigo 4°, Inciso |

§ 1° Devera permanecer na Instituicdo por, no minimo, um ano, sob
pena de devolver a ajuda recebida, atualizada;

§ 2° O valor do transporte sera exclusivamente limitado ao custo da
passagem de Onibus Assis x destine x Assis, em énibus de linha comum, limitando
a uma viagem por semana;

§ 3° Caso o solicitante tenha, ou venha a ter, outros vinculos
profissionaig, a ajuda de custo sera paga na proporgéo da carga horarnia realizada
na FEMA, com relagao as horas dedicadas nos outros empregos, conforme tabela a

sequir;
| Horas semanais na FEMA ............... | F
Horas semanais em outro emprego i o |
; — e
| Carga horaria CH=F+0
| Ajudade custo ....cveecicnren e AC=F/CH

§4° A ajuda de custo podera ser pleiteada por servidor com
contrato de trabalho com prazo de vigéncia indeterminado e com, no minimo, 8

horas semanais de jornada de trabalho.

ARTIGO6® Declarar gque somente sera autorizada ajuda de custo quando a
atividade estiver diretamente relacionada com a fungédo desempenhada na Instituicio.

ARTIGO 7° Definir que os pedidos deverac ser elaborados, com, no minimo, 20
dias de antecedéncia, da forma que se segue:

§ 1° Professores - apresentar, via Coordenadoria de Curso, as
solicitagdes contendo os seguintes documentos:

L Formulario proprio de solicitacdo para participacao no evento,
disponivel no sife da instituigao,

in. Programa do evento;
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V. Copia do trabalho a ser apresentado.

§ 2° Funcionarios — apresentar as solicitagdes ao Superior imediato,
o gual encaminhara para analise da Diregao da FEMA,

ARTIGO 8° Determinar que a ajuda de custo a gue se refere ao Artigo 4°, Inciso
I, serd de, no minimo, uma e, no maximo, de cinco diarias, além do pagamento de
40% a 100% da inscrigao no evento, de um autor, de acordo com a Estratificagéo
da qualidade do evento, e obedecera aos seguintes critérios considerados em

conjunto:
I Numero de dias de participacao;
. Distancia da sede de exercicio do servidor;
. Numero de trabalhc a ser apresentado;
V. Apresentagao de palestras ou minicursos; e
V. Estratos indicativos da qualidade do evento:

a) A1ouA2 pagamento de 100% da inscri¢éo;
b) B1ou B2 pagamento de 80% da inscrigao;
c) B3, B4 e B5: pagamento de 60% da inscrigao;
d) C:pagamento de 40% da inscri¢ao.

ARTIGO 9° Comunicar gue o servidor que usufruir desse beneficio devera
apresentar, no retorno, documentos comprobatorios da participacdo e das
despesas, caso conlrario, seu proximo pedido sera negado e a ajuda de custo
recebida, se antecipada, devera ser devolvida a FEMA.

ARTIGO 10 Estabelecer que a concessio de ajuda de custo estara sempre
condicionada a existéncia de recursos orgamentarios e financeiros.

ARTIGO 11 Awvisar que o servidor podera utilizar outro meio de transporte por
sua conta e nsco, sendo que a ajuda de cuslo serda concedida no valor da
passagem de onibus. [_,. -
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ARTIGO 12 Esta Portaria entrara em vigor nesta data, revogando-se as
disposicdes em contrario, especialmente a Portaria n. 10, de 13/08/2014.
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