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PORTARIA N. 06, 21 DE FEVEREIRO DE 2013

Altera e complementa norma para
atualizacdo e treinamento de professores
e funcionarios da instituicao

O Diretor Executivo da Fundacao Educacional do Municipio de Assis

(FEMA), no uso das atribuigées que the conferem o Estatuto n. 10, resolve:

ARTIGO 1° Determinar os critérios para a concessédo de reembolso de parte das
despesas que o senvidor acumula na participagdo de programa de

-atualizacéo, aperfeicoamento e pods-graduacao;

ARTIGO 2° Estabelecer que poderdo solicitar sob regime de ajuda de custo, para
atualizagdo profissional ou - aperfeigoarhento, os pagamentos
decorrentes das espécies de despesas de viagem, observados os

seguintes valores unitarios:

| - Valores para eventos Nacionais:

a) ‘Lanche: ... ... R% 18,00
b) Rernoite; ........ ...... R$ 180,00
c) Refeicao — aimoco: R$ 50,00
d} Refeicdc —gantar: .. R$ 70,00

e) Diaria: ....... R$ 318,00

il - Valores para eventos internacionais:

apEahches = e N R$ 23,50
b) Pernoite: . Foppn R$ 234,00
¢) Refeicidc — almogo R$ 85,00
d) Refeicac — jan R$ 91,00
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ARTIGO 3° Estabelecer que os docentes ou técnico-administrativos poderdo
pleitear ajuda de custc para atualizagéo profissional com as seguintes

finalidades:

I. Cumprir programas de pos-graduagao (Mestrado ou Doutorado);
li. Participar de eventos cientificos, culturais ou técnicos, como

Congressos, Simposios ou similares.

§1° A ajuda de custo para participagdo em eventos cientificos sera
concedida nos seguintes casos:

Y

"a)  Apresentacac de trabalho comprovadamente aceito pela
organizagao do evenio;
b)  Outras participagées que se fizerem necessarias, apés -

analise e anuéncia da Direcdo Académica e da FEMA.

§2° Essa ajuda de custo serd concedida apenas nos casos em que
0 proponente seja um dos autores do trabalho e com créditos a

Fundacao Educacional do Municipio de Assis (FEMA).

ARTIGO 4° Informar que o servidor que receber ajuda de custo, conforme artigo
anterior, devera permanecer na Instituicdo por, no minimo, um ano,

sob pena de devolver a ajud4 recebida, atualizada.

§1° A ajuda de custo prevista no Inciso | do Artigo 3° sera
exclusivaments o valor do transporte limitado ao custo da
passagem de onibus Assis x destino x Assis, em.onibus de linha

comum, até o maximo de uma viagem por semana;

=

§2° Caso o solicitanie fenha, ou venha a ter, outros vinculos
-profissionais, a ajuda de cusio sera paga na proporgao da carga
woraria realizada na FEMA| com relag8o as horas dedicadas nos

outros empregos, conforme tzbela abaixo:
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Horas semanais na FEMA F
Horas seman: ,_.§___~1 outro emprego 0
Carga hc.ard R S Ve T CH=F+0O
Ajudadecusto AC=F/CH

§3° A ajuda de custo poderd ser pleiteada por servidor com
contrato de ftrabalho com prazo de vigéncia indeterminado e

com, no minimo, 8 horas semanais de jornada de trabalho.

ARTIGO 5° Estipular que para o servic lor beneficiar-se dessa ajuda de custo devera
preencher formulario especifico na Secdo de Recursos Humanos, sob

pena de naoc receber o referido beneficio.

ARTIGO 6° Declarar que some

atividade estiver diretamente relacionada com a fungdo desempenhada

ile sera aulorizada ajuda de custo quando a

. na Instituicéo.

ARTIGO 7° Definir que as solicitacoes de professores deverdo ser
apresentadas, via Coordenadoria de Curso, com, no minimo, 20

(vinte) dias de antecedéncia, contendo os seguintes documentos:

I Formulario préprio de solicitacao para participagédo no evento;
. Programa do é—ve'"ﬁ,o:
Il  Carta-convite ou aceitaczo da comiss&do organizadora do evento; e

V. Copia do trabalho a ser apresentado.

Paragrafo Unico: As soliciiagbes de funciona arios deverdo ser apresentadas ao
Supervisor imediato, no prazo previsto no caput deste artigo, para analise da
Direcado da FEMA.

ARTIGO 8° Determinar que a ajuda de custo a que se refere o inciso Il do Artigo
3° sera de, no minimo, 1 (uma) e, no maximo, de 5 (cinco) diarias,
além do pagamento de 40% a 100% da inscrigdo no evento, de (1) um
autor, de acordo com a Estratificagao da qualidade do evento e

'obedecera aos seguintes critérios considerados em conjunto:
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. NGmero de dias de participacéo;

ll.  Distancia da sede de exercicio do servidor;
lll.  Numero de trabalho a ser apresentado;

IV. Apresentagao de palestras ou minicursos; e

V. Estratos indicativos da qualidade do evento:

a) A1 ouA2: pagamento de 100% da inscrigao;
b) B1 ou B2: pagamento de 80% da inscricao;

c) B3, B4 e B5: pagamento de 60% da inscricao;
d) C:pagamento de 40% da inscricao.

ARTIGO 9° Comunicar que o servidor que usufruir desse beneficio devera
apresentar, no retorno, documentos comprobatérios da participagdo e
das despesas, caso contrario, seu proximo pedido sera negado e a
ajuda de custo recebida, se antecipada, devera ser devolvida a FEMA.

ARTIGO 10 Estabelecer que a concessdo de ajuda de custo estara sempre

_condicionada a existéncia de recursos orgamentarios e financeiros.

ARTIGO 11 Avisar que o servidor podera utilizar outro meio de transporte por
sua conta e risco, sendo que a ajuda de custo sera concedida no valor

da passagem de 6nibus.

ARTIGO 12 Esta Portaria entrard& em vigor nesta data, revogando-se as

disposicées em contrario.

Eduardo AugusteNetla Goncalves
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