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Fundacé&o Educacional do Municipio de Assis
Campus “José Santilli Sobrinho”

AVISO DE CONTRATACAO DIRETA - SEM DISPUTA
PROCESSO N° 018/2024
DISPENSA DE LICITAGAO N° 011/2024

A FEMA - Fundacé&o Educacional do Municipio de Assis, CNPJ n°® 51.501.559/0001-
36, em atendimento ao 83° do art. 75 da Lei n°® 14.333/2021, torna publico para
conhecimento dos interessados, o presente aviso da Dispensa de Licitacdo, que visa
a CONTRATAC}AO DE UMA EMPRESA ESPECIALIZADA NA DISPONIBILIZAC}AO
E MANUTENC}AO DE UMA PLATAFORMA WEB PARA OTIMIZAR OS
PROCESSOS DE COMUNICACAO, ATENDIMENTO E GESTAO DOCUMENTAL
PARA ORGAOS PUBLICOS.

O presente processo obedecera as disposicoes do artigo 75, inciso I, da Lei Federal
n° 14.133/2021.

As informacdes referentes aos dados para participagdo constam no site:
https://www.fema.edu.br/compras-e-licitacoes/contratacao-direta/.

Assis, 29 de Maio de 2024.

Hilario Vetore Neto

Diretor Executivo
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AVISO DE DISPENSA DE LICITACAO N° 011/2024 — SEM DISPUTA

O Diretor Executivo da FEMA, senhor Hilario Vetore Neto, torna publico que a FEMA
— Fundacé&o Educacional do Municipio de Assis, sediada na Avenida Getulio Vargas,
n° 1.200 — Vila Nova Santana, Assis-Sao Paulo, CEP 19807-130, realizara Dispensa
de Licitacdo - SEM DISPUTA, com critério de julgamento MENOR PRECO GLOBAL,
nos termos do Art. n° 75, inciso Il da Lei 14.133/2021, e de acordo com as condicodes,
critérios e procedimentos estabelecidos neste Regulamento e seus anexos, objetivando

obter a melhor proposta, observadas as datas e horarios discriminados

1. DO PROCESSAMENTO:

NUMERO DO PROCESSO: 011/2024
INICIO DO RECEBIMENTO DAS As 8h00min do dia 03/06/2024
PROPOSTAS:
LIMITE DE ENTREGA DE PROPOSTAS: As 16h59min do dia 05/06/2024

REFERENCIA DE TEMPO: para todas as referéncias de tempo, sera considerado
o horério oficial de Brasilia — DF.
RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS: As propostas deveram ser encaminhadas

atraves do e-mail: mat@fema.edu.br ou entregue diretamente no setor de compras e

licitagdo, até o prazo limite para entrega.

ENDERECO ELETRONICO:
https://www.fema.edu.br/compras-e-licitacoes/contratacao-direta/.

CRITERIO DE JULGAMENTO: MENOR PRECO GLOBAL.

ESCOLHA DA PROPOSTA: No caso de todos os fornecedores restarem

desclassificados ou inabilitados (procedimento fracassado) ou n&o, a Administracéo

podera:
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a) republicar o presente regulamento com uma nova data;

b) valer-se, para a contratacéo, de proposta obtida na pesquisa de pre¢os que serviu
de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se 0s menores pregos, sempre
que possivel, e desde que atendidas as condi¢des de habilitacao exigidas

C) fixar prazo para que possa haver adequacdo das propostas ou da
documentacédo de habilitacdo, conforme o caso.

As providéncias das alineas acima poderdo ser utilizadas se ndo houver o
comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto)

2. DO OBJETO:

2.1. A presente dispensa de licitacdo visa a CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA NA DISPONIBILIZAC}AO E MANUTEN(;AO DE UMA
PLATAFORMA WEB PARA OTIMIZAR OS PROCESSOS DE COMUNICACAO,
ATENDIMENTO E GESTAO DOCUMENTAL PARA ORGAOS PUBLICOS, conforme
especificacdes constantes no Anexo | - Termo de Referéncia, que faz parte
integrante deste aviso de contratacao direta.

3.1. Poderao participar desta Dispensa todos os interessados que comprovem o
atendimento dos requisitos estabelecidos neste instrumento e em seus anexos.

3.2. Nao poderéo participar da presente licitacao:

3.2.1. Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica
ou juridica, quando a licitacdo versar sobre obra, servi¢cos ou fornecimento de bens a
ele relacionados;

3.2.2. Empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracdo do
projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja
dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento)
do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a
licitagdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

3.2.3. Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacao,
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impossibilitada de participar da licitacdo em decorréncia de sancdo que lhe foi
imposta;

3.2.3.1. O impedimento de que trata este item serd também aplicado ao licitante que
atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a
efetividade da sancdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou
coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacdo fraudulenta da
personalidade juridica do licitante.

3.2.4. Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgao ou entidade contratante ou com
agente publico que desempenhe funcéo na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na
gestdo do contrato, ou que deles seja cbnjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

3.2.5. Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°
6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

3.2.6. Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do
edital, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragéao
de trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a condi¢cbes analogas as de
escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislacdo
trabalhista.

2.3. O impedimento de que trata o subitem “3.2.3” do item 3.2 sera também aplicado
ao licitante que atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito
de burlar a efetividade da sancdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora,
controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagéo
fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

3.4. A critério da Administracéo e exclusivamente a seu servi¢o, o0 autor dos projetos
e a empresa a que se referem os subitens “3.2.1” e “3.2.2” do item 3.2 poderéo
participar no apoio das atividades de planejamento da contratacéo, de execugao da

licitacdo ou de gestdo do contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de agentes
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publicos do 6rgéo ou entidade.

3.5. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdmico.

3.6. O disposto neste item ndo impede a licitacdo ou a contratacdo de obra ou
servico que inclua como encargo do contratado a elaboracédo do projeto basico e do
projeto executivo, nas contratacfes integradas, e do projeto executivo, nos demais
regimes de execucao.

3.7. Em licitacdes e contratacOes realizadas no ambito de projetos e programas
parcialmente financiados por agéncia oficial de cooperacdo estrangeira ou por
organismo financeiro internacional com recursos do financiamento ou da
contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o
rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidénea nos
termos da Lei 14.133/2021.

4.1. Prazo de validade: 30 (trinta) dias, no minimo.

4.2. A empresa proponente devera especificar: Preco mensal e anual do item,
expressos em moeda corrente nacional, apurado a data de sua apresentacao, sem
inclusdo de qualquer encargo financeiro ou previsao inflacionéria, incluindo, além do
lucro, todas as despesas resultantes de impostos, taxas, tributos, frete e demais
encargos, assim como todas as despesas diretas ou indiretas relacionadas com o
integral fornecimento do objeto da presente licitacao.

4.3. Valor médio estimado do objeto:

Iltem Descrigao Und. Qtde | Valor Mensal Estimado | Valor Anual Estimado

1 Sistema informatizado integrado e oficial de | MENSAL | 12 R$ 4.042,52 R$ 48.510,18
comunicagdo  interna, externa, gestéo
documental, com emissdo de relatérios
gerenciais com mdédulos: Memorando; Circular;
Protocolo; Oficio; Pedido e-SIC; Processo

Administrativo. Acesso para 120 usuarios
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4.5. A contratacao sera pelo critério de menor preco global.

5. DOCUMENTOS QUE DEVERAO SER APRESENTADOS COMO CRITERIO DE
5.1. Para fins de habilitacdo, devera o fornecedor comprovar 0s seguintes requisitos:
5.1.1. HABILITAGAO JURIDICA

5.1.1.1. Registro Comercial, no caso de empresa individual; ou Ato constitutivo
(Estatuto ou Contrato Social em vigor), devidamente registrado no Orgédo
competente, acompanhado de documento comprobatério da eleicdo dos atuais
administradores; ou Inscricdo do Ato Constitutivo, no caso de Sociedades Simples,
acompanhada de prova de designacédo da diretoria em exercicio.

5.1.2. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

5.1.2.1. Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ), do Ministério da
Fazenda.

5.1.2.2. Certiddo Conjunta Negativa de Débitos ou Positiva com Efeito de Negativa,
relativa a Tributos Federais (inclusive as contribuicdes sociais) e a Divida Ativa da
Unido.

5.1.2.3. Certiddo de regularidade de débito com a Fazenda Municipal, da sede ou do
domicilio do fornecedor, relativa aos tributos incidentes sobre o objeto desta
dispensa;

5.1.2.4. Certiddo de regularidade de débito para com o Fundo de Garantia por
Tempo de Servico (FGTS).

5.1.2.5. Certiddo Negativa ou Positiva de Débitos Trabalhistas com Efeito de
Negativa de Débitos Trabalhistas.

5.1.3. QUALIFICAC}AO ECONOMICO-FINANCEIRA

5.1.3.1. Certiddo negativa de faléncia e concordata, recuperacdo judicial ou
extrajudicial expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, com data nao
superior a 180 (cento e oitenta) dias, da data limite para o recebimento das

propostas da presente licitacao.
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5.1.3.2. Nas hipoteses em que a certiddo encaminhada for positiva, deve o licitante
apresentar comprovante da homologacéao/deferimento pelo juizo competente do
plano de recuperacéo judicial/extrajudicial em vigor.

5.1.4. DOCUMENTAC}AO COMPLEMENTAR

5.1.4.1. Declaracfes gerais, conforme modelo do Anexo I.

5.1.4.2. Para efeito de concessdo de tratamento diferenciado previsto na Lei
Complementar n°® 123/2006, alterada:

a) Comprovacgao da condi¢cdo de Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte
(EPP), devendo ser feita com a apresentacdo de um dos seguintes documentos:

al) Certidao expedida pela Junta Comercial, caso exercam atividade comercial, com
data inferior a 180 dias;

a2) Documento expedido pelo Registro Civil das Pessoas Juridicas, caso atuem em
outra area que ndo a comercial, com data inferior a 180 dias.

6. DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGACAO

6.1. Constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente
adjudicara ao participante declarado vencedor o objeto da contratacdo e de igual

forma homologara todo o procedimento realizado.

7. DA CONTRATACAO:

7.1. Ap6s a homologacéo e adjudicagéo sera firmado Termo de Contrato ou emitido
instrumento equivalente.

7.2. O adjudicatario tera o prazo de 03 (trés) dias Uteis, contados a partir da data de
sua convocacao, para assinar o Termo de Contrato via a plataforma web, ou aceitar
instrumento  equivalente, conforme o caso (Nota de Empenho/Carta
Contrato/Autorizagéo), sob pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das
sancgoes previstas neste Aviso de Contratacéo Direta.

7.2.1. Alternativamente a Contratada podera ser convocada para comparecer na
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FEMA, para a assinatura do Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente,
no prazo de 3(trés) dias Uteis, a contar da data de seu recebimento.

7.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a
empresa adjudicada, implica no reconhecimento de que:

a) referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relacdo de negaocios ali
estabelecida as disposicdes da Lei n® 14.133, de 2021;

b) a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de
Contratacéo Direta e seus anexos;

C) a contratada reconhece que as hipéteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos
artigos 137 e 138 da Lei n° 14.133/21 e reconhece os direitos da Administracéao
previstos nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.

7.4. O prazo de vigéncia da contratacdo sera de 1 (um) ano e podera ser
prorrogado, desde que comprovado o preco vantajoso, conforme o art. 105 da Lei n°®
14.133, de 1 de abril de 2021.

8. EXECUCAO CONTRATUAL:

8.1. Condicbes Gerais

8.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n°® 14.133/2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecucéo total ou parcial.

8.1.2. Os servigos contratados deverdao ser executados, conforme estabelecido no
Termo de Referéncia.

8.1.3. O regime de execucgdo sera o de empreitada por preco global.

8.1.4. As comunicacdes entre a FEMA e a contratada devem ser realizadas,
preferencialmente, por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se
0 uso de mensagem eletronica para esse fim.

8.1.4.1. A contratada devera informar e-mail e nimero de telefone movel com

acesso ao aplicativo WhatsApp para recebimento de comunicacbes escritas
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relacionadas ao contrato.

8.2. Fiscalizacdo e acompanhamento da execucao

8.2.1. A execucdo das contratacbes sera fiscalizada e acompanhada por
representantes da FEMA.

8.2.1.1. A fiscalizacdo sera realizada por servidor designado pela Autoridade
Superiora Coompetente, que atuard em conformidade com as atribuicfes indicadas
neste instrumento.

8.3. Obrigacbes da FEMA:

8.3.1. S&o obrigacbes gerais:

a) emitir Nota(s) de Empenho;

b) proporcionar as condi¢cdes indispensaveis a execucdo do objeto, prestando
informacgdes e esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados por parte
da contratada.

c) fiscalizar a execuc¢do da contratacdo em todas as suas fases.

d) receber e conferir os servicos verificando a sua compatibilidade com as
especificacoes estabelecidas, rejeitando, no todo ou em parte, se houver
irregularidades.

e) efetuar os pagamentos a contratada de acordo com as condicbes de preco e
prazo estabelecidas neste Instrumento.

f) comunicar formalmente a contratada quaisquer falhas verificadas no cumprimento
da execucdao contratual, preferencialmente por meio eletronico (e- mail).

8.4. Obrigagbes da contratada:

8.4.1. Além do cumprimento de condi¢des previstas Termo de Referéncia, devera
atender as seguintes obrigacdes gerais e especificas:

a) indicar preposto para representa-la na execucdo do objeto contratual, com
capacidade para tomar decisdes compativeis com 0S compromissos assumidos,
guando for o caso.

b) prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, em
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observancia as normas legais e regulamentares aplicaveis e, inclusive, as
recomendacdes aceitas pela boa técnica.

c) responsabilizar-se pelo cumprimento da legislacdo de ambito federal, estadual e
municipal, pertinente ao objeto contratado.

d) executar o objeto da contratacdo rigorosamente de acordo com este instrumento
e com as normas e especificacdes técnicas.

e) manter, durante a vigéncia contratual, todas as condic6es de habilitacdo exigidas
para a contratacdo, comunicando ao contratante a superveniéncia de fato impeditivo
da manutencao dessas condicoes.

f) responder pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execuc¢éo contratual.

8.5. E vedado a contratada:

8.5.1. Subcontratar ou sub-rogar (ceder ou transferir) total ou parcialmente a
contratacao.

8.5.2. Caucionar ou utilizar a Nota de Empenho para qualquer operacéo financeira.

9. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO:

9.1. Os pagamentos serdo efetuados em ATE 07 (sete) dias Uteis do més
subsequente ao da prestacdo do servico, com a apresentacao, pela CONTRATADA,
da Nota Fiscal/Fatura e relatério correspondente ao més da efetiva prestacdo de
servico.

9.2. é vedada qualquer forma de pagamento antecipado.

9.3. Caso o0 vencimento do prazo de pagamento da Nota Fiscal ocorra fora do
calendario semanal ou de expediente bancario, o pagamento sera efetuado na
proxima data do calendario, imediatamente posterior ao vencimento, ndo incidindo
qualguer compensacéo financeira neste periodo;

9.3.1. Os documentos fiscais que apresentarem incorrecfes serdo devolvidos a

Contratada e seu vencimento ocorrera no mesmo prazo contido do item 9.1. retro,
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contado da data de apresentacédo correta dos documentos fiscais.

9.4. Nao serd admitida proposta com condicdo de pagamento diferente daquela
definida nesta clausula item.

10. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS:

10.1. Para efetivacdo desta contratacdo, ha disponibilidade orcamentaria, conforme

previsto em:

3.3.90.40-00 - Servicos de Tecnologia da Informagcéo e Comunicacao - Pessoa Juridica

3.3.90.40.16 - Locacéo de Software

Fichas das despesas: 010 e 039

11. DAS SANCOES:

11.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das
infragcdes previstas no art. 155 da Lei n® 14.133/2021, quais sejam:

11.1.1. dar causa a inexecucdo parcial do contrato;

11.1.2. dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo, ao funcionamento dos servi¢cos publicos ou ao interesse coletivo;
11.1.3. dar causa a inexecucdo total do contrato;

11.1.4. deixar de entregar a documentacéo exigida para o certame;

11.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

11.1.6. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratacao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
11.1.7. ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagao
sem motivo justificado;

11.1.8. apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou
prestar declaracao falsa durante a dispensa ou a execuc¢ao do contrato;

11.1.9. fraudar a dispensa ou praticar ato fraudulento na execug¢éo do contrato;

11.1.10. comportar-se de modo iniddbneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
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11.1.10.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracdo falsa
guanto as condi¢cfes de participacdo quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o
conluio entre os forneceres, em qualquer momento da dispensa, mesmo apos o
encerramento da fase de lances.

11.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.
11.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de
2013.

11.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragées discriminadas nos subitens
anteriores ficard sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as
seguintes sangoes:

11.2.1. Adverténcia pela falta do subitem 11.1.1 deste regulamento de Contratacao
Direta, quando néo se justificar a imposi¢cao de penalidade mais grave;

11.2.2. Multa sera aplicada a contratada que der causa a inexecucédo parcial da(s)
contratacao(6es), nas seguintes proporcdes:

a) moratéria de 10% (dez por cento) sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite
de 30 (trinta) dias;

b) moratéria de 15% (quinze por cento) sobre o valor da parcela inadimplida, até o
limite de 45 (quarenta e cinco) dias;

c) A partir do 46° (quadragésimo sexto) dia estara caracterizada a inexecucéo total
da obrigacdo assumida, sujeitando-se, a contratada, a multa de 20% (vinte por
cento) sobre o valor total estimado do contrato, autorizando a Administracdo a
promover a extingdo do ajuste por descumprimento ou cumprimento irregular de
suas clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n°® 14.133/2021.

11.2.3. Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragéo Publica direta
e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sancao, pelo prazo maximo de 3
(trés) anos, nos casos dos subitens 11.1.2 a 11.1.7 deste regulamento de
Contratacdo Direta, quando néo se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

11.2.4. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o
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responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e
indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo
de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 11.1.8 a 11.1.12, bem como nos demais
casos que justifiquem a imposicao da penalidade mais grave.

11.3. Na aplicacao das sanc¢fes serdo considerados:

11.3.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

11.3.2. as peculiaridades do caso concreto;

11.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

11.3.4. os danos que dela provierem para a Administragao Publica;

11.3.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientacdes dos 6rgaos de controle.

11.4. Se a multa aplicada e as indenizacfes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda
desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada
judicialmente.

11.5. A aplicagcédo das sanc¢Oes previstas neste regulamento de Contratacéo Direta,
em hipétese alguma a obrigacdo de reparacdo integral do dano causado a
Administracdo Publica.

11.6. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais
sancgoes.

11.7. A aplicacao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o0 contraditorio e a ampla defesa ao
fornecedor/adjudicatario, observando-se o0 procedimento previsto na Lei n°
14.133/2021, e subsidiariamente na Lei n° 9.784, de 1999.

12. DOS ESCLARECIMENTOS E DAS INFORMACOES:

12.1. A presente dispensa encontra-se disponivel no sitio oficial da Fundagéo -

https://www.fema.edu.br/compras-e-licitacoes/contratacao-direta/ sendo que a
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mesma também podera ser solicitada pelo e-mail: mat@fema.edu.br.

12.2. Os pedidos de esclarecimentos referentes a Dispensa deverao ser enviados ao
responsavel pela sua conducédo e operacionalizacdo em até 1 (um) dia util anterior &
data estipulada referente ao limite de entrega das propostas, pelo e-mail

mat@fema.edu.br.

12.3. Os pedidos de esclarecimentos apresentados fora de prazo, ndo serao

recebidos.

13. DAS DISPOSICOES GERAIS:

13.1. O procedimento sera divulgado no Portal Nacional de Contratacdes Publicas -

PNCP e no sitio eletrébnico www.fema.edu.br.

13.2. Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos
fornecedores, cujo prazo ndo conste deste regulamento de Contratacdo Direta,
devera ser atendido o prazo indicado pelo agente competente da Administracdo na
respectiva notificacao.

13.3. Cabera ao fornecedor acompanhar as operacdes, ficando responsavel pelo
onus decorrente da perda do negécio diante da inobservancia de qualquer ato
emitido pela Administragao.

13.4. No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administracdo podera sanar
erros ou falhas que n&o alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua
validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a
todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacdo e classificacéo.
13.5. As normas disciplinadoras deste regulamento de Contratagcdo Direta serao
sempre interpretadas em favor da ampliacdo da disputa entre os interessados,
desde que ndo comprometam o interesse da Administracdo, o principio da isonomia,
a finalidade e a seguranca da contratacao.

13.6. Os fornecedores assumem todos 0s custos de preparacdo e apresentacao de

suas propostas e a Administracdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por
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esses custos, independentemente da conducdo ou do resultado do processo de
contratacao.

13.7. Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste regulamento de Contratacao
Direta e de seus anexos ou demais pecas que compdem 0 processo, prevalecera as

deste regulamento.

14. ANEXOS
14.1. Integram este regulamento de Contratacao Direta, para todos os fins e efeitos,

0S seguintes anexos:

ANEXO | — Termo de Referéncia;
ANEXO Il — Modelo de proposta;
ANEXO IIl — Declaragoes diversas;
ANEXO IV — Minuta de Contrato.

Assis, 29 de Maio de 2024.

Hilario Vetore Neto

Diretor Executivo
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO N° 018/2024
DISPENSA DE LICITAGCAO N° 011/2024

1. DO OBJETO

1.1. Este processo tem por objeto a Contratacdo de empresa especializada na
disponibilizacdo e manutencdo de uma plataforma WEB para otimizar 0os processos
de comunicacéo, atendimento e gestdo documental para érgaos publicos.

1.2. A plataforma WEB devera possuir as seguintes caracteristicas minimas:

Item Descricao Und.

01 Sistema informatizado integrado e oficial de comunicagdo interna, externa, gestéo 12 (doze) meses
documental, com emissao de relatdrios gerenciais com modulos:
- Memorando;

- Circular,;

- Protocolo;

- Oficio;

- Pedido e-SIC;

- Processo Administrativo;

- Acesso para 120 usuarios.

2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAC}AO

2.1. A necessidade de contratacdo de uma empresa especializada para a prestacao
de servicos de utilizagdo da plataforma WEB destinada a comunicacgéo, atendimento
e gestdo documental para a FEMA é claramente justificada no documento, com base
no principio da eficiéncia estabelecido pelo Art. 37 da Constituicdo Federal. Este
principio exige que o gestor publico aperfeicoe os recursos disponiveis, evitando
desperdicios e morosidade nos tramites administrativos.

2.2. A plataforma proposta visa eliminar impressées, permitir o rastreamento digital
de processos, e melhorar a agilidade na tramitagcdo entre setores, eliminando a

necessidade de arquivamento fisico de documentos, o que esta alinhado com a
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modernizacdo dos processos administrativos para garantir eficiéncia, transparéncia e
agilidade na prestacao dos servigcos publicos.

2.3. Portanto, a contratagdo proposta € justificada pela necessidade de
modernizacdo e eficiéncia nos processos administrativos da Instituicdo, com base

legal sdlida e conformidade com as normas de protecédo de dados.

3. ESPECIFICAGOES TECNICAS

3.1. A empresa contratada devera fornecer 0s seguintes servicos:

a) Implantacdo da plataforma WEB, incluindo configuragao inicial e integragdo com
0s sistemas existentes do 6rgao publico.

b) Treinamento e capacitacdo da equipe responsavel pela utilizacdo da plataforma.
c) Personalizacdo da plataforma de acordo com as necessidades especificas do
orgédo publico.

d) Suporte técnico remoto para resolucdo de davidas e problemas relacionados a
utilizacao da plataforma.

e) Manutencdo e atualizacdo periédica da plataforma, garantindo sua seguranca e
funcionalidade.

f) Plataforma WEB compativel com os principais navegadores e dispositivos moveis.
g) Seguranca da informacédo robusta, incluindo criptografia de dados, autenticacéo
em dois fatores e controle de acessos.

h) Conformidade com as normas e regulamentacdes vigentes, como a Lei Geral de
Protecdo de Dados (LGPD).

i) Escalabilidade e alta disponibilidade para suportar o crescimento e a demanda dos
USUArios.

j) Facilidade de integracdo com sistemas externos por meio de APIs e padrbes
abertos.

3.2. Funcionalidades Necesséarias:

| - Cadastro de usuarios com diferentes niveis de acesso (administrador, gestor,
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usuario comum).

Il - Sistema de gestdo de documentos eletrébnicos com controle de versbes e
permissodes de acesso.

lIl - Integracdo com sistemas legados e padrdes de interoperabilidade.

IV - Ferramentas de relatérios e andlise de dados para monitoramento e tomada de
decisdes.

3.3. Critérios de Selecéo:

3.3.1. Para a selecdo da empresa especializada, serdo considerados os seguintes
critérios:

3.3.1.1. Experiéncia comprovada na prestacdo de servicos similares para orgaos
publicos.

3.3.1.2. Qualificacdo técnica da equipe, incluindo desenvolvedores, analistas de
sistemas e especialistas em seguranca da informacao.

3.3.1.3. Proposta que atenda as especificacdes e requisitos técnicos estabelecidos.
3.3.1.4. Preco compativel com o mercado, considerando o custo-beneficio e a

sustentabilidade do contrato.

4- REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Natureza da Contratacao:

4.1.1. A natureza da contratacdo € a aquisicdo de servicos tecnologicos
especializados para otimizar os processos de comunicacdo, atendimento e gestao
documental nos 6rgaos publicos, conforme detalhado no documento.

4.1.2. A plataforma WEB devera possuir caracteristicas que incluem um sistema
informatizado integrado e oficial de comunicacdo interna e externa, gestao
documental com emissdo de relatorios gerenciais, e modulos especificos como
Memorando, Circular, Protocolo, Oficio, Pedido e-SIC, e Processo Administrativo.
4.1.3. A justificativa para esta contratacdo é apoiada pelo Art. 37 da Constituicdo

Federal, que enfatiza o Principio da Eficiéncia.
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4.1.4. A plataforma proposta visa eliminar impressées, permitir o rastreamento digital
do andamento de todos os processos, e reduzir a necessidade de arquivamento
fisico, entre outros beneficios. Isso esta alinhado com a necessidade de
modernizacdo dos processos administrativos para garantir eficiéncia, transparéncia e
agilidade na prestacao dos servi¢cos publicos.

4.1.5. As especificacbes técnicas requeridas para a plataforma incluem a
implantacdo, configuracéo inicial, integracdo com sistemas existentes, treinamento e
capacitacdo da equipe, personalizacdo conforme as necessidades da FEMA,
suporte técnico remoto, manutencdo e atualizacdo perioddica, e conformidade com
normas como a Lei Geral de Protecao de Dados (LGPD).

4.1.6. Os critérios de selecdo para a empresa especializada incluem experiéncia
comprovada na prestacdo de servicos similares para 6rgados publicos, qualificacéo
técnica da equipe, uma proposta técnica que atenda as especificacfes e requisitos
técnicos estabelecidos, e um preco compativel com o mercado, considerando o
custo-beneficio e a sustentabilidade do contrato.

4.2. Prazo de vigéncia do Contrato:

4.2.1. O prazo de vigéncia do contrato serd de 1 (um) ano e podera ser prorrogado,
desde que comprovado o preco vantajoso, conforme o art. 105 da Lei n°® 14.133, de
1 de abril de 2021.

4.3. Critérios de Sustentabilidade:

4.3.1. Para a contratacdo em questéo, € essencial considerar que a plataforma WEB
deve atender a todos o0s requisitos técnicos e operacionais especificados no Termo
de Referéncia, garantindo a eficiéncia e a eficacia dos servigos prestados.

4.3.2. A empresa contratada devera fornecer, alem da implementacéo da plataforma,
servicos de treinamento para 0S usuarios, suporte técnico, manutencdo e
atualizacbes periddicas para garantir a seguranca e a funcionalidade do sistema.
4.3.3. Além disso, a sele¢do da proposta mais vantajosa ndo se restringird apenas

ao menor preco, mas também considerara critérios qualitativos como a experiéncia
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da empresa em contratos similares com orgaos publicos, a qualificacdo técnica da
equipe e a sustentabilidade da oferta. Estes aspectos estdo alinhados com o Art. 48
da Lei 14.133/2021, que orienta a administracdo publica a promover a sele¢do da
proposta mais vantajosa para a contratagao.

4.3.4. Portanto, o processo de contratacdo deve ser conduzido com total
observancia as normas estabelecidas pela Lei 14.133/2021, garantindo
transparéncia, eficiéncia e a obtencdo do melhor resultado para a administracédo
publica, conforme detalhado no Estudo Técnico Preliminar e nas normas de licitagdo

e contratos administrativos.

5. CONDICOES DE EXECUCAO

5.1. A empresa contratada devera fornecer todos 0s recursos necessarios para a
prestacdo dos servicos descritos, incluindo hardware, software e equipe técnica
qualificada.

5.2. Os servicos deverdo ser executados dentro dos prazos estabelecidos no
contrato, com qualidade e eficiéncia.

5.3. O 6rgao publico contratante devera disponibilizar as informagfes e recursos

necessarios para a implantacéo e utilizacao da plataforma WEB.

6. CRITERIOS DE ACEITABILIDADE
6.1. Os servigos prestados pela empresa contratada seréo considerados aceitaveis
se estiverem de acordo com as especificacdes técnicas estabelecidas neste Termo

de Referéncia e forem entregues dentro do prazo estipulado.

7. FORMA DE PAGAMENTO
7.1. Os pagamentos serdo efetuados em ATE 07 (sete) dias Uteis do més
subsequente ao da prestacao do servico, com a apresentacao, pela CONTRATADA,

da Nota Fiscal/Fatura e relatério correspondente ao més da efetiva prestacédo de
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servico.

7.2. é vedada qualquer forma de pagamento antecipado.

7.3. Caso o vencimento do prazo de pagamento da Nota Fiscal ocorra fora do
calendario semanal ou de expediente bancério, o pagamento sera efetuado na
préxima data do calendario, imediatamente posterior ao vencimento, ndo incidindo
qualquer compensacao financeira neste periodo;

7.3.1. Os documentos fiscais que apresentarem incorrecfes serdo devolvidos a
Contratada e seu vencimento ocorrerd no mesmo prazo contido do item 8.1. retro,

contado da data de apresentacédo correta dos documentos fiscais.

8. RESULTADO A SEREM ALCANCADOS

8.1. Possibilitar o acesso aos protocolos em tempo real, transmissao de documentos
de forma conjunta entre todos os Setores, coordenadorias e Diretorias, recebimento
de documento de terceiros, respostas mais céleres das demandas da FEMA.

8.2. Atendimento das necessidades da FEMA na criagdo de processos
administrativos e de licitacéo.

8.3. A implementacdo da plataforma também trard os seguintes beneficios a
administracao publica:

8.3.1. Reducdo de Custos: Diminuicdo de despesas com armazenamento fisico,
materiais de escritério e tempo de processamento.

8.3.2. Agilidade nos Processos: Melhoria na velocidade de tramitacdo e acesso a
documentos, aumentando a produtividade dos servidores.

8.3.3. Melhoria na Tomada de Decisdes: Acesso rapido e confiavel as informacdes
necessarias para decisdes estratégicas.

8.3.4. Cumprimento das Normas e Regulamentos: A plataforma garantird que
todos os procedimentos de gestdo documental estejam em conformidade com a

legislacéo vigente, incluindo a Lei Geral de Prote¢éo de Dados (LGPD).
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9. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

9.1. Sao obrigactes do Contratante:

9.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de
acordo com o contrato e seus anexos;

9.3. Receber o objeto no prazo e condicbes estabelecidas neste Termo de
Referéncia;

9.4. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecbes
verificadas no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou
corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

9.5. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato e o0 cumprimento das
obrigacdes pelo Contratado;

9.6. Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal em relagdo a parcela
incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento,
guando houver controvérsia sobre a execucao do objeto;

9.7. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execucao do
objeto, no prazo, forma e condi¢des estabelecidos no presente Contrato e no Termo
de Referéncia;

9.8. Aplicar ao Contratado as sancdes previstas na lei e neste Contrato;

9.9. Cientificar o 6rgao de representacao judicial da FEMA para adocdo das medidas
cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pelo Contratado;

9.10. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagbes e reclamacdes
relacionadas a execucdo do presente Contrato, ressalvados 0s requerimentos
manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse
para a boa execucéo do ajuste.

9.10.1. A Administracéo tera o prazo de 01 (um) més, a contar da data do protocolo
do requerimento, para decidir, admitida a prorrogacdo motivada, por igual periodo.
9.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-

financeiro feitos pelo contratado no prazo maximo de 01 (um) més a contar da data
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do protocolo do requerimento.

9.12. A Administracdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo
Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execuc¢do do contrato, bem como
por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de

seus empregados, prepostos ou subordinados.

10. OBRIGACOES DO CONTRATADO

10.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes neste Termo de
Referéncia, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execucao do objeto, observando, ainda, as obrigacdes
a seguir dispostas:

10.2. Prestar o servico objeto licitado conforme especificagbes deste Termo de
Referéncia em consonancia com a proposta de preco;

10.3. Ser responsavel por todas as despesas inerentes aos fornecimentos
contratados, inclusive as de pagamento com eventuais acidentes de trabalho ou
danos de qualguer espécie, aqui entendido, quaisquer envolvidos,
responsabilizando-se também por danos a terceiros; encargos sociais, bem assim
quaisquer despesas diretas e/ou indiretas relacionadas com o fornecimento do
objeto contratual.

10.4. Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as
obriga¢cdes assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas na
licitacao;

10.5. Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias e/ou irregularidades
apontadas pelo CONTRATANTE;

10.6. Arcar com eventuais prejuizos causados ao CONTRATANTE e/ou a terceiros,
provocados por ineficiéncia ou irregularidade cometida na execuc¢ao do contrato;
10.7. Assumir todos e quaisquer 6nus referentes a salarios, horas extras, adicionais

e demais encargos sociais relativamente aos seus empregados;
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10.8. Correrdo por conta da contratada todas as despesas, tais como, seguros,
transporte, tributos, demais encargos decorrentes da prestacdo dos servicos.

10.9. Responder por danos materiais ou fisicos, causados por seus colaboradores,
diretamente a Administracdo ou a terceiros, decorrentes de culpa ou dolo;

10.10. Manter durante a execucdo do contrato o cumprindo a legislacdo em vigor
quanto as obrigacbes assumidas na presente licitacdo, em especial, encargos
sociais, trabalhistas, previdenciarios, tributarios, fiscais e comerciais.

10.11. O ndo cumprimento total ou parcial por parte da Contratada ensejara a sua
rescisdo independentemente de notificacdo ou interpolagéo judicial ou extrajudicial.
10.12. A CONTRATADA devera manter sigilo absoluto sobre quaisquer dados,
informacgBes, documentos, sejam tais informacbes tangiveis ou nao, orais ou
escritas, bem como imagens ou videos, armazenados em meio fisico, midia
eletrbnica ou ainda qualquer outro meio, que a ela venham ser confiados ou que
venha ter acesso em razao do contrato, ndo podendo, sob qualquer pretexto, revela-
los, divulga-los, reproduzi-los ou deles dar conhecimento a quaisquer terceiros
estranhos a este contrato. A manutencédo deste sigilo devera perdurar por 30 (trinta)
anos, no minimo, apés o término dos servicos contratados. Caso se verifique a
guebra de sigilo das informacdes disponibilizadas pela FEMA serdo aplicadas as
penalidades previstas na Lei n° 14.133/2021, sem prejuizo das sancdes penais
cabiveis.

10.13. A contratada devera no ato da assinatura do Termo Contratual, assinar o
Termo de Ciéncia e Notificacdo para remessa de ajustes ao Tribunal de Contas do
Estado em cumprimento as instru¢gées para acompanhamento de todos os atos da

tramitacdo processual, até julgamento final e sua publicagéo.

11. DISPOSICOES GERAIS
11.1. Este termo de referéncia foi elaborado a partir do Documento de Formalizacao

de Demanda encaminho pelo Coordenador do CEPEIN, tendo especificado os
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guantitativos, bem como especificacbes técnicas usuais da Instituicdo, além do
Estudo Técnico Preliminar elaborado pelos servidores Luiz Ricardo Begosso,
Eduardo Aparecido de Souza e Julina Santos De Nigris Batista.

11.2. Termo de Referéncia podera ser alterado mediante acordo entre as partes,
devidamente formalizado por meio de aditivo contratual.

11.3. A empresa contratada serd responsavel pela confidencialidade das
informacdes do 6rgdo publico a que tiver acesso durante a prestacdo dos servicos.
11.4. A fiscalizacao da execucdo do contrato sera realizada por servidor designado
pela Autoridade Superiora Competente, conforme estabelecido na legislagcéo

vigente.
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ANEXO I
MODELO SUGERIDO DE PROPOSTA COMERCIAL
(Em papel timbrado da licitante)
PROCESSO N° 018/2024
DISPENSA DE LICITACAO N° 011/2024 — SEM DISPUTA

1 - IDENTIFICACAO DA EMPRESA

RAZAO SOCIAL:

CNPJ/MF: INSCRICAO ESTADUAL OU MUNICIPAL:
ENDERECO: N.°:
BAIRRO: CIDADE:

CEP: ESTADO:

FONE: ENDERECO ELETRONICO:

2-0OBJETO

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA DISPONIBILIZACAO E
MANUTENCAO DE UMA PLATAFORMA WEB PARA OTIMIZAR OS PROCESSOS
DE COMUNICACAO, ATENDIMENTO E GESTAO DOCUMENTAL PARA ORGAOS
PUBLICOS.

3 - PRECOS
Os precos ofertados para o objeto desta licitagdo, sdo 0s seguintes:
Iltem Descricao uUnd. Valor mensal Valor Anual
01 Sistema informatizado integrado e oficial de 12 (doze) R$ 0,00 R$ 0,00
comunicacdo interna, externa, gestdo documental, meses

com emisséao de relatérios gerenciais com médulos:
- Memorando;

- Circular;
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- Protocolo;

- Oficio;

- Pedido e-SIC;

- Processo Administrativo;

- Acesso para 120 usuarios.

VALOR GLOBAL DA PROPOSTA: R$ 0,00 (valor por extenso).

Declaramos total concordancia com as condi¢cdes da presente Contratacdo Direta.
Declaramos, também, que os valores acima ofertados estdo incluidos, além dos
lucros, todas e quaisquer despesas de responsabilidade do proponente que, direta
ou indiretamente, decorram da execucao do objeto da contratacao.

Declaramos ainda, que 0s servicos prestados serdo realizados de acordo com as

condicles e especificacdes desta contratacao.

VALIDADE DA PROPOSTA: A validade da Proposta é de: dias (minimo de
30 dias).

Dados bancarios para pagamento:
Banco:

Agéncia: Conta corrente n.° Digito

n.c

Dados para assinatura do contrato:

Nome: e - .

CPF: -RG: --- —--—---- - ORGAO EMISSOR
Data de Nascimento: XX/ XX/XXXXX
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Endereco residencial completo: --------------mmmmmmmmmmomo oo

E-mail institucional

E-mail pessoal:
Telefone(s): (XX) XXXXXXXXXXXXXXXXX

[LOCAL], [DIA] de [MES] de 2024.
Nome do responsavel/procurador

Cargo do responsavel/procurador

N.° do documento de identidade
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ANEXO Il
MODELO DE DECLARACOES DIVERSAS
(Em papel timbrado da licitante)

Ref. Dispensa de Licitacdo n° 011/2024 - Processo n° 018/2024

(Nome da Empresa), CNPJ/MF N° |, sediada, (endereco completo) DECLARA para
todos os fins de direito, especificamente para participagdo no processo de
contratacdo direta por dispensa de licitacdo realizado pela FEMA, que visa a
Contratacdo de empresa especializada na disponibilizacdo e manutencdo de uma
plataforma WEB para otimizar os processos de comunicacado, atendimento e gestao

documental para 6rgaos publicos, o que se segue:

a) esta ciente e concorda com as condi¢cdes contidas no regulamento da Dispensa
referenciada e seus anexos, bem como de que a proposta apresentada compreende
a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados
na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes
na data de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de
habilitagédo definidos no instrumento convocatério;

b) ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
ndo emprega menor de dezesseis anos, salvo menor a partir de 14 anos, na
condi¢céo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicdo e no inciso V,
do art. 68, da Lei 14.133/2021, acrescido pela Lei n°® 9.854, de 27 de outubro de
1999;

c) cumpre as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como em outras
normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia

Social e para aprendiz, conforme orientado pelo art. 92, inciso VXIl da Lei
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14.133/2021.

d) ndo esta impedida de patrticipar de licitacbes ou contratar com a Administracao
Publica, Direta ou Indireta e que ndo é declarada inidénea pelo Poder Publico, de
quaisquer esferas da Federacdo. Nao se encontra, nos termos da legislagdo em
vigor, sujeito a qualquer outro fato ou circunstancia que possa impedir a sua regular
participacdo na presente licitacdo ou a eventual contratacdo que deste procedimento
possa ocorrer, para fins do disposto artigo 156, inc. 1V, da Lei n°® 14.133/2021,
acrescido pela Lei n° 9.854, de 27 de outubro de 1999.

e) ndo possui socios ou administradores servidores ou com parentesco até terceiro
grau, de servidores e/ou dirigentes desta entidade, que impecam a contratacdo
desta empresa, nos termos das legislacdes vigentes aplicaveis;

f) esta ciente de que a falsidade na declaracdo de que trata os itens anteriores
sujeitard o licitante as sanc¢des previstas na Lei n° 14.133/2021, e neste Edital.

g) € responsavel pela fidelidade e legitimidades das informacfes e documentos
apresentados digitalmente no sistema eletrénico, estando ciente de que a falsidade
de qualquer documento ou a inverdade nele contida ficara sujeita as sancdes
administrativas e judiciais cabiveis.

h) gue ndo possui qualquer dos impedimentos previstos nos 88 4° e seguintes, todos
do artigo 3° da Lei Complementar n°® 123/2.006, alterada, cujos termos declara
conhecer na integra. (8 2° do art. 4° da Lei n® 14.133/2021).

1) que atende ao Inciso IV do art. 14 da Lei n°® 14.133/2021 no que infere ao vinculo

de eventuais servidores publicos desse 6rgao a empresa.
[LOCAL], [DIA] de [MES] de 2024.
Nome do responséavel/procurador

Cargo do responséavel/procurador

N.° do documento de identidade
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ANEXO IV
MINUTA DE CONTRATO

TERMO DE CONTRATO N° XXX/2024
PROCESSO N° 018/2024
DISPENSA DE LICITACAO N° 011/2024

PREAMBULO

Pelo presente instrumento as partes, de um lado a FEMA — FUNDAGCAO
EDUCACIONAL DO MUNICIPIO DE ASSIS, com sede na Avenida Getulio Vargas,
n® 1200, CEP 19807-130 em Assis, Estado de S&o Paulo, inscrita no CNPJ sob n°
51.501.559/0001-36, doravante denominada CONTRATANTE, representada neste
ato pelo seu Diretor Executivo Sr. Hilario Vetore Neto, CPF sob n°® 297.742.398-22,
RG sob n° 32.752.050-4, residente a Rua Salvador Rodrigues de Moraes, n°® 400 —
Residencial Nelson Marcondes, Assis/SP — CEP: 19.813-530, nesta cidade de
Assis/SP, e de outro lado a empresa [RAZAO SOCIAL], estabelecida [ENDERECO
COMPLETO], na cidade de [CIDADE] - [ESTADQ], inscrita no CNPJ/MF sob n°
XXXXX, doravante denominada CONTRATADA, representada neste ato pelo Sr(a)
[NOME COMPLETQ], portador do CPF sob n® XXXXXXX e RG sob 0 n® XXXXXX -
XXX residente na [ENDERECO COMPLETO] - [CIDADE] - [ESTADO], formalizam
entre si 0 presente ajuste, em razdo do Processo Licitatério n.° XXX/2024 -
Dispensa n.° XXX/2024, ja homologado e adjudicado, e na conformidade das
clausulas e condi¢gbes seguintes.

1.1. O presente instrumento de contrato tem por objeto a Contratacdo de empresa
especializada na disponibilizacdo e manutencédo de uma plataforma WEB para
otimizar os processos de comunicagdo, atendimento e gestdo documental para

orgaos publicos.
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1.2. O fornecimento do objeto deste Contrato obedecerd ao estipulado neste
instrumento, bem como as disposicdes constantes dos documentos adiante
enumerados, que, independentemente de transcricdo, fazem parte integrante e
complementar deste contrato:

1.2.1. Proposta Final da CONTRATADA,;

1.2.2. Edital da Dispensa N° XXX/2024 e seus anexos;

1.2.3. Documento de Formalizacdo de Demanda, Estudo Técnico Preliminar e Termo
de Referéncia.

1.3. Os documentos referidos na presente Clausula sao considerados suficientes
para, em complemento a este Contrato, definir a sua intencdo e, desta forma, reger

sua execucao dentro do mais alto padrdo da técnica atual.

CLAUSULA SEGUNDA - DO VALOR CONTRATUAL

2.1. Importa o presente contrato no valor global de R$ 0,00 (valor por extenso),
proveniente do valor mensal constante na proposta apresentada pelo fornecedor

para a(s) execucao dos servi¢os abaixo identificado:

Item Descricao uUnd. Valor mensal Valor Anual
01 Sistema informatizado integrado e oficial de 12 (doze) R$ 0,00 R$ 0,00
comunicagdo interna, externa, gestdo documental, meses

com emissao de relatérios gerenciais com maédulos:
- Memorando;

- Circular;

- Protocolo;

- Oficio;

- Pedido e-SIC;

- Processo Administrativo;

- Acesso para 120 usuarios.

CLAUSULA TERCEIRA - DOS PAGAMENTOS

3.1. Os pagamentos serdo efetuados em ATE 07 (sete) dias Uteis do més
subsequente ao da prestacao do servico, com a apresentacao, pela CONTRATADA,

da Nota Fiscal/Fatura e relatério correspondente ao més da efetiva prestacdo de

Av. Getulio Vargas, 1200 - Vila Nova Santana — Assis- SP — 19807-130
Fone/Fax (18) 3302-1055 — www.fema.edu.br 32




fema

Fundacé&o Educacional do Municipio de Assis
Campus “José Santilli Sobrinho”

servico.

3.2. é vedada qualquer forma de pagamento antecipado.

3.3. Caso o vencimento do prazo de pagamento da Nota Fiscal ocorra fora do
calendario semanal ou de expediente bancério, 0 pagamento sera efetuado na
préxima data do calendario, imediatamente posterior ao vencimento, ndo incidindo
qualquer compensacao financeira neste periodo;

3.3.1. Os documentos fiscais que apresentarem incorrecfes serdo devolvidos a
Contratada e seu vencimento ocorrerd no mesmo prazo contido do item 3.1. retro,

contado da data de apresentacédo correta dos documentos fiscais..

CLAUSULA QUARTA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

4.1. As despesas decorrentes desta contratacdo correrdo por conta de verbas
codificadas sob a rubrica:

CLAUSULA QUINTA — DA VIGENCIA

5.1. O prazo de vigéncia do contrato sera de 1 (um) ano e podera ser prorrogado,
desde que comprovado o pre¢o vantajoso, conforme o art. 105 da Lei n°® 14.133, de
1 de abril de 2021.

CLAUSULA SEXTA — OBRIGACOES DA CONTRATANTE

6.1. Além das obriga¢cfes constantes no Aviso de Dispensa e Termo de Referéncia,
a CONTRATANTE devera:

6.1.1. Efetuar o pagamento na forma convencionada no Contrato;

6.1.2. Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa prestar 0s
servigos dentro das normas do contrato;

6.1.3. Prestar as informacfes e os esclarecimentos, necesséarios a prestacdo dos

———— — 22
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servicos, que venham a ser solicitados pela CONTRATADA,;

6.1.4. Efetuar, quando julgar necessario, inspecdo com a finalidade de verificar a
prestagcao dos servicos e o atendimento das exigéncias contratuais.

6.1.5. Comunicar, por escrito, a CONTRATADA toda e qualquer ocorréncia
relacionada com a execucédo do servico;

6.1.6. Nao permitir que a CONTRATADA execute 0s servicos em desacordo com o
preestabelecido no Termo de Referéncia;

6.1.7. Efetuar, quando julgar necessario, inspecdo com a finalidade de verificar a
prestacédo dos servicos e o atendimento das exigéncias contratuais.

6.1.8. Notificar a CONTRATADA sobre qualquer irregularidade encontrada na
execucao dos servicos, fixando-lhe, quando néo pactuado, prazo para corrigi-la;
6.1.9. Emitir a Ordem de Servico;

6.1.10. Solicitar o imediato afastamento de qualquer empregado da CONTRATADA,
cujo comportamento ou capacidade técnica seja, julgado inconveniente ou esteja em
desconformidade com as disposicdes contratuais e legais;

6.1.11. Decidir acerca das questdes que se apresentarem durante a execugcao dos
servicos;

6.1.12. Notificar, por escrito, a CONTRATADA da aplicacdo de eventuais
penalidades, garantindo-lhe o direito ao contraditério e a ampla defesa.

6.1.13. Determinar as san¢0es administrativas decorrentes da inexecugédo total ou
parcial das obrigacdes assumidas pela CONTRATADA.

6.1.14. Promover a fiscalizacdo do contrato, sob 0s aspectos quantitativos e
qualitativos, por intermédio de profissional designado, anotando em registro préprio
as falhas detectadas e exigindo as medidas corretivas necessarias, bem como
acompanhar o desenvolvimento do contrato.

7.1. Além das obrigacdes resultantes da Lei Federal n°® 14.133/21, e, as constantes

no edital e seus anexos, a CONTRATADA se obriga a:
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7.1.1. Executar os servicos objeto deste contrato, de acordo com as melhores
técnicas e com pessoal capacitado;

7.1.2. Cumprir todas as obrigacdes constantes e inerentes a sua proposta, bem
como previsto no Edital de origem e seus anexos, assumindo exclusivamente as
responsabilidades pelos riscos inerentes;

7.1.3. Ser a Unica responsavel pelas despesas com méao de obra e encargos, bem
como por toda e qualquer despesa que venha incidir de maneira direta, indireta e
civis na realizacao do objeto do presente contrato;

7.1.4. Informar a CONTRATANTE, assim que obtiver conhecimento, sobre quaisquer
problemas técnicos e empregar todos os esforcos para sanar o problema.

7.1.5. Manter durante a execucdo do contrato, em compatibilidade com as
obriga¢cdes assumidas, todas as condi¢cdes de habilitaco;

7.1.6. Facilitar a inspegdo pela FEMA, inclusive prestar informagbes e
esclarecimentos quando solicitados, sobre quaisquer procedimentos atinentes a
execucao dos servigos;

7.1.7. Responsabilizar-se integralmente pelos servigos contratados, nos termos da

legislacao vigente.
CLAUSULA OITAVA — CONDICOES DE EXECUCAO E RECEBIMENTO DOS

SERVICOS:

8.1. A execucdo compreendera no atendimento pela CONTRATADA de todos os

requisitos constantes no termo de referéncia.

8.2. Os servigos prestados pela CONTRATADA, serdao recebidos e conferidos,
visando certificar o cumprimento das condi¢gbes estabelecidas neste Contrato e no
respectivo Termo de Referéncia e Estudo Técnico Preliminar, devidamente
acompanhado dos documentos fiscais respectivos (Nota Fiscal / Fatura/Relatério de
Bordo).

8.3. Os servicos serdao prestados de acordo com o constante no Termo de

Referéncia e somente efetuado pela CONTRATADA e devera ser recebido pela
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fiscalizacdo deste contrato, mediante a expedicdo de recibo aposto na Nota Fiscal,
para verificacdo da integridade, e sendo aprovados, nos exatos termos deste Edital,
do Termo de Referéncia e da proposta vencedora, sera efetivado o recebimento.

8.4. O recebimento dos servicos, mesmo que definitivo, n&do exclui a
responsabilidade da CONTRATADA pela sua qualidade e caracteristicas, cabendo-
Ihe sanar quaisquer irregularidades detectadas quando da sua prestacao.

8.5. O CONTRATANTE néo aceitard ou recebera qualquer servico com atraso,
defeitos ou imperfeicbes, em desacordo com as especificagcbes e condigcdes
constantes deste contrato, ou em desconformidade com as normas legais ou
técnicas pertinentes ao objeto, cabendo a CONTRATADA efetuar alteracdes
necessarias em prazo a ser determinado, sem direito a indenizacdo, sob pena de
aplicagéo de sancgdes previstas neste contrato.

8.6. O CONTRATANTE reserva-se o direito de ndo receber os servicos em
desacordo com o previsto no Termo de Referéncia, podendo rescindi-lo e aplicar as
sancdes constantes na Lei Federal n°® 14.133/2021.

8.7. Os servicos deverdo ser prestados na sede da FEMA, situada na Avenida
Getulio Vargas, n° 1200, Vila Nova Santana, Assis/SP.

9.1. O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo do Contrato consistem na
verificacdo da correta prestacdo dos servicos de forma a assegurar o perfeito
cumprimento do ajuste.

9.2. O descumprimento total ou parcial das obrigacdes e responsabilidades
assumidas pela CONTRATADA ensejard a aplicacdo de san¢des administrativas,
previstas na legislacao vigente e aplicavel.

9.3. A fiscalizacdo de que trata essa clausula n&o exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfeicfes técnicas, vicios redibitérios, ou

emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta,
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nao implica em corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus usuarios, em
conformidade normativa da NLLC n° 14.133/21.

CLAUSULA DECIMA - DA MANUTENQAO DA REGULARIDADE DA
CONTRATADA

10.1. E obrigacdo do contratado de manter, durante toda a execucio do contrato,
em compatibilidade com as obrigacdes por ele assumidas, todas as condi¢cGes de
habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacao.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA RESCISAO

11.1. O contrato podera ser rescindido de pleno direito, quando:

11.1.1. A inexecucdao total ou parcial do CONTRATO enseja a sua rescisdo pela
CONTRATANTE, com as consequéncias previstas no artigo 138 da Lei Federal n°
14.133/21, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades a que alude o artigo 156 da
mesma Lei;

11.1.2. Constituem motivos para rescisao 0s previstos no artigo 156 da Lei Federal
n°® 14.133/21 e alteracdes posteriores.

11.1.3. A rescisdo contratual, caso seja opc¢éo, seguira os termos do art. 137 da Lei
Federal n® 14.133/21.

12.1. A recusa injustificada da adjudicataria em aceitar ou retirar o termo de contrato
equivalente, dentro do prazo estabelecido caracteriza o descumprimento total da
obrigacdo assumida, sujeitando-o a juizo da Administracéo, nos termos da legislacéo
municipal:

a) A multa de 30% (trinta por cento) sobre o valor do contrato;

b) Ao pagamento correspondente a diferenca de preco decorrente de nova licitagao
ou contratacdo, para o mesmo fim;

12.2. Pela inexecucéo total do contrato, sera aplicada a Contratada a multa de 30%
(trinta por cento) sobre o valor total do ajuste;

12.3. Pela inexecucéo parcial do contrato, sera aplicada a Contratada a multa de
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20% (vinte por cento) sobre o valor da obrigacdo ndo cumprida.

12.4. Nas hipoteses de atraso injustificado na execucdo dos servicos ou
descumprimento de clausula contratual, serd aplicada multa de mora a
CONTRATADA de 0,1% (um décimo por cento) sobre o valor do contratado, por dia
de atraso, até o limite de 20 (vinte) dias por ocorréncia do descumprimento.

12.5. As multas a que aludem os subitens anteriores ndo impedem que a
Administracdo rescinda unilateralmente o contrato e apligue outras sancodes
previstas nas Leis Federais e Municipais citadas no preambulo deste, a saber:
12.5.1. Adverténcia, por escrito, no caso de pequenas irregularidades.

12.5.1.1. A sancéao de adverténcia podera ser aplicada nos seguintes casos:

I. Descumprimento das determinacdes necessarias a regularizacdo das faltas ou
defeitos observados na prestacao dos servigos;

[I. Outras ocorréncias que possam acarretar transtornos no desenvolvimento dos
servicos da FEMA, desde que ndo caiba a aplicacao de sancéo mais grave.

12.5.2. Suspensao temporaria do direito de licitar e impedimento de contratar com a
Administragcdo, pelo prazo de até dois anos, quando da inexecucdo contratual
sobrevier prejuizo para a Administracao;

12.5.2.1. A penalidade de suspensdo sera cabivel quando o licitante participar do
certame e for verificada a existéncia de fatos que o impecam de contratar com a
Administracdo Publica. Cabera ainda a suspensdo quando a licitante, por
descumprimento de clausula contratual tenha causado transtornos no
desenvolvimento dos servigos da FEMA.

12.5.3. Declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao
Pulblica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitagdo.

12.5.3.1. Se o licitante deixar de entregar a documentacdo ou apresenta-la
falsamente, ensejar o retardamento da execucdo de seu objeto, ndo mantiver a

proposta, falhar ou fraudar na execucéo do contrato, comportar-se de modo iniddneo
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ou cometer fraude fiscal, ficara, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, impedido de
contratar com a Administracao Publica, sem prejuizo das multas previstas no edital e
das demais cominag0es legais.

12.5.4. Verificado que a obrigacdo foi cumprida com atraso injustificado
caracterizando a inexecucao parcial, a FEMA podera reter preventivamente, o valor
da multa dos eventuais créditos que a Contratada tenha direito, até a deciséo
definitiva, assegurada a ampla defesa.

12.5.4.1. Caso a Contratada tenha prestado garantia, e esta for insuficiente para
cobrir 0 valor da multa, seré retida a diferenca, nos termos do subitem 12.5.4.
12.5.4.2. Se a FEMA decidir pela ndo aplicacdo da multa, o valor retido sera
devolvido a Contratada.

12.6. Independentemente das sancdes retro a CONTRATADA ficara sujeita, ainda, a
composicdo das perdas e danos causados a Administracdo e decorrentes de sua
inadimpléncia, bem como arcara com a correspondente diferenca de precos
verificada em nova contratacdo, na hipotese de os demais classificados néo
aceitarem a contratacao pelos mesmos precos e prazos fixados pelo inadimplente.
12.7. Sdo assegurados nos termos legais os prazos para exercicio do direito da
ampla defesa e do contraditério, na aplicacao das sanc¢des.

13.1. Vinculam-se ao presente termo de contrato e dele sdo partes integrantes,
independente de suas transcricées parciais ou totais, 0 Documento de Formalizacao
de Demanda, o Termo de Referéncia e o Estudo Técnico Preliminar, juntamente com

o edital de aviso da dispensa, que nortearam o certame, Seus anexos, e a proposta

vencedora da CONTRATADA, apresentada na licitacao.
CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA LEGISLACAO APLICAVEL E DOS CASOS

OMISSOS

14.1. A execucdo do presente contrato sera regida pela Lei n° 14.133/21, que servira

inclusive para o esclarecimento dos casos por ventura omissos neste termo de
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contrato.
CLAUSULA DECIMA QUINTA — DAS ALTERAGCOES
15.1. O presente contrato poderd ser alterado de comum acordo entre as partes,

mediante termos aditivos, ficando a CONTRATADA obrigada a aceitar, nas mesmas
condicbes contratuais, acréscimos ou supressfes de servicos na forma
estabelecidas na Lei 14.133/21.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — GARANTIA TECNICA

16.1. A CONTRATADA se responsabiliza pela perfeita execucdo deste Contrato,

obrigando-se a executa-lo com a observancia de todas as normas legais,
regulamentares, técnicas e éticas que envolvam a execucdo, realizacdo e
fornecimento de bens e servicos inerentes ao mesmo.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — DA OBSERVANCIA DE NORMAS CORRELATAS
17.1. As partes declaram que seus atos estdo e permanecerdao em conformidade
com as legislagBes aplicaveis relativas as normas de compliance e leis aplicaveis
gue proibem o recebimento de vantagem indevida entre as partes, incluindo, sem
limitagdo, aquelas impostas internacionalmente e as executadas no pais onde o
negécio esta sendo conduzido e/ou lugar da CONTRATANTE, neste caso, a lei
brasileira de n° 12.846/2013 que versa sobre anticorrupcéo.

18.1. Fica eleito o foro competente da Comarca de Assis, Estado de S&o Paulo,
como o unico competente para a resolucao de todas as disputas e/ou controversias
gue sejam decorrentes do presente Contrato, com exclusdo de qualquer outro, por
mais privilegiado que seja.

19.1. A CONTRATADA néao podera transferir ou subcontratar o objeto deste
Contrato, no todo ou em parte, sob pena de rescisao.

19.2. Aplica-se a este contrato o regime juridico dos contratos administrativos
instituido pela Lei 14.133/2021 e subsidiariamente a Lei 10.406/2002 — Cadigo Civil

———— — 22
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Brasileiro.

19.3.A eventual invalidade, nulidade ou inexequibilidade de qualquer dispositivo
contratual ndo afetard as demais disposicbes deste instrumento, as quais
permanecerao em pleno vigor e efeito.

19.4. A inércia ou renuncia em tomar providéncias contra uma violacdo deste
Contrato ou a falha por qualquer das partes no exercicio de qualguer direito sob este
Contrato em hipdtese alguma constituira uma novacdo ou renuncia em tomar
providéncias em relacdo a qualquer violagdo futura, de natureza similar ou diversa,
nem rendncia ao exercicio de qualquer direito futuro sob este Contrato.

19.5. As partes sdo contratantes independentes e autbnomos. Fica expressamente
estipulado que ndo se estabelece entre as partes, por forca deste Contrato,
nenhuma relacdo de sociedade, associacdo, consorcio, representacdo, agéncia ou
joint venture, e nenhuma das partes estara autorizada a representar ou assumir
direitos e obrigacdes em nome das demais partes.

19.6. Todas as notificacdes, avisos ou demais comunica¢cdes permitidos ou exigidos
sob este Contrato serdo realizados por escrito e enviados a Parte destinataria, no

endereco indicado no preambulo com aviso de recebimento:

E por estarem, assim, justas e contratadas, assinam as Partes o presente
instrumento em 3 (trés) vias de igual teor e forma, na presenca das 2 (duas)

testemunhas abaixo identificadas.

AsSis, XX de XXXX de 2024.
AS PARTES:
1) FUNDAC;AO EDUCACIONAL DO MUNICIPIO DE ASSIS - FEMA

Hilario Vetore Neto

Diretor Executivo
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2) RAZAO SOCIAL DA EMPRESA VENCEDORA

NOME COMPLETO

CARGO
TESTEMUNHAS:
NOME NOME
RG RG
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EXTRATO DE TERMO CONTRATO N° XXX/2024

Ref.: Processo Licitatorio n® XXX/2024 — Dispensa de Licitagdo n® XXX/2024 -
Contratada: ----------------- - — CNPJ/MF n. ------mmmem- - Objeto: CONTRATACAO
DE UMA EMPRESA ESPECIALIZADA NA DISPONIBILIZAQAO E MANUTENC}AO
DE UMA PLATAFORMA WEB PARA OTIMIZAR OS PROCESSOS DE
COMUNICAGAO, ATENDIMENTO E GESTAO DOCUMENTAL PARA ORGAOS
PUBLICOS - Valor Mensal: R$ ----- - Valor Anual: R$ ---------- - Prazo de vigéncia: 12

(doze) meses.

Assis, XX de XXXXXX de 2024.

Hilario Vetore Neto

Diretor Executivo
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TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICACAO
(Contratos)

CONTRATANTE: FUNDACAO EDUCACIONAL DO MUNICIPIO DE ASSIS
(070 VL 127N 17 51 F TR
CONTRATO N° (DE ORIGEM): ............. 12024
OBJETO: CONTRATACAO DE  EMPRESA  ESPECIALIZADA  NA
DISPONIBILIZACAO E MANUTENCAO DE UMA PLATAFORMA WEB PARA
OTIMIZAR OS PROCESSOS DE COMUNICACAO, ATENDIMENTO E GESTAO
DOCUMENTAL PARA ORGAOS PUBLICOS.

Pelo presente TERMO, nos, abaixo identificados:

1. Estamos CIENTES de que:

a) o ajuste acima referido estara sujeito a analise e julgamento pelo Tribunal de
Contas do Estado de S&o Paulo, cujo tramite processual ocorrera pelo sistema
eletronico;

b) poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo coépias das
manifestacbes de interesse, Despachos e Decisbes, mediante regular
cadastramento no Sistema de Processo Eletrénico, conforme dados abaixo
indicados, em consonéncia com o estabelecido na Resolu¢édo n°® 01/2011 do TCESP;
c) além de disponiveis no processo eletronico, todos os Despachos e Decisdes que
vierem a ser tomados, relativamente ao aludido processo, seréo publicados no Diario
Oficial do Estado, Caderno do Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas do
Estado de S&o Paulo, em conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar n°

709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de entdo, a contagem dos
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prazos processuais, conforme regras do Codigo de Processo Civil;
d) Qualquer alteracdo de endereco — residencial ou eletrénico — ou telefones de

contato devera ser comunicada pelo interessado, peticionando no processo.

2. Damo-nos por NOTIFICADQOS para:

a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e
consequente publicagéo;
b) Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais,

exercer o direito de defesa, interpor recursos e o que mais couber.

Assis, XX de XXXX de 2024.

GESTOR DO ORGAO/ENTIDADE:

Nome: e - .

CPF: -RG: --- ~------- - ORGAO EMISSOR
Data de Nascimento: XX/XX/XXXXX

Endereco residencial completo: ---------=-=====-mmmmmm oo

E-mail institucional -

E-mail pessoal: -----------=-=-mmrm oo
Telefone(s): (XX) XXXXXXXXXXXXXXXXX

Assinatura;

Responsaveis que assinaram o ajuste:
Pelo CONTRATANTE:

Nome: e - _
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Cargo: -------------- mmmmmmemmmmmmmeeeee -- --

CPF: -RG: --- -- - ORGAO EMISSOR
Data de Nascimento: XX/XX/XXXXX

Endereco residencial completo: --------------=-=-mmemsmmm oo

E-mail institucional -

E-mail pessoal: ---------=-m-msmm o
Telefone(s): (XX) XXXXXXXXXXXXXXXXX

Assinatura:

Pela CONTRATADA:

Nome: e e .

Data de Nascimento: XX/XX/XXXXX
Endereco residencial completo: -----------=m=mmmmmmmmmmm oo

E-mail institucional -

E-mail pessoal: ---------==mmm oo
Telefone(s): (XX) XXXXXXXXXXXXXXXXX

ASSINATURA:
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