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REGULAMENTO DAS ATIVIDADES DO
ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO

Curso: Bacharelado em Enfermagem
Cdédigo Interno do Curso: 165 — Alunos ingressantes a partir de 2023

Aprovado pelo Parecer CEE-SP n° 303/2023 e com alteragbes da Matriz Curricular aprovada
pelo CEE/SP (Oficio 574/2024).

CAPITULO |

Das Atividades e Funcionamento

Artigo 1° - Pelo presente Regulamento, o Curso de Graduacdo em Enfermagem, do Instituto
Municipal de Ensino Superior de Assis (IMESA), estabelece as normas béasicas para orientar o
desenvolvimento das atividades do Estagio Curricular Supervisionado.

Artigo 2° - Entendem-se, por Estagio Curricular Supervisionado, as atividades praticas
obrigatérias desenvolvidas nas areas hospitalar, ambulatorial e de ateng&o béasica, que objetivam
promover a sintese do conhecimento adquirido nas diferentes disciplinas teédricas e praticas do
curriculo do Curso de Enfermagem, as quais sao avaliadas por meio da verificacdo das
habilidades e competéncias esperadas para o egresso.

§ 1° - Considera-se campo de Estagio Curricular Supervisionado as diferentes areas de
especialidades e niveis de atencdo a saude em que o estudante desenvolva atividade, a
saber: atencdo hospitalar, atencdo ambulatorial, atencdo a saude coletiva, educagcdo em
saude e gestdo em enfermagem, que lhe permita conhecer as politicas publicas de saude,
a organizagdo do sistema de saude e do trabalho em equipe interprofissional e
multidisciplinar.

§ 2° - O que caracteriza e diferencia a atividade de Estagio Curricular Supervisionado das
demais praticas de campo desenvolvidas no Curso de Enfermagem é a énfase na
atribuicdo da responsabilidade progressiva aos discentes, no que concerne a autonomia
para prestar assisténcia sistematizada e para planejar as atividades proprias do enfermeiro
nas diferentes areas de atuacdo, visando ao aprimoramento das habilidades e
competéncias relativas a assisténcia e a administracdo em enfermagem.

Artigo 3° - O Estégio Curricular Supervisionado é desenvolvido pelos estudantes regularmente
matriculados na terceira e/ou quarta série do Curso.

Artigo 4° - O Estagio Curricular Supervisionado obedece a um cronograma, que contém o local e
o horario de inicio e de término da atividade. O Estagio ocorrera tanto no periodo da manha
guanto da tarde, conforme disponibilidade de campo, de professor supervisor e do contrato do
aluno com a Instituigéo.
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CAPITULO Il

Da Frequéncia

Artigo 5° - A frequéncia exigida no Estagio Curricular Supervisionado do Curso de Enfermagem
do IMESA é de 100%.

Artigo 6° - Em caso de faltas justificadas as atividades de Estagio, o estudante devera comunicar
0 professor supervisor no dia da ocorréncia, via WhatsApp ou ligagéo telefonica. Posteriormente,
em até 48 (quarenta e oito horas) da ocorréncia, a auséncia devera ser formalizada via Protocolo
para a “Coordenadoria de Enfermagem”, constando o documento comprobatoério da auséncia, por
meio do endereco eletronico (www.fema.edu.br).

§ 1° - As auséncias justificAveis listadas abaixo, se aceitas, ndo abonam a falta do
estudante:

I.  Atestados médicos de consultas de urgéncia e emergéncia;

Il. Licenca-maternidade;

I.  Convocacéo judicial;

IV. Falecimento do cdnjuge, ascendentes, descendentes ou irméaos (norma da Instituic&o:
3 dias);

V. Casamento (norma da Instituicdo: 3 dias);

VI. Nascimento de filho para alunos do sexo masculino (norma da Instituicdo: 3 dias no
decorrer da semana);

VIl. Atividades relativas a qualificacdo académica do estudante em atividade
extracurricular, em horario concomitante.

§ 2° - Os horarios de entrada e de saida de estudantes, quando das atividades praticas de
estagio supervisionado, serdo estabelecidos pela Coordenacdo do Curso, respeitados a
rotina da Instituicdo concedente e o acordo com o professor supervisor de estagio, com
tolerdncia maxima de 10 minutos de atraso.

CAPITULO Il

Da Reposicéo do Estagio Curricular Supervisionado

Artigo 7° - A reposicao é de responsabilidade da Instituicdo, desde que haja disponibilidade do
campo de estagio e do professor supervisor.

§ 1° - A Coordenacdo de Curso cabe a organizacdo das reposicbes das auséncias
justificadas dos estudantes, consideradas as condi¢cdes de campo e de disponibilidade
docente, dentro do calendéario letivo, preferencialmente no mesmo semestre.

§ 2° - Casos omissos serdo discutidos pelo grupo de professores que ministram as
Atividades Supervisionadas.

8§ 3° - Em nenhuma hip6tese a carga horaria do Estagio Curricular Supervisionado podera
ser substituida por trabalhos teéricos ou atividades que ndo possuam relacdo com as
praticas de estagio.
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Artigo 8° - Para realizar a reposi¢do das faltas justificadas, o estudante devera preencher o
formulério de reposigéo, conforme Anexo |, com as datas das faltas e das respectivas reposi¢coes.
Esse preenchimento ocorrerd depois de tratativas e acordo entre o supervisor de estagio e o
professor que acompanhara a reposicao.

§ 1° - Para cada dia de reposicdo, o professor responsavel devera assinar e verificar o
registro/relatério da atividade realizada. O aluno deverd descrever detalhadamente as
atividades desenvolvidas. Ao final das reposicfes, o professor supervisor e o professor que
recebeu o estudante deverdo assinar o formulario.

§ 2° - Na sequéncia, o aluno devera enviar o referido formulario para a Coordenacao, no
mesmo protocolo em que enviou a justificativa de auséncia.

§ 3° - A Coordenagéo, depois de andlise atenta, encaminhara a solicitacdo, a Secao de
Alunos, para retirada das faltas.

§ 4° - Nas datas programadas de reposi¢do, o estudante ndo podera apresentar novas
auséncias, salvo situacdes previstas em Regimento do IMESA, mediante comprovacéo.

§ 5° - Em se tratando de situacGes omissas, a Coordenacdo procedera as decisbes em
sintonia com a Legislacdo Educacional vigente, com a devida anuéncia da Direcdo do
IMESA.

CAPITULO IV

Da Avaliagcao de Desempenho

Artigo 9° — A avaliagdo de desempenho do estudante matriculado nas disciplinas de Estagio
Curricular Supervisionado serd realizada mediante instrumento basico, proposto pela
Coordenacéo do Curso, em conjunto com 0s professores supervisores, podendo ser adaptada as
especificidades de cada campo de estagio e area da enfermagem, a saber: avaliagcdes teorico-
praticas, a critério do professor supervisor, com anuéncia da Coordenacao do Curso.

Artigo 10° - Na avaliagcdo de desempenho, serdo analisados o0s aspectos referentes as
habilidades e as competéncias relativas a cada area da enfermagem. Deverao ser valorizados os
seguintes itens: saber-conhecer, saber-fazer e saber-conviver.

Paragrafo Unico — O estudante devera ser orientado pelo professor supervisor sobre as normas e
rotinas dos servicos, bem como sobre o uso de vestimenta e material individual obrigatério que
devera portar, de acordo com as exigéncias do campo de estagio.

CAPITULO V
Das Notas e Médias
Artigo 11 — A média final do estudante, no Estdgio Curricular Supervisionado, sera obtida por

meio do somatorio das atividades avaliativas realizadas no desenvolvimento do componente
curricular e ao final do periodo de estagio e/ou campo.
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§ 1° - Para os estudantes que cursam a 3.2 série, a média final ser4d o somatoério da nota
pratica e da nota teérica do componente "Unidade de Producdo de Cuidado IlI", dividida
por dois.

§ 2° - Para os estudantes que cursam a 4.2 série, o0 componente "Unidade de Estagio em
Enfermagem" terd, como média final, as notas apresentadas nas atividades avaliativas de
cada semestre.

Artigo 12 — A média final minima para aprovacao no Estagio € 7,0 (sete). O estudante que néo
alcancar a nota minima sera considerado reprovado no Estdgio Curricular Supervisionado da area
correspondente.

CAPITULO VI

Dos Pré-requisitos

Artigo 13 - Estdo aptos a participar do Estagio Curricular Supervisionado os estudantes
regularmente matriculados na terceira e/ou quartas séries do Curso de Graduagdo em
Enfermagem, que atendam as condi¢gbes essenciais de ingresso, conforme a Portaria em vigor.

CAPITULO VII
Dos Direitos e Deveres

Artigo 14 — Os estudantes de que trata o presente Regulamento de Estagio Curricular
Supervisionado, tém direito a:

I. Informacdes dos servigos e prontuérios dos pacientes sob seus cuidados;

Il. Respeito por parte do supervisor, pacientes e equipe de saude;

Ill. Conhecimento dos critérios de avaliacdo e da programacéo das atividades;

IV. Qualidade nas condi¢Bes de aprendizagem sob superviséo docente;

V. Garantia de denudncia, a coordenacdo, de fatos que desrespeitem aos preceitos éticos
da profissao;

VI. Recusa no desenvolvimento de atividade para a qual ndo apresente capacidade técnica
ou ética;

VII. Solicitacdo de permuta de horario/grupo, mediante justificativa e disponibilidade, via
Protocolo, por meio do endereco eletrénico (www.fema.edu.br).

Artigo 15 — S&o deveres desses mesmos estudantes:

I.  Zelar pelo prestigio do IMESA, da FEMA e da Instituicdo concedente do estagio;

Il.  Cooperar para a organizacdo e conservacao de materiais e equipamentos;

[ll.  Manter postura ética e respeitosa com todos;

IV. Na&o abandonar a assisténcia ao cliente, sem garantia de continuidade;

V. Ser pontual e assiduo;

VI. Usar, obrigatoriamente, o cracha de identificacéo;

VII. Trajar-se adequadamente, a saber: roupa branca ou pijama cirdrgico azul-marinho,
sapatos fechados e impermeaveis, jaleco branco de manga longa com identificagdo da
Instituicdo de que se originam (FEMA/IMESA);

VIII. Estar em dia com a Carteira Nacional de Vacinacao;
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IX.
X.
XI.
XIl.
XII.

XIV.
XV.

Utilizar Equipamentos de Protecéo Individual (EPIs);

Providenciar material de uso individual (tesoura, termémetro, estetoscopio, etc.);

Fazer uso carimbo préprio, conforme especificacfes (ou identificagdo manuscrita
completa), seguidos de assinatura em todos 0s registros;

Preencher o relatério de atividades no Portal Académico em até 7 (sete) dias
subsequentes a atividade. O ndo preenchimento invalida o dia de estdgio e implica
a obrigatoriedade de reposicao.

O relatdrio que ndo atender as exigéncias e que for solicitado para correcdo tera o
prazo de 3 (trés) dias para sua adequacdao.

Manter o celular desligado ou no silencioso, utilizando-o apenas com autorizacao;
Estar ciente de que &, terminantemente, proibido tirar fotos ou fazer filmagens,
gue exponham pacientes, demais profissionais e/ou estudantes, bem como a
Instituicdo, tanto a concedente quanto a de origem.

CAPITULO VIII

Do Registro das Atividades de Estagio Curricular Supervisionado

Artigo 16 — O registro/relatério das atividades de estagio curricular supervisionado no Portal
Académico deverd fundamentar-se na reflexdo académica e na transposicdo pratica do
conhecimento cientifico, baseado na perspectiva da “acdo-reflexdo-acdo”. O discente devera
observar as seguintes diretrizes para a elaboracao do relatério:

Artigo 17 -

Descrever as atividades desenvolvidas nos campos de estagio utilizando linguagem
técnico-cientifica padronizada, fundamentacao cientifica atualizada e correlagéo entre
teoria e pratica assistencial, destacando a Sistematizacdo da Assisténcia de
Enfermagem e Protocolos Institucionais;

Refletir sobre a préaxis do cuidado, considerando aspectos éticos, humanisticos,
clinicos e de seguranca do paciente, favorecendo o desenvolvimento do raciocinio
critico-reflexivo, da tomada de decisdao profissional e da assisténcia baseada em
evidéncias;

Elaborar registros objetivos, claros, completos e fidedignos, preservando o sigilo e a
confidencialidade das informacdes, evidenciando a complexidade do cuidado, do
raciocinio diagndstico e da atuacdo do(a) enfermeiro(a) nos diferentes niveis de
atencdo da Rede de Atencédo a Saude;

Utilizar os instrumentos pedagogicos e assistenciais disponibilizados pelos
supervisores de estagio e pela Coordenacdo do Curso para direcionamento,
padronizagéo e qualificacdo dos registros académicos.

CAPITULO IX

Das Disposig¢des Finais

Os casos omissos neste Regulamento serdo resolvidos pela Coordenacao do Curso e

pelos professores supervisores do Estagio Curricular Supervisionado.

Paragrafo Unico — Das decisdes da Coordenac&o de Curso cabe recurso a Diretoria do IMESA e
aos orgaos colegiados.
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ANEXO |

FORMULARIO DE SOLICITACAO PARA REPOSICAO DE ESTAGIO - ENFERMAGEM

ALUNO: ANO:
DISCIPLINA:
Data e local da falta Data e local da reposigéo Assigg\t;rrg\fiscsaorirmbo
/ / / /
LOCAL: LOCAL:
/ / / /
LOCAL: LOCAL:
/ / / /
LOCAL: LOCAL:
/ / / /
LOCAL: LOCAL:
/ / / /
LOCAL: LOCAL:
/ / / /
LOCAL: LOCAL:
/ / / /
LOCAL: LOCAL:
/ / / /
LOCAL: LOCAL:

ASSINATURA E CARIMBO DO PROFESSOR RESPONSAVEL




¢ fema

RELATORIO DE ATIVIDADES

Fundacgao Educacional do Municipio de Assis
Instituto Municipal de Ensino Superior de Assis
Campus "José Santilli Sobrinho"

Data

Descricdo das atividades realizadas

Assinatura do
professor

Regulamento aprovado em reuniéo do Conselho de Cursos do dia 28/05/2026.




