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INSTITUTO MUNICIPAL DE ENSINO SUPERIOR DE ASSIS (IMESA)
COORDENADORIA DE INFORMATICA

REGULAMENTO PARA A ELABORACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE
CURSO (TCC)

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° - O presente Regulamento se aplica & formacéo de Bacharéis em Ciéncia da Computagéo
(BCC) e de Tecndlogos em Andlise e Desenvolvimento de Sistemas (ADS), desde que estejam

devidamente matriculados na Instituicao.

Paragrafo 1 — A obtengcdo do grau de Bacharel em Ciéncia da Computacdo e do grau de
Tecndlogo em Analise e Desenvolvimento de Sistemas requer o cumprimento das exigéncias

deste Regulamento.

Art. 2° - Os temas do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) deveréo estar relacionados com a
Computacéo e suas areas afins e/ou de suas aplicagfes. As areas de pesquisa e sugestdes de
temas serao definidas pelos orientadores e apresentadas aos alunos para escolha.

CAPITULOII
DOS OBJETIVOS

Art. 3° - S&0 objetivos do TCC:
I. Oferecer ao académico a oportunidade de iniciacdo a pesquisa;
Il. Oferecer ao académico a oportunidade de colocar em pratica os conhecimentos
técnicos adquiridos durante o curso;

lll. Sistematizar o conhecimento adquirido no decorrer do curso tendo como base a
articulacéo teorico-pratica;

IV. Incentivar os alunos no estudo de problemas locais, regionais e nacionais,
buscando apontar possiveis solu¢cdes no sentido de integrar universidade e
sociedade;

V. Subsidiar o processo de ensino, contribuindo para a realimentacéo dos contetdos

programéticos das disciplinas integrantes do curriculo.
Art. 4° - Espera-se que o aluno considere o TCC como um trabalho de suma importancia e que
ajudara a compor sua carta de apresentacao profissional ao mercado de trabalho.
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CAPITULO IlI
DA MATRICULA, DO INiCIO E DA CONCLUSAO.

Art. 5° - O TCC ¢€ individual e deve contribuir para a comunidade académica local. Por ser um
trabalho de graduacéo, néo precisa ser original, porém deve apresentar solu¢des para problemas
relevantes para a comunidade, propor novas metodologias de pesquisa ou gerar conhecimento
gue possa ser aplicado em praticas profissionais.

Art. 6° - O TCC somente podera ser iniciado:
I. ApoOs a escolha do Orientador via sistema disponibilizado na Area do Aluno;
Il. ApOs a definicdo do tema e aprovacgéo da Proposta de Trabalho pelo Orientador.

Art. 7° - O TCC sera desenvolvido em trés etapas, denominadas de Etapa |, Etapa Il e Etapa Il
correspondentes ao calendario definido para o TCC, no contexto da disciplina de Trabalho de
Conclusédo de Curso. Entende-se por Etapa |, a Entrega do Pré-Projeto, Etapa Il a apresentagéo
para o Orientador e a entrega da Documentacao e a Etapa Il a Apresentacéo Final para Banca

de Avaliacéo.

Art. 8° - Para o cumprimento da Etapa |, o aluno devera definir o tema, escolher um Orientador
e preparar um pré-projeto para o TCC sob a supervisdo do Orientador escolhido. Ao final desta
etapa, espera-se que o aluno apresente o documento do Pré-Projeto contendo: apresentagdo do
tema, objetivos, justificativas, motivacao, perspectivas de contribuicdo, metodologia de pesquisa,
recursos necessarios, estrutura do trabalho, cronograma e referéncias bibliograficas, além de
todo o embasamento tedrico inicial do TCC. Nessa etapa o aluno escreve uma introducéo acerca
do trabalho que pretende desenvolver e/ou tecnologia que pretende estudar, bem como as
ferramentas que serdo estudadas e utilizadas para o desenvolvimento do projeto de pesquisa. O

aluno deve submeter o pré-projeto pela Area do Aluno no Portal Académico.

Art. 9°- Na Etapa Il, 0 aluno entrega na sua Area do Aluno a Qualificagéo, conforme Cronograma
do TCC. O documento de Qualificacdo compreende toda a producéo realizada pelo aluno desde
a Etapa I. Nessa fase o Orientador decidira se o aluno cumpriu com o que foi proposto e podera
Vetar ou Liberar o aluno para continuidade do TCC. Se o professor Orientador liberar o aluno
para continuar, em data a ser definida no cronograma do TCC, o aluno deverd submeter a

documentacao Final (Etapa Ill) de acordo com os critérios estabelecidos abaixo.
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Documentacdo Final para o aluno que escolheu trabalhar no desenvolvimento de um
software: o estudante devera entregar uma Documentagdo Técnica que contenha o que ele ja
produziu no documento denominado de Pré-Projeto; os Requisitos Levantados; o Diagrama
Geral de Casos de Uso; o Diagrama de Entidade Relacionamento (DER - banco de dados); o
Diagrama de Classes; imagens (ou prints) de telas que demonstrem as principais funcionalidades
do software desenvolvido; a Conclusdo do Trabalho; e, finalmente, as referéncias bibliograficas.
Se a implementacdo envolve outro tipo de aplicacdo que ndo se enquadre na modelagem
tradicional, o orientador podera sugerir outra modelagem e/ou abordagem complementar que

resulte na Documentacao Técnica do projeto de pesquisa realizado.

Documentacdo Final para o aluno que escolheu trabalhar com pesquisa: o estudante
devera entregar a Introdugcdo em que conste a apresentacdo do tema, contexto da pesquisa,
objetivos e hipdteses (se couber); a Revisao Bibliografica com apresenta¢édo aprofundada das
principais obras e autores relacionados ao tema; a Metodologia que estabelece uma descri¢do
detalhada dos métodos e técnicas que foram utilizados na pesquisa; os Resultados com
apresentacao e andlise dos dados coletados, com tabelas, graficos e outros recursos visuais; a
Discussao com a interpretacdo dos resultados da pesquisa, comparagdo com outros estudos e
relacdo com a literatura consultada; a Conclusdo com apresentagéo das conclusdes da pesquisa,
destacando suas implicacdes e contribui¢bes para a area de estudo; e finalmente, as Referéncias
Bibliograficas. Nesta modalidade de Pesquisa, o estudante podera optar por entregar um Artigo

Cientifico.

Art. 10° - Para o cumprimento da Etapa Ill, o aluno devera confeccionar um banner que sera
exposto para a comunidade académica, em data e local a serem definidos, e demonstrar o
software produzido ou pesquisa realizada para os alunos e professores avaliadores (Banca de
Avaliacdo). O banner devera ser impresso no tamanho minimo de 90x120cm, em papel ou lona.
O aluno estara dispensado da Etapa lll, caso apresente, em momento oportuno definido pela
Coordenacéo do Curso, documentacdo comprovando que o TCC, foi apresentado em formato
de artigo em um congresso ou publicado em uma revista da area na qual o tema do trabalho

esteja inserido.

Art. 11° - Todas as etapas definidas no cronograma do TCC deverdo ser acompanhadas e
efetivadas via sistema disponibilizado na Area do Aluno com recorréncia mensal, que envolvem
desde a escolha do orientador, envio do pré-projeto, da documentagdo, até a entrega da
documentacao final corrigida com os apontamentos da Banca de Avaliagao do TCC. O Ndcleo
de Monografias serd responsavel por distribuir a documentacao final a Banca Examinadora,

conforme cronograma definido pela Coordenadoria de Informatica.
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CAPITULO IV
DA ORGANIZAGAO

Art. 12° - A administracéo global da elaboracéo dos TCC sera feita pelo Coordenador do Curso,

auxiliado pelo Ndcleo de Monografias e pelos Orientadores designados.

Art. 13° - Aos Orientadores de TCC seré atribuida uma carga horaria conforme portaria especifica

emitida pela mantenedora.

Paragrafo Unico — A Coordenacéo do Curso determinara, no inicio do processo, a quantidade

méxima de orientandos por professor Orientador.

Art. 14° - O Orientador devera ser professor da FEMA-IMESA, atuante na area de Ciéncia da
Computagdo, ou Andlise e Desenvolvimento de Sistemas, com no minimo, Curso de

Especializagéo.

CAPITULO V
DAS COMPETENCIAS

Art. 15° - Compete ao Coordenador de Curso:

I. Administrar e supervisionar de forma global a elaboracdo dos TCC de acordo com
este Regulamento;

Il. Mediar as relacdes entre alunos e orientadores;

lll. Orientar os académicos na escolha de professores orientadores;

IV. Determinar a estrutura e apresentacdo do TCC e submeter & aprovacao do Colegiado
de Orientadores;

V. Informar a estrutura e apresentacéo do TCC ao Orientador;

VI.Cumprir os procedimentos administrativos referentes a disciplina, perante a
Secretaria de Ensino do IMESA e ao Nucleo de Monografias;

VII. Manter contato com os Orientadores do TCC, visando o aprimoramento e a solu¢éo
de problemas relativos ao seu desenvolvimento;

VIII.Definir um calendario geral para realizagédo do TCC;

IX.Coordenar o processo de constituicdo de Bancas Examinadoras definindo um
cronograma de apresentacdo do TCC bem como coordenar as demais avalia¢des
necessarias ao desenvolvimento dos trabalhos;

X. Apresentar este regulamento aos alunos e aos orientadores de TCC;

Xl. Coordenar a apresentacdo do TCC;

XIll. Gerenciar e arquivar documentos referentes ao TCC.
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Art. 16° - Compete ao Orientador:

VI.

VII.

VIILI.

XI.

XIl.

XII.

XIV.

Definir areas e sugerir temas de seu interesse, condizentes com o perfil do curso
e de seu dominio de conhecimento para serem escolhidos pelos alunos;
Esclarecer possiveis dividas sobre os temas definidos;

Conduzir o desenvolvimento do TCC, ou seja, orientar, acompanhar e avaliar o
desenvolvimento do trabalho em todas as suas fases;

Participar na elaboracdo da proposta de TCC em conjunto com o orientado;
Orientar e revisar o trabalho no sentido de delinea-lo, de acordo com o tema
escolhido;

Acompanhar o desenvolvimento dos projetos conforme metodologia estabelecida
pela coordenagédo de curso junto ao colegiado de orientadores;

Comunicar a coordenacdo de curso sobre possiveis dificuldades para o bom
andamento do trabalho;

Participar de bancas de avaliagéo relativas aos projetos sob sua orientagéo;
Participar do nimero de bancas de avaliacdo estipuladas pela Coordenacéo de
Curso (minimo de bancas a participar: 2 vezes o nimero de orientandos). Ao
participar da banca, o professor se compromete a ler antecipadamente o trabalho,
e realizar as consideracfes pertinentes;

Disponibilizar tempo ao atendimento de cada aluno orientado a fim de realizar as
atividades de orientac¢do (sendo que a incompatibilidade de horéarios entre alunos
e orientador impossibilitar4 essa orientagdo);

Avaliar o trabalho final e aprovar ou ndo o envio do mesmo, via sistema, para o
Nucleo de Monografias. Ao conceder esta aprovacgdo o professor orientador estara
avaliando o trabalho realizado pelo orientando;

Garantir a corre¢cdo de eventuais alteragBes solicitadas pela banca examinadora,
guando da apresentacao final, relativa ao projeto sob sua orientacéo;

Seguir as normas estabelecidas neste regulamento e cumprir 0 cronograma
estipulado pela Coordenacéo de Curso;

Preencher fichas de acompanhamento de acordo com as orientacdes feitas com
o aluno, na area restrita do professor “TCC/Monografia”. O aluno podera

acompanhar estas fichas na area restrita do aluno.
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Art. 17° - Compete ao aluno:

VI.

VII.

VIII.

Escolher o tema, conforme artigo 2° deste Regulamento;

Escolher o orientador via sistema disponibilizado na area do aluno; conforme artigo
14° deste Regulamento;

Elaborar uma proposta de trabalho, sob a supervisao do orientador, visando atingir
0s objetivos expostos no artigo 3° e 4°;

Cumprir as normas deste Regulamento;

Cumprir o calendério definido para a atividade de TCC, no inicio de cada ano;
Participar de reunibes e outras atividades para as quais for convocado pelo
Orientador ou pela coordenacéo de curso;

Respeitar o cronograma de trabalho de acordo com o plano aprovado pelo
orientador;

Respeitar o horario de atendimento estabelecido com o Orientador, justificando
eventuais auséncias e confirmando orientacdes recebidas;

Respeitar as Diretrizes do IMESA no desenvolvimento e confec¢édo do trabalho

final.

Art. 18° - Para o Co-Orientador:

Estar ciente de que as co-orientacdes serdo voluntarias;

Co-orientar o desenvolvimento do TCC acompanhando todas as suas fases;
Participar na elaboracdo da proposta de TCC em conjunto com o orientador e
orientado;

Co-orientar e revisar o trabalho no sentido de delinea-lo, de acordo com o tema
escolhido;

Disponibilizar tempo ao atendimento de cada aluno orientado a fim de realizar as
atividades de co-orientacdo (sendo que a incompatibilidade de horéarios entre

alunos e orientador impossibilitara essa co-orientagdo);

Paragrafo Primeiro: Fica a cargo do Orientador o aceite de co-orientacao.
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CAPITULO VI
DA AVALIACAO

Art. 19° - A avaliacdo do TCC sera feita por etapas de desenvolvimento, em conformidade com
0s artigos 7°, 89, 9° e 10°, assim constituida:

I. Etapa I: abrangera a confeccao do Pré-Projeto referente ao TCC, que devera ser

entregue em formato digital via Area do Aluno e/ou impresso caso seja solicitado

pelo orientador. Nessa etapa sera obtido um conceito definido pelo orientador do

Pré-Projeto, conforme definido a seguir:

NPP = [VETAR ou LIBERAR]
No qual VETAR significa a descontinuagdo do TCC e LIBERAR significa a

continuagéo do desenvolvimento do TCC.

Il. Etapa Il: abrangera a entrega do documento de Qualificagdo na Area do Aluno,
obedecendo a data prevista no Cronograma do TCC. O documento a ser entregue
deverdq obedecer aos critérios estabelecidos no artigo 9°. Apdés a entrega, o
Orientador decidira (NQ) se o aluno cumpriu com o que foi proposto e podera Vetar
ou Liberar o aluno prosseguir com o seu trabalho. Caso seja liberado, o aluno
devera, em data a ser definida no Cronograma do TCC, apresentar a versao final
do seu trabalho ao Orientador (NA) e este podera Vetar ou Liberar o aluno para
banca final (Etapa IIl).

NQ = [VETAR ou LIBERAR]
NA = [VETAR ou LIBERAR]

lll. Etapalll: abrangera a confec¢do de um banner que seré exposto para a comunidade
académica e a apresentacdo e demonstracdo do seu software ou pesquisa para 0s
alunos e professores avaliadores (banca de avaliagdo). O banner devera ser
impresso no tamanho minimo de 90x120cm, em papel ou lona. A Banca
Examinadora é responsavel pela avaliagcao do trabalho e a avaliagao final seguindo
a Ficha de Avaliagdo. A Banca Avaliadora devera também compartilhar as

correcdes ou sugestdes da documentagéo técnica com o aluno.

Paragrafo Primeiro: S6 podera participar da apresentagéo publica, o aluno que obtiver aprovacao
nas Etapas | e Il, bem como obtiver aprovacgéo preliminar do trabalho pelo respectivo Orientador.

O aluno que néo participar da Etapa Il estar4 automaticamente reprovado do TCC.

Art. 20° - A avaliacdo sera feita humericamente em escala de 0 (zero) a 10 (dez), em ficha

especifica de avaliacdo, como resultado de consenso da Banca Examinadora.
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Art. 21° - Sera considerado APROVADO, o aluno que obtiver a média da Nota Final (NF) maior
ou igual a sete (7,0). O célculo sera utilizado pela banca de avaliagdo conforme ficha de

avaliagcdo, porém na Ata sera informado apenas “Aprovado” ou “Reprovado”.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 22° - A estrutura e apresentacdo do TCC deverdo seguir as orientacdes aprovadas pelo

Colegiado de Orientadores do curso;

Art. 23° - Na apresentagéo publica, o aluno tera de 20 (vinte) a 25 (vinte e cinco) minutos para
exposi¢do de seu trabalho. Cada membro da banca ter4 de 05 (cinco) a 10 (dez) minutos para

arguicdes e consideracfes finais;

Paragrafo Unico - A apresentacéo publica sera organizada pelo Nicleo de Monografias, com
definicdo de cronograma e programacao das bancas. A Coordenadoria de Curso nomeara as

bancas examinadoras.

Art. 24° - A Banca Examinadora, nomeada pela Coordenacgéo de Curso, devera ser composta
por, pelo menos, dois professores, sendo que um deles deve ser graduado na area de
informatica. E obrigatério o professor Orientador fazer parte da banca.

Paragrafo Unico: A Banca Examinadora possui total autonomia para avaliar o TCC.

Art. 25° - Apos a aprovacéo final do TCC pela Banca Examinadora, o aluno entregar via sistema,
disponibilizado na Area do Aluno, uma copia em formato digital (PDF) do TCC final elaborada
como Documentagéo Técnica na Etapa Il e formatada de acordo com as “DIRETRIZES GERAIS

DO IMESA”, contendo todas as corre¢cdes sugeridas pela banca e aprovadas pelo Orientador.

Art. 26° - Os casos omissos serdo analisados e resolvidos pela Coordenadoria de Curso, ouvidas

as partes envolvidas.

Art. 27° - A realizacdo de cada uma das etapas deve seguir rigorosamente o calendario definido

para o TCC, disponibilizado no site do curso.
Art. 28° - Este regulamento entrara em vigor a partir de 13 de margo de 2024.

Art. 29° - Este Regulamento foi aprovado em reunido da Coordenadoria de Curso da Area de

Informatica em 12 de margo de 2024.
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